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Au sujet du Full Circle

Le Full Circle est un magazine gra-
tuit, libre et indépendant, consacré
a toutes les versions d'Ubuntu, qui
fait partie des systemes d'exploi-
tation Linux. Chaque mois, nous pu-
blions des tutoriels, que nous espé-
rons utiles, et des articles proposés
par des lecteurs. Le Podcast, un
complément du Full Circle, parle du
magazine méme, mais aussi de tout
ce qui peut vous intéresser dans ce
domaine.

Clause de non-responsabilité :

Cette édition spéciale vous est
fournie sans aucune garantie ; les
auteurs et le magazine Full Circle
déclinent toute responsabilité pour
des pertes ou dommages éventuels
si des lecteurs choisissent d'en appli-
quer le contenu a leurs ordinateur
et matériel ou a ceux des autres.
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BIENVENUE DANS UN NOUVEAU NUMERO SPECIAL DU MAGAZINE
FuLL CIRCLE

Edition LibreOffice du jubilé d'Or

Dans ce numéro spécial du jubilé, nous continuons la compilation des tutoriels
LibreOffice écrits par Elmer Perry.

Vous trouverez ici une simple ré-édition des parties 1 a 50 de la série « LibreOffice »,
parues initialement dans les numéros 48 a 98, et un observateur avisé, comme vous,
aura remarqué que la série a eu des coupures. Ne vous inquiétez pas, tout est (3 ;
Elmer a été absent de quelques numéros.

Veuillez garder a l'esprit la date de publication originale ; les versions actuelles du
matériel et des logiciels peuvent étre différentes de celles illustrées. Il convient
donc de vérifier la version de votre matériel et de vos logiciels avant d'essayer
d'émuler les tutoriels dans ces numéros spéciaux. Il se peut que les logiciels que
vous avez installés soient plus récents ou qu'il y ait des versions plus récentes
disponibles dans les dépots de votre distribution.

Il y a eu un léger probléeme avec la partie 32, dans le n° 79, qui est expliqué en
Appendice 1.

Amusez-vous!
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TUTORIEL

Ecrit par Elmer Perry

[ Y LibreOffice

The Document Foundation

ans ce tukoriel, je vais vous
présenter la suite bureau-
tique LibreOffice et en
décrire chacun de ses
modules. Au Fur et & mesure que la
série avance, je compte traiter chaque
module beaucoup plus en dékails, ainsi

gue les moyens de partager des infor-
mations entre ceux-ci.

LibreQffice a de Fortes chances
d'étre la suite bureautique par défaut
dans Ubuntu 11.04 et elle comprend
plusieurs modules qui vous permet-
tent de créeer des documents texte, des
tableurs, des présentations et des des-
sins. Multi-plateforme, cette suite est
disponible pour Linux, Windows et Mac
05. Elle vous donne la possibilité de sau-
vegarder et de lire des documents
dans le Fformat par défaut Open Docu-
ment Format (ODF), ainsi gue dans plu-
sieurs versions de Microsoft Office,
Rich Texk Format (RTF) et DocBook. Cat-
te fonctionnalité seule Fait d'elle une

LibreOFffice - Partie 1
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tres bonne suite tant pour le bureaui_
que pour la maison.

B8 Edit view Insert Formj

full circle magazine

®

puissantes et les plus utiles est sa capa-
cité de créer un Fichier PDF a partir du
document courant. Exporter vers PDF
vous donne un plus grand contréle sur
le document final Le destinataire peut
Facilement modifier un fichier dans le
Format ODF ou Microsoft Office, Cepen-
dant, le format PDF rend 'altération du
document plus difficile. Vous trouverez

5i vous ne voulez pas attendre le mois d'avril

pour essayer LibreOffice sous Ubuntu, vous pouvez l'installer a partir
des PPA [Personal package archives]. Saisissez les trois commandes
suivantes dans le terminal (Applications > Accessoires = Terminal) :

sudo add-spt-repository ppa:librecifice/ppa

apt—get updste

La derniére commande peut prendre pas mal de temps. Sur mon ordi-
nateur, j'ai été obligé de désinstaller OpenOffice avant que LibreOf-
fice veuille bien s'installer a partir du PPA. Je ne sais pas si ce
probléme technique était lié & ma machine ou s'il est impossible que
les deux soient présents en méme temps et en utilisant les PPA, Si
vous voulez vous servir a la Fois d'OpenOffice et de LibreOffice, la
meilleure chose a faire est de les installer & la main en les téléchar-
geant sur leur site respectif : openoffice.org et libreoffice.org.

[Mote du rédacteur en chef : guand j'ai installé LibreOffice & partir des
PPA ci-dessus, mon OpenOffice a été automatiquement désinstallé.]

la fonction Exporter ou Exporter vers
PDF dans la plupart des modules a Fi-
ou Exporter vers

Une de ses Fonctionnalités les plus

chier > Exporter...
PDF..

LibreOffice 4

Démarrer LibreOffice 4 partir du
menu Applications : Applications = Bu-
reautique > LibreQffice, 5i aucun docu-
ment n'est ouvert, LibreOffice affiche
l'écran d'accuell qui vous permet d'ac-

Retour au Sommaire
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céder rapidement aux divers modules
de la suite,
A ————

LibreOffice 3
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« Document texte » lance le modu-
le writer, qui a toutes les fonctionna-
lités habituelles d'un traitement de
texte. Dans Writer, vous pouvez bouk
écrire, de la simple lettre au roman.
Avec le traitement de texte de Writer,
vous pouvez mettre en page des arti-
cles académiques, des documents tech-
nigues et la documentation pour un
produit ou un logiciel. Parfois, Writer
n'arrive pas bouk a Fait 3 traduire des mi-
ses en page complexes du Formak
Word de Microsoft, mais, en régle
générale, vous n'aurez pas beaucoup
de problémes.

« Classeur » lance Calc. Calc est com-
patible avec Microsoft Excel. Calc vous
permet de créer un tableur avec des
calculs et des formules automatiques.

Vous pouvez vous servir de Calc aussi
pour des collectes de données a impor-
ter dans dautres documents. Avec
Calc, vous pouvez ajouter des graphi-
ques et des courbes pour afficher vos
données et vos calouls de Facon parlan-
te. Les tableaux, les graphiques et les
courbes de Calc peuvent simporter
Facilement dans d'autres documents Li-
breOffice. Calc vous permet d'avoir
plus d'un tableur dans un document ;
ainsi, vous avez la possibilité d'insérer
des tableurs mensuels, annuels ou au-
tre, dans un seul et méme document.

# Présenkation » lance Impress. Im-
press est la version LibreOFffice de Po-
werPoint de Microsoft et le remplace
avantageusement, Impress propose
toutes les Fonctionnalités que wvous
voudriez trouver dans un programme
de présentation : les transibions entre
les diapositives, lincorporation d'ob-
jets, le son, des effets de texte, des
graphiques, etc. J'ai déja utilisé Impress
dans mes cours et dans des séminaires
et Impress me rend toujours les servi-
ces gqu'il Fauk.

« Dessin » démarre le module Draw.
Dans Draw, vous pouvez créer des des-
sins vectoriels simples afin de les utili-
ser dans d'autres documents. Il vous
serait facile de Faire un organigramme
ou un logo dans Draw.,

full circle magazine

« Base de données » ouvre le mo-
dule Base. Utilisez Base pour créer une
base de données qui peut se servir de
plusieurs moteurs différents selon ce
qui est installé sur votre systéme. Base
est utile pour limportation de données
dans d'autres documents de la suite. Si
vous avez besoin d'une base de don-
nees pour inventaire ou ventes, vous
pourriez vouloir essayer Base.

« Formule » lance le module Math,
Avezrsyous jamais eu besoin dincorpo-
rer une formule mathématique comple-
=2 dans un document ? Formule est la
solution, La puissance de Formule vous
donne la possibilité de créer des formu-
les bien formatées afin de les utiliser
dans d'autres documents. Formule est
vraiment ce qu'il vous Faut quand vous
créez des documents scientifiques ou
technigues et avez besoin diinsérer
une formule ou un algorithme avec vo-
tre texte.

Address
Company
First/Lask name/initisls i
Street
city/Srate)Zip r =
Counirg/Region
TilafPaskion
Tel {Hemeaork)

Faz / E-mail

@ LibreOffice 5

Avant de démarrer avec LibreOFFi-
ce, regardons quelques-unes des
options qui sont associées a tous les
modules, Ouvrez Qutils > Options > Li-
breQOffice > Données d'identité. Cest
ici gue vous saisissez les données per-
sonnelles qgue vous voulez rendre dis-
ponibles au programme. Vous pouvez
transférer certaines des informations
fournies vers des documents. Quel-
gues-unes des proprietés des docu-
ments viennent de données dans ces
charmps, notamment le nom de lau-
teur du document provient des

o |
Help

E Tips

B Help Agent

Open/save dialogs
Use LibreQffice dialogs

Document skatus
B Printing sets "dotument modified" stat

Allow to save document even when thi

Year (bwo digits)

nterpret as years bebween

champs Prénom/Mom. Le logiciel se

sert aussi des champs Prénom/Mom
pour les réviseurs,

Ensuite, si vous ne connaissez pas
encore LibreOffice, allez dans Qutils >
Options = LibreQffice > Général et co-
chez « Infobulles » et « Assistant ». Pen-
dant que vous apprenez a bien vous

Retour au Sommaire
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servir de LibreOffice, il se peut que
vous vouliez activer les « Infoballons ».
Les Infoballons afficheront une infobul-
le détaillée pour chaque chose lorsque
vous passez la souris dessus. Sans ceux-
i, vous n'avez gu'une description suc-
cincte des boutons de la barre des ou-
tls. Lorsgue U« Assistant » est active,
une boite d'aide saffichera de temps
en temps dans le coin en bas 4 droite
de la fenétre. En cliquant dessus, vous
aurez tout de suite la page de documen-
tation concernant votre tache actuelle.
Ceci vous aide a apprendre LibreQffice
nettement plus rapidement. L« Assis-
tant » est comme l'assistant d'Office

Office afin de le Faire automatique-
ment, au liew davoir a toujours
sélectionner le Fformat requis, Choisis-
sez le type de document dans le menu
déroulant « Type de document ». Choi-

Default - English (USA)
Default - Englich (USA)

B Same as locale setting [ . )
Default - USD

de Microsoft.
e
B Lowd inepy-specife yek g with the dugene|

& Lpag gringer witiage mith the gecament
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B Sipe pplimieabean Fof OOF T

(1 ] E-Iﬂ_u-nhd [ELC=T[IE
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Fest tncement OO Teat Oocument
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Et maintenant, nous allons voir Ou-
tils = Options > Chargement/Enregistre-
ment > Général. Cest ic que wvous
pouvez paramétrer le Format par dé-
Faut pour les différentes sortes de docu-
ment. Si vous aver toujours besoin de
sauvegarder sous un des formats de Mi-
crosoft, vous pouvez configurer Libre-

% Dafault - English (UsA)
Drefault - Chinesa (simpiified)

Defaull - Hinds

Eor the current deoument anly

L. =

Writing alds

#wvallable language modules

Uzer-deflined dictlonaries

Fatandard (Al |
& oracle [all]

& technical [all]

= soffice [all]

Bt 1gnoreallLise [all]

Ophions
Minimal number of charackters F
Characters befare lne break: 2

Characters after line break: 2
Hyphenate witheut inguiry

¥ Hyphenate special regions

Si vous avez loujours
besoin de sauvegarder
sous un des formats
de Microsoft, vous
pouvez configurer
LibreOffice afin de le
faire automatiqguement

sissez le Format par défaut pour ce ty-
pe de document dans le menu deé-
roulant « Enregistrer systématigue-
menkt 2o0us »,

Dans Outils > Options > Paramé-
tres linguistiques > Langues, vous confi-
gurez les options de langue. Sous les pa-
rameétres de langue, vous avez la
possibilité de cocher « Uniguement
pour le document actif ». Dans Pa-
rameétres linguistiques > Linguistique,
vous pouvez configurer les options
pour les dictionnaires, la vérification
d'orthographe et les césures,

Libre & vous de parcourir les autres
options. Mous allons traiter les options
pour chaque module en méme temps
que le module. La prochaine Fois, nous
commencerons avec l'utilisation de
base du module Writer.

Full circle magazine @ LibreOffice 6

Touk eat possible sl vous
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by Kickird Rodet
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Ecrit par Elmer Perry
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ans mon dernier article, je :

vous ai présenté les dif-:

férents modules du pro-:

gramme LibreOffice. Aujour- :
d'hui, je voudrais vous montrer les :
méthodes de configuration de base :
et du formatage manuel pour le mo-:
dule Writer. Le module Writer vous :
permet de créer des documents texte :
formatés. Vous pouvez vous servir de :
Writer (ci-dessous) pour quelque chose :
d'aussi simple qu'une lettre ou un jour- :
nal ou d'aussi complexe qu'un manus- :
crit ou une these.

Nous regarderons d'abord la fené- :
tre de Writer. Tout en haut, ily a la:
barre des menus qui vous permet d'ac- :
céder a tous les outils du module et a :
toutes les actions possibles sur un:
document. En dessous de la barre des :
menus, il y a la barre d'outils stan-:
dard. Celle-ci vous donne un accés ra- :
pide aux commandes usuelles comme :
Ouvrir, Enregistrer et Impression rapide.

Untitled 1 - LibreOffice Writer

File Edit View Insert Format Table Tools Window Help

5

A coté de la barre d'outils standard se :
trouve une fenétre « Rechercher »,:
une barre de recherche. Sous la barre :
d'outils standard, il y a la barre d'ou-:
tils de Formatage - ou vous trouverez :
- des icdnes correspondant a des outils :
habituels de formatage. Cette barre :
d'outils est contextuelle et changera:
quand vous travaillerez avec des élé-:
ments tels que le dessin d'objets. Si:
vous avez activé les infobulles, une:
- description de ce que fait chaque icone :
- s'affichera lorsque vous passerez la:
: souris dessus.

Millimeter
Centimeter §
Point

Pica

Char

IFERIEE

1 G EY [rind

a4AREEEEEER N2 B 5]

4 e R s e x es JORES e —"

} \
- Menubar

Rulers

Standard Toolbar

Search Toolbar

Formatting Toolbar

tage, a gauche, vous avez des regles,

'une horizontale et l'autre verticale. :
Les régles sont des guides pour vous :
aider a faire la mise en page d'un:
document. Par défaut, pour l'anglais, :
les régles s'affichent en pouces. Ily a:
deux facons de modifier les unités de :
mesure des régles. Faites un clic-droit :
n'importe oU sur une régle (a gauche) :
et Writer affichera un menu des diffé- :
rentes unités. Cette méthode fonc-:
tionne mieux quand vous n'avez besoin :
de la modification que pour le docu-:
: ment en cours. Si, toutefois, vous avez :

. besoin d'une autre unité de mesure date. Double-cliquez dessus et une

Sous la barre d'outils de Forma-§ par défaut, vous devrez la changer :

' dans les options. Allez & Outils > chera avec les diverses options pour
. Options > LibreOffice Writer > AFfi- le ot cli oK
: chage. Clest ici que vous pourrez: voutez et ciquez LK.
: paramétrer les unités par défaut des :
: régles (verticale et horizontale) ou:

. choisir de travailler sans les régles.

: Bien, nous allons maintenant créer :
. une lettre simple et je vous montrerai :

- comment formater manuellement les :
- différents paragraphes de celleci. Lan-g‘ /
. cez LibreOffice et démarrez un nou-:

- % %4 veau Document texte. Nous mettrons :

_: la date actuelle en haut du document : gnement sur (a barre d'outils du for-
"+ et l'alignerons a droite. Allez a Inser-: oo S

' tion >gChamps > Date. Cedi affichera | respond a « Aligner a droite ». La date
- la date dans le format par défaut:

© (jj/mm/aa). Vous remarquerez que la:

Full circle magazine @ LibreOffice 7

Format ——
= ! DK
12/31/99 - [—'
12/31/1999 —
Dec 31, 99 |J
Dec 31, 1999
| Help

Fri, Dec 31, 99
Fri 31/Dec 99

L Fri, December 31, 1999 )

: date est surlignée en gris, ce qui vous
signale que c'est un champ que vous
avez inséré dans le document.

Changeons le formatage de la

. fenétre de dialogue (ci-dessus) s'affi-

la date. Sélectionnez celle que vous

Il Faut maintenant aligner la date a
droite, alors trouvez les icones d'ali-

matage et cliquez sur celle qui cor-
se mettra contre la marge de droite.
Utilisez la touche Fin de votre clavier

pour aller jusqu'au bout de la ligne

Retour au Sommaire
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actuelle et appuyez sur Entrée. Nous
ne voulons pas que le texte du nou-
veau paragraphe soit aligné a droite,
il Faut donc cliquer sur l'icone « Ali-
gner a gauche » pour que le début du
paragraphe soit contre la marge de
gauche. Saisissez votre formule de
politesse et appuyez sur Entrée.

alinéa de chaque premiére ligne.
Quand la précision ne vous tracasse
pas, vous pouvez faire cet alinéa en
vous servant de la régle horizontale.
Vous y remarquerez deux triangles
sur la marge de gauche (ci-dessus a
gauche et a droite), l'un dont la
pointe va vers le haut, et ['autre dont
la pointe va vers le bas. Le triangle du
bas - celui dont la pointe va vers le
haut - vous permet d'ajuster ['alinéa a
gauche pour tout le paragraphe. Vous

‘en remarquerez un tout a fait sem-
:blable a droite, qui sert a ajuster
:l'alinéa a droite pour le paragraphe.
:Le triangle du haut a gauche - celui
:dont la pointe est dirigé vers le bas -
 ajuste l'alinéa de la premiére ligne du :
: paragraphe. Cliquez sur le triangle du :
- haut et déplacez-le d'environ 1,27 cm :

Pour les paragraphes du corps de 5(0'5 )

notre lettre, nous voulons faire un i Si vous avez besoin d'alinéas plus :
 précis, vous pouvez atteindre la boite :
:de dialogue concernant le style du :
- paragraphe (ci-dessous a gauche) en :
- double-cliquant sur la partie grise de :
la régle horizontale. Vous ['atteindrez
- également en allant a Format > Para-
:graphe. Ici, vous trouverez beaucoup
:d'options de formatage du para-
- graphe. Aujourd'hui, ce qui nous inté-
‘resse c'est seulement l'alinéa de la
-premiére ligne, alors changez Pre-
-miere ligne en 1,27 cm (0,5"). Cliquez :

e

Background
Indents & Spacing | Alignment Text Flow @ Outline & Numbering Tabs Drop Caps Borders

Indent

Before text
After text

First line

Automatic

lo.00" =
lo.00"] =

j0.50" =

: OK. Vous remarquerez que le triangle
- du haut ('alinéa de la premiére ligne,
:voir ci-dessous) a bougé jusqu'a la
: position indiquée par vos soins dans

: le dialogue.
L P \
e o) 2 O

Vous pouvez maintenant taper votre

- paragraphe. Tapez-le et appuyez sur
: Entrée. Vous remarquerez que l'alinéa
:de la premiére ligne du paragraphe
:suivant est exactement pareil a celui
- du paragraphe précédent. Writer utili-
: sera ce style de paragraphe jusqu'a ce
- qu'on lui dise de faire autre chose.

Conscquat, magna i
? - | : les données d'identité dans les options.
sodales. sem neque f¢ - Votre lettre est maintenant terminée,

mattis vitae, sollicitud:
maltlis sollicitug:

full circle magazine

Une fois le corps de notre lettre

:tapé, nous aurons besoin d'ajouter
:une signature, mais nous ne voulons
- pas que notre signature soit pareille
-aux paragraphes du corps. Avec soit
: la méthode de déplacement, soit celle
- de la boite de dialogue style du para-
- graphe, mettez ['alinéa a 7,62 cm (3").
: Maintenant, tapez votre formule de
- politesse et appuyez sur Entrée. Au
:lieu de taper votre nom, utilisons le
: champ Auteur pour insérer votre nom :
:Insertion > Champs > Auteur. Cela ne

fonctionnera que si vous avez rempli

et vous pouvez l'imprimer et ['envoyer.

Le formatage manuel fonctionne

bien pour des petits documents, mais
- de plus grands documents nécessitent
- davantage de controle. Si vous déci-
- diez de changer le formatage de quel-
- ques paragraphes dans un plus grand
- document, le faire paragraphe par para-
- graphe deviendrait vite lassant. Dans
-un plus grand document nous aurons
.besoin de pouvoir changer tous les

— - paragraphes similaires en une seule fois.
1. z- S g s (3) _ _L :La prochaine fois, je montrerai com-
et mauris. Proin sollicitudiy
tondimentum sodales in sit[Po" e
rel tristique enim accumsan
| elit neque, accumsan eu c(:
ncidunt, Nulla urna arcu. ce
i e i i e B e Sl

L
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ment utiliser « Styles et formatage »

LibreOffice

The Document Foundation

]
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a derniére fois, le sujet était la

styles rendra les choses plus faciles.

Writer de LibreOffice possede cinq§
types de styles différents : paragraphe, : |
caractére, cadre, page et liste. Vous ac-:
cédez a tous les styles en cliquant sur le : |
bouton Styles et Formatage dans la barre :
d'outils de formatage. La fenétre des: |
styles et formatage apparaitra. Vous :
pouvez alors ancrer la fenétre sur la: |
gauche de la barre d'outils de formatage :
en appuyant sur la touche Ctrl tout en :
double-cliquant sur l'espace vide dans la :
barre d'outils de la fenétre des Styles et :

Formatage.

article, nous allons parler surtout des

dll © styles and Formatting |

modification de la mise en page :
des paragraphes pour forma-: |
ter votre document. Tandis que : | 4
cette méthode est bonne pour de:|
courts documents, elle crée beaucoup : |
de travail si vous décidez de changer :
quelque chose dans un document plus : |

long. Et c'est la que l'utilisation deg Paragraph styles

List Styles

Page Styles
Frame Styles

Character Styles

Category drop-down box

styles paragraphe et caractere.

lons maintenant modifier le style par dé-

-
Ouvrez un nouveau document texte :

© et tapez un titre. Ouvrez la fenétre Styles :

© et Formatage. L'icone paragraphe devrait :

Sur la barre doutils de styles (d-: atre sélectionnée par défaut. Enbas de la

dessus a droite), il y a septicones.Lescing : fanatre Styles et Formatage, il y a une '

premieres vous donnent accés aux dif-: jista déroulante. Sélectionnez Styles de

Férents types de styles. Dans lordre, a: chapitre, Doublecliquez sur « Titre prindi-

partir de la gauche, ils sont paragraphe, : p| 5, Votre titre sera maintenant centrd,

caractere, cadre, page et liste. Dans cet : e gras, et deviendra plus grand. Nous al- :

faut pour les titres. Dans la fenétre Styles

. et Formatage, faites un clic droit sur:
© «Titre principal » et choisissez Modifier... :
: La boite de dialogue qui s'affichera alors :
© ressemble beaucoup a celle du dernier :
© article, maiis il y a quelques onglets nou-:
© veaux qui ne figurent pas dans la boite de :
| i dialogue « paragraphe » standard. Le pre-
© mier s'intitule Gérer. L'onglet Gérer (ci-:
: dessous) affiche le nom du style, le « Style :
© de suite » et « Lié 3 », le style auquel il est :
: lié. Vous verrez que le Style de suite est :
| i actuellement « Sous-itre », mais, puisque
: nous ne voulons pas utiliser un soustitre,
© on changera pour le style « Corps de':
© texte ». Ainsi, quand on appuiera sur En-
© trée pour démarrer un nouveau para-:
© graphe, celui-di utilisera le style « Corps de :
| | texte ». Le style «Titre principal » est lié au
. style « Titre » . Quand des styles sont liés,

bchapterstyles ! 2l i < :
. toute modification au style parent aura :

un effet sur les styles qui y sont liés. Par
exemple, si vous mettez le texte dans le
«Titre » en bley, le texte de tous les styles
quiy sont liés deviendra bleu également.

Nous allons maintenant changer le
format de notre titre. Cliquez sur l'onglet
Effets de caractére. Les Effets de carac-
tére (en haut a gauche de la page
suivante) vous permettent de modifier
l'apparence de la police, couleur, barré,
soulignage, ombre et relief. La boite de
dialogue vous montre lapparence du
texte de votre titre lorsque vous y appli-
quez des effets. Changez-en la couleur a
bley, le soulignage a Ondulation double
et la couleur du soulignage a bleu. Cliquez
sur OK.

Appuyez sur Entrée pour démarrer
un nouveau paragraphe. Vous remarque-

~

Outline & Numbering Tabs Drop Caps Background Borde
Organizer | Indents & Spacing Alignment | Text Flow Font | Font Effects | Posi
Name Subtitle ] AutoUpdate
Next Style Text body
Linked with IHeading
Category Chapter Styles
Contains

.

J
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OQutline & Numbering Tabs Drop Caps Background Borders
Organizer | Indents & Spacing = Alignment = Text Flow @ Font | Font Effects | Position
Font color Overlining overline color
-;‘rﬁ:ﬁ i (without) < | |1 Automatic
EFfects Strikethrough
|(Without) 2 |(without) )
Relief Underlining Underline color
(Without) s Doublewave  :| (EMlBlie |
Outline Individual words
| Shadow
Blinking
Hidden
Times New Roman
| DK | __Q_Zanl:el | _ﬂe_lp_ || Reset | ,_§_tandard || :

&

rez que le style est devenu « Corps de

texte », exactement tel que nous l'avons :
configuré dans longlet Gérer. Tapez:
maintenant trois paragraphes de texte :
que vous utiliserez comme document :
. paragraphe pour les longues citations.
: Mettez votre pointeur n'importe ou dans

Ensuite, nous modifierons le style :
« Corps de texte » et en créerons deux :
nouveaux basés sur celui-ci. De retour :
dans la fenétre Styles et Formatage, dli- :
quez sur la liste déroulante et sélection- :
nez la catégorie Styles de texte. Faites un :
clic droit sur « Corps de texte », puis sélec- :
tionnez Modifier. Dans l'onglet Retraits et :
Espacement, changez linterligne a 1,5

d'exemple.

lignes et la premiere ligne a 0,50. Vous
constaterez que ces modifications ont :

été appliquées aux trois paragraphes.

Nous allons maintenant créer un

le deuxiéme paragraphe. Dans la fenétre
Styles, faites un clic droit sur Corps de
texte et choisissez Nouveau. Dans l'on-
glet Gérer, appelez-le « Citation longue ».
Changez Style de suite a « Corps de
texte », puisqu'on n'a pas souvent deux
longues citations a la file. Vous remar-
querez que, puisque nous avons créé le
nouveau style en faisant un clic droit sur

L
Full circle magazine @ LibreOffice

e

Corps de texte, il est lié a « Corps de

texte » automatiquement. Si vous voulez
: créer un nouveau style quine soit pas lié a :
: unautre, changez le lien a « Aucun(e) ».

changer le premier paragraphe pour qu'il
ait quelques lettrines. Puisque nous vou-
lons que le premier paragraphe de

chaque chapitre ait cette apparence,
. nous allons créer un autre style. A nou-
: Maintenant, changeons le formatage :
. de notre nouveau style. Dans 'onglet Re-
. traits et Espacement, changez le « Avant
. le texte » et « Aprés le texte » a 0,50. :
. Changez le retrait de a « Premiére ligne » :
: pour qu'il soit & nouveau a 0,00. Dans l'on-
. glet Police, changez le style 2 Italique. Cli-
. quez sur OK et vous verrez qu'un:
. nouveau paragraphe appelé « Citation :
. longue » a été ajouté a votre liste. A nou- :
: veau, mettez le pointeur n'importe ou:
: dans le deuxiéme paragraphe et double-
- cliquez sur « Citation longue ». Vous ver- :
~ ¢ rez alors que le retrait de la premiére :
ligne n'existe plus, que le paragrapheaun :
alinéa des deux cotés et que le texte est :
. en italique. Nous voulons maintenant :

veay, faites un clic droit sur « Corps de
texte » et choisissez Nouveau. Appelez le
nouveau style « Premier paragraphe » et
réglez le Style de suite a « Corps de
texte ». Dans l'onglet Retraits et Espace-
ment, mettez le retrait de la premiére
ligne a nouveau a 0,00. Dans 'onglet Let-
trines (voir ci-dessous), cochez « Afficher
des lettrines », réglez le « Nombre de ca-
racteres » 3 1 et la « Hauteur (en lignes) »
a 2. Cliquez sur OK. Comme auparavant,
aucune modification n'est encore visible.
Mettez votre pointeur dans le premier
paragraphe et double-cliquez sur votre
nouveau style.

Ce nouveau style de paragraphe de-

~

Organizer | Indents & Spacing | Alignment | TextFlow @ Font  Fonk Effects = Position

Outline & Numbering Tabs Drop Caps Background Borders
Settings

& Display drop caps A

| whole word

Number of characters: ]1 =

Lines 2 .

Space to kext 0.00" =
Contents

Text A

Character Style

[[Nane] 2
' Y,

=

0
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vra suivre le titre de chaque nouveau cha-

pitre. Modifiez le style du « Titre » pour .
que le Style de suite devienne « Premier :

paragraphe ».

tuation ». Ainsi, le texte sélectionné

passera en italique. En regle générale, .
il est possible de modifier les styles :
- de caractére de la méme facon que :
 les styles de paragraphe. '

Les styles de caractere ne sap-
pliquent qu'au texte sélectionné et non :
pas a des paragraphes entiers. Sélection- :
nez une partie du texte du troisieme :
paragraphe. Dans la fenétre Styles et For- :
matage, cliquez sur licone Styles de ca- :
ractére et double-cliquez sur « Accen- :

L'avantage principal des styles est :
que le formatage d'un méme type de :
texte reste identique tout au long du do- :
cument. Dans le prochain article, nous :
parlerons de [‘ajout de cadres au docu- :

ment.

=

Elmer Perry, dont les passe-temps incluent
le Web design, la programmation et ['écri-
ture, est pasteur pour les enfants a Ashe-
ville en Caroline du Nord

.Service clients

C'est dangereux
de demander
"Puisje vous aider 7"

s

Paragraph Stvles Example

Hc heard quiet steps behind him. That didn't bode well. Who could be following him this late at
night and in this deadbeat part of town? And at this particular moment, just after he pulled off
the big time and was making off with the greenbacks. Was there another crook who'd had the same
idea. and was now watching him and waiting for a chance to grab the fruit of his labor? Ordid the steps
behind him mean that one of many law officers in town was on to him and just waiting to pounce and

snap those cuffs on his wrists? He nervously looked all around. Suddenly he saw the alley.

Like lighming he darted off to the left and disappeared between the two warehouses
almost falling over the trash can lying in the middle of the sidewalk. He tried to
nervously tap his way along in the inky darkness and suddenly stiffened: it was a dead-
end, he would have to go back the way he had come. The steps got louder and louder, he
saw the black outline of a figure coming around the corner. Is this the end of the line? he

thought pressing himself back against the wall tryving to make himself invisible in the

La plupart des gens
réagissent
en racontant leur vie

e

e
-
by Richard Redei
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ans le dernier article, nous:

avons utilisé les styles de:

paragraphe pour formater:

notre document en créant:
des styles réutilisables qui rendent le:
document homogeéne. Dans cet article-:
ci, nous allons créer une mise en page:
plus avancée en se servant de cadres.:
Alors qu'il existe d'autres programmes, :
tel Scribus, créés plus particuliére-:
ment pour faire de la mise en pages:
avancée, LibreOffice nous propose:
plusieurs outils qui nous permettent:
de produire des documents avec une:
mise en pages plus complexe que:
celle d'une simple lettre. Un de ces: _
: se servant de cadres pour controler le:

outils le plus utile est le cadre.

Vous pouvez imaginer les cadres:
comme des boites qui servent a contrd-:
ler le Flot du texte, des graphiques et:
d'autres éléments du document. Une:
des fonctions clés des cadres est leur:
capacité de se lier 'un a l'autre. Quand:
deux cadres sont liés, le texte dans:
('un coule automatiquement dans l'autre, :
méme si les deux cadres se trouvent:
sur des pages différentes. Cette fonc-:
tion rend les cadres idéaux pour les:
bulletins d'information et d'autres docu-:
ments a base d'articles. :

Nous allons créer la mise en pages:
du premier article (voir ci-dessous) en:

r

The Title of Article
by Author

HE: heard quiet steps behind him, That didn’t bode well. Who could be following
him this Fate at night and in this deadbeat part of town? And at this particular mo ment.
Just after he pulled off the big time and was making off with the greenbacks. Was
there another crock who'll had the same idea, and was now watchmg him and waitmg
for a chance (o grab the fruit of his fabor? Or did the steps behind him mean that cne
of many law officers in town was on to him and just waiting to pounce and snap those

\‘

cuffs on his wriss? He nervously looked all
around. Suddenly he saw the alley. Like
lightning he darted off to the left and
disappeared between the two warehouses almosl]
falling over the trash can lving in the middle of
the sidewalk. He tried to nervously tap his way
along in the mky darkness and suddenty
stiffened: it was a dead-end. he would have to

darted off to the left and disappeared between
the two warehouses almeost falling over the trash
ican Iving in the middle of the sidewalk. He tried
to nervously tap his way along m the inky
darkness and suddenly stiffened: it was a dead-
end. he would have to go back the way he had
come. The steps got louder and louder, he saw

the black outline ofa figure coming around the )

full circle magazine @ LibreOffice

Flux du texte de l'article. Commencez:
par créer un nouveau document. Main-:
tenant, dans les menus allez 3 Inser-:
tion > Cadre. Le dialogue Cadre s'affi-:
chera. Sous l'onglet « Type », cochez:
Relatif pour la largeur et pour la:
hauteur. Régler la largeur & 100 % et:
la hauteur 3 25 %. Dans la section:
Position, réglez I'horizontale & gauche:
3 0.00 cm pour Zone de paragraphe.:
Réglez la position verticale en haut a:
0.00 cm pour Marge. :

Sous |'onglet Options, nommez le
cadre « En-téte d'article ». Les cadres
sont nommés automatiquement sous
format « Cadre# », ou # est le nombre
de cadres dans le document. Il est
toutefois souhaitable de donner un
nom significatif a vos cadres pour que
vous puissiez vous souvenir de leur
fonction.

Par défaut, les cadres ont une
bordure sur les quatre cotés, mais
nous voulons une bordure unique-

[Type |Options Wrap Hyperlink | Borders Background | Columns Macro
Size Anchor
| width 100%] 2 "I To page i —
[ Relative @ To paragraph =
["] Automatic () To character =
Height 25% = 1 As characker
& Relative
AutoSize
| Keep ratio
Position
Horizontal |From left :"] by |o.00" o to [li'aragraph area =
{ || Mirror on even pages
Vertical {From top :"] by -0.01" 2 to [I';flargin . ': |
| [] Follow text flow

|

12

L:-Lgﬁgjl Cancel || Help .| | Reset
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4 )

Line arrangement
Fault

[

User-defined

-
'

ment en bas de notre cadre. Sous
l'onglet Bordures, sélectionnez le.
premier carré sous « Disposition des:
lignes » par défaut. Cela annulera:
toutes les bordures. Cliquez en bas de:
la boite « Défini par ['utilisateur »:
pour créer une bordure en bas de:
votre cadre.

Nous avons maintenant terminé:
avec le paramétrage de ce cadre-i.:
Nous y reviendrons lorsque nous:
serons préts a lier nos cadres. Pour le:
moment, cliquez sur OK. Vous verrez:
le nouveau cadre dans le document.

Nous allons maintenant créer un:

. cadre pour le bas de l'article. Cliquez:

. en dessous du cadre d'En-téte. A

\Z

Settings

Columns

Width and spacing

Column

width

Spacing

" Cmrmmrabme e

6% =

& Autowidth
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"~
-

Mame Article Header]|
Previous link <None>
Bextunt (futicle Body

-

nouveau, dans les menus, choisissez:
. Insertion > Cadre. Nous voulons a:
© nouveau une largeur et une hauteur:
« Relatif ». Réglez la largeur a 100 %:
et la hauteur a 75 %. Réglez la posi-:
tion horizontale a gauche a 0,00 cm:
pour Zone de paragraphe. Sous l'on-:
. glet Options, nommez le cadre « Corps:
. d'article ». Sous l'onglet Bordures,:

. cliquez sur « Ne définir aucune bor-: . )
. premier cadre que nous avons créé).

. Le dialogue Cadre s'affichera. Sous
Nous voulons que le corps de:
. l'article ait deux colonnes. Cela se fait:

dure ».

. sous l'onglet Colonnes. Modifiez le:
. nombre de colonnes en 2 et réglez:
. 'espacement a 6 %. Cliquez sur OK et:
- le nouveau cadre s'affiche. Vous:
. aurez peut-étre besoin d'ajuster la:
. position des cadres pour qu'ils s'ali-:
. gnent correctement. Vous ajustez la:
. position des cadres en cliquant sur la:
. bordure des cadres. Vous verrez alors:
. des poignées vertes sur la bordure.:
. Celles-ci servent & ajuster la taille du:
. cadre. En principe, nous n'aurons pas:
. besoin d'en changer la taille - uni-:
. quement d'en ajuster la position.:
. Pour ajuster la position des cadres,:
~ cliquez et tirez sur la bordure 13 oU il

13

n'y a pas de poignées vertes. Pour des
ajustements plus précis de la position
du cadre, tilisez les touches
Alt+Fleches.

Les cadres sont maintenant (3 ou
nous les voulons. Avant de com-
mencer a écrire l'article, nous devons
lier les deux cadres. Double-cliquez
sur la bordure du cadre En-téte (le

l'onglet Options, cliquez sur la fleche
a coté de Lien suivant et choisissez
« Corps d'Article ». Les deux cadres
sont maintenant liés. Cliquez sur OK
pour accepter cette modification et
retournez au document.

Dans le document, cliquez a l'in-
térieur du cadre En-téte. Formatez un
titre et le nom du journaliste en uti-
lisant n'importe laquelle des méthodes
présentées dans les articles précé-
dents. Maintenant, commencez a taper
les paragraphes du document. Vous
remarquerez que, quand vous arrive-
rez en bas du premier cadre, Writer
vous mettra automatiquement dans
le cadre du bas et, quand vous
atteindrez le bas de la premiere

Retour au Sommaire



LIBRE OFFICE - PARTIE 4

colonne, Writer vous amenera auto-
matiguement en haut de la deuxieme.

Si votre article fait plus d'une page, :

vous pouvez lier le cadre « Corps
d'Article » a un cadre sur une autre
page. Créer ces liens est une facon

rence est treés professionnelle.

Ajoutons une image a notre cadre
En-téte : Insertion > Image > A partir
d'un fichier. Choisissez l'image que

vous voudriez insérer et cliquez sur :
Ouvrir. Si l'image est trop grande pour :
votre document, il faudra la redimen- :

sionner. Pour éviter de la déformer,
appuyez sur la touche MAJ pendant

mettre l'image dans le cadre, tirez-la

cadre, faites un clic droit et choisissez
Ancrer > Au cadre. Double-cliquez sur

l'image pour que le dialogue de ses :
. propriétés s'affiche. Sous
. Adaptation du texte, augmentez l'espa- :
. cement & gauche pour créer une zone :
puissante de maitriser la mise en :
pages et la continuité d'un article :
pour créer un document dont ('appa-  en fait des cadres. Quand vous double- e
. . : au moyen d'unités de mesure.
: cliquez sur une image dans un docu- :
. ment, un dialogue de cadre s'affi-:
- chera avec deux nouveaux onglets :
. Image et Rogner. Sous l'onglet Image, :
vous pouvez refléter l'image vertica- :

l'onglet

blanche autour de l'image.

lement ou horizontalement. Vous pou-
vez préciser si 'image est reflétée sur

. certaines pages ou sur toutes les pages.
: Sous l'onglet Rogner, vous pouvez
que vous tirez les poignées. Pour :

ties de l'image. Ceci est utile quand

Ve

Spacing
Left 0.20" &
Right 0.00" >
Top 0.00" -
Bottom \0.00" =

J
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vous n'avez besoin que d'une partie
de l'image ou que vous voulez forcer
l'image a avoir une taille précise sans

- déformer le rapport de laspect de

l'image. En outre, vous pouvez mettre
l'image a l'échelle d'une certaine taille

. basée sur un pourcentage de sa taille

Dans LibreOffice, les images sont d'or|g|ne. Vous pouvez ggalem:e nt vi-
: sionner ou changer la taille de l'image

En faisant un clic droit sur l'image,

: VOUS pouvez rajouter une description

ou une légende a limage. Le fait
d'ajouter une légende crée un cadre

- de texte autour de limage avec le
. texte en dessous de celle-ci. Cette
- fonction est utile pour le marquage
- d'illustrations ou de diagrammes dans
ajuster a gauche, a droite, en haut et :
- en bas pour découper certaines par- :
jusqu'au coin en bas et a droite du :

votre document. Une fois la |égende
créée, vous pouvez la mettre en sur-

: brillance et la formater comme toute
- autre partie texte du document.

N

Vous avez maintenant, je l'espére,

. une idée de la puissance des cadres.
. Notre exemple, il est vrai, était assez
. simple, mais vous pourriez trés faci-
. lement créer la mise en pages d'un
- document plus complexe en vous ser- :
. vant des cadres. Puisque vous pouvez
: lier les cadres, vous pouvez créer la
- mise en pages d'un bulletin d'infor- :
- mation ou les articles débutent sur :
. une page, sautent 3 une autre et se
" terminent sur une autre encore. :

14

Hawk|

La prochaine fois, nous allons exaf
. miner une autre fonction puissante
. de mise en pages disponible dans
Writer de LibreOffice : les sections.

=

Elmer Perry est éducateur a Asheville,
en Caroline du Nord. Ses passe-temps
comprennent la conception Web, la
programmation et l'écriture.
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Ecrit par Elmer Perry

ans la partie précédente?

de cette série, nous avons:

parlé de ['usage de cadres:

dans la mise en pages d'un:
document. Dans cette partie, nous§
allons regarder un autre outil utile de:
mise en pages dans LibreOffice Wri-:
ter : les sections. Les sections se:
distinguent des cadres par plusieurs:
aspects, mais, a certains égards, elles:
peuvent avoir les mémes résultats.:
Alors que les deux vous permettent:
de diviser une partie de votre docu-:
ment en colonnes, quand vous vous:
servez des sections, vous n'en con-:
trélez pas la largeur. Les sections occu-:
peront toute la largeur, de la marge:
de gauche jusqu'a la marge de droite.:
En outre, les sections ne peuvent pas§
se terminer en plein milieu d'un para-:
graphe. Vous ne pouvez pas lier des:
sections comme vous pouvez faire:
pour les cadres. S'il est vrai que vous:
ne pouvez pas lier des sections entre:
elles, elles vous donnent la capacité:
d'établir des liens vers d'autres:
documents ou vers une section dans:
un autre document. :

Peut-étre que la meilleure facon:
de concevoir les sections serait de les:
considérer comme un moyen de divi-

( "
:| New section

ser votre document en différents mor-:
ceaux, comme lintroduction, l'argu-:
ment 1, l'argument 2, etc. Les sec-:
tions peuvent aussi vous permettre:
de séparer une partie d'un document:

L'utilisation des sections |

suite, pour chacune des citations :

Sélectionner la citation entiére.

:philusuph;d"

education
ideas
science quote

. J

i trez

Nous allons utiliser comme exem-:
ple limportation de citations depuis:
un document de citations. Démarrer:
un nouveau document et y ajouter§
une liste de citations diverses. En

e

Write protection

Dans la barre d'outils, allez a In-: e
: du texte Factice a votre document en

© tapant « TEX » et en appuyant sur la

Attribuer un nom parlant 3 la cita-é touche F3). Ecrivez une présentation

: tion (pour exemple, l'une de mes:

afin de l'utiliser dans un autre docu-: iations est de Albert Einstein au’

ment. Les sections peuvent étre un: sujet de la science ; je l'ai nommée!

outil puissant qui vous permet de récu-:
pérer du contenu d'autres documents.

sérer > Section...

citation_science).

Une fois que vous aurez fait de:
: chaque citation une section, enregis-:

le nom de: ; S : )
: contient vos citations, puis Ouvrir.

. Utilisez le menu déroulant des Sec-

Puis, créons un nouveau document: tions pour choisir la citation que vous

et ajoutons un paragraphe ou deux: ' > o
. Sivous voulez protéger votre citation,

le fichier sous
citations.odt.

LibreOFfFfice - Partie 5

de texte (astuce : vous pouvez ajouter

de votre citation et appuyez sur
Entrée. Pour récupérer la citation du
document des citations, Insérer >

: Section... Comme toujours, donnez a
: la section un nom parlant. Cochez

Lier, puis cliquez sur le bouton
parcourir (...) @ coté de Nom de
fichier. Choisissez le document qui

voulez insérer dans votre document.

N

| Link
| B Link
| DDE
Eile name Fles///home/elmer/Ubuntu ¢ | ... |
Section - g

84 Protect

with password

J/
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cochez Protéger sous Protection
contre les modifications. Vous pouvez

également protéger la section contre:
les modifications avec un mot de:
passe (N.B. : la protection contre la:
modification, méme avec un mot de:
passe, ne veut pas dire qu'un hacker:
mal intentionné ne puisse pas accé-:
der & votre document pour en chan-:
ger le contenu). Vous pouvez rajouter :
les autres citations du document deé

citations de la méme facon.

Editer les sections

Maintenant que les citations sont:
rendons-les visibles du:
premier coup d'ceil avec un alinéa et:
une couleur d'arriére-plan. Format >:
Sections. Le dialogue Editer les sec-:
tions vous présente une liste des:
sections dans votre document. Sélec-:
tionnez celle que vous voulez éditer.:
Dans la fenétre principale du dia-:
logue, nous pouvons changer le docu-:

présentes,

Ve

L]

As |Coler 5

Background color

No Fill
HEENEEET .
e | e | | e

I

Einstein had this to say about science:

He also had this to say about philosophy:

mouth.

He said this about education:

The whole of science is nothing more than a refinement of everyday thinking.

When I study philosophical works I feel I am swallowing something which I don't have in my

Education is what remains after one has forgotten what one has learned in school.

~Albert Einstein

~Albert Einstein

~Albert Einstein

Frlwent (ou (@ section de document):
auquel la section est liée. Ici, nous:
pouvons également changer la Pro-:
tection contre modifications et choisir:
de Masquer la section ou non (je ne:
Vois aucune raison pratique pour:
laquelle vous masqueriez une partie:
du document, mais vous en avez la:

possibilité en cas de besoin).

(Indent

Before section

After section

0.30" 5

bh.30" =

Full circle magazine @ LibreOffice

Cliquez sur le bouton Options..f@
pour afficher le dialogue des options.:
Sous l'onglet Retraits changez Avant:
la section et Apres la section pour:
indiquer 1,00 cm. Sous l'onglet Ar-:
riere-plan, choisissez une couleur:
d'arriere-plan pour cette citation. Cli-:
quez sur OK. Editer les autres:
sections de citation et puis cliquer sur:
OK dans le dialogue Editer les sections. :
Maintenant, vos citations ont un:
alinéa et une couleur d'arriére-plan.

s N

vous demander si ce serait mieux de

~ modifier le document original ou le
: nouveau document. Les deux sont
. possibles. C'est vraiment a vous de

Update
Update links when loading

Always
@ Onrequest

Never

AN y,

: rubrique Actualiser,

. voir. La seule chose dont il faut vous
- souvenir c'est que les modifications

faites a une section liée dans un
document n'apparaitront pas dans le
document original, mais que les modi-
fications du document original peu-
vent éventuellement paraitre dans le
document lié.

Vous pouvez controler les
actualisations dans les options de
LibreOffice Writer : Outils > Options >
LibreOffice Writer > Général. Dans la
VOus pouvez

. choisir d'Actualiser les liens lors du

Modifications faites
dans le document lié

. chargement Toujours, Sur demande
: ou Jamais. Toujours mettra a jour les
. liens quand vous ouvrirez un docu-

: ment contenant des liens. Sur de-

Si vous avez besoin de changer:
l'information dans une section liée a:
un autre document, vous pourriez

16

mande vous demandera si vous vou-
lez mettre les liens a jour. Jamais
n'actualisera jamais les liens quand un

Retour au Sommaire
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document contenant des liens est
ouvert.

L'actualisation
manuelle de liens

Si vous modifiez le document ori-:
ginal et voulez actualiser le document :
lié pour que ces modifications y:
apparaissent, vous avez deux fagons :
de mettre le document lié a jour.:
affichera le dia-:

Editions > Liens...

spécifique et le mettre a jour. Pour:
actualiser tous les liens en une seule:
fois, utilisez Outils > Actualiser > Liens. :

Cadres ou sections ?

de maitrise et vous avez créé un
document Writer contenant toutes
vos citations et données, des sections
seraient sans doute le meilleur choix
pour vous permettre d'insérer des
données dans votre mémoire. Si,
cependant, vous avez besoin de

débuter un article sur une page,
sauter une page, puis le terminer sur

© une autre page, des cadres liés sont:
. un meilleur choix. Prendre du temps
- pour réfléchir a ['objectif, la mise en:
page et les sources du contenu de:
votre document, ainsi qu'aux fonc-:
tionnalités des cadres et des sections, :
vous aidera a décider lequel sera le:

meilleur outil pour votre document.

Bien que les cadres et les sections :
: soient souvent similaires, ils ont des:

logue Editer les liens. C'est ici que: fonctionnalités différentes et conviennent :

vous pourrez sélectionner un lien: gonc 3 des objectifs différents. La:
puissante capacité de créer des liens:
vers des parties d'un autre document :
: rend les sections uniques. Souvenez-:
: vous : il Faut planifier votre mise en:
© page et décider en amont des outils :

. - : dont vous vous servirez pour accom-:
Parfois, que \./ous. utilisiez des; plir votre tache. :
cadres ou des sections importe peu. Il :
y a des cas ou l'un ou l'autre peuvent :
faire ce dont vous avez besoin. Cela:
dit, prendre le temps de réfléchir a la':
fonctionnalité de chacun peut vous:
aider 3 faire le meilleur choix. Par:

exemple, si vous écrivez un mémoire :

Dans le prochain article, nous exa-
minerons les styles de page, les en-:
tétes et les pieds de page dans les:

documents Writer.

=

Elmer Perry dont les passe-temps
incluent le Web design, la program-
mation et ['écriture, est pasteur pour les
enfants a Asheville en Caroline du Nord.
Son site Web est :
eeperry.wordpress.com
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Below Lero

Zéro temps d'arrét

— —

Below Zero est un spécialiste d'hébergement de serveurs en implan-
tation de proximité au Royaume-Uni.

Contrairement a d'autres, nous ne four-
nissons que l'espace rack et la bande
passante. Cela rend notre service plus
fiable, plus flexible, plus concentré et
plus compétitif quant au prix. Nous
nous spécialisons uniqguement dans
I'hébergement de serveurs et de leurs
systémes prés de chez nous, au sein des Centres de données
écossais.

Au cceur de l'infrastructure de nos réseaux
est le routage BGP4, a la pointe de la
technologie, qui fournit une livraison
optimale des données et aussi un
procédé automatique en cas de panne
faisant appel a nos multiples fournis-
seurs remarquables. Les clients peuvent étre certains que la bande
passante proposée est de qualité maximale ; notre politique est de payer
plus pour les meilleurs fournissseurs et, parce que nous achetons en
gros, nos prix extrémement compétitifs ne sont pas impactés.

Chez Below Zero, nous vous aidons a atteindre Zéro temps d'arrét.

www.zerodowntime.co.uk

Retour au Sommaire
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e mois-ci, nous allons découvriré

quelques méthodes nouvelles :

pour formater nos documents :

en utilisant les styles de page, :
les entétes et les pieds de page. Dans :
des articles précédents, j'ai expliqué :
l'utilisation des styles de paragraphe et :
de caracteres. Les styles de page sont:
similaires, mais traitent de la géométrie :
de lensemble et du formatage de la:
page entiere. Quant aux entétes et aux :
pieds de page, il s'agit des zones en haut :
et en bas de la page. Ils sont habi-:
tuellement identiques sur chaque page :

du méme style.

Pour commencer, nous allons con-é
figurer nos document et styles. Dé-:
marrer un nouveau document texte, :
Fichier > Nouveau. Pour pouvoir accéder :
au titre du document, nous allons chan-:
ger certaines des propriétés du docu-:

ment, Fichier > Propriétés. Sous l'onglet :
. logue de Style de page s'affiche.
General Description| Custom Proper|: gq ¢ l'onglet Gérer, nommez le styleé
© «Standard ». Changer le Style de suite en':
: Standard. Cela signifie & Writer que,:

: quand nous aurons atteint le bas de la:

( )

Title [rhis Is ATl
Subject

Keywords

Comments

Description,

sauvegarder vos changements.

existent déja, mais nous allons les modi-:
fier. D'abord, nous créerons notre style:
Standard. Pour ce style Standard, nous:
© voulons une zone d'en-téte en haut, dont :
- l'arriére-plan soit en gris clair. Ouvrez le:
dialogue Styles et formatage, Outils >:

Styles et formatage ou cliquez

sur le bouton Styles et formatage
(3 droite). Cliquez sur le bouton —
styles de page (a droite), Faites
droit dans la fenétre et
sélectionner Nouveau... Le dia- %El

© page, il devra créer une nouvelle page:
: avec le méme style. Sous l'onglet En-téte, :
- cochez Activer l'en-téte, ce qui insérera:
" une zone d'en-téte dans la page. Tou-"

Full circle magazine @ LibreOffice

mettre comme titre du:
document « Ceci est le titre ». Nous allons :
nous en servir plus tard quand nous:
commencerons & créer nos en-tétes et:
nos pieds de page. Cliquez sur OK pour:
: Sous l'onglet Arriére-plan, choisissez la:
© couleur gris clair pour l'arriére-plan. Cli-:
Maintenant, nous devons configurer :
nos styles de page. Nous allons en uti-:
liser trois : Premiére page, Standard et:
Paysage. Premiéere page et Paysageg,

jours sous ['onglet En-téte, cliquez sur le
bouton Plus.... Une nouvelle fenétre de:
dialogue s'affichera ; c'est la que nous:
pourrons ajouter une bordure et une:
couleur d'arriére-plan & notre en-téte.:

quez sur OK dans les deux fenétres de:
dialogue et nous avons terminé avec le:
style de notre page Standard.

.....................................

& same content left/right

'onglet Pied de page ou vous cocherez
Activer le pied de page. Cliquez ensuite

~\

Margins
Left 0.79" =
Right 0.79" =
Top 3.00" =
Bottom 0.79" &

© Paysage,
“ existe déja. Pour le style Paysage, nous

: i y,
: sur le bouton Plus... et choisissez la
: couleur gris clair pour l'arriére-plan.

Pour régler le style de notre page
nous modifierons celui qui

© ajouterons un En-téte et un Pied de

Pour la Premiére page, nous allons en':

: modifier une qui existe déja. Nous vou-:
un clic:
: pour les graphismes de la premiére page:
rajoutés a un autre moment - et une zone
: de pied de page en gris clair en bas.:

lons une marge du haut de 3" (7,5 cm) -:

Faites un clic droit sur le style Premiére:
page dans le dialogue des Styles et:
formatage et sélectionnez Modifier...:
Sous l'onglet Gérer, choisissez Standard :
comme Style de suite. L'onglet page nous:
permet de changer les marges pour la:
page. Réglez la marge du haut & 3" (7,5:
cm). Cette fois-ci nous allons aussi &°

18

( )

. Y

page. Faites un clic droit sur le style
Paysage, puis cliquez sur modifier... Pre-
nez le temps de regarder sous l'onglet
Page et remarquez que l'orientation de
la page est bien paysage - exactement ce
gue nous voulions. Activez ['En-téte et le
Pied de page sous leur onglet respectif

As \Color

Background color

Mo Fill
=-------
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et sélectionnez gris clair comme couleur
d'arriere-plan pour les deux.

Nous sommes maintenant préts a:
créer notre document. Double-cliquez sur :
le style Premiére page et le formatage :
de la page de votre document deviendra :
le formatage que nous avons ajouté. :
Vous remarquerez la zone gris clair du :
pied de page en bas. Cliquez a l'intérieur :
de cette zone pour modifier le pied de :
page. Mais d'abord nous allons y ajouter :
le titre, Insertion > Champs > Titre. Le :
titre que nous avons mis dans les:
propriétés du document y sera inséré. :
Vous pouvez utiliser cette méthode pour :
insérer le titre du document partout ou :
vous en avez besoin. Si, par la suite, vous
changez votre titre dans les propriétés :
du document, vous pouvez mettre 4 jour :
toutes les instances du champ inséré :
avec Outils > Actualiser > Champs ou en :
appuyant sur la touche F9 de votre :
clavier. Tapez « Page » en vous assurant :
de mettre une espace de chaque coté du :
mot Page et insérer le numéro de page, :
Insertion > Champs > Numéro de page. :
Positionnez le curseur au début du mot

L L Laa3 L

This Is A Title|

Page et appuyez sur la touche Tab de

~ votre clavier jusqu'a ce que le numéro de
: page se trouve contre le c6té droit de la:
zone du pied de page. Cliquez en dehors :
de la zone du pied de page pour vous :

retrouver dans le corps de la page.

Une fois que vous aurez fait tout cela,
VouSs pourrez commencer & taper votre :
texte. Une fois que vous aurez atteint le :

bas de la page et qu'une nouvelle page : .00 |nsertion > Saut manuel. Sélec- :

apparaitra, vous remarquerez qu'elle est : tionnez Saut de page, et sous Style :

formatée en style Standard avec une: c4iectionnez Paysage. Cela vous ménera :
a une nouvelle page avec le style:
Paysage. Comme c'est un style différent : " ) e
de notre style Standard, nous aurons |  assurer la cohérence de certaines infor-
- besoin de remplir les informations d'en-

téte et de pied de page. Ceci est pratique : -
- des numéros de page.

zone d'en-téte en haut. Renseignez l'en-
téte exactement comme nous avons fait :
pour le pied de page de la premiére :
page. Assurez-vous d'utiliser les champs, :
surtout pour le numéro de page. Le:

champ de numero de page sera 'lftile  si vous voulez un en-téte ou un pied de
quand nous atteindrons la troisieme : page différent sur certaines pages, il
suffit d'insérer une page avec un style de :

. page différent. Lorsque vous avez ter-:

copiées pour vous et que le numéro de e yotre page Paysage, créez un autre :

page a eté mis a jour afin de €O : saut de page (Insertion > Saut manuel) :
: avec un style Standard. Vous remar-:

: querez que la numérotation des pages :

Ensuite, nous allons insérer une page : continue, en comptant la ou les pages :

Paysage. Avant d'arriver a une nouvelle :

page. Vous remarquerez alors que les:
len-téte ont été:

informations dans

respondre a la page actuelle.

L rl\. i E L 2

all that planning and energy wasted? He was dripping with sweat now,
fear coming off his clothes. Suddenly next to him. with a barely noticeable squeak. a door swung

Writer rend facile I'ajout
de pages avec un style et
une orientation différents,
aussi bien que les en-
tétes et les pieds de
page automatiques.

sl B b K (= C b

cold and wet. he could smell the

Page |

J
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Paysage insérées. Si vous ne voulez pas

~que les pages Paysage insérées soient
: comptées dans le nombre de pages, vous
: pouvez ajuster manuellement le numéro
. de page dans la boite de dialogue Saut
: manuel.

Writer rend Facile l'ajout de pages

: avec un style et une orientation dif-
. férents, aussi bien que les en-tétes et les
. pieds de page automatiques. Vous pou-

vez faire les en-tétes et les pieds de page

- aussi grands que vous voulez et ils

peuvent contenir toute l'information que
vous voulez y mettre. Les champs aident

mations dans votre document et vous

permettent d'écrire sans vous soucier

Dans le prochain article, je quitterai
Writer pour vous montrer comment faire

- la base de données du pauvre en utilisant

un classeur Calc. Apres cela, nous utili-
serons le classeur pour créer une lettre-

type.

=

Elmer Perry dont les passe-temps incluent
le Web design, la programmation et
['écriture, est pasteur pour les enfants a
Asheville en Caroline du Nord. Son site
Web est eeperry.wordpress.com
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Ecrit par Elmer Perry

s - N

usgga malnteqant, “‘?US tr?'i en page. de Calc ; ce sera pour Auneé WhaE s jou WanbEo ot

vaillions avec LibreOffice Wri-: autre fois. Vous devez quand méme:

ter, mais aujourd'hui nous: savoir qu'un classeur est composé d'une | Create a new database

allons nous en éloigner pen-: série de colonnes et de lignes. Les: | Open an existing database file

dant une seconde pour faire quelque colonnes sont étiquetées en haut avec:

g : R : Recently used
chose d'un peu différent. Nous allons : des lettres (A, B, C,...) et, a gauche, les:

créer une base de données primitive ; lignes sont étiquetées avec des: Addresses
[Ndt : celle d'un pauvre, un « poor man»] : chiffres (1, 2, 3,...). Quand nous uti-:
dans Calc pour ensuite retourner dans : lisons Calc comme base de données, : Open..,

Writer pour créer un mailing (ou pu-: la premiére ligne doit contenir les:
blipostage). Vous acquerrez ainsi des: titres des champs pour la base de don-: o -
notions sur l'utilisation d'un Classeur: nées. Ce sont les en-tétes de champs: 'Spreadsheet 5
comme base de données. Pour faire: de la base de données. Nous met-:{
un mailing, il faut travailler avec une: trons les en-tétes de champs suivants | Set up a connection to spreadsheets
base de données quelconque. On pour-: sur la premiere ligne : Titre, Prénom,:
rait créer la notre dans Base, mais: Nom, Adresse (rue et numéro), Ville,:| Click 'Browse..." to select a LibreOffice spreadsheet or Microsoft Excel workbook.
pour un carnet d'adresses simple, ['Uti-g Code postal et Pays. Chaque Champé LibreOffice will open this file in read-only mode.

lisation de Calc est nettement plus: doit étre placé dans une colonne dis-:

@® Connect to an existing database

A

Facile.  tincte, en commencant par la colonne I_T?catiu.r:..and.l.‘il.ename S .
: A ; ainsi, mettez le curseur dans la:| |/home/elmer/Documents/Writing/LibreOffice Series/Poorm, | Browse
Pour commencer, nous ouvrons Li-: colonne A de la premiere ligne et _
breOffice et cliquons sur Feuille de tapez Titre. Pour aller dans la colonne | || Password required

A

B . o o
calcul. Ainsi un classeur vierge de Calc: suivante, vous pouvez utiliser la tou-:
s'affichera. Je ne vais pas vous don-: che fleche droite du clavier, puis vous:
ner beaucoup de détails sur la mise: pouvezremplir lesautres champs.

Decide how to proceed after saving the database

p | - | | | | Do youwantthe wizard to register the database in LibreOffice?
£ B C D E F .
Title FirstName | Last Name  Street Address | City | State e s
_ \Jones 1123 Some St.  Someplace |NC | Np, do not register the database
3 . |rh McMahon [321 No Road  |Noplace [N
4 |Rev. |Mike Mickey 547 Trinity Way |Gospel CT After the database file has been saved, what do you want to do?
5 |Ms. Ambg_r Sams |54 Thi.s Way [Thatplace |CA || iOpen the database for editing!
6 |Mr. |Charie Hacker |101 Binary Way |Lunix [N
7 |Ms. Molly Holly 22 Harvard Rd  'Wally =1 Create tables using the table wizard
= . . | . . JU J
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Sur la deuxieme ligne, nous commen-

cons a taper nos données. Chaque ligne
est un dossier qui contient tous les rensei- :
gnements concernant une personne - du :
moins c'est comme ¢a que je la congois. :
Pour aujourd'hui, inutile de trop vous:
si les données sont plus:
larges que les colonnes. Si vous voulez:
gjuster la largeur des colonnes pendant:
que vous entrez les renseignements, il suf-:
fit de placer la souris au-dessus d'une:
ligne séparant deux colonnes. Le curseur :
deviendra une fleche double et vous pour-:
rez dliquer sur la ligne et la déplacer pour :
augmenter ou diminuer la largeur de la co-:
lonne. Une fois toutes les données saisies, :
il faut enregistrer le classeur. J'ai sauvegar-:
dé le mien comme Primitive_db.ods.:

inquiéter

Une fois cela fait, fermez-le.

Avant de pouvoir utiliser notre base :
de données primitive, nous avons besoin :
de la référencer dans LibreOffice. Fichier :
> Nouveau > Base de données affichera::
(assistant Bases de données [Ndt : Si vous :
n'avez pas encore le module Base de don-:
nées de LibreOffice, il est disponible dans:
la Logitheque Ubuntu ou par linter-:
médiaire de votre gestionnaire de pa-:
quets habituel]. Choisissez « Connecter :
a une base de données existante » et,:
dans le menu déroulant, sélectionnez:
Classeur. Cliquez sur Suivant. Utilisez le:
bouton Parcourir pour sélectionner:

votre feuille de calculs. Cliquez sur le

bouton Suivant. Assurez-vous que vous

avez sélectionné « Oui, je souhaite que
l'assistant référence la base de données »:
et décochez « Ouvrir la base de données:
pour édition ». Cliquez sur Terminer et:
nommez la base de données (J'ai appelé:
la mienne Adresses). La base de don-:
nées que vous venez de créer est liée au':
classeur. Chaque fois que vous mettrez a:
jour le classeur, la mise & jour paraitra:
dans la base de données. Le seul hic c'est ;|
que vous ne pouvez pas modifier le:|-
classeur si Writer est ouvert. En fait, une |
base de données de type classeur doit:|:
étre le seul document de LibreOffice ou-:
vert, car, autrement, LibreOffice ouvrira:

le classeur en mode lecture seule.

Maintenant que notre base de don-:
nées est créée et référencée dans LibreOf-:| |
fice, nous pouvons Nous en servir pour:
créer un mailing. Un mailing est vraiment:
intéressant pour expédier des courriers:
types a des clients ou des prospects. Le:
truc génial c'est que vous pouvez:
mettre toutes sortes de données dans:
votre base de données et les utiliser:
dans la lettre. Par exemple, si vous avez:
un programme de récompenses pour:
vos clients, vous pourrez avoir un:
champ pour les points ; comme celg,:
vous pourriez mettre le nombre de:
points gagnés par chaque:
client dans la lettre, mais:
vous n'auriez besoin de la

o]

taper qu'une seule fois.
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5 . Z A z x
| ool oo T [ | ol | @ - | ™0 sz wa | P b 8 v = W
[+ P8 Addresses g Title | pFirstName | glastName |  StreetAddress | €
: b r. m 123 Some SL. Son

g ueries
= E_? bl r. arry |321 No Road Noj
=3 _ﬂ es_,,ﬁ Rev. ike 547 Trinity Way Goq
= ki J M. Amber 54 This Way Tha
» B Bibliography J |mr. Charlie 101 BinaryWay  |Lun
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Drag field headers
into the document

<Title> <Fi
<Street Address>

Start of letter.. |

t Name> <Last Name>
<City>, <State> <Postal Code>

Dear <Title> <L ast Name>,

J

caractére générique pour chaque champ
21

Cliquez sur licne des Sources de d on.-: due vous glissez dans le document sera

nées, Affichage > Sources de données ou' créé. Assurez-vous de glisser l'en-téte du
appuyez sur F4. Ainsi les bases de don-: )
nées référencées s'afficheront en dessous: 9OSSIer-
de la barre du formatage. A gauche,:
vous trouverez Adresses (ou ce que vous::
avez nommé votre base de données) >:
Tables > Feuille1. Coté droit vous verrez:

maintenant vos données mises en page champs de la base de données peuvent

comme les entrées dans le classeur.: etre utilises a nimporte quel emplace-
Nous insérons les champs dans le docu-:
ment en cliquant sur ['en-téte du champ:

et en le glissant dans le document. Un'

champ et non pas des données d'un

Vous pouvez maintenant taper votre
lettre. Chaque fois que vous aurez besoin
d'un champ de la base de données, vous
pouvez le glisser dans le document. Les

ment. Je me répete : votre base de
données peut contenir toutes sortes de
renseignements dont vous aurez besoin.
Un enseignant pourrait méme ['utiliser

Retour au Sommaire
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M@ Mail Merge
i 5 mZ B =
| ol o B2 e | ol @ 7™ w2 wa| 2T ¥ |57 Elj
v @ Addresses Title [ FirstName [ LastName | StreetAddress [ Gty [ State [ Postald |
» # Queries B |Mr. Tom Jones 123 Some St. Somepli NC 11111 |2 [:
v B Tabl Dr. Harry McMahon 321 No Road Noplace NY 122222 |
e R— Rev. |Mike Mickey |547 Trinityway | Gospel |CT 77777 |
. 'j [PEELY Ms. Amber |Sams 54 This Way ThatplalcA 133333 | | §:
> B Bibliography Mr. Charlie Hacker 101 BinaryWay  |Lunix NJ |10101 :
» B9 EvolutionLocal T 5 e 2aiiccdnd il e ceeer 7| |
Record Output
@ Printer File |
Selected reco
From: 1 To: 1 :
| J

pour inclure les notes d'un éléve dans:

une lettre pour ses parents.

possibilité de n'imprimer la lettre que pour

. des dossiers choisis ou pour une plage de

. dossiers. Vous sélectionnez les dossiers :

Une Fois la lettre terminée, vous pou-:

vez choisir une sortie imprimante ou une :
sortie fichier. VVous pourriez vouloir choisir :
cette derniére quand vous aurez besoin :
d'y revenir pour ajouter des informations :
personnelles pour certains individus. Par :
exemple, un enseignant voudrait peut-:
étre demander un entretien avec les:
parents d'un éléve qui sera vraisembla-:
blement recalé. Fichier > Imprimer, comme :
pour un document ordinaire. Toutefois, :
LibreOffice vous avertira que le document :
contient des champs de base de données :
d'adresses et vous demandera si vous :
voulez imprimer une lettre type. Répon-:
dez oui et la boite de dialogue du mailing :
s'affichera. C'est ici que vous pouvez choi- :
sir d'imprimer vers une imprimante ou :
vers un fichier. Vous avez également la

en cliquant sur la boite grise a son début, :
ou utilisez CTRL-clic pour ne sélectionner :
que quelques dossiers précis ou MAJ-clic:
pour sélectionner une suite de dossiers. :
Quand vous imprimez vers un fichier, :
vous pouvez choisir dimprimer vers un':
seul fichier et, dans ce cas, chaque lettre :
commencera sur une nouvelle page, ou':
vous pouvez le sauvegarder comme des :
fichiers individuels et, dans ce cas<i:
chaque lettre devrait avoir son propre:
fichier. Vous pouvez choisir de générer un :
nom de fichier & partir de la base de:
données et le champ qui servira de nom. :
Avec ma version de LibreOffice (3.3.3),jai :
eu un seul document quel que soit mon:

choix. Apparemment, ils travaillent encore fi

sur cette fonctionnalité.

Vous pouvez aussi utiliser votre base

Full circle magazine @
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de données pour générer des étiquettes.
Fichier > Nouveau > Etiquettes affichera

| a boite de dialogue Etiquettes. Choisis-:
|| sez votre base de données et votre table. :
| Glissez les champs dans la boite d'Ins-:
| cription. Sélectionnez le type d'étiquette :
et cliquez sur le bouton Nouveau docu-:
ment. Comme c'est le cas pour les lettres:
types, quand vous serez prét a imprimer, :
vous aurez la possibilité de sélectionner :
les dossiers que vous voulez et vous:
pourrez imprimer vers une imprimante :
ou vers un document. Vous pouvez aussi :
créer des enveloppes avec a peu prés la:

méme méthode.

Il y a une autre facon de créer une:
lettre type, en se servant de Outils >:
Assistant Mailing. L'assistant a pas mal de :
contraintes et quand jai essayé de:
lutiliser, j'ai trouvé que c'était moins facile :
d'obtenir de bons résultats. Pour moi, la

Labels Format Options

méthode manuelle décrite ici a donné de
meilleurs résultats tout en laissant au
créateur plus de controle sur les sorties.

Le mailing peut vous faire gagner
beaucoup de temps. Tapez votre lettre,
vite fait bien fait, rajoutez des champs de
base de données et imprimez. C'est bien
mieux que de taper des centaines de
lettres ou de modifier chacune d'entre
elles pour changer quelques rensei-
gnements. Dans le prochain article, nous
commencerons a apprendre davantage
sur Calc en créant un classeur simple de
budget.

=

=

Elmer Perry dont les passe-temps incluent
le Web design, la programmation et
['écriture, est pasteur pour les enfants a
Asheville en Caroline du Nord. Son site
Web est eeperry.wordpress.com
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alc est le module tableur ou:
feuille de calcul de LibreOf-:
fice ; il est compatible avec:
Excel de Microsoft. Nous avons :
déja vu une facon d'utiliser Calc quand, :
dans mon dernier article, nous avons :
créé notre base de données primitive, :
mais Calc peut faire beaucoup plus:
que la collecte de données. Comme :
son nom l'indique, Calc peut faire des :
calculs avec de trés nombreuses :

Feuille3. Leur nom figure sur des:
onglets en bas de la fenétre. Chaque
Feuille est composée de cellules indi-:
viduelles, identifiées par la lettre de:
leur colonne et le numéro de leur:
ligne. Par exemple, la premiere cellule :
en haut et a gauche est A1, la pre-:
miere colonne, la premiere ligne.:
Chaque feuille peut avoir jusqu'a:
. tions, le bouton somme et le bouton::

1024 colonnes et 1 048 576 lignes.

ci, vous verrez la barre de formule.:
Cette barre est votre amie quand:
vous travaillez dans Calc. La case tout:
a fait @ gauche indique le nom de la:
cellule actuelle. Elle vous dit quelle:
cellule, ou groupe de cellules, est:
sélectionné a un moment donné. Les:
trois icones immédiatement a droite:
de cette case sont l'assistant fonc-:

fonction. Encore a droite, vous:

Untitled 2 - LibreOffice Calc verrez la ligne de saisie que VOUS;

fonctions intégrées au pro-
gramme. Celaveutdirequenous | Eh - s 8| o [[B] = & Find Text | devez utiliser pour modifier le:
ne sommes pas obligés de cal- B (oeraut Formu£a %\E; — »| contenu d'une cellule. :
culer la somme des entrées dans | | :
une colonne a la main ; nous | A1 | fo T = | | En haut de la feuille, vous:
pouvons insérer une formule qui 5 [~c [ D | = avez les en-tétes de colonne (A,g
fera ['addition a notre place. Calc | | I B, C...) et, le long du cété:
vous permet de créer un scé- [ Column Headers | gauche, les en-tétes de ligne (1,
nario « Etsi... » et jouer avec les | ! | 2, 3..). Les colonnes et les:
chiffres dans votre classeur. i . lignes sont matérialisées sur la:
; — Current Cell feuille par des lignes gris clair.:
Avant de commencer la cons- [ 9 Row Headers o .o, || Cette grille sera utile lors de la:
truction de notre classeur Budget, o+ _ee ki '»I:' conception de votre feuille de:
vous avez besoin de connaitre cer- ( sheet 1/3 | pefault | Isto [ ] |smo]eo— e calcul

taines choses sur comment un fichier, :
parfois appelé un classeur dans Calc, :
fonctionne. Chaque fichier peut conte-:
nir plusieurs feuilles de calcul diffé-:
rentes. Dans un nouveau classeur,:
vous avez par défaut trois feuilles de:
calcul, appelées Feuille1, Feuille2 et

La disposition d'une fenétre Calc:
est quelque peu différente de celle:
d'une fenétre Writer. Il y a toujours:
une barre standard et une barre de:
formatage, mais en dessous de celle-

Full circle magazine @ LibreOffice

Il'y a plusieurs facons de saisir des:
données dans une cellule. Vous pou-:
vez cliquer dessus et commencer a:
taper. Quand vous avez terminé, ap-:
puyez sur Entrée et vous vous retrou-:
verez dans la cellule en dessous. Vous

23

pouvez aussi cliquer sur une cellule et
entrer les données dans la ligne de
saisie de la barre de formule. Cette
méthode a un inconvénient que j'ex-
pliquerai dans une minute, mais, par-
fois, c'est la meilleure facon de modi-
fier le contenu d'une cellule. Vous
pouvez aussi l'éditer dans la cellule,
en double-cliquant dessus, ce qui vous
met en mode édition. Modifier une
cellule dans ce mode est similaire a
son édition dans la barre de formule.

La navigation a l'intérieur de votre

* Feuille peut se faire a la souris : il suffit

de cliquer sur la cellule que vous sou-
haitez. Cependant, puisque vos doigts
sont souvent déja sur le clavier, les
raccourcis clavier fonctionnent mieux.
La touche de tabulation (Tab) vous
met dans la cellule immédiatement a
droite de celle ou vous vous trouviez.
Maj+Tab vous met dans la cellule
immédiatement a gauche. Appuyez

: sur Entrée et vous serez dans la
. cellule en dessous de celle ou vous

étiez et, avec Maj+Entrée, vous serez
au-dessus. Si vous n'étes pas en mode
édition, ni en train d'utiliser la ligne de
saisie, les touches fléchées vous
déplaceront dans la direction de la
fleche. Les touches fléchées sont désac-

Retour au Sommaire
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tivées pour la navigation si vous étes
dans la ligne de saisie, ou en mode

édition, pour vous permettre de bou-g

ger a l'intérieur du contenu.

Cela étant, avec ces quelques:
outils a votre disposition, nous allons:
construire la premiére section de:
notre feuille de calcul Budget. Ouvrez:
un nouveau fichier Calc. Cliquez sur:
l'endroit vierge et gris a gauche de:
l'en-téte de colonne et au-dessus de:
'en-téte de la premiére ligne. Vous:
sélectionnerez ainsi toute la Fedille.:
Dans la barre de formatage, réglez la:
police & une jolie police sans-serif:
comme Arial et la taille de la police a:
12 points. En faisant ceci, nous venons:
de régler la police et la taille de police:

par défaut pour la feuille entiere.

Dans la cellule A1, entrez le texte:
« Revenu pour cette période » et ap-:
puyez sur Entrée. Pour le moment, ne':
vous inquiétez pas si le texte dépasse:

2 '

/

Category

All -
User-defined
Number

Percent -

Date ks
Time |
Scientific =

1
2 |Sources
3  [Work _
4 |Freelancing |
|5 |Bonus }

L

Format

USD $ English (USA)

\

Numbers| Font FontEffects Alignment Borders Background|

—_—n o man

$1,234
-$1,234.00
51,234

-$1,234.—
-1,234.00 USD
-1,234.00 USD

les limites de la cellule. On va remé-:
. dier a cela dans un instant. Sur la:
deuxiéme ligne de la colonne A, tapez:
© « Sources ». Toujours dans la colonne:
© A, sur les lignes suivantes, tapez vos:
. différentes sortes de revenu comme,:
par exemple Salaire, Free-lance, Prime.:
J'ai ['habitude d'ajouter un « Divers »:
pour les trucs qui ne correspondent:
© aux autres catégories, comme gagner:

- N\ P
- . le gros lot ou démissionner.

feo | |
:  Maintenant, certaines de vos sour-:

: B . ces de revenu dépasseront peut-étre:

Income this Period . de leurs cellules. Nous pouvons ajus-:

' - ter la largeur de la colonne en cli-:
. quant entre les en-tétes de cellule:
. pour A et B et en déplacant la bor-:
- dure. La cellule A1 ne nous intéresse:

toujours pas. A ce stade, le dépas-’

J:
sement du texte dans A1 est OK - |l jusqu'a ce que tous les nombres soient

s'agit ici de vous assurer que toutes: . N
. ¢ cliquer sur la premiere cellule, appuyer
vos sources de revenu se trouvent bien':

a l'intérieur des limites de la colonne.

Placez-vous en cellule B2. Tapez

© « Montant ». Appuyez sur Entrée. En
. descendant la colonne B, tapez un
: montant pour chacune des sources
: de revenu. Vous remarquerez que,
© par défaut, les nombres ne sont pas
: formatés. Nous allons les faire res-
-£1.234.00 . sembler & des montants en monnaie.
123400  Nous les changerons tous an méme
© temps. Vous pouvez sélectionner toutes
les cellules contenant des nombres

. en cliguant avec le bouton de gauche

de la souris et en glissant vers le bas

mis en surbrillance. Vous pouvez aussi

Line arrangement
Default

User-defined

* ¥
-

-
+ +

&

(t | =\
Numbers Font FontEffects Alignment Borders| Background

Line

Style

-none- [=

J
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sur la touche Maj en la tenant en-
foncée et cliquer sur la derniére. En

vous servant du clavier, utilisez Maj:
avec les touches fléchées. Format > :
Cellules > Nombres. Choisissez la caté-
gorie Monétaire. Dans le menu dé-:
roulant au-dessus de la boite format, :
sélectionnez la monnaie de votre pays. :
Sélectionnez un format monétaire dans :
la boite des formats. C'est vraiment a:
vous de choisir. Etant donné que vous :
ne devriez jamais avoir un chiffre:
négatif dans les cellules de vos reve-:
nus, vous n'avez pas besoin de vous:
préoccuper trop des formats pour les:

nombres négatifs.

Nous allons maintenant nous oc-:
cuper du contenu de la cellule A1 qui:
continue dans B1. Puisque ce texte:
est le titre de la section, nous voulons :
qu'il couvre la largeur de la section. La':
solution est de fusionner les cellules. :
Mettez les cellules A1 et B1 en sur-:
brillance, puis Format > Fusionner les :
cellules > Centrer les cellules. Nous :
allons beaucoup nous servir de Fusion-:
ner les cellules et il deviendra sans:
doute l'une des fonctionnalités de:
formatage que vous préférerez. Mal-:
heureusement, il n'y a pas de rac:
courci clavier. Vous pouvez en créer :
un dans Outils > Personnaliser... >:
Clavier, mais assurez-vous de ne pas:
choisir un raccourci clavier pour une"

fonctionnalité usuelle ou prédéfinie.

Maintenant, donnons-lui ('apparence
d'un en-téte, en réglant la police en

gras, Format > Cellules > onglet:
Police. Sous Style, choisissez gras.:
Rajoutons une bordure autour pour le:
démarquer un peu plus du reste.:
Cliquez sur l'onglet Bordures. Sous:
Par défaut, cliquez sur la deuxiéme:
case, Définir les quatre bordures. Lais-:
sez Style tel quel, mais modifiez la:

couleur en gris. Cliquez sur OK.

Pour ce qui concerne nos en-tétes:
Sources et Montant, nous voulons les:
démarquer aussi, mais d'une facon:
. différente pour les différentier de:
- l'en-téte de section. Sélectionnez les:
deux cellules qui contiennent Sources:
et Montant. Format > Cellules > onglet :
Police. Sélectionnez gras a nouveau.:
Cliquez sur l'onglet Bordures. Cette:
Fois-ci, nous ne voulons qu'une bor-:
dure entre les deux cellules. Dans la:
case Défini par l'utilisateur, cliquez:
entre les deux boites grises qui con-:
tiennent un X blanc. Vous verrez une:
ligne entre les deux. Modifiez la cou-:
leur en gris. Sous l'onglet Alignement, :
en:
« centre » et le vertical en « milieu ».:
Sous l'onglet Arriére-plan choisissez un:
bleu clair (Bleu 8) pour la couleur de:

réglez l'alignement horizontal

l'arriére-plan. Cliquez sur OK.

On pourrait mettre une bordure

autour des sources de revenu, mais

Full circle magazine @ LibreOffice

cela peut parfois devenir difficile a
lire. A la place, nous allons changer la

couleur de larriere-plan des lignes:
paires. Commencez avec la deuxiéme:
source, sélectionnez et le nom et le:
montant. Format > Cellules > onglet:
Arriére-plan. Choisissez un gris clair:

chose pour toutes les lignes paires.

Ce serait bien d'avoir un sépa-:
rateur entre la source et le montant:
et une bordure autour de la liste:
compléte. Cliquez sur la premiére:
source, en appuyant sur Maj, cliquez:
sur le dernier montant. Ainsi toutes:
les sources et tous les montants:
seront mis en surbrillance. Format >:
Cellules > onglet Bordures. Sous Par:
défaut, choisissez la deuxiéme case,:
Ne définir que la bordure extérieure. :
© Vous remarquerez que la case Défini:
. par l'utilisateur a changé. Il y a main-:
tenant quatre carrés gris contenant:

des X blancs. Cliquez entre les deux
25

A B
] Income this Period
2 Sources | Amount
3 |Work $1,079.00
4 |Freelancing| $200.00
5 |Bonus $50.00
6 |Misc $5,000.00
3 JE

carrés du dessus. Vous obtiendrez
ainsi une ligne verticale entre les
cellules. Un clic au milieu créerait une
ligne verticale et une ligne hori-
zontale, ce que nous ne voulons pas.
Changez la couleur en gris et cliquez
sur OK.

Et voila : la section Revenu de

. notre Feuille de calcul est terminée.
. Dans le prochain article, nous allons
: continuer notre feuille de calcul Bud-
. get en ajoutant la section Actifs. Et
' nous allons examiner la facon de
. demander a la Feuille de calcul de
: faire des maths pour nous au moyen
: de la fonction Somme.

pour l'arriére-plan. J'ai choisi Gris 10

%. Cliquez sur OK et faites la méme':

=)

=

Elmer Perry dont les passe-temps in-
cluent le Web design, la programmation
et l'écriture, est pasteur pour les enfants
a Asheville en Caroline du Nord. Son site
Web est eeperry.wordpress.com
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Ecrit par Elmer Perry

ans la partie 8, nous avons :

étudié le formatage des cel-:

lules de notre tableur pour:

qu'elles apparaissent d'une :

certaine maniére. Cependant, la véri-:
table puissance de Calc vient de sa ca-:
pacité a calculer des formules en utili- :
sant des mathématiques de base et de :
ses fonctions intégrées. Les formules Calc :
sont juste ce & quoi vous pensez : des :
expressions mathématiques qui utlisent :
les données pour créer un résultat. Les:
Fonctions Calc nous offrent des calculs :
prédéfinis et des prises de décision. Avec :
juste un peu de connaissances sur les :
fomules et les fonctions, Calc devient :
un puissant outil d'analyse de données. :
Lorsque vous entrez une formule ou:
une fonction dans une cellule, votre for-:
mule ou fonction doit commencer par : :
: équation, la multiplication se fait d'abord, :
- selon les régles, ce qui nous donne 56, ce :
. qui équivaut a-1. Dans la deuxiéme équa-
: tion, nous changeons l'ordre des opéra-:
Calc a cinq opérateurs arithmétiquesg tions en utilisant des parenthéses. Dansg
. ce cas, 52 est d'abord calculé dans les:

+ (Plus) : pour additionner deux nombresé parentheses, nous obtenons 3, et 3 x 3

ou comme signe d'un nombre. Ex. =2+5 :

les signes = (égal), - (moins) ou + (plus).

Opérateurs arithmétiques
de base:

ou +5.

- (Moins) : pour soustraire un nombre d'un :
autre ou rendre un nombre négatif. Ex.

=5-2 ou-5.

* (Astérisque) : opérateur de la multiplica- :
tion. Ex. =2 *3. :
/ (Slash) : opérateur de la division. Ex.:
=21/1. :
~ (Accent dirconflexe) : opérateur de l'ex-:
posant. Ex. =572.

Tout comme dans les vraies mathé-
matiques, vous pouvez utiliser des paren-:
théses pour regrouper des expressions :
afin de créer des formules plus compli-:
quées. Par exemple, si vous entrez dans:
une cellule léquation =5-2*3, lorsque:
vous appuierez sur la touche Entrée, vous :
obtiendrez -1 comme résultat. Toutefois, :
si vous entrez dans une cellule 'équation
=(5-2)*3, vous obtiendrez 9 comme résul-:
tat lorsque vous appuierez sur la touche
Entrée. Cela arrive parce que Calc obéit :
aux régles de priorité. Dans la premiére:

équivauta.

Références des cellules

Ecrire en dur nos nombres n'a pas
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affiché sera 11.

ATE
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beaucoup de sens. Nous pourrions sim-:
. plement utiliser une calculatrice pour ce-:
la. Pour libérer la puissance des capacités :
: de calcul de Calc, une référence aux don-:
nées de notre feuille de calcul est néces-:
: saire. Les références de cellule nous:
. permettent d'utiliser les données de:
notre feuille de calcul dans nos calculs.
Les cellules sont référencées par la lettre :
de la colonne et le numéro de la ligne. La:
premiére cellule de la premiére colonne :
est A1, la deuxieme cellule de la premiére :
colonne est A2, la premiere cellule de la:

- .. . dune colonne de nombres, utiliser des
deuxiéme colonng ‘est B1, la deUX|eme§ opérateurs mathématiques de base
cellule de la deuxieme colonne est B2, :
etc. Si nous entrons 5 dans la cellule A1 et: propose de nombreuses fonctions pour
6 dans la cellule B1, nous pourrons entrer :
['équation =A1+B1 dans n'importe quelle :

autre cellule dans le tableur, et le resultatg ou encore les Ffonctions trigonomé-

: triques. Ces fonctions accéléreront votre

. ) : usage des formules.
Dans certaines fonctions, vous aurez:

besoin de faire référence a une plage de:
cellules plutét qu'a des cellules indivi-:
duelles. Pour faire référence a une plﬁgeg elle a son propre bouton sur la barre de
de cellules, commencez par la premiére :
cellule suivi de deux points () et enfin a:
- derniere cellule de la plage. Pour accéder :
: aux 9 premiers éléments de la colonne B, :
© utilisez B1:B9. Pour accéder aux 5 pre-:

. miers éléments de la ligne 1, utlllserg tenir rapidement le total d'une colonne,

Que faire si vous devez faire ré-
férence a plusieurs lignes et colonnes ?
Vous avez juste a commencer par la pre-
miére cellule du bloc et a terminer par la
derniere cellule. Par exemple, pour faire
référence a toutes les cellules des 5 pre-
mieres lignes et colonnes, vous devriez
utiliser A1:ES.

Fonctions mathématiques

Si vous avez besoin de la somme

pourrait trés vite devenir laborieux. Calc

des opérations mathématiques, comme
calculer la somme des cellules données

SOMME() est la base de Fonctions
mathématiques. Trés souvent utilisée,

fonctions. SOMME() peut prendre jusqu'a
30 nombres ou références de cellules
entre parenthéses. Vous pouvez égale-
ment utiliser les références d'une plage
avec SOMME(), ce qui vous permet d'ob-

d'une ligne ou d'une plage de lignes et de

Retour au Sommaire
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colonnes. Plusieurs nombres, références
de cellules ou plages de cellules sont sé-
parés par un point-virgule ().

Exemples de SOMME()

cellules.

=SOMME(2;A1;C5) : somme du chiffre 2,

AletCs.

miéres cellules de la colonne A.

=SOMME(A1:B5) : somme des cinq pre-?

miéeres cellules des colonnes A et B.

premieres cellules des colonnes Aet C.

Calc propose de nombreuses autres :
fonctions mathématiques. Consultez la:
documentation de LibreOffice Calc pour:
une liste compléte, y compris les fonc-:

tions trigonométriques.

Calculs avec condition

obtiendrez une erreur. La fonction condi-

tionnelle SI() nous aide a accomplir cela.
La syntaxe de base du SI() est : S|

. (test;alors_valeur;sinon_valeur).

Ainsi, si nous voulons diviser A1 par:
. B2 et que nous voulons éviter l'opération :
~SOMME(AT:C2:D5) : somme des troisg si B2 est égal a zéro, nous pourrions utili-:
- serlafonctionSI():

=SI(B2>0;A1/B2;"division par zéro |m ble).

possible”).

Cela se traduit par : Si B2 est supérieur

~SOMME(AT:A5) : somme des dinq pre-é a0, alors diviser A1 par B2 ; sinon afficher:

- le texte « division par zéro impossible ».

Opérateurs de comparai-
son

> (supérieur 3)

< (inférieur d)

>= (supérieur ou égal 3)
<=(inférieur ou égal a)
<> (différent de)

En plus des opérateurs de comparai-
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son, nous pouvons utiliser les fonctions
NON() et ET() dans notre test. Le ET()

permet de tester plus d'une condition et
: NON() linverse de la condition. Cette fois,
faisons en sorte qu'aucun des nombres:

nesoitégalaO:

: =SI(ET(NON(A1=0);NON(B2=0));Al/B :

2;"division par zéro impossi-

Dans cette formule, nous nous assu-é
rons que A1 n'est pas nul et que B2 n'est
: pas nul avant d'effectuer notre calcul :
© Bien que cette formule utilise & la fois les:

- fonctions ET() et NON(), une formule plus
Les calculs conditionnels peuvent: 0 0 PLs:

- vous aider a éviter les erreurs dans vosg
Feuilles de calcul. Utilisez-les dés que vous:
~SOMME(AT:A5;C1:C5) : somme des cing: PeNsez quun Probléme' pourrait sur'gir,g
. comme la division par zéro ou lorsqu'un:
: nombre n'a pas été entré. :

pratique aurait été:

=SI(ET(A1>0;B2>0);Al/B2;"divi-
sion par zéro impossible”).

: Nous avons seulement commencé a:
. entrevoir les possibilités de Calc en utili-:
. sant ses formules et ses fonctions. La:
. prochaine fois, nous jeterons un coup:
- d'oeil & quelques utilisations pratiques de

o . certaines de ces fonctions.
Calc propose six opérateurs de com-:

. paraison que nous pouvons utiliser dans:
© notre test. :
. =(éqgala)

Parfois, vous ne voulez effectuer un:
calcul que lorsque certaines conditions:
sont remplies. Un bon exemple pour illus-:
trer cela est d'éviter une division par zéro. :
Si vous essayez de diviser par zéro, vous :

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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ubuntu®

uk podcast

®

. Le Podcast Ubuntu couvre toutes les
. derniéres nouvelles et les problemes
. auxquels sont confrontés les utilisa-
. teurs de Linux Ubuntu et les fans du lo-
. giciel libre en général La séance
. s'adresse aussi bien au nouvel utilisa-
teur qu'au plus ancien codeur. Nos dis-
cussions portent sur le développement
d'Ubuntu, mais ne sont pas trop tech-
niques. Nous avons la chance d'avoir
quelques supers invités, qui viennent
. nous parler directement des derniers
. developpements passionnants sur les-
. quels ils travaillent, de telle facon que
. nous pouvons tous comprendre ! Nous
. parlons aussi de la communauté Ubun-
tu et de son actualité.

Le podcast est présenté par des
membres de la communauté Ubuntu
- Linux du Royaume-Uni. Il est couvert
. par le Code de Conduite Ubuntu et est
. doncadapté a tous.

. L'émission est diffusée en direct un
- mardi soir sur deux (heure anglaise) et
. est disponible au téléchargement le
: joursuivant.

. podcast.ubuntu-uk.org

Retour au Sommaire
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ans la partie 8 de cette sé-:
rie, nous avons débuté no-:
tre travail dans Calc et:
avons créé et mis en for-:
me une section Revenu pour une:
feuille de calcul Budget. Le mois dernier,
nous avons commencé notre discus-:
sion des fonctions et des formules. :
Dans cette partie, nous allons conti-:
nuer & travailler sur notre feuille de:
calcul Budget et utiliser des formules :
et des fonctions poury faire des calculs.

| o | E

Assels

_ Type Beginning Ending
|Period Income Total ﬁl
|Checking Balance | _
|Savings Transfer

|Total Expendable

|Savings Balance

|Retirement Balance

|Gross Assets

Configuration de la
section Actifs

Si vous vous souvenez, NOUS avions :
mis en place une section contenant:
tous les éléments de nos revenus:

tionnez les cellules D1-G1, fusionnez

et centrez les cellules (Format > Fu
sionner les cellules > Fusionner et:
centrer les cellules). Dans la cellule:
D2, entrez « Type ». Fusionnez etg
centrez cette cellule avec E2. Entrez:
« Début » et « Fin » dans, respec-:
tivement, les cellules F2 et G2. Dans la';
cellule D3, entrez « Total des recettes:
pour la période » et fusionnez-la avec:
la cellule E3 (Format > Cellules Fusion-:
ner > Fusionner les cellules). Dans les:
lignes D4-D9, entrez dans l'ordre le:
- : texte suivant : Solde compte cheques, :
_H—Lé Transfert épargne, Total disponible,
~: Solde épargne, Solde retraite, Actifs:
| bruts. Aprés avoir entré le texte dans:
¢ les cellules, fusionnez ces cellules avec:
_: la cellule adjacente de la colonne E:
i (c'est-a-dire fusionnez D4 avec E4, D5
i avecES, etc).

Calculinitial pour la
. section Actifs

=SOMME (B3 :B6)

Full circle magazine @ LibreOffice

Cette formule utilise la fonction:
SOMME() pour additionner les nom-:
bres entrés dans les cellules B3, B4,:
B5 et B6. Si votre section Revenu con-:
tient plus ou moins d'éléments de reve-:
nus, réglez la référence des cellules:
donnée a la fonction SOMME(). Si:
vous sortez une calculatrice et entrez:

les nombres, vous obtiendrez le méme: )
: deux nombres au-dessus, mais pour

résultat calculé par LibreOffice Calc.

fonction SOMME() avec la plage. Ap-
puyez sur Entrée pour accepter la plage.

Entrez les montants pour Solde
épargne et Solde retraite dans les cel-
lules F7 et F8. Sélectionnez la cellule
F9 et cliquez sur le bouton somme
dans la barre de formule. Notez que,
une fois de plus, Calc a sélectionné les

: un total exact des actifs bruts, nous

Dans les cellules F4 et F5, saisissez
: les montants pour Solde compte che-:
ques et Transfert épargne. Dans la:
cellule F6, nous aurons besoin de faire:
la somme des trois montants ci-:

dessus pour l'élément Total:

disponible, mais cette fois,:

nous utiliserons une méthode
. différente. Sélectionnez la cellule F6:
. et cliquez sur le bouton somme (a:
gauche) de la barre de formule. Vous:
: remarquerez que LibreOffice trouve:
automatiquement les trois montants:

Dans la cellule F3. nous placerons§ ci-dessus et crée une formule de la:

notre premier calcul en utilisant la:
fonction SOMME(). Pour cette cellule, :

: nous devons additionner les nombres:

dans les colonnes A et B. Nous allons: ge (3 colonne B dans notre section'

commencer notre section Actifs dans: Revenu. Entrez cette formule dans la:

la cellule D1. Déplacez-vous vers cette | q|(yle F3:

cellule et entrez-y « Actifs ». Sélec--

| D | E eeemasss G |
Assets
Type |Beginning  |Ending
Period Income Total $6,329.00
Checking Balance 100

Savings Transfer
Total Expendable
Savings Balance
Retirement Balance
Gross Assets

28

avons besoin d'inclure le montant to-
tal disponible. Cliquez a gauche et faites
glisser pour sélectionner les trois cel-

- T = F | ¢ |
Assets

| Type Beginning  Ending

Period Income Total $6,329.00

|Checking Balance 100

|Savings Transfer 50

Total Expendable $6,479.00
|Savings Balance 1000
Retirement Balance | 5264
Gross Assets | $12,743.00

lules. Vous devriez voir maintenant la
plage corrigée dans la fonction SOMME().
Appuyez sur Entrée pour accepter.

" Mise en place dela
| section Dépenses

Nous reviendrons a la section

Actifs pour faire plus de calculs une
i fois que nous aurons mis en place la

section Dépenses. Dans la cellule A11,

Retour au Sommaire
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entrez « Dépenses ». Fusionnez et cen-
trez les cellules A11-G11. Dans les cel-

lules A12-E12, entrez le texte suivant :
Type, Exigible, A payer, Payé et Notes. :
Fusionnez et centrez les cellules E12-:
G12. Cela devient notre en-téte de la:

ligne pour cette section.

Dans la cellule A13, entrez « Epar-:
gne » et dans la cellule A14, entrez:
«Retraite ». Ces deux dépenses représen-:
teront les sommes déposées dans ces:
deux comptes et nous les utiliserons:
dans nos calculs définitifs dans la:
section Actifs. En commencant par la:
cellule A15 et en descendant dans la:
colonne A, entrez les autres dépenses:
comme la nourriture, le carburant, les:
hypothéques, le téléphone, etc. Dans:
les colonnes B et C, entrez les dates:
d'échéance et les montants dus pour: s g e
tous les éléments que vous avez en-: Calculs définitifs pour
trés dans la section Dépenses. Choi-:
sissez quelques éléments et mettez:
le montant des paiements dans la co-:

lonne D. Fusionnez les colonnes E, F bres de la section Dépenses afin de!

. faire quelques opérations en plus.:

et G pour chacun des éléments.

Formules dans la section
Dépenses

tionnez la cellule dans la colonne C

pour cette ligne. Cliquez sur le bou-
ton somme dans la barre de formule.
Calc devrait sélectionner tous

fier la plage. Appuyez sur Entrée.

la section Actifs

Pour en revenir a la section des:
Actifs, nous utiliserons quelques nom-:

. Sélectionnez la cellule Gé. Il s'agit du:
. total de nos revenus disponibles apres:
. que tous les paiements ont été:

.y - effectués. Entrez la formule :
Dans la cellule située sous le der-:

nier élément (colonne A), entrez « Dé-:
penses totales : » et fusionnez-la avec:
la colonne B sur cette ligne. Sélec-:

=F6-F##

ou ## représente le numéro de ligne:

ou le total des paiements a été

Full circle magazine @ LibreOffice

les:
montants dans la colonne Montant dd.:
Appuyez sur Entrée. Dans la colonne:
D de la méme ligne, entrez « Total:
. des paiements » et fusionnez-la avec:
- la colonne E sur la méme ligne. Sélec-:
tionnez la colonne F de la méme ligne:
et cliquez sur le bouton somme dans:
la barre de formule. Cette fois, Calc:
saute tout jusqu'au dernier montant:
dans notre section Actifs, ce que nous:
ne voulons cependant pas. Cela arrive:
parce que c'est le premier nombre:
: trouvé par Calc dans la colonne.:
Sélectionnez les nombres dans la:

colonne Payés de la section pour modl-g —F84+D14

calculé.

Pour l'e’ solde de cloture de nOt'jeé pas tres belle. La prochaine fois, nous
compte d'épargne, nous avons besoin:
de prendrg le tptal initial, d aJouFer la; calcul en utilisant des styles.
somme déposée et de soustraire le:
transfert. Si vous placez Epargne comme
votre premier élément dans la section:

Dépenses, la formule devrait ressem-:

bleraceci:

=F7+D13-F5

Pour le solde de Retraite Final,é
nous avons juste besoin d'ajouter le:
montant déposé. Si vous avez ajouté:
Retraite comme deuxieme élément dans

la section Dépenses, la formule sera:

: Enfin, nous allons procéder a
. l'ajustement fi- '

Notre feuille de calcul Budget est
maintenant terminée, mais elle n'est

mettrons en forme notre feuille de

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a ajouté
de [Amiga, pas mal de DOS et de
Wwindows, une pincée d'Unix et un grand
bol de Linux et Ubuntu.

- ; A1 5 [ ¢ [ o [ & | 7 e
nal des Actifs bruts [ 7 | Iincome this Period Assets
: o e 2 | Sources | Amount | Type Beginning  Ending
. en additionnant o $1,079.00 Period Income Total $6,329.00
les trois chiffres | 4 |Freelancing| $200.00 |Checking Balance 100|
5 |Bonus $50.00 Savings Transfer 50|
dans la colonne [ |uisc $5,000.00 Total Expendable $6,479.00  $6,069.00
A H 7 Savings Balance 1000| 965
G. Sele'ctlonnez 8 Retirement Balance 5264 5279
G9 et cliquez sur [ Gross Assets $12,743.00[ §12.313.00
10
le bouton somme [ E
Xpenses
dans la barre de [ 12 |Type Due /AmitDue Amt Pay Notes
13 |Savings 01/05112 15 15
formule. Calc de- [ 72 |Retirement = 01/05/12 15 15
- vrait sélection- | 5oy opone 1m0 10
* ner les trois nom- |_17_|Mortgage 01/15/12 500
: 18 |Phone | 01/2012 100
- bres dont nous [79 |uiiities 01/25/12 350 _
: H 20 [CreditCard | 01/01/12 75 75
: avons besom. 21 _|Insurance 011512 350 |
Appuyez sur [2z |cable 01/15/12, 125 125
. 23 |Total Expenses: 1710 Total Payments: 410
Entree. 24|
29 Retour au Sommaire
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ans la derniére partie de:
cette série, nous avons ajou-
té les données et les for-:
mules & notre feuille de cal-:
cul Budget. Le résultat final, bien que :
fonctionnel, n'est ni trés joli, ni facile &
lire. Nous allons maintenant ajouter:
quelques styles a notre feuille de cal-:
cul afin de la rendre non seulement :
plus agréable a l'ceil, mais aussi plus:
facile a lire et a trouver des données :
spécifiques. Nous atteindrons cet ob-:

jectiFen utilisant des styles de cellules. Maintenant, nous allons créer un sty[e

: pour les titres de nos colonnes en fonction :
Nous avons utilisé, dans la partie 3 de :

cette série, les styles de paragraphe pour :
formater les paragraphes de nos docu-:
ments. Les styles de cellule sont les équi- :
valents dans Calc des styles de para-:
graphe. Les styles de cellule nous per-:
mettent de définir la bordure, la police, :
larriere-plan, les effets de police, le format :
numérique, lalignement et la protection :
de cellules. Les styles aident & créer une co-

hérence tout au long de a feuille de calcul.

Styles des titres de
section et de colonne

Flamie |_|;m:t|an
Linked with Cemlault
Catagary Custarm Stylas

Line arrangement
Default

O E X

lonne. Cliquez sur l'icone Styles (ci-contre).

du style Section. Baser un style sur un:
autre rend rapide et facile ['jout et la mo-:
dification des différences entre les styles. :
Dans la fenétre Styles et formatage, di-:
quez droit sur le style Section et sélection-:
nez Nouveau. Nommez le style « Titre:
Colonne ». Vous remarquerez que le style :
est lié au style Section. Si vous naviguez a:
travers les onglets, vous pourrez voir que :
tous les parameétres configurés pour le:

. style Section sont déja définis. Pour distin-
© guer les titres des colonnes de ceux des:

&

- plan, sélectionnez une couleur dlaire ap-:

) . propriée pour le fond, comme bleu 8.
Nous commencerons par créer des :

styles pour nos titres de section et de co-

sections, nous leur donnerons une couleur :
de fond différente. Sous l'onglet Arriere-:

Application des styles aux:
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titres de section et de co-
lonne ‘

les cellules pour

autres sections.

Date

rons comme lien pour les styles Total et

30

ces:

Date.

Dans la fenétre Styles et formatage,

o ) : diquez droit sur le style par défaut et
Nous pouvons a présent appliquer nos :

: deux nouveaux styles de cellules a notre :
: feuille de calcul. Les sections sont « Revenu :
- pour la période », « Actifs » et « Dépenses ». :
. Sélectionnez
: éléments et double-cliquez sur le style:
: Section dans la fenétre Styles et forma-:
© tage. Vous pouvez sélectionner plus d'une :
cellule et appliquer le style en une seule:
fois. Par exemple, mettez en surbrillance :
tous les titres des colonnes sous Revenu :
(Sources et Montant) et doublecliquez sur :
le style Titre Colonne. Faites de méme :

pour les titres des colonnes dans les deux une taille de police d'au moins 12. Assurez-

- vous que le style de police est régulier (ni
: gras ni italique). Sous l'onglet Bordures,
Styles Modifiable, Total et:
. jetée sur la gauche et la droite. Vous pou-
© vez réaliser ced en dliguant sur la troisiéme

Les éléments modifiables sont lesg zone sous Par défaut. Sous l'onglet Pro-

éléments dans notre fedille de calcul Bud-
get que nous aurons besoin de changer a:
chaque utilisation. Ce sont la plupart desé
cellules sous le titre des colonnes, sauf:

ceux qui contiennent des Formules qui Total en le liant au style Modifiable. Cliquez

. sont nos cellules de total. Nous créerons droit sur le style Modifiable dans la fenétre

: d'abord le style Modifiable et nous [utilise- "
* Nouveau. Encore une fois, nous commen-

sélectionnez Nouveau. Nommez le nou-
veau style « Modifiable ». Sous l'onglet
Nombres, sélectionnez Monnaie et votre
format monétaire. Réglez votre police et

Category Farmat

Parcent -

UsSD £ Eng

-$1.234
-$1.,234.00

Date
Tirme
Scientific

Fraction

sa taille sous l'onglet Police. Je suggere

créez une ombre de bordures grises pro-

tection de cellules, assurezvous que la
case Protégé est décochée.
Nous allons, a présent, créer le style

Styles et formatage, puis sélectionnez

Retour au Sommaire
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cons avec une copie exacte du style sur le-
quel nous avons fait un clic-droit. Nommez

le style « Total » Nous apporterons des :
modifications pour distinguer nos totaux :
des éléments ordinaires. Sous l'onglet Po-:
lice, modifiez le style pour mettre en gras. :
Sous longlet Arriére-plan, sélectionnez:
une couleur plus foncée que le gris dair:
déja utilisé pour les bordures, comme le:
gris ou le gris 40 %. Enfin, cochez la case:
Protégé sous l'onglet Protection de:

cellule.

Category Farmat
Fercent E] 12/31/99
Currency Fﬂda Eé
Time | 12/31/194
Scientific Dec 31. 9 :

Appliquez les styles comme nous:
lavons fait précédemment. Vous remar-:
querez que si vous appliquez le style Modi-
fiable a la colonne Date sous les Frais, vous :
obtiendrez un résultat étrange pour vos :
dates (probablement ####). En fait, elles :
ont été converties au format monétaire. :
Cliquez droit sur le style Modifiable et:
créez un nouveau style nommé « Dates ». :
Tout ce que nous avons a faire i est de':
changer la catégorie & Date et sélection-:
nez un simple format de date numérique :

sous l'onglet Nombres.

Formatage conditionnel

Nous avons besoin d'un moyen de:
morceler le gros bloc de données dans la:
section Dépenses. Nous pourrions simple-:
ment mettre des bordures autour d'elles, :
si ce n'est que de grands groupes de blocs :
avec des bordures paraitraient ternes.:
Nous mettrons plutét en évidence toutes:
les lignes paires avec un gris dlair. Nous:
+ voulons aussi le faire rapidement. Pour ce-
. la, nous utiliserons le formatage condition-:
: nel.

EST.PAIR(LIGNE())

Malheureusement, cela a pour effet
secondaire de modifier nos dates a nou-

: veau, mais cela est facilement corrigeable
en faisant la méme chose avec le style:
Date. Sélectionnez toutes les dates dans la :
section Dépenses. Format > Formatage
conditionnel. Une fois de plus, utilisez la:
formule EST.PAIR (LIGNE(). Cliquez sur le:
bouton Nouveau style, nommez le style:
« Dates en Surbrillance » et liezle au style :
Dates. Changez la couleur de la bordure au :
gris et (arriere-plan au gris dair. Cliquez OK:
. pour enregistrer le style, puis sur OK pour :
. appliquer le formatage conditionnel.

Avec cette formule, quel que soit le: Touche finale

style que nous choisissons, il ne sera appli-:
. qué qu'aux lignes paires. Pour le style de'
. cellule, diquez sur le bouton Nouveau:
style, nommez le style « Modifiable en Sur-:
brillance » et liezle au style Modifiable.
Sous l'onglet Bordures, changez la couleur
de la bordure du gris clair au gris. Allez sous :

Juste quelques petites choses simples::
pour que tout soit bien. Si vous avez plus
de deux éléments dans la section Revenu, :
vous pouvez ajouter la surbrillance en utili-:
sant aussi bien le formatage conditionnel :
que le style Modifiable en Surbrillance. En':
l'onglet Arriere-plan et changez la couleur: Eutlsre, vous lp0l:|vez aligner 3 dr0|telles la
de fond a gris dair. Cliquez sur OK pour en- s « tha , Depenses » et « Total Paie- ;
registrer les modifications. Vous remar-: ments » situés plus bas. :
querez que le style de cellule est:
maintenant Modifiable en Surbrillance. Cli-
quez sur OK et vous verrez que les lignes

paires sont mis en surbrillance en gris clair. :

Testez & présent votre feuille de calcul.:
Rappelez-vous, nous avons protégé les:
cellules que nous ne voulions pas modifier. :
© Outils > Protéger le document > Feuille. :
; \ous pouvez entrer un mot

Caondition 1

‘ de passe pour protéger le:

2| [E=

Formula is EN{ROW]|

cell style  Editable Highlight |2 |

Mew Style... ]
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protéger sans mot de passe. Si vous es-
sayez de modifier l'une des cellules proté-
gées, vous obtiendrez une fenétre avec un
message annoncant que la cellule est pro-
tégée. Cependant, les cellules non proté-
gées restent facilement modifiables,
comme avant. Utiliser la protection des
cellules est un bon moyen de préserver
vos formules du changement une fois que
la Feuille de calcul est en place et qu'elle
fonctionne comme voulu.

Dans la prochaine partie de cette série,

: nous préparerons notre feuille de calcul
. pour limpression en ajoutant un entéte et
. un pied de page. Nous examinerons éga-
lement les options d'impression.

document ou diquez sim-
plement sur OK pour le’

S ) - B fe B
1 Income this Pericd Al
? | Sources Amount Type
2 |wark 57 160 00 neoms Total
4 |Fresiznding | $30000 Checkng Balanze
5 |Bonus b 00 Savings Trarsfer
o Mise | &5 o0o ool | pEn
L
]
[
14
11 | Expeanses
12 | Type Duie AmtDue  AmtPay
13 |Savings | ".'.'-3:3..'1?I 1500 15 00

b

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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ans mon dernier article, j'ai :
traité la configuration des:
styles dans LibreOffice Calc. :
Ce mois-di, je vous montrerai :
comment préparer, vérifier et impri-:
mer votre feuille de calcul. Nous ajou-:
terons des entétes et pieds de page &'
notre feuille, nous utiliserons I'Apercu :
avant impression pour vérifier a quoi :
ressemblera notre feuille une fois im-:
primée et nous examinerons la boite:
de dialogue d'impression et comment :

elle affecte l'impression finale.

Renommer des feuilles

Lorsque vous créez une nouvelle feuille :
de caleul, le classeur par défaut com-:
mence par trois feuilles nommées Feuille1, :
Feuille2 et Feuille3. Vous pouvez utiliser :
ces noms dans d'autres endroits dans:
votre feuille et nous les utiliserons lorsque :
nous créerons ['en-téte et le pied de page:
pour notre feuille de calcul Budget.:
Toutefois, les noms par défaut ne sont pas :
trés parlants et nous allons donc les:
renommer. Les noms se trouvent sur les:
onglets de la fenétre du programme, en:
bas. Pour renommer une feuille, faites un:
clic droit sur l'onglet Feuille et sélectionnez :
Renommer |a feuille dans le menu dérou-:

lant. La boite de dialogue Renommer la

Feuille s'affiche. Ecrivez un nom significatif : (=

pour la feuille, comme « 24 février 2012 »;
et cliquez sur OK. :

En-tétes et pieds de page

Les en-tétes et les pieds de page nous:
permettent de créer de la cohérence:
entre les pages. Faire cela directement sur:
la feuille provoquerait un mélange des:
cellules compte tenu des changements et :

Crgarsaer | Pagn | Borders | Backgraund Header | Footer | Shest |
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Right margin o.00°
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Mare. T Edit,.

de 'évolution de la feuille. En utilisant les:
paramétres de page, nous pouvons créer :
la méme apparence pour de nombreuses :
pages. :

Ouvrez la boite de dialogue des para-:
métres de la page sous Format > Page. Cliquez :
sur l'onglet En-téte. Ici, vous pouvez ajus-:
ter les marges, la largeur et la hauteur de':
la zone d'en-téte. Je recommanderais de':
cocher la case Adaptation dynamique de:
la hauteur, sinon votre en-téte pourrait
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étre tronqué. Cliquez sur le bouton Editer :
pour ouvrir la boite de dialogue Zone de:
l'en-téte. Vous remarquerez que l'en-téte:
»: est divisé en trois zones : gauche, centre et :
© droite. En bas, vous remarquerez une barre :
: d'outils. La barre d'outils vous permet:
- d'insérer des espaces réservés dans l'en-:
© téte et de formater le texte. Pour notre:
© feuille de calcul Budget, nous placerons:
: quelque chose dans chacune des zones.:
© Dans la zone de gauche, écrivez « Budget :
© 2012 ». Dans la zone centrale, nous pla-:
cerons le nom de notre feuille. Pour obte-:
nir le nom de la feuille, cliquez dans la zone :
centre et supprimez tout contenu déja:
© présent, puis cliquez sur le troisiéme bou-:
: ton sur la barre d'outils. Cela permet:
d'insérer le nom que vous avez donné 4 la:
feuille. Pour la zone de droite, nous insé-:
rerons la date actuelle. Cliquez dans la zone
de droite et supprimez tout contenu déja:
présent. L'avant-dernier bouton sur la:
barre d'outils insére la date actuelle. Pour:

modifier a police, la taille, la couleur, etc.
32
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: du texte, sélectionnez le texte dans l'une
: des zones et cliquez sur le premier bouton
. de la barre d'outils. Cela affichera une
: boite de dialogue de police, ot vous pour-
. rez modifier les attributs du texte. Cliquez
: sur le bouton OK lorsque vous avez fini
. d'éditer votre en-téte.

Usa the battoos to change the fort o meert field commands sueh o8 date, tme, q

Nous voudrions aussi peut-étre séparer
notre en-téte du reste de la feuille avec
une bordure ou une couleur de fond. Nous
pouvons le faire en cliquant sur le bouton
Options de l'onglet En-téte dans la boite
de dialogue Page... Dans mon cas, il s'agit
d'une ligne de 0.50pt en bas.

L'onglet Pied de page est le méme
que l'onglet En-téte, mais nous allons
mettre des informations différentes dans
les trois zones. Sous l'onglet Pied de page,
cliquez sur le bouton Editer. Dans la zone
de gauche, placez le nom de la feuille en
utilisant le troisiéme bouton sur la barre
d'outils, comme nous ['avons fait dans la
zone centrale de l'en-téte. Dans la zone
centrale, supprimez le contenu déja pré-
sent et tapez le mot Page et un espace.
Cliquez sur le quatrieme bouton de la
barre d'outils. Cela crée un espace réservé
pour le numéro de page. Cet espace ré-
servé sera incrémenté pour chaque page
de la feuille. Dans la zone de droite, cli-
quez sur le dernier bouton de la barre

Retour au Sommaire
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d'outils pour insérer un espace réservé a
['heure actuelle. Ceci affichera 'heure lors-

que vous imprimerez la feuille. Avoir la:
date et [heure sur la feuille peut étre:
pratique lorsque vous avez a faire des:
modifications et que vous avez besoin de:
savoir quelle est la plus récente. Comme dans :
le cas de l'en-téte, nous pouvons modifier:
les attributs du texte en mettant en évidence :
le texte que nous voulons changer et en:
cliquant sur le premier bouton dans la:

barre d'outils. Cliquez sur OK lorsque vous :
: page de la fagon dont nous le voulons et:

. que les données apparaissent comme nous :

Pour séparer le pied de page du reste? (avions prévu.

du document, nous pouvons utiliser le:
bouton Options pour créer une bordure:

ou une couleur de fond. J'ai utilisé une: f N A
: est remplacée par la fenétre de visua-:

 lisation de la page. Vous pouvez faire plu-:

Dans notre configuration, nous avons: >'€Urs 3justements en mode Apercu.

utilisé tous les boutons de la boite de:
dialogue d'édition pour l'en-téte/pied de:
page a lexception de deux. Le deuxiéme:

bouton insére le nom du classeur et le: , . :
. de sorte gu'elles tiennent sur la page:

. comme vous le souhaitez. Vous pouvez:

Nous avons terminé ['édition de lag augmenter la taille en cliquant sur le signe:

mise en page. Cliquez sur OK pour fermer :

la boite de dialogue de configuration de la: L ,
: cliquer et faire glisser le curseur de réglage.

avez terminé ['édition.

ligne 0.50 pt en haut.

cinquiéme insére le nombre total de pages.

page.
Apercu de la page

L'Apercu de la page permet de faire les

M B .. romatPage Margina 5 a

L L]

izl Clone Previes k

L] L L L

2012 Budget February 24, 2012 02/06/2012
|7 Income this Period Assets
Sources  Amount Type Beginning Ending
Work $2,150.00 Period Income Total ~ §7,50000
?Freelancinu $300,00 . Checking Balance $100.00

derniers ajustements a notre Ffeuille avant:
impression. Avec la prévisualisation, nous:
pouvons étre slrs que tout tienne sur la:

Pour ouvrir ['Apercu de la page, allezé
dans Fichier > Apercu . La fenétre en cours:

Le curseur dans la barre d'outils est le§
facteur d'échelle. Cela vous permet de:
rendre les cellules plus ou moins grandes:

plus (+) ou la réduire en cliquant sur le§
signe moins (). Vous pouvez également:

Le bouton Formater la page affiche la:

boite de dialogue Style de page. Idi, vousg
. pouvez changer les marges de 'ensemble:

de votre page ainsi que la couleur de fond. |

Full circle magazine @ LibreOffice

Vous pouvez aussi faire des corrections et :
des ajustements a vos en-téte et pied de:
page. Deux choses que nous n'avons pas:
encore mentionnées sont l'alignement du'
tableau et l'ordre d'impression. L'alignement :
- du tableau se trouve sous l'onglet Page. Il:
: vous permet de centrer le tableau hori-é
zontalement, vertlgalement, ou les deux.; sibilité d'ajuster la page, l'en-téte, le pied
Sous l'onglet Feuille, l'ordre des pages:
FJeterm[ne comment les cellules seront; quez sur le bouton Marges pour activer le
imprimées sur la page. Cela vous permet:
- de faire la mise en page de vos données:

: vous permettent de régler manuellement

. dans lordre et la maniére que vous: les marges de la page, de l'en-téte et du

VOl'JlEZ. SI vous avez plqs de colonnes; pied de page. Les marqueurs noirs en haut
quune page peut contenir, vous pouvez:
changer cela de la vgleur par defaut a De; colonnes. Cliquez sur le bouton Marges
gauche vers la droite, puis vers le bas.:
Vous pouvez également définir le début:
de la numeérotation des pages si vous avez:
besoin d'une valeur autre que 1. Vous:
pouvez également spécifier ce qui sera:
© imprimé et ce qui ne le sera pas. Enfin, :
© vous pouvez régler manuellement léchelle:

ici aussi.

Avec |'Apercu de la page, vous avez des

boutons pour passer a la page suivante ou

33

précédente, et pour sauter a la premiére
page ou a la derniere. Il y a aussi un

bouton Zoom avant/arriere pour un
. examen plus approfondi de la page.

Orgarszer  Page Iaorda'a | Backgraund | Hesder | Focter | Sheet |
Faper format
Format | TR -
Wil £,50° e
Height 11.00° v
Bnantation & Purtrat
tgndacape Paper {ray [From printsr satti
Margens Layaut seiings
Leh 6,75 ¥ Page layout Bight and |aft
Bight Format 1 T
Top o.78" o Table alignment 1 Margontal
Battam 07 ‘hrtical

Le bouton Marges vous donne la pos-
de page et les marges des colonnes. Cli-

mode des marges. Les lignes pointillées

vous permettent d'ajuster la largeur des
pour quitter le mode des marges.

Le bouton Fermez l'apercu vous fait
sortir du mode de prévisualisation.

L'impression

Nous avons enfin terminé toute notre
préparation et il est temps d'imprimer
notre feuille. Fichier > Imprimer affiche la

Retour au Sommaire
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boite de dialogue d'impression. Sous ['onglet
Général, vous pouvez sélectionner votre

imprimante. Cliquez sur le bouton Pro-:
priétés pour les réglages spécifiques a:
votre imprimante. Vous pouvez choisir d'im- :
primer seulement les feuilles sélectionnées, :
toutes les feuilles, ou uniquement les cel- :
lules sélectionnées. Vous pouvez égale-:
ment spécifier si vous souhaitez imprimer :
toutes les pages ou seulement des pages :
sélectionnées. Si vous n'avez pas envie:
d'ordonner vos pages aprés les avoir impri- :
mées, vous pouvez également choisir de:
les imprimer dans l'ordre inverse. Vous:
avez la possibilité d'imprimer des copies :

— — =R
General | Lbredfics Caic | A

LS § Ly

10 B8tk

o Balucted dlwaia
Spdacted cally
tynm wdern pred

w» Mlgagan

Pagei 1

multiples et de les assembler ou non.

Sous l'onglet LibreOffice Calc, vous:
pouvez choisir d'imprimer ou non les pages :
vierges. L'onglet Mise en page vous four-:
nit des options pour limpression de plus :
d'une page sur une feuille de papier, dans :
quel ordre les imprimer et s'il convient de :
mettre une bordure autour de la page.’

Dans l'onglet Options, vous pouvez choisir

d'imprimer vers un fichier postscript et, si
vous imprimez plusieurs copies, s'il y a lieu

de le faire comme une tache d'impression :

simple ou multiple.

Une fois que vous avez tout configuré, :

cliquez sur Imprimer.

Cette démarche peut sembler exces-:
sive pour un document unique, mais vous :
devez toujours tenir compte du nombre:
de fois que vous allez utiliser et modifier le :
document. Si vous utilisez fréquemment :
une feuille, comme un budget, une fois:
l'en-téte et pied de page réglés, vous n'au-:
- rez plus a les modifier & nouveau. En envi-:
. sageant la possibilité de réutiliser les ré-:
. glages, vous diminuez le temps que vous:
. consacrerez la prochaine fois pour ['utiliser. :

: Le mois prochain, nous nous penche-:
. rons sur quelques petits trucs et:
. astuces pour travailler avec des Feuilles::
. de calcul dans Calc. :

i

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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Opinion rapide

Décrochez, abandonnez tout et Faites

avancer les choses
par Allan J Smithie

J 'ai déconnecté ['Internet aujourd'hui. Je ne
veux pas dire tout l'Internet, mais plutot
mon accés. J'ai débranché le routeur du

courant. }

J'ai aussi tué le processus de mon lecteur
de musique et laissé mon téléphone portable
dans une autre piéece.

=

Quelque chose de mystique s'est ensuite
produit : la concentration.

J'aime l'Internet et j'en suis probablement dépendant. C'est une
ressource considérable et incomparable pour linformation, la re-
cherche, 'apprentissage et le divertissement. Cependant, de temps en
temps, je dois l'éteindre completement afin de m'organiser pour
avancer [Ndt : allusion a la méthode de gestion des priorités décrite
dans le livre éponyme].

Eteignez la télévision, la radio, l'iPod, la Xbox, la PSP et la Wii.
Fermez les navigateurs (les deux) et tuez le processus des salons de
discussion, d'IRC, d'AIM, de Facepunch, de Twiddle et de tout ce qui est
en cours d'exécution. Le « fact checking », lui, peut attendre. Et
contrairement aux systémes de croyance contemporains, votre statut
ne doit pas étre mis a jour en temps réel. Il sera toujours la. Apres cela,
quelque chose aura AVANCE.

LibreOffice 34
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Ecrit par Elmer Perry
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usqu'a présent, Nous avons Cou-:
vert de nombreux sujets sur l'uti- :
lisation de Calc de LibreOffice,:
mais Calc posséde de nombreuses :
petites opérations qui sont bonnes a:
connaitre. Dans cet article, je vais vous :
donner mes 10 meilleurs conseils faci-:
litant ['utilisation de Calc. La plupart:
d'entre eux se rapportent a la manipula- :
tion de la Feuille en cours. Vous pouvez :
utiliser ces conseils dans la plupart des:

feuilles avec lesquelles vous travaillez.

1. Nommer les feuilles

3]

Position

Before current sheet

® New sheet
No. of shests 1 =

Name MNew Sheet Mame

__ Erom file

Le nom par défaut pour les feuilles :
est FeuilleX, ot X est un nombre. Vous :
avez 3 facons de nommer une feuille. La':
premiére est lorsque vous créez une:
nouvelle feuille, en utilisant Insertion >:
Feuille... Dans la boite de dialogue, vous:
pouvez déterminer le nom de la feuille. :

Vous pouvez également choisir d'insérer

plusieurs feuilles. Lors de linsertion deg 2. Supprimer des Feuilles
plusieurs feuilles, vous n'avez aucun con-: :
tréle sur le nom des feuilles. Vous obtien-:

drez la convention de nommage par de_§ une ou plusieurs feuilles d'un classeur.:

© Pour supprimer une feuille, faites un clic:

R droit sur
De toute facon, vous devrez peut-étre :

renommer une feuille aprés qu'elle a été:
cre:ee.Cest Ea que les deuxieme et tr0|5|eme§ Feuille > Supprimer... » de la barre de:
méthodes s'appliquent. La deuxiéme facon : :
de nommer une feuille est en cliquant:
d':O't sur longlet de la feuille .et en supprimer plusieurs Ffeuilles, maintenez:
. sélectionnant « Renommer la feuille » a: :

© partir du menu. La boite de dialogue « Re-:

: nommer la feuille » apparaitra, et Vous
= | pourrez changer le nom de la feuille. La:

© troisiéme méthode est tout simplement:
: de double-cliquer sur l'onglet des feuilles. :
. Cedi nous amene a la b0|t\e de dlalogue; supprimer les Feuilles.
: « Renommer la feuille », oU vous pouvez:

: changer le nom de la feuille.

faut FeuilleX.

. NOTE : Le nom de la feuille doit com-:
mencer par une lettre ou un chiffre, mais:
: le reste peut inclure des espaces, des:
. lettres, des chiffres, des soulignements,g
et certains caractéres spéciaux, comme -:
et & Lors de l'enregistrement au format :
Microsoft Excel, les noms de feuilles neg
peuvent pas contenir les caractéres:,\, /,:
© 2, % [ et]. Sivous avez un caractére non':
valide dans le nom, Calc vous affichera un

message d'erreur.
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. 3, Déplacer/Copier des

°
. Feuilles
(i Move/Copy Shest Fol=)
Action
.\.;_. MB
_) Copy
Location
Tao document
| Poorman_db (current decument) bl

Parfois, vous souhaitez supprimer:

longlet de la feuille et:
sélectionnez « Supprimer la feuille... »:
dans le menu, ou sélectionnez « Edition >:

menu. Calc vérifiera que vous voulez:
réellement supprimer la feuille. Pour:

enfoncée la touche Ctrl tout en cliquant:
sur les onglets des feuilles que vous:
souhaitez supprimer. Utilisez soit la:
méthode par clic droit, soit par le menu:
pour supprimer les feuilles. Une fois de':
plus, Calc va vérifier que vous souhaitez :

Insert before

Poarman DB
[Poorman Freeze Row-Column
IFill Cells

- move to end position -
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Parfois, vous avez besoin de réorga-

. niser ou copier des feuilles. Par exemple,

lorsque vous souhaitez ranger un classeur
3 plusieurs feuilles dans l'ordre d'utili-
sation prédominante, ou par date. Copier
une feuille est trés pratique lorsque vous
avez besoin de créer une copie exacte de
la feuille, créant ainsi une Ffeuille histo-
rigue. Lorsque vous copiez une feuille,
vous obtenez une copie exacte de la
feuille que vous avez copiée, mais quand
vous apportez des modifications a la
nouvelle feuille, ces changements ne sont
pas reportés dans l'ancienne feuille. Par
exemple, vous pouvez créer une copie
d'une feuille de calcul de budget pour
chaque période de paie de ['année et les
conserver dans un classeur.

Déplacer une feuille peut se faire de

. deux maniéres. La premiére méthode
. consiste a faire glisser l'onglet de la
© feuille vers la position que vous voulez.
. Les doubles fleches indiquent ['emplace-
: ment que la feuille doit occuper une fois
: que vous la relachez. L'autre méthode
: consiste a utiliser la boite de dialogue
. « Déplacer/Copier la feuille... ». Vous pou-
© vez accéder a ce dialogue en faisant un
: clic droit sur l'onglet que vous souhaitez
. copier ou déplacer, puis en sélectionnant
: « Déplacer/Copier la Ffeuille... » ou par
. lintermédiaire de la barre de menu,
" Edition > Feuille > Déplacer/Copier...
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Sous la section Action, vous pouvez

choisir de copier ou de déplacer la feuille

en cours.

REMARQUE : Si vous n'avez qu'une:
seule feuille dans votre classeur, les fonc-:
tions déplacer et copier seront grisées, et :
la copie sera sélectionnée. Dans la:
section Vers le document, vous pouvez:
choisir de déplacer/copier la feuille dans:
le document actuel, dans un autre docu-:
ment ouvert ou dans un nouveau docu-:
ment. La section Insérer avant controle le:
placement de la feuille déplacée/copiée. :
La feuille se déplace/copie juste une:
position avant la feuille sélectionnée. Un'
choix spécial ici est «- placer en derniére
position -» (déplacer vers la position:
finale). La sélection de ce dernier choix va:
déplacer/copier la feuille & la fin de la:
liste des feuilles. La section Nom vous per-:
met de donner 4 la feuille un nouveau:
nom. Renommer votre feuille est une:
bonne idée lors de la copie. Si vous ne lui:
donnez pas de nouveau nom, elle conser-:
vera le nom actuel et ajoutera un trait de:
soulignement et un nombre, par exemple :

4. Onglets de couleur

Les aides visuelles peuvent souvent:
permettre de faire avancer les choses:
rapidement, tout en travaillant avec un:
classeur de grande taille contenant plu-:
sieurs feuilles. La couleur est une aide:
visuelle facile 3 mettre en place. Donner:
a chaque onglet de la feuille une couleur:
différente peut vous aider a le trouver et:
vous y rendre rapidement. L'onglet de la:
feuille courante est toujours blanc, maisﬁ
vous pouvez toujours lui donner une:
couleur s'il n'est pas sélectionné. Pour:
définir la couleur de l'onglet d'une Feuille,ﬁ
faites un clic droit sur l'onglet et sélec-:
tionnez « Couleur d'onglet » dans le:
menu. Une boite de dialogue de couleur:
apparaitra. Sélectionnez simplement la:
couleur que vous voulez pour l'onglet et :

cliquez sur OK.

5.Figer les lignes/colonnes

Les feuilles longues et larges ont sou-:

MaFeuille_2. vent besoin de défilement pour afficher:
une partie du contenu dans la Ffeuille.:
Mais, dans de nombreux cas, les premiéres§
lignes et colonnes contiennent les infor-:
mations dont vous avez besoin pour:

43 [Ws.  Wally Hally 27 Havard Rd [Wvally 50

44 M. Torm Jones 123 Some St. Someplace  MC

45 [Dr.  Harry :MI:MaImn 321 No Road  Noplace MY

Poorman DB

Sheetl /3

| Default
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a | B E | F

1 | Title First Name City State
58 |Mr.  Tom Someplace  |NC :
57 |Or. Harry Moplace MY

58 |Rev. |Mike Gospel CcT

38 |Ms.  Amber Thatplace CA,

60 |Mr. Charlie Lunix M

61 |Ms.  Moally Wally sD

62 |Mr.  Tom Someplace  |NC

63 |Dr. Harry Moplace MY

64 |Rev.  Mike Gospel CT

65 |Ms.  Amber Thatplace CA

66 [Mr. Charlie Lunix M

donner un sens a l'information.

figer les lignes et les colonnes.

Pour figer une ou plusieurs lignes,:
sélectionnez la ligne en dessous de celle:
que vous voulez geler en cliquant sur le:
numéro de la ligne, puis Fenétre > Fixer.:
Pour débloquer les lignes, sélectionnez a:
nouveau Fenétre > Fixer. La méme chose
est a faire avec les colonnes en sélection-:
nant la lettre de colonne & droite des:
colonnes que vous voulez fixer, puis Fe-:

nétre > Fixer.

Pour fixer les deux - lignes et colon-:
nes -, sélectionnez la cellule en dessous:
des lignes que vous voulez geler et a:
droite des colonnes que vous voulez:

geler, puis sélectionnez Fenétre > Fixer.

6. Partage d'écran

Une autre maniére de travailler avecg
de grandes feuilles est d'utiliser l'écran
partagé. Pour diviser ['écran horizontale-:

ment, saisissez la barre épaisse juste au-

36

Heureu-:
sement, Calc vous fournit un moyen de:

dessus de la barre d’'ascenseur vertical.
Le curseur de la souris se transforme en
fleche double. Faites glisser la barre épaisse

© jusqu'a la position que vous souhaitez. Pour

diviser 'écran verticalement, faites la méme
chose avec la barre épaisse a la droite de la
barre de défilement horizontal. Pour
obtenir une scission rapide horizontale et
verticale, il suffit de sélectionner Fenétre
> Scinder. Les partages sont représentés
par des lignes épaisses lourdes. Chaque
zone de l'écran partagé est manipulable

| IA
e —oﬁ < )@

i

| L c | D D | E | F
Name  Street Address | Street Address  City Stat
o Tem ones 123 Some St. |123 Some St Someplace  NC
3 [Dr. Hamy McMahon 321 NoRoad  |321 NoRoad  Moplags  NY
4 |Rev.  Mike Mickey 547 Trinity Way [547 Trinity Way Gospel cT
5 |Ms.  Amber Sams S4ThisWay |54 This Way  Thatplace  CA
6 |Mr. Charlie Hacker 101 Binary Way |101 Binary Way Lunix 1
7 |Ms. Mally Holly 22 Havard Rd 22 Hanard Rd  Wally sD
8 |Mr. Tom Sawyer 123 Some &t 123 Some 5t Someplace NG
9 [Dr.  Hamy McMahon 321 Mo Road  |321 NoRoad  MNoplace  NY
10 |Rev.  Mike Mickey 547 Trinity Way [547 Trinity Way Gospel cT
T1 |Ms. Amber Sams S4This Way |54 This Way  Thatplace  CA
12 |Mr.  Charlie Hacker 101 Binary Way |101 Binary Way Lunix 1
13 |Ms.  Molly Holly 22 Havard Rd |22 Hanard Rd~ Wally sD
o [Ia M Tem Jones 123 Some St. |23 Some St Someplace NG
©o[35 o Hamy McMahon 321 NoRoad  |321 NoRoad  MNoplace  NY
[MRev.  Mike Mickey 547 Trinity Way [547 Trinity Way Gospel €T
17 |Ms.  Amber ‘Sams S4ThisWay |54 This Way  Thaplage €A
18 |Mr.  Charlie Hacker 101 Binary Way |101 Binary Way Lunix 1
19 |Ms.  Molly Holly 22 Hanvard Rd |22 Hanard Rd~ Wally sD
20 |Mr. Tom Jones 123 Some St. |23 Some St. Someplace NG
21 D Hamy McMahon 321 MoRoad  |321 NoRoad  Noplace  NY
22 |Rev. Mike Mickey 547 Trinity Way _|547 Trinity Way _Gospel cT
: 6 T Jones 123 Some St [123 Some St.  Someplace NC
27 |or.  Hamy McMahon 321 NoRoad  |321 NoRoad  Moplace  NY
28 |Rev.  Mike Mickey 47 Trinity Way [547 Trinity Way Gospel cT
29 |Ms.  Amber Sams 54 This Way |54 This Way  Thatplase  CA
30 |Mr.  Charlis Hacker 101 Binary Way [101 Binary Way Lunix 1
31 |Ms.  Molly Holly 22 Havard Rd 22 Havard Rd  Wally sD
(G2 M. Tom Jones 123 Some §t. [123 Soms St Someplace  NC

par de nouvelles barres d'ascenseur diffé-
rentes qui apparaissent.

Pour annuler la division d'un écran,
prenez la ligne épaisse et faites-la glisser
vers le sommet pour une division horizon-
tale ou vers la droite pour une division

Retour au Sommaire
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verticale. Pour annuler toutes les divisions,
utilisez Fenétre > Scinder.

colonnes sur chaque page

Print range

-noene - |

Rows to repeat

- user defined - v |l §1:%2
Columns to repeat
- user definad - v| 4

L'impression d'une feuille qui se fera:
sur plusieurs pages peut exiger des:
informations essentielles dans certaines :
rangées ou colonnes afin d'aider a donner :
du sens aux données. Pour controler la:
Facon dont les pages sont imprimées, :
vous pouvez définir si certaines lignes ou :
colonnes doivent se répéter sur chaque:

page.

Ouvrez Format > Zones d'impression > :
Editer. Dans la section « Lignes a répé-:
ter », vous pouvez définir les lignes qui:
ont besoin d'étre répétées sur chaque:
page. Par exemple, pour répéter les deux :
premiéres rangées, il faut entrer $1:$2.:
Sous « Colonnes a répéter », vous pouvez :
faire la méme chose pour les colonnes, :

faudra rentrer SA.

8. Remplissage des

. cellules sélectionnées
7.Imprimer les lignes et les :

. l'outil de remplissage est une facon de:
: répéter les informations dans une autre:
. cellule. Pour répéter l'information dans:
: cette cellule, sélectionnez les cellules:
. que vous souhaitez répéter, puis Edition :
. > Remplir > (la direction que vous voulez:
. remplir : gauche, droite, haut ou bas).

April
Dans son utilisation la plus basique, :

9. Liste de séelection

April A ;

August est une fonction texte. La':
December] || liste de sélection ne fonc-:
| February tionne que pour le texte:
ﬁlr;uary et ne contiendra que du:
June texte de la colonne ac-:
‘March tuelle ou se trouve votre:
May ~ | cellule sélectionnée. Pour:
Movamber v - . . :
activer la liste, sélec-:

<[J< > :

Direction Series type
s Down . Linear
2 | Growth
) Yp () Date
e . AutoFill

Start value 41/2012]

End value

Increment 1

, Mais la véritable puissance de ['outil de:
- remplissage vient de lutilisation de la:
série de remplissage. Edition > Remplir >:
Série. L'outil de remplissage en série vous :
. permet de créer de nombreux types:
d'informations en série, allant des nom-:
bres aux dates. Il y a aussi le remplissage :
© automatique, qui utilise une série de:
textes prédéfinie dans le programme.:
e . > 1 Des exemples de la saisie automatique
donc pour répéter la premiere colonne, il ¢ont (es jours de la semaine et les mois.
. Vous pouvez définir vos propres listes de:
: saisie automatique dans Outils > Options :
© > LibreOffice Calc > Listes de tri.

Full circle magazine @ LibreOffice

10. Suppression de
. données des cellules

(51K

MNumbers
Date & time

Formulas

S K S

Comments

Farmats

Objects

Vous avez peut-étre parfois besoin:
. de supprimer complétement les données :
- d'une cellule, plutét que de les modifier.:

La suppression des données peut se faire

37

_ tionnez une cellule vide et :
= : appuyez sur Alt + Fléche vers le bas sur:
. votre clavier.

Text 7

en un seul coup, et vous pouvez sélection-
ner le type d'information qui sera effacé.

. ... Par exemple, vous pouvez sélectionner
La liste de sélection: Pl€, P

un groupe de cellules et choisir de ne
supprimer que la mise en forme, ou
seulement le texte. Il y a aussi un « Tout

- Supprimer » pour supprimer toutes les

informations de la cellule. Vous activez la

. boite de dialogue « Supprimer du con-

tenu » en sélectionnant une ou plusieurs
cellules et en appuyant sur la touche
« Retour arriére » de votre clavier. Vous
pouvez aussi le faire a travers les menus :

: Edition > Supprimer du contenu.

Et voila ! Vous les avez, mes dix meil-

leures astuces pour LibreOffice Calc.

Dans mon prochain article, nous

Fregan allons continuer notre voyage dans Calc
. en apprenant a créer des diagrammes
. et des graphiques.

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.

Retour au Sommaire



TUTORIEL

Ecrit par Elmer Perry

lors que la collecte de don-:

nées est utile et aide a déter-:

miner des résultats ou a savoir :

si les objectifs ont été atteints, :
les tableaux et graphiques simplifient :
les données pour que les autres puissent :
rapidement comprendre et interpréter :
les résultats. Le coté artistique pour:
faire des tableaux et des graphiques:
échappe a la portée de cet article, mais :
je vais vous montrer comment créer un :
graphique dans Calc qui pourrait vous :
servir dans Writer ou Impress. Ily a beau-
coup de tableaux et graphiques prédé-:
finis disponibles dans Calc. [Ndt : le:
terme utilisé dans le menu de Libre-:
Office en francais est « Diagramme... »]. :

Nous allons utiliser un simple ensem-:
ble de données pour créer notre tableau. :
Les données représentent les locations :
de bateaux pour une période de six:
mois. Nous allons utiliser un graphique :
(diagramme) a barres pour montrer la:

L'assistant de diagramme nous per—§
met d'obtenir les éléments de base de:
notre tableau remplis rapidement et:

facilement. En effet, parfois ['assistant

graphigue rassemble tout ce dont vous:
aurez besoin pour compléter votre ta-é
bleau. L'assistant est votre point de:
départ pour toute création de graphique.
Avant de lancer l'assistant, vous devez:
sélectionner les données utilisées pour:
le graphique. Assurez-vous que vous:
venez de sélectionner les données et
leurs en-tétes. Bien que vous puissiez

(5

Steps Choose a chart type
| Chart Typs 'F’ AT
z Data Rangs :g Bla
2. Dats Serles [l Ara=
& Chart Flemaris i@! Linme
B Y (Seattard
[Fa Bubkis
[y hoet
iy Stock

Im Columm ard Line

LibreOFfFice - Partie 1

4

il

[T

I

Harmial
% 30 Lase  Healistic = |
Shape
[Box |
:Cur'-rr
IPyramid [

2
3 Equipment R/ :
Boats (Canoes
|3 Jan 12|
L Feb . 14
L4 Mar . 13]
S AT . 20
S cElMay . 18
10 NI 15|
11

modifier les plages de la série de don-:
nées plus tard, les prendre le plus pré-:
dseément possible aide Calc a mieux rendre

i >k . les résultats définitifs.
relation entre les différents types de:

locations de bateaux pour chaque mois. : -
| —

&

L'Assistant de diagramme

avec Insert > Chart (Insertion > Diagramme... ). :

L'assistant de diagramme est composé

Full circle magazine @ LibreOffice

gramme. Vous pouvez cliquer :
sur l'icone Chart Wizard (Assis- :

: de quatre étapes. Nous passerons en':
: revue chacune des étapes, mais il est:
: possible de cliquer sur le bouton Finish
© (Terminer) a tout moment pour mettre :
- fin au processus de ['assistant.

1. Type du diagramme

: Le type du diagramme (ci-dessus) est :
: l'endroit ou vous sélectionnez le type:
de graphique que vous souhaitez créer. :
Pour certains types de graphiques, vous :
- avez la possibilité d'effets 3D et, pour:
- d'autres, non. Pour notre graphique, nous :
- allons sélectionner le graphique a barres::

Vous avez deux facons de :

démarrer lassistant de dia-: de base. Puisque nous avons la possibilité :

. d'effets 3D pour un graphique a barres, :
nous allons également cocher la case:

tant de diagramme) (voir ci-dessus) sur la: S0+ Dans le menu déroulant 3D, vous:

barre d'outils principale, ou par le menu' disposez des options Réaliste ou Simple.:

: Cela permet de déterminer ['apparence:
et 'ombrage de l'effet 3D. Nous allons”

38

utiliser Réaliste. Enfin, vous pouvez sélec-
tionner des formes différentes pour votre
série de données. Nous allons utiliser les
aylindres. Cliquez sur le bouton « Suivant »

© pour passer a |'étape suivante.

2. Plage de données

Dans la deuxiéeme étape, nous défi-
nissons la Plage de données et com-
ment Calc 'utilise pour créer le gra-
phique. Si nous avons besoin de chan-
ger la plage de ce que nous avons choisi,
nous pouvons soit entrer, soit sélec-
tionner, la plage dans la feuille de calcul.
Le petit bouton a la fin de la zone de
texte Plage de données va minimiser la
boite de dialogue de l'assistant ; ainsi,
une plus grande partie de votre feuille
de calcul est visible.

Nous avons besoin de dire a Calc si
nos séries de données sont définies par

Retour au Sommaire
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Steps

1. Chard Type
3. Data Sares

2, Chart Flemaris

Choose a data range

Dot fange
$°30 Bar Charl 2', 5434 D410

| Data sarnes N mws

@ Da%a seres In columne

| First row as tabel

ot| Firsk column as laba|

ligne ou colonne. Pour notre exemple, :
nous avons utilisé des colonnes. De:
plus, puisque nous avons sélectionné:
les en-tétes aussi bien que les données, :
nous devons cocher a |a fois First row as:
label (Premiére ligne comme étiquette):
et First column as label (Premiére:
colonne comme étiquette).

Cliquez sur le bouton « Suivant »:
pour passer a ['étape suivante.

3.Séries de données

La troisieme étape (ci-dessous) nousé
permet de redéfinir, ajouter, modifier:

l'ordre et supprimer des données de:
nos séries de données. Vous verrez les:
séries de données pour le graphique:
définies par leurs étiquettes dans une:
liste. Vous pouvez modifier la portée de:
la série de la méme facon que vous:
pourriez l'avoir fait a l'étape plage de:
. données ; mais gardez 3 l'esprit que cela
. ne s'applique qu'da un ensemble de:
. données et non pas a l'ensemble du:
. graphique. Vous pouvez ajouter une:
. autre série en cliquant sur le bouton:
. Add (Ajouter). Vous pouvez supprimer:
une série en la sélectionnant et en cliquant :

sur le bouton Remove (Supprimer). Mo-é
- vons aussi définir l'emplacement de notre

N e

JoData Series

&, Chart Flamaras

[Fatar [ |

Ranges for ¥a'aluas

Steps Choose titles, legend, and grid settings
= ¥ l=nr =

| ehart Tyns Title sample Bar Chart ¥ [isplay lagend
2.Datz Ranigs Siibtitie Lait
3. Data Serles Bignt

K xis Tan

¥ axis e af ranbals m Hsttormn,

Z-anls

Jimplay grids

£ 5xs W aEs | £ aMg

. difiez l'ordre des séries en sélectionnant :
la série que vous souhaitez déplacer et en':
. d'espace pour s'étaler.

utilisant les boutons fléchés haut et bas.

Nous n'avons pas besoin de chan-é
. ger quoi que ce soit ici, alors cliquez sur:
le bouton Next (« Suivant ») pour passer:
. étapes, vous pouvez utiliser le bouton
© Back (Précédent) ou sélectionner 'étape
. dans la liste sur la gauche. Cliquez sur le

o . . i bouton Finish (Terminer) pour terminer
La quatriéme étape (en haut a droite)

de lassistant nous permet de définir:
des noms pour les différentes parties:
de notre tableau, y compris le titre,:
sous-titre et les axes x et y. Nous pou-i

. du graphique

a laderniére étape de ['assistant.

4. Eléments du diagramme

légende et la grille de la zone graphique.
: Pour notre exemple de graphique, lui:

. étiqueter notre axe Y comme « Nombre:

. de locations ». Puisque notre axe X est: cglactionné et que votre barre d'outils a

la légende dans la partie inférieure
(bottom), donnant a nos données plus

Nous avons maintenant terminé
avec l'assistant graphique. Si jamais
vous avez besoin de revoir l'une des

['assistant et afficher le graphique dans
votre feuille de calcul.

Formatage des éléments

Apreés la création du graphique avec

Steps Custemize data ranges for individual data serles . : i l'assistant graphique, I|. est possible dlen

L. Chart Typs el AuE ErarTET | donner le titre « Exemple de dia-: changer les éléments. Aprés avoir cliqué

2.Dats Range ! : e |- gramme a barres ». Nous voulons aussi: ¢ r Finish (Terminer), vous remarquerez
- 1

que le graphique nouvellement créé est

£20 Bar Charl 2" $C45:40510 1| i les mois de l'année, nous n'avons pas: changé. Vous avez la barre de forma-
add A | Catsgonss . vraiment besoin d'une étiquette pour: ;g graphique au lieu de la barre d'outils
A lfyeall £ 30 BAr Chart &' $45: 44910 Ll laxe X. Il parle de lui-méme. Positionnez” j'&dition standard. La nouvelle barre
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d'outils possede un menu déroulant qui
permet de sélectionner les différents

éléments que vous pouvez changer.:
Aprés avoir sélectionné un élément :
dans la liste déroulante, cliquez sur le:
bouton Format Selection (Formater la:
sélection) pour afficher la boite de dia-:

logue pour cet élément.

mettant de modifier le type de gra-:
phique et d'afficher la grille graphique:
et la légende. Le bouton avec la double :
fleche a coté de la lettre A majuscule:
est utilisé pour agrandir le texte avec le:
graphique quand vous le redimension-:
nez. Je recommande fortement cedi, car:
il garde les choses proportionnelles. En :
plus des changements dans la barre:
d'outils, vous trouverez aussi des chan-:
gements dans les menus Insert (Inser-:
tion) et Format. Ces changements per-:
mettent d'insérer et formater des élé-:

ments de votre graphique.

Vous pouvez déplacer le graphique:
en faisant un cliquer-déplacer sur les:
bords. Redimensionnez le graphique en':
faisant un cliquer-déplacer sur l'une des :
huit poignées. Si vous avez sélectionné :
le bouton échelle du texte, la taille du:
texte sera ajustée en méme temps que :

le tableau lorsque vous le modifiez.

Maintenant, nous allons apporteré
quelques modifications a notre tableau. :

Dans la liste déroulante de la barre

QCHart Areg

:v_’Format Selection 3?,’ 1 ‘Eljllﬁt ..‘.; =

d'outils, sélectionnez Chart Title (Titre):
et cliquez sur le bouton Formater la:
sélection. Dans l'onglet Font (Police), modi- :
: fiez la taille & 18 et le style a bold (gras). :
Cliquez sur OK. Ensuite, sélectionnez:
. Chart Area (Zone du diagramme), puis:
Il existe également des boutons per-? cliquez sur Formater la sélection. La:
: zone graphique est tout le fond du ta-:
bleau. Sous 'onglet Remplissage (Area), :
sélectionnez une couleur de fond gris:
clair. Vous remarquerez que cela change:
la couleur de notre zone de données:
© aussi, mais nous voulons que la zone de':
données se détache. Sélectionnez Dia-:

gramme (Chart) & partir de la liste:
déroulante et cliquez sur Formater la:
sélection. Sous l'onglet Area (Remplis-:
sage), sélectionnez Fill with color (Rem-:
pli) et choisir blanc. Puisque nous:
utilisons un graphique 3D, nous allons:
changer un peu le point de vue : Format :
> 3D View (Affichage 3D...), cochez la:
case Perspective et modifiez le pour-:

centage a 50 %. Vous verrez que la pers-: face des graphiques dans Calc, mais je

vous encourage a jouer avec les diffé-

Il y a d'autres choses a faire par:
vous-méme. Essayez de changer la:
. couleur de l'une des séries de données:

pective du graphique change.

Sample Bar Chart

G0
50
10 =
i
& 30 = —
§
=

Feb haar

Jdn

Jan
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ou de régler l'emplacement de certains
des éléments. Tout peut étre fait par la
liste déroulante et les menus Format et
Insertion. Lorsque vous désélectionnez
le graphique, vous revenez a la barre
d'outils normale et les menus normaux.
Pour modifier le graphique plus tard, il
suffit de double-cliquer sur le graphique
et vous obtiendrez a nouveau la barre
d'outils et les menus spécialisés.

Nous n'avons fait qu'effleurer la sur-

rents types et éléments. Le type de gra-
phique que vous utiliserez dépend du
type de données que vous avez et les

. informations que vous voulez trans-
. mettre.

La prochaine fois, nous allons com-

mencer notre travail dans Impress, le
. programme de présentation de Libre-
. Office.

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.

Retour au Sommaire



TUTORIEL

Ecrit par Elmer Perry

résentation (Impress) est, com-

me son nom l'indique, le pro-:

gramme de présentation de:

LibreOffice ; c'est l'équivalent :
de PowerPoint de Microsoft Office.:
Avec Présentation, vous pouvez créer :
des présentations visuelles incluant des :
graphismes, des images, des vidéos, de :
l'audio, des tableurs et des graphiques. :
Présentation comporte un Assistant :
Présentation qui est trés utile pour:
vous aider a configurer une nouvelle :
présentation et vous faire démarrer:
du bon pied. Sa fenétre principale:

vous aide a décomposer le processus ;| ASTUCE : Vous avez la possibilité 3 tout

. moment dans l'assistant de cliquer:
: sur le bouton Créer pour créer une:

tache par tache.

L'Assistant présentation

« Démarrer avec l'Assistant » sous

Nouveau document.

Le premier écran de l'assistant (é;
droite) vous permet de choisir entre:
une présentation vierge, un modele:
ou l'ouverture d'une présentation exis-:
tante. Si vous choisissez « A partir:
d'un modéle », il y a deux modeles par:
défaut. Les deux viennent avec des:
diapositives pré-définies. Je vous sug-:
gere de cocher Apercu, puisque ainsi:
vous voyez a quoi ressemblera votre
présentation pendant sa création dans :

['assistant.

['assistant dont vous avez besoin.

Prasentation Wizard (Recommendation of a SErakegy)

Eelectaslidedesign
.Pfa_'_s:mﬁ;t_lur_ﬁ ﬁ;:@;@h@ =)
II:rz-:n with White Lines e

syh
Light Blue Shapes
Moise Paper

bbb ds

select an putput medium

I Qriginal @ j5ereen
1 Overhend shoet slide & Freview
Hapes
Hlp Capeel || seBack | (LN
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LibreOffice partied5: Presentation

Typa
Emiply presentation

@ Erom bemplate
L Dpen existing presentatian

Fresentabions = |

Introdecing a Wew Product

Help Cancel |

Prasentaticn wWizard LR aCom mendation ofas

Cliquez sur Suivant >> pour aller au:
' nouvelle présentation. Cela vous permet deuxieme éqan de l'§55|stant. ld V?US§
d'utiliser uniquement les parties de: POUVeZ choisir parmi beaucoup d'ar-:

Vous pouvez créer une nouvelle:
présentation vierge en allant a Fichier : ge
> Nouveau > Présentation. Cependant, :
pour démarrer l'Assistant Présenta-:
tion, cliquez sur Fichier > Assistants >:
Présentation. Si vous voulez commen- :
cer par lassistant chaque fois que:
vous créez une nouvelle présenta-:
tion, vous pouvez l'activer. Pendant:
que vous étes dans Présentation, cli-:
quez sur Outils > Options > Libre-:
Office Impress > Général et cochez:

- riére-plans de présentation. Vous pour-:
- rez changer l'arriére-plan des diapos:
: individuels plus tard, mais celui-i:
: deviendra l'arriére-plan de base pour:
: votre présentation. Vous devrez aussi:
. sélectionner un média de sortie - nor-:
: malement écran - mais il y a d'autres:
. options disponibles si jamais vous en:
: avez besoin. :

entre les diapos. Il y a beaucoup d'effets
41

Recommendalion of 2 S egy

= Preview
 Doonot show this wizard again

i @ Presentation Wizard (Recommendation of a Strategy]

Select 3 slide transitlon

Effect shapecirdle |
Spoed Medlum o
Salect the prasentation type
@ peracly
| fukamakic
Mgratian of psge OO o
Duration of pawse.  ggaetn B Proview
Shaw loge
Halp Cancel [ wx Back |__J

: de transition différents parmi lesquels

Cliquez sur Suivant >> pour avancer: choisir. Lorsque vous sélectionnez un

© jusqu'au troisiéme écran de ['assistant. :
© Ici, vous pouvez choisir une transition:

effet, vous en avez un apercu dans la
fenétre d'apercu. Vous avez égale-
ment la possibilité d'ajuster la vitesse
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de la transition. Il vous sera possible
de changer l'effet de transition de

diapos individuelles plus tard, mais,:
avec l'arriére-plan, la transition est:
l'une des choses qui créent de la:
cohérence dans votre présentation.:
C'est ici aussi que vous pouvez sélec-:
tionner le type de présentation. « Stan-:
dard » fait avancer les éléments et:
diapos en se servant de la souris ou:
du clavier. « Automatique » vous permet :
de régler la durée d'affichage et la:
durée de pause des diapos. Ce choix:
dépend de votre présentation et dé-:

passe la portée de cet article.

Cliquez sur Suivant » pour aller au
quatrieme écran de l'assistant [Ndt ::
si vous utilisez un modéle, sinon, l'as-:

& Prasentation Wizard (Recommendation of a Strategy)

Describe your baslc ideas
Whiak i your namic or the namea of your company?

Elmer Perry
What i the subject of your presentalion?
LikreDffice

Farther ideas to be presented?

1.11-!2 key b0 an open SCource l:l.rrll:E'

Halp Lancal [ e Back

sistant est terminé]. Ici, vous pouvez:
donner le sujet, le nom de la société:
(ou votre nom si la présentation n'est’

pas pour une société), et les idées qui

sous-tendent la présentation. Ce que

vous mettrez s'affichera sur la pre-

miére diapo.

Presentation wWizard (Recommendation of a Strategy)

Choose your pages E
Yo
" Cverview
* @ Long-termgeal
* [l The Present Situatisn
F @ Developrenl up La present
¥ @ Potonkial albernatives

* [E Recommendation

& Previey :

. La fenétre principale

wn Back

LCancel |

Cliquez sur Suivant » pour avancer:
au cinquiéme écran de l'assistant. Si:
: vous avez sélectionné un modéle sur:
. le premier écran de l'assistant, vous:
© pouvez vous servir de cet écran pour:
© avoir un apercu de chaque diapo aprés:
: vos modifications. Vous pouvez éga-:
. lement choisir si une diapo précise:
: sera incluse dans la présentation ou:
: pas. Cochez « Créer un sommaire »:
: pour créer un résumé des diapos.

votre nouvelle présentation.
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La fenétre principale de Présen-:
tation (ci-dessus) est divisée en trois:
sections, le volet Diapo, l'espace de:
travail et le volet Taches. Vous pou-:
vez masquer les volets Diapo et:
Taches en cliquant sur le X dans le:
coin supérieur de chacun. Pour mon-:
trer les volets & nouveau, utilisez:
Affichage > Volet Taches ou Affi-:
chage > Volet Diapo. Vous pouvez:
aussi vous servir des marqueurs Mas-:
© quer (entourés de rouge dans l'image)
. pour cacher et afficher les volets. :
: ASTUCE : Vous pouvez toujours vous :
- servir du bouton << Précédent pour re-:
|| tourner a un autre écran et modifier:
: des éléments de votre présentation.:
Cliquez sur le bouton Créer et Pré-:
sentation créera les diapositives pour:

Le volet Diapo(rama)

Le volet Diapo affiche des minia-é
tures de toutes les diapositives de':
" votre présentation dans l'ordre dans:

42

laquelle elles apparaitront. Ici, vous
: pouvez ajouter, supprimer, copier, col-

ler, bouger, dupliquer, renommer ou
masquer des diapositives. Si vous cli-
quez sur une diapositive dans le volet
Diapo, elle sera placée dans l'espace
de travail ou vous pouvez la modifier.

L'espace de travail

Comme son nom l'indique, l'espace
de travail est le volet ou vous pouvez
modifier des diapositives. Il y a cing
onglets de |'espace de travail.

Normal

Normal est l'espace ou vous tra-
vaillez sur les diapositives une a une.
Ici, vous pouvez ajouter des images,
changer et ajouter du texte, des effets

Retour au Sommaire
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d'animation et plus encore.

Plan

numérotées. L'affichage Plan vous per-:
met de relire et modifier le texte figu-:
rant dans les diapositives ou, encore, :
y ajouter du texte. Les noms des diapo-:

Notes

comme prospectus.

Prospectus

prospectus. Si vous sélectionnez Mises
en pages dans le volet taches, vous:
pouvez .regler lF nombre de dlap05|-§ sentation.
tives qui apparaitront sur chaque page :

du prospectus (jusqu'a 9 diapos par:

page). Ici, vous avez la possibilité aussi

de choisir l'information qui sera im-
primée dans le prospectus.

: Trieuse de diapositives
Plan affiche le plan de tout le texte:

: L'onglet Trieuse de diapositives:
dans les boites texte par défaut sur: g P -

o o . fonctionne de la méme maniére que:
chaque diapositive. Les diapositives sont : le volet Diapo, mais, ici, vous avez plus’
d'espace pour travailler. Vous pouvez:
: ajouter, supprimer, déplacer, copier,:
coller, dupliquer, renommer et masquer :
o ) - les diapos. Vous pouvez également tra-:
sitives ne sont pas inclus dans le plan. . vailler avec un ensemble de diapositives

: en en sélectionnant plusieurs.

Sous l'onglet Notes, vous pouvezé Le volet Taches

ajouter des notes a des diapositives :
individuelles. Vous pouvez changer la':
taille de la boite de texte sous la dia-:

C'est ici que vous définissez le style
de la page pour votre présentation.:
. Présentation contient de nombreuses:
. pages maitresses pré-définies que vous
. pouvez utiliser. Au moyen de Styles, :
: vous pouvez changer l'apparence d'une :

Sous l'onglet Prospectus, vous pou- page maitresse. Une présentation peut:

vez paramétrer l'impression de votre : avoir plus d'une page maitresse, ce§
qui vous permet d'utiliser plus d'un:

seul style visuel au cours de la pré-:

Full circle magazine @ LibreOffice

Mises en pages

Les mises en pages proposées par:
. défaut s'affichent ici. Vous pouvez choi-
sir une mise en pages et ['utiliser telle:
quelle ou la modifier. Il n'est malheureu-:
sement pas possible de sauvegarder:
des mises en pages personnalisées vers

les listes de mises en pages.

Ebauche de tableau

Des styles standards de tableau sont
. montrés ici. Vous avez toujours l'option :
. de changer la mise en page et le ta-:
- bleau se comportera a peu prés comme
Le volet Taches comporte 5 sections. :
Cliquer sur le nom d'une section la:
.. . : développera. Il n'est possible de déve-:
p05|t[ve en cllquant'sur'la bordure et; lopper qu'une section 2 la fois. :
en déplacant les poignées. Les notes :
ne s'afficheront pas pendant votre pré-: P ages m aitresses
sentation, mais vous pouvez les im-:
primer afin de les utiliser pendant:

celle-ci ou les distribuer au public cible :

un tableau dans Calc.

aider a le faire.
43

Transition de diapo

La section Transition de diapo vous
permet de changer la facon dont une
diapositive remplace la précédente. Il
y a un grand choix de types de transi-
tions et de rapidité de transition. Si
vous choisissez « Passer a la diapo

. suivante > Automatiquement apres »,
. vous pouvez controler la durée d'affi-
. chage de la diapositive.

Cet article n'a été qu'un bref apercu
pour vous permettre de commencer a
travailler avec Présentation. Je vous
suggeéere vivement de commencer a

. jouer avec les affichages divers, les
. . . , . sections et les mises en page afin de
Animation personnalisée

Avec des animations personnali-é tionnent et ce qu'ils vous permettent

. sées, vous pouvez régler quand et:
. comment des éléments s'affichent sur:
les diapositives. Vous avez beaucoup:
d'options diverses qui vous aideront a:
créer les effets visuels dont vous avez:
besoin pendant la présentation. N'exa-:
gérez pas ici @ moins d'avoir une:
bonne raison de le faire. Alors que les:
animations peuvent rendre votre:
présentation intéressante et agréable:
a voir, elles peuvent aussi lui donner:
une apparence inappropriée et dérou-:
. tante. Cela dit, si vous avez besoin de:
: souligner un point précis, des anima-:
' tions personnalisées peuvent vous:

mieux comprendre comment ils fonc-

de faire. La prochaine fois, nous allons
commencer a modifier des diapositives
et a y ajouter du texte et des gra-
phismes.

Ed

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.

Retour au Sommaire
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ne belle présentation com-é

mence par une conception
des diapos agréable et bien

pensée. Vous avez égale-:
ment besoin de cohérence entre vos:
diapos, des éléments qui les relient. :
Dans LibreOffice, vous pouvez utiliser :
les pages maitresses [Ndt : aussi ap-:
pelées Masques et en anglais Master :
Pages] pour créer le schéma de base:
de votre présentation. Les pages mai- :
tresses deviennent le cadre de 'ensem- :
ble de la présentation, en en reliant :
ensemble les éléments. Une grande:
partie de ceci se fait au moyen des:
styles et les pages maitresses sont le :
style principal. Ainsi, les pages mai-:
tresses sont en quelque sorte équi-:
valentes aux styles de page dans Writer. :

Modifier les masques

Pour modifier les masques, vous :
devez passer en Mode Masque. Ouvrez :
le Mode Masque dans Affichage >:
Masque > Masque des diapos. Ou:
bien, vous pouvez faire un clic droit:
sur la page maitresse que vous sou-:
haitez modifier dans la section Pages:
maitresses du volet Taches, puis sélec-:

tionnez Editer le masque.

?_l © T ] close Master View

« Object Area

- Second QOutline Level
* Third Outline Level

— Fourth Outline Level
* Fifth Outline Level

Date/Time Area

‘daletme

Lorsque vous entrez dans le mode:
masque, la barre d'outils principale:
s'affiche. Elle vous donne des options:
particuliéres pour modifier les pages:
maitresses. Utilisez Ajouter pour ajou-:
ter un nouveau masque. Supprimer:
vous permet de supprimer le masque:
sélectionné. Supprimer est grisé lorsque
vous n'avez qu'un seul masque, car:

Title Area

« Sixth Outline Lewvel
= Seventh Outline L evel

Footer Area

“footers

LibreOFfFfice P.16: Presentation

vous devez en avoir au moins un.:
Renommer vous permet de renom-:
mer le masque actuellement sélec-:
tionné et « Fermer le mode masque »:
termine la modification des pages:
maitresses. 5

Vous avez cinq zones prédéfinies
modifiables dans une page maitresse ::

Zone de titre - La zone de titre
contient le titre de la diapositive. Con-
cevez-le comme le sujet de la diapo-
sitive.

Zone d'objet - La zone d'objet con-
tient les données de la diapositive,
que ce soit du texte, une image, un

. graphique ou une table. Comme vous
. le verrez, les données de la diapo ne

: sont pas limitées a la zone d'objet.

© Vous pouvez ajouter des éléments en
. dehors de la zone d'objet, mais, en
© régle générale c'est une bonne idée
. de garder des données dans cette
: zone pour la cohérence de votre pré-
: sentation.

Date, Pied de page et Zone de

numérotation des diapos. Par défaut,

: ces zones ne s'affichent pas sur la
. diapositive méme. Pour changer cela,
. allez dans Affichage > En-téte et pied
: de page et vous pouvez décider si oui

Slide Number Area :

number>

Full circle magazine @ LibreOffice
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© ou non ces objets apparaitront sur les
. diapositives.

Retour au Sommaire



TUTORIEL - LIBREOFFICE P.16 : LA PRESENTATION

Modifier la page
maitresse

Nous allons commencer par le:
style par défaut de votre page mai-:
tresse. Tout d'abord, nous allons chan-:
ger l'arriére-plan. Format > Page. Sous:
'onglet Arriére-plan, utilisez le menu:
déroulant et sélectionnez « Dégradé ».:
Dans la liste des dégradés, choisissez:
Radial rouge/jaune. Cliquez sur OK.:
Cela vous donne un fond brillant et:

ensoleillé pour travailler.

image a votre page maitresse. L'image:
apparaitra sur toutes les diapositives:
qui utilisent cette page maitresse. J'ai:
créé une frise contenant les icones de':
toutes les applications de LibreOffice. :
Nous voulons qu'elle se place juste en:
dessous de la zone d'objet. Insertion:

> Image > A partir d'un fichier. Choisir

~ votre image et Ouvrir. Placez limage
. a la position que vous voulez, juste en:
- dessous de la zone d'objet. L'image:
doit étre centrée en bas. Faites un clic:
droit sur l'image et choisissez Aligne-:
ment > Centré. Vous voulez aussi que:
l'image apparaisse derriére les objets:
qui pourraient aller par dessus. Faites:
un clic droit sur l'image a nouveau,:
puis choisissez Organiser > Envoyer:

vers l'arriere.

: Maintenant, nous allons ajouter:
Ensuite, nous allons ajouter uneg une ligne sous le titre. Prenez l'outilg

' . «Ligne » dans la barre d'outils de des-:
sin en bas de la fenétre et tirez un:
trait sous la zone de titre. Vous pou-:
vez changer le style de la ligne a l'aide:
de la barre d'outils ligne. Changer le:
style de la ligne, l'épaisseur, la couleur:
et les styles des fléches de début et:

. defin.

Slide | potes and Handouts

fnclude on slide

[T Eootar

["1 slida numkber

B Do not show on first slide

Apply 1o all

Appiy

Cancel

Help
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Enfin, nous allons modifier les zones
de date, de pied de page et de nu-

méro de page (ci-dessous). C'est dansé
la page maitresse que vous pouvez:
modifier la taille et 'emplacement de':
ces objets, mais vous pouvez en fait:
les remplir avec un contenu a tout:
moment. Affichage > En-téte et pied:
de page. Sous l'onglet Diapo, il y a:
une case a cocher pour chacune des:
trois zones : la date, le pied de page:
. et le numéro de diapo. :

Sous Date et heure, vous pouvez§
choisir une date fixe ou une date:
variable. Vous pouvez utiliser une date:
fixe quand vous ne faites la pré-:
sentation qu'une seule fois ou si vous:
voulez que la date apparaisse d'une:
maniére non standard. Placez votre:
texte de date dans la zone de texte &:
coté de la case variable. Ce que vous:
. placez dans la zone de texte est ce:
. qui apparaitra dans le champ date de:
. la diapositive. Utilisez la date variable:
: quand la date de la présentation est:
. inconnue ou si vous faites cette présen-:
: tation plus d'une fois. Variable placera:
- la date actuelle dans la zone de texte:
: Date. Avec la date variable, vous de-:
. vez sélectionner un format dans la:
. liste déroulante. Vous pouvez égale-:
. ment changer la langue. :

Pour la zone de pied de page,g

tapez le texte que vous voulez dans la
45

zone de texte de pied de page. Tout
ce que vous tapez dans la zone de
texte apparait dans cette zone.

ILn'y a pas beaucoup d'options pour
le numéro de diapositive. Vous coche-
rez la case pour le montrer ou la déco-
cherez pour ne pas le montrer. Quand
il est coché, le numéro de la diapo-
sitive apparaitra dans la zone numéro
de la diapositive.

REMARQUE : Les zones de date,
pied de page et numéro de diapo
sont désactivées sur la premiere diapo-
sitive, la page de titre.

Cliquez sur le bouton « Appliquer
partout » pour appliquer les parametres
a toutes les diapositives a ['exception
de la page de titre. Cliquez sur le
bouton Appliquer pour l'appliquer seu-
lement a la diapositive en cours.

Styles d'Impress

Tout comme dans Writer et Calc,
Impress peut utiliser des styles pour
garder le tout uniforme. Ils sont éga-
lement un gain de temps. Cependant,
ils sont un peu différents dans Impress.
Impress n'a que deux types de styles

. différents, présentation et graphique.

Un moyen simple de conceptua-
liser les styles de présentation est

Retour au Sommaire
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comme pour les styles des pages mai-
tresses. Vous avez des styles pour les

arriére-plans, les objets du fond, la:
mise en valeur du texte, les notes, les:
titres et sous-titres. Vous pouvez modi- :
fier ces styles a souhait. Cependant, :
VOUS ne pouvez pas créer de Nouveaux :

styles de présentation.

pouvez en créer de nouveaux.

La modification des styles se fait a
partir de la boite de dialogue Styles et

formatage. Vous pouvez ouvrir la:

fenétre Styles et formatage en cli-
quant sur le bouton dans la barre

d'outils « Ligne et remplissage », en:
appuyant sur la touche F11 du clavier:
: ou en allant sur Format > Styles et
. formatage.

Les styles de graphiques sont des:
styles pour les objets et les textes qui :
ne sont pas directement liés aux pages :
maitresses. Vous pouvez modifier ces:
styles comme vous voulez et vous:
: chage > Masque > Masque des diapos,

Faisons quelques modifications aux :
styles de présentation pour montrer:
comment ils fonctionnent. Tout d'abord, :

passez en mode vue maitresse, Affi-

full circle magazine

@ LibreOffice

et ouvrez la fenétre Styles et forma-
tage, Format > Styles et formatage.

Faites un clic droit sur Titre dans la:
boite de dialogue et choisissez Modi-:
fier. Sous l'onglet Police, sélectionnez:
une police serif ou slab appropriée.:
Mettez-la en gras, peut-étre. Passez '
l'onglet Remplissage et changez le:
. remplissage & Dégradé. Choisissez le:
premier dégradé dans la liste (noir:
vers blanc). Dans l'onglet transpa-:
rence, changez le mode & Transparence :
et le pourcentage 3 50 %. Cliquez sur:
OK et vous verrez que la police pour:
le titre a changé et qu'il a un fond:
. dégradé semi-transparent. :

Dans ce tutoriel, nous avons appris :

a créer et modifier des masques dans
46

Impress. Les masques sont essentiels
pour aider a créer une cohérence
dans votre présentation. Nous avons
également examiné les styles de pré-
sentation et comment ils aident a
créer le style de vos diapositives. Je vous
encourage a jouer avec les para-
metres des masques et les styles de
présentation. Les styles de présentation
ont 14 onglets différents, ce qui les
rend tres souples. Vous pouvez créer
une présentation trés professionnelle
et visuellement attrayante avec ces
outils.

La prochaine fois, nous commen-

: cerons 3 travailler avec des diapo-
: Maintenant, sélectionnez Plan 1:
: dans le dialogue Styles et formatage. :
© Faites un clic droit et modifiez-le. Tout:
© ce que nous voulons faire ici, cC'est de:
: changer la police. Cliquez sur OK. Reve-:
: nez vers la page maitresse et vous:
© remarquerez que la police est modifiée :
© pour tous les niveaux hiérarchiques.:
© C'est parce que chacun des niveaux:
© hiérarchiques est lié au précédent. Vous :
: ne pouvez pas changer ce lien, mais:
: vous pouvez modifier chacun des ni-:
: veaux pour qu'ils soient différents.:
© Cet effet de cascade peut étre utile, :
© surtout avec la police pour aider a:
© créer 'uniformité. 5

sitives individuelles.

i
a<)
Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de ['Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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'ai récemment recu une demande§

de tutoriel sur les macros Libre-:
Office ; nous allons donc faire une courte :
pause dans notre travail dans Présen-:
tation pour expliquer brievement les:
macros. Les macros vous permettent:
d'automatiser des actions répétitives :
telles que taper un en-téte. Cela vous:
évite d'avoir a taper ou faire le méme:
travail, encore et encore. Dans ce tuto-;
riel, nous verrons comment enregistrer :
des macros et comment les utiliser.:
LibreOffice a un langage de script en':
Basic qui dépasse la portee de ce tuto-:
riel. Peut-étre que nous reviendrons aux :
macros a une date ultérieure pour discu-:

ter du langage de script Basic.

sur:

ages/d/dd/BasicGuide 0003.2.0.0dt.

Activer l'enregistrement

de macros

Par défaut, 'enregistrement de macros
est désactivé. Apparemment, les macros :

sont considérées comme une « fonction
expérimentale (instable) ». Pour activer

http://wiki.documentfoundation.org/im

l'enregistrement de macros, Outils > Op-:
tions. Sélectionnez l'option Avancé sous :
LibreOffice et cochez la case « Activer:
l'enregistreur de macro (limité) ». Cela:
active ['option « Enregistrer une macro »:

sous Outils > Macros.

Enregistrer une macro

- Librelfice Basic Macros

Macro narme
[Clesing|

Save macrd n

Y = I'-'I_;.-' acras
v [& Standard
l‘ﬁ* foduls:
k=) LibreCffice Macros
¥ [=] untitled 1
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che Tabulation de votre clavier trois ou
© quatre fois (ce qui devrait placer le cur-
. seur prés du centre de la page). Tapez

l'ai pas vécu moi-méme, mais je pensais:

que je devais le souligner.

Comme démonstration d'enregistre-:
ment d'une macro, nous allons créer:
© une macro appelée « Signature ». Cha-:
© que fois que vous écrivez une lettre,:
: vous devez mettre une formule de:
: politesse, alors pourquoi ne pas en faire :

En mode d'enregistrement de macro, : '
l'enregistreur de macros suit tout ce:
que vous faites et tout le texte que:
vous tapez et ['enregistre dans la macro. :
Vous vous rappelez comment nous avons :
eu a activer l'enregistreur de macros:
pour obtenir l'option Enregistrer une:
: macro ? Eh bien, c'est parce que parfois, :
. l'enregistreur de macros se plante. Je ne':
REMARQUE : Vous pouvez trouver des : :
informations sur LibreOffice Basic dans :
l'aide ou télécharger la documentation§

une macro?

Exiating rmacros in: Modulal

¥ Pl
Letterhaad
Salctatian
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Amicalement, Baisers, ou votre formule
favorite. Appuyez sur Entrée deux fois
pour laisser place a une signature. Ap-
puyez sur Tabulation autant de fois que
vous l'avez fait avant. Mettez le texte
en gras en cliquant sur le bouton Gras

. de la barre d'outils de mise en forme,

© puis tapez votre nom. Enfin, nous allons
Commencez avec un nouveau docu-:

ment texte. Outils > Macros > Enregistrer :
une macro pour démarrer l'enregistreur :
de macro. La barre d'outils enregistreur:
de macro va apparaitre. Il n'y a qu'un:
seul choix sur cette barre d'outils : termi-:
ner l'enregistrement. Appuyez sur la tou-:

ajouter un titre sous le nom. Appuyez
sur Entrée, Tabulation le méme nombre
de fois qu'avant, cliquez sur le bouton
Gras pour désactiver le gras, puis cliquez
sur le bouton Italique pour passer en
italique. Entrez votre titre. Appuyez sur
Entrée. Cliquez sur Terminer 'enregis-

trement.

La boite de dialogue Macros Libre-

© Office Basic va apparaitre. Choisissez le
© répertoire ol vous souhaitez enregistrer
© votre macro, habituellement Mes ma-
© cros. Entrez un nom dans le champ Nom
: de la macro, puis cliquez sur le bouton
© Enregistrer.

. Test de votre macro

Vous devez tester votre macro pour

VOUS assurer que tout est enregistré
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correctement, Outils > Macros > Exé-

cuter la macro. La boite de dialogue .
macro va apparaitre. Choisissez le réper-:
toire oU vous avez enregistré votre:
macro, sélectionnez-la, puis cliquez sur:
le bouton Exécuter. La macro s'exécute
en répétant tout le texte que vous avez:
tapé et le formatage que vous avez fait. :

Si quelque chose ne vous convienté
pas, vous pouvez supprimer la macro et :
en créer une autre. Pour supprimer une':
macro, Outils > Macros > Gérer les:
macros > LibreOffice Basic. Trouvez:
votre macro dans le répertoire, sélec-:
tionnez-la et cliquez sur le bouton:

Supprimer.

votre macro

Si vous utilisez souvent une macro, :
vous ne souhaitez stirement pas aller:
dans Outils > Macros > Exécuter la macro, :
a chaque fois que vous en avez besoin. :
LibreOffice vous permet d'ajouter vos:
macros & des menus, barres d'outils,:
raccourcis clavier et événements d'ap-:
plication. Vous pouvez ajouter vos macros

dans Outils > Personnaliser.

A titre d'exemple, nous allons ajou-:
ter un menu nommé Macros dans:
Writer et ajouter notre macro Signature:
a celui-ci. Outils > Personnaliser. Sélec-:
. tionnez l'onglet Menus. Cliquez sur le:
. bouton Nouveau. Nommez le nouveau:
menu Macros. Utilisez les fleches pouré

Créer un raccourci vers

- P aw

Menu name

Macros

Menu position

File

Edit
WView
Insert
Format
Table
Tools
Window

Help

Menu

| OK |

Cancel |

Help |

ES
¥
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le déplacer du bas vers la position avant

. Aide. Cliquez sur OK. Votre nouveau.
menu est vide pour le moment. Cliquez:
sur le bouton Ajouter. Sous catégorie, :
cherchez les Macros LibreOffice et navi-:
guez dans l'arborescence pour trouver:
votre macro. Sélectionnez la macro Signa-:
ture et cliquez sur le bouton Ajouter. La:
macro est ajoutée au menu. Cliquez sur:
le bouton Fermer. Cliquez sur OK dans:
. la boite de dialogue Personnaliser. Vous:
: aurez maintenant un élément de menu:
nommé Macros et, sous lui, la macro:
: Signature. Maintenant, vous pouvez la:
choisir dans le menu lorsque vous en:
aurez besoin, ce qui est plus rapide que:
d'avoir & naviguer jusqu'a Exécuter la:

macro.

: (C'était une trés bréve introduction:
: aux macros. Avant de décider d'utiliser:
© une macro, assurez-vous qu'il n'y a pas:
une meilleure facon d'accomplir ce que:

vous essayez de faire, mais, pour des
actions répétées souvent, les macros
pourrait bien étre la solution que vous
cherchez. Il y a un langage de script
LibreOffice Basic et peut-étre nous en
discuterons a l'avenir. Vous pouvez
également télécharger des macros sur
le Web que vous pouvez importer et
utiliser dans LibreOffice.

La prochaine fois, nous reviendrons
a Présentation et au travail sur des
diapositives.

i

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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Toadd & command te a rneno, select the categiny and than the
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the Menus tab page inthe Customize dalog,
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tiraphiz & Add
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Frarma i@' Main Clage
Hurmbering [ =alutaticn
Modify Belp

Intarm
v Libreiffice Macros
yi [y Macras
v# =tandard
el AT
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Lors de la création d'une pré-:
sentation, il est important de:
présenter les informations de facon:
agréable et instructive. Utiliser les:
transitions entre diapositives apporte :
un mouvement visuel d'un sujet &:
l'autre, et mettre en place des anima-:
tions contribue a informer ('auditoire :
ou a mettre l'accent sur le sujet:
actuel. Une trop grande utilisation des :
transitions et des animations peut:

moins professionnel. Mais ['utilisation :
appropriée de ces fonctionnalités don- :

rence soignée et professionnelle.

Transitions entre les diapos :

Les transitions sont les changements :
visuels réalisés lors du passage d'une:
diapositive a l'autre. Les transitions :
fournissent une indication visuelle a:
['auditoire que vous changez de sujet. :
En général, vous utiliserez la méme:
transition entre toutes les diaposi-:
tives, mais, dans certains cas, vous:
souhaiterez utiliser une transition dif-:
férente pour indiquer un changement :

de sujet a l'assistance.

La diapositive que vous souhaitez :

modifier étant affichée dans la fené-

tre principale, choisissez Transition:
dans le volet des Taches. Le menu dé-:
roulant vous présente un ensemble:
de transitions différentes entre les dia-:
positives. Si vous avez coché l'apercu:
automatique au bas du volet Transi-:
tion, vous verrez un apercu de la tran-:
sition lorsque vous la choisirez ou mo-:

difierez ses paramétres.

Vous pouvez modifier plus profon-:
donner a votre présentation un aspect§ démgpt a transiFic?n dans la sectiopg

. Modifier la transition du volet. « Vi-:
tesse » changera la vitesse a laquelle:
. ) . . la diapositive est affichée. « Son » vous :
nera a votre présentation une appa-: . :

. permettra de jouer un son lors de la:
: transition. Vous pouvez choisir un son
parmi ceux fournis par défaut ou choi-:
: sir le votre. Une fois que vous aurez:
choisi un son, vous pouvez choisir « En:
boucle jusqu'au son suivant ». Vous en:

aurez rarement besoin, maisil est a le:

cas échéant.

Dans la section « Passer a la diapo':
© suivante », vous définissez comment et :
quand vous souhaitez que le diapo-:
: rama avance. « Au clic » signifie que la:
diapositive sera affichée jusqu'a ce:
. que vous cliquiez avec la souris ou:
: appuyiez sur la barre d'espace. « Auto-:
matiquement apres » vous permet de:

faire avancer automatiquement le dia-
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: porama aprés un nombre défini de
. secondes. Lorsqu'il est coché, vous
: pouvez régler le nombre de secondes
: dans le variateur.

En bas de la fenétre, vous avez

© trois boutons. « Appliquer a toutes les
. diapos » fait ce qu'il dit, il joue la
© transition entre toutes les diaposi-
© tives de la présentation. « Lire » fait
: en sorte que la transition se déroule
: dans la vue principale. « Diaporama »
: démarre la présentation a partir de la
. diapositive en cours.

Animations

Les « Animations » sont semblables

: a des transitions, mais au lieu d'agir
. sur la diapo, elles agissent sur les
. objets individuels dans la diapo. Les
: animations aident a souligner un point,
. créer la fluidité et un intérét visuel
. lorsque vous présenterez les objets
: sur une diapo. Elles gardent l'audi-
. toire attentif au sujet actuel et agis-
: sent comme un repére visuel pour le
: présentateur.

Pour créer des animations, choi-

sissez d'abord la diapositive pour la-
. quelle vous souhaitez créer des ani-
* mations. Choisissez le ou les objets

gue vous souhaitez animer, puis ouvrez
Retour au Sommaire
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le volet « Animation personnalisée »
dans le volet des Taches. Cliquez sur

« Ajouter » et la boite de dialogue des:
animations s'ouvrira. Ici, vous pouvez:
choisir 'animation que vous voulez pour :

le ou les objets choisis.

Présentation propose quatre typesé

d'animations différentes:

Entrée : Ces animations sont jouéesé
pendant l'apparition de l'objet sur la:

page.

Accentuation : Ces animations sontg
utilisées pour souligner un point par:
un changement de couleur, un cligno-:

tement, etc.

Quitter : Ces animations paraissenté

lorsque l'objet quitte la page.

Trajectoires : Ces animations forcent:

['objet a suivre un chemin défini.

Ily a un cinquiéme onglet dans la:
boite de dialogue des animations liées::
3 des objets multimédias. Il vous per-:
met de démarrer, arréter et mettreé

en pause des objets multimédias.

Une fois que vous aurez sélec-:
tionné votre animation, cliquez sur OK. :

La section « Effet » du volet ani-:
mation vous donne la possibilité d'af-:
finer votre animation. « Début » contréle :
l'événement qui va déclencher l'ani-:
mation. « Au clic » va déclencher l'ani-:
mation lorsque le bouton de la souris:

est cliqué ou que vous appuyez sur la

Entrance | Emphasis  Exit

Appear

Box
Checkerboard
Circle

Diagonal Squares
Diramond
Dissolve In

Flash Once

Fly in Slow
Peek In

Plus

Random Bars
Random Effects
Split

Venetian Blinds
W edge

W heel

wipe

- Custom Animation

T L L T e T T T T T I LRI LT T I TS T T B B ol ek B B i i R Wi B By e B o i B AR B

Motion Paths | Misc Effects

Speed

& Automatic preview

I\ery fast

barre d'espace. « Avec le précédent »:
déclenche l'animation lorsque l'effet:
précédent est joué. « Aprés le précé-:
dent » joue l'animation aprés l'effet:
précédent. Le second contrdle est di-:
* rectement liée au type d'animation

que vous choisissez. S'il s'agit d'une

Full circle magazine @ LibreOffice

animation Trajectoire, il vous demande:
une direction. Si l'animation change:
de couleur, il vous demande une cou-:
leur. Enfin, la « Vitesse » contréle la:

vitesse a laquelle ['animation se joue.

50

= Custom Animation
Modify effect

Add.. Change.,

Bemove |

Effect Fly In
Start

an clich

4P

Chrection
Frarm battam

Spead
Wery Fast v

e
SRR e
oy e» ltem 2
oo item 3

Lo lterm 4

Change ordar: S

+

Elay

Slide Show

a Automatic preyiew

Retour au Sommaire



TUTORIEL - LIBREOFFICE P.18

Exemple d'animation
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Change order:

La vraie puissance des animations
se voit quand vous les combinez pour:
créer des effets intéressants pour vos:
objets. Dans notre exemple, l'effet:
que nous allons créer va afficher des:
éléments dans une liste un par un.:
Lorsque l'élément suivant s'affiche, le:
précédent va se griser. Enfin, tous les:
éléments de la liste disparaitront avant :

la transition de diapo.

Créez une nouvelle diapositive et,g
dans la zone de texte, ajoutez quatre:
éléments de liste. Sélectionnez-les, puis

cliquez sur Ajouter dans le volet « Ani-

mation personnalisée ». Dans ['onglet
Entrée, sélectionnez « Arrivée » et cli-

. quez sur OK. Sélectionnez chacune:
. des animations dans le volet des ani-:
. mations et positionnez le démarrage:
© « Au clic », la direction « A partir du:
. bas », et la vitesse & une vitesse qui:
. semble bonne sur votre machine.

: Pour l'effet de changement de cou-:
. leur, choisissez les trois premiers élé-:
. ments de la zone de texte de la dia-:
. positive, puis cliquez sur le bouton:
. Ajouter. Sur l'onglet « Accentuation »,:
. choisissez « Modifier la couleur de la:
. police », puis cliquez sur OK. Pour:
. chacune de ces trois nouvelles ani-:
. mations, positionnez le début avec:
. les précédents, la couleur & gris, et la:
. vitesse & une vitesse qui semble bonne:
. sur votre machine. Remontez ['anima-:

« Modifier l'ordre ». Déplacez-la vers:
le haut sous l'animation d'entrée pour:
Remontez la:
deuxiéme animation de changement:
de couleur sous la troisiéme animation:
d'entrée et laissez le troisiéme chan-:
gement de couleur sous la quatriéme, :
. 'animation d'entrée. :

le deuxiéme point.

Enfin, nous allons créer un fondu:
pour tous les éléments. Sélectionnez:
les quatre éléments de la liste dans la:
zone de texte de la diapositive. Cli-

Full circle magazine @ LibreOffice

quez sur Ajouter dans le volet Ani-
mation. Dans 'onglet Quitter, choisis-
sez « Dissoudre » et cliquez sur OK.
Réglez la premiere sortie a démarrer

« Au clic » et les trois autres a « Apres:
la précédente ». Sélectionnez une vi-:
tesse de dissolution qui fonctionne:
: pour votre machine.

Testez vos animations en cliquant:
sur « Diaporama » dans le volet ani-:
mation. Si vous avez tout configuré:
correctement, chaque élément doit:
apparaitre en volant depuis le bas et:
se griser lorsque vous cliquez avec la:
souris. A la fin, les quatre élémentsg

devraient se dissoudre.

Les transitions et les animations:
sont essentielles pour créer une pré-:
sentation d'allure professionnelle. Si:

tion de changement de couleur pour: vous faites attention et ne vous lais-:

le premier élément & l'aide des fléches: sez pas emporter, vous pouvez creer:

ubuntu®

uk podcast

(©)

: Le Podcast Ubuntu couvre toutes
les dernieres nouvelles et les pro-
. blemes auxquels sont confrontés
. les utilisateurs de Linux Ubuntu et
les fans du logiciel libre en général.
La séance s'adresse aussi bien au
nouvel utilisateur qu'au plus ancien
codeur. Nos discussions portent sur
le développement d'Ubuntu, mais
ne sont pas trop techniques. Nous
avons la chance d'avoir quelques super
. invités, qui viennent nous parler
. directement des derniers développe-
. ments passionnants sur lesquels ils
travaillent, de telle facon que nous
pouvons tous comprendre ! Nous par-
. lons aussi de la communauté Ubuntu
et de son actualité.

une présentation soignée et inou-:

bliable. Rappelez-vous que l'idée d'une:
présentation est de présenter vos:
idées a votre public et non pas de les:
impressionner avec des transitions et:
des animations exagérées et fantaisistes.

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.

51

Le podcast est présenté par des
membres de la communauté Ubuntu
Linux du Royaume-Uni. Il est couvert
par le Code de Conduite Ubuntu et
est donc adapté a tous.

. L'émission est diffusée en direct un
. mardi soir sur deux (heure anglaise)
. et est disponible au téléchargement
. le jour suivant.

. podcast.ubuntu-uk.org

Retour au Sommaire


http://podcast.ubuntu-uk.org/

TUTORIEL

Ecrit par Elmer Perry

LibreOFfFice P.19: Base

eaucoup de gens collectionnent :

des choses comme les cartes de:
sport, les livres, les bandes dessinées :
ou les papillons. Parfois, il est utile:
d'inventorier ces collections et vous:
créez donc un catalogue. Vous décidez :
quelles caractéristiques s'appliquent :
aux éléments que vous souhaitez sui-:
vre, vous constatez que certains élé-:
ments ont certaines de ces caracté-:
ristiques en commun et vous créez un :
systéme pour identifier chaque élé-:
ment de maniére unique. Enfin, vous:
commencez a construire votre cata-:
logue. On peut considérer qu'une base :
de données est comme un catalogue :
d'articles similaires. Vous avez quelque :
chose a suivre ; quelle meilleure fagon :
de le suivre qu'avec votre ordinateur? :

Base est le module de base de:
données pour LibreOffice. Base n'est :
pas un moteur de base de données, :
mais une interface de présentation:
pour interagir avec les bases de don-:
nées. Par défaut, Base utilise le mo-:
teur de base de données HSQL, qui:
est un moteur Open Source, mais vous
pouvez vous connecter a d'autres mo-:
teurs comme MySQL ou Oracle. Vous :
pouvez méme utiliser un tableur com-:
me socle de base de données, comme

nous l'avons fait dans la partie 7 de cette
. données.

série (voir le numéro 52 du Full Circle).

Lors de la création d'une base de:
données, vous obtiendrez de meil-: .
leurs résultats en vous asseyant et en': données
prenant le temps de concevoir votre:
base de données et son compor-:
tement. Vous cartographiez les carac-:
téristiques que vous souhaitez suivre, :
déterminez les relations en commun:
et créez un moyen unique d'identifier :
chacun des éléments de la collection. :
Prendre le temps de la concevoir vous :
permettra d'économiser du temps et
des efforts plus tard, lorsque vous:
commencerez a créer des rapports etg

des recherches pour votre base de:

FIELDS

Field 1

ecor

Field 2 | Field 3

Record 2

Record 3

Record 4

RECORDS
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toutes les caractéristiques d'un objet

: unique dans notre collection. Nous
. créons des tables pour stocker les
Ce que Fait une base de : ,
- les champs pour chaque enregistrement
. et contiennent la donnée pour cha-

i que champ dans les enregistrements.
Avant d'entrer dans la conception:

concréte d'une base de données, nous:
allons parler de ses parties consti-:
© tuantes. Le plus petit élément d'une':
base de données est le champ. Pensez:
3 un champ comme une caracté-:
© ristique unique de l'objet que nous:
définissons dans la base de données.:
Un ensemble de champs est un enre-:
gistrement. Un enregistrement définit :

. Concevoir notre base
. de données exemple

enregistrements. Les tables définissent

Pensez a une table de base de
données comme une feuille de calcul
de Calc. En haut, vous avez des co-
lonnes. Les colonnes sont les champs.
Sur le coté, vous avez les lignes. Les
lignes sont les enregistrements. La
feuille de calcul entiere, contenant
toutes les données, est la table.

Dans cette série d'articles sur Base,

: nous allons utiliser une base de
. données que j'ai créée pour le suivi de
: ma bibliothéque. J'ai voulu cette base
. de données assez simple, mais conte-
: nant beaucoup d'éléments pour mon-
: trer la nature et les aspects des bases
. de données relationnelles, principale-
© ment la partie relationnelle. Dans cet
: article, nous allons suivre les étapes
* de mon travail pour la planification de
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la création de la base de données. Nous

suivrons les étapes que j'ai men-

tionnées.

Quelles caractéristiques
inclure?

Lorsque j'ai commencé a concevoir :
ma base de données Livres, je savais:
que je ne voulais pas une grosse chose':
compliquée avec des informations que:

titre et auteur. Cependant, j'ai décidé:
d'y inclure aussi 'année de publica-:

cons de « lire » les livres aujourd'hui, :
j'ai décidé que j'avais également be-:
soin de suivre les différents types de:
médias. Ainsi, en fin de compte, j'ai:
décidé de retenir ces caractéristiques: :

* Relations.

: Ce sont les relations qui mettent:
. du « relationnel » dans les bases de:
. données relationnelles. La premiére:
. fois que nous examinons notre liste:
. de caractéristiques, nous pourrions:
. penser que nous avons besoin tout§
simplement d'une table avec quatre:
champs. Cependant, nous aurions des:
ennuis quand nous avons un livre qui:
- a plus d'un auteur, ou que nous:

T . : : US:
je n'utiliserais jamais. Je savais que': possédons un livre dans plus d'un'

J'avais besoin des trucs de base comme : format. Nous pourrions nous conten-:
ter d'auteurs multiples dans un seul:
. champ, mais ceci rendrait la recher-:
tion. Avec toutes les différentes fa-: -ha de livres d'un méme auteur diffi-:
cile. Nous pourrions créer des champs:
- multiples pour plusieurs auteurs, mais:
combien voulez-vous en créer ? S'il:
s'agit d'une anthologie, le livre pourrait:
. avoir de nombreux auteurs. La méme:

tions nous aident a relier les données
dans des tables différentes les unes
des autres. Il y a trois relations diffé-:
rentes définies pour les bases de don-:
nées relationnelles. Un & un : pour cha-:
que caractéristique individuelle, vous:
avez une seule caractéristique corres-:
pondante. A titre d'exemple, pour cha-:
que personne, Vous pouvez avoir un':
seul conjoint. Un & plusieurs : pour:
chaque caractéristique individuelle, vous::
avez de nombreuses caractéristiques:
correspondantes. Dans notre cas, pour:
chaque livre, vous pouvez avoir plu-:
sieurs auteurs. Plusieurs a plusieurs ::
pour de nombreuses caractéristiques, :
vous avez de nombreuses caractéris-:
tiques correspondantes. A titre d'exem-:
ple, dans une école, vous avez beau-:
coup d'étudiants qui ont beaucoup de:
professeurs différents.

chaque livre individuel, nous pouvons
avoir plusieurs types de supports. Nous
allons prendre en considération ces
relations quand nous commencerons
a dessiner notre base de données.

Cartographie de la base
de données

C'est une bonne idée de poser
votre base de données sur papier, ou
en utilisant un logiciel de diagrammes,
avant de commencer a travailler dans
Base. J'ai utilisé le programme Open
Source Dia, car il a un module Unified
Modeling Langage (UML) concu juste-
ment pour la programmation de dia-

. grammes. Dia est disponible dans les

dépots Ubuntu. Vous n'avez pas be-

: soin de savoir beaucoup de choses

: sur UML pour dessiner une base de

* Titre. . chose est vraie pour les types de: Pour notre base de données, nous: donnee;. Dans cette section, je vais

 Auteur. o . médias. - avons deux relations Un a plusieurs.; VOUS guider tout au long du processus.

* Année de publication. ; . Pour chaque livre individuel, nous pou-: o

* Type de support. La réponse est la relation. Les rela-: vons avoir plusieurs auteurs et, pour: La table principale de notre base

Author 1 BooksAuthors Books BooksMedia Media
o = z T s v 1.0 = 1.1 Primary Ind=x: B
+AuthorID: int = auto ""'gq’:ﬂ‘lg':” +BookID: int = auto EDDHID:MEI:I-;ID L WedialD: int = auta
Frimany inees P Frimary Index . P T +Type. VarChar(25)
tHame . VarChar{50) BonkID N +Title: VarChar(100) Mt Bl hiat Wil
at Null AHERkIRCIY Nt Nl R |
53 Wat Nul j _ sMedialD: int f=
i autharin: int ¢Published: VarChar{12) ot Ml
Mat Mull

Relational database structure for Books project
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de données est la table Livres. Nous
savons que nous devons avoir les

champs Titre et Date de publication,:
mais nous avons aussi besoin d'un:
champ unique pour identifier chaque:
enregistrement. Puisque deux livres:
pourraient avoir le méme titre, nous:
allons créer un champ auto-généré:

nommeé LivrelD.

Pour la table des auteurs,
nous avons besoin d'un champ
pour le nom de l'auteur (Nom)
et un champ unique généré
automatiquement (AuteuriD).
Deux champs pour la table
médias, aussi : MedialD et

Type.

Maintenant que nous avons Nos trois:
tables, nous avons besoin de les relier:
ensem-ble. La liaison est effectuée:
par ce qui est connu sous le nom de:
clés étrangéres. Une clé étrangére est:
un champ utilisé pour créer une:
relation avec un enregistrement dans:
une autre table. Etant donné que nos:
deux relations sont Un a plusieurs,:
nous ne pouvons pas simplement:
coller un champ dans la table Livres:
pour référencer les au-teurs et les:
types de médias. Nous allons utiliser:
des tables intermé-diaires pour relier:
les auteurs et les types de médias:
ensemble. Ces tables intermédiaires:

contiendront les clés étrangéres pour

que les ID puissent créer le lien.
Nous aurons besoin de deux tables

intermédiaires. Nous allons les nom-:
mer LivresAuteurs et LivresMedias.:
LivresAuteurs aura deux champs nom:-:
més LivrelD et AuteurID, qui relient:
en retour les champs ID dans les:
tables Livres et Auteurs. Nous faisons:
. la méme chose avec la table Livres-:
. Medias. Deux champs nommé LivrelD:
' et MedialD, pointant vers:
les ID dans Livres et Medias. :

faire référence a plus d'un enregis-
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J'ai créé un diagramme:
UML montrant les relations:
entre nos cinqg tables. Cha-:
que case contient une ta-:
ble. Le nom de la table:
apparait dans la partie supé-:
rieure de la case. En dessous, nous:
énumérons tous les champs de la:
table et leurs types. Nous discuterons:
des types dans la prochaine partie de:
ce tutoriel. Les lignes entre les cases:
signalent les relations d'une table a:
['autre. La notation 1..1 montre que le:
champ a une relation Un pour un avec:
le champ de l'autre table. La notation:
1.n montre que le champ a une:
relation Un a plusieurs avec le champ:
de l'autre table. Par exemple, LivrelD:
dans la table Livres est relié a LivrelD:
dans la table LivresAuteurs. Dans la:
table Livres, la notation est 1..n pour:
LivrelD, ce qui signifie qu'un livre peut:

trement de la table LivreAuteurs. Pour
LivresAuteurs, LivrelD a une notation
de 1..1, ce qui signifie que cela Fait réfé-

rence a un enregistrement spécifique

dans Livres.

Grace a notre travail de concep-:
tion, nous pouvons facilement créer:
notre base de données sans avoir a:
faire beaucoup de changements. Nous:
connaissons les tables dont nous:
avons besoin et comment elles se:
: relient les unes aux autres. Méme si:
vous avez limpression que cela re-:
présente beaucoup de travail, le faire:
nous permet, en fin de compte, d'éco-:
nomiser beaucoup de temps, parce:
que nous avons effectivement pensé:
a la facon dont nous construirons:
notre base de données et comment:

elle va fonctionner.

La prochaine Fois, nous construi-:
rons nos tables et créerons des:
relations dans Base de LibreOffice.:
En raison de notre conception, le:

processus sera rapide et facile.

e

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de ['Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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ubuntu®

il vodeack
UK FJL)R.-E_E..J-..

©)

Le Podcast Ubuntu couvre toutes
les derniéres nouvelles et les pro-
blemes auxquels sont confrontés
les utilisateurs de Linux Ubuntu et
les fans du logiciel libre en général.
La séance s'adresse aussi bien au
nouvel utilisateur qu'au plus ancien
codeur. Nos discussions portent sur
le développement d'Ubuntu, mais
ne sont pas trop techniques. Nous
avons la chance d'avoir quelques
supers invités, qui viennent nous
parler directement des derniers déve-
loppements passionnants sur lesquels
ils travaillent, de telle facon que
nous pouvons tous comprendre !
Nous parlons aussi de la commu-
nauté Ubuntu et de son actualité.

Le podcast est présenté par des
membres de la communauté Ubuntu
. Linux du Royaume-Uni. Il est cou-
. vert par le Code de Conduite
. Ubuntu et est donc adapté a tous.

L'émission est diffusée en direct un
mardi soir sur deux (heure anglaise)
et est disponible au télécharge-
ment le jour suivant.

podcast.ubuntu-uk.org
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LibreOFfFice Partie 20: Base

L

créant les relations.

Création du fichier de
base de données

Comme je l'ai mentionné précédem-:
ment, Base n'est pas un fichier de baseé
de données, mais une interface pour:
accéder 3, et manipuler, un fichier deé
base de données. Bien qu'il soit possible :

es bases de données sont utilisées :
pour stocker des informations sur:
des objets ou des données. Dans le:
tutoriel précédent, nous avons défini la:
configuration de notre base de données :
de livres. Nous avons congu nos tables :
pour les données et défini les relations :
entre ces tables. Maintenant, nous allons :
réaliser ce que nous avons prévu et:
créer réellement le fichier de base de:
données, en ajoutant les tables et en:

Steps

| Sel ot dutabiie]

2. Save and proceed

anthy usad

T
|Banlka

tatabase Wizard

. Welcame to the LibreOfflce Database Wizard

Lisa the Datobase Wizard to create o now datobase, opeen an existing dalabase
file, or connect te & database stared on asenser.

Whiat do you want ta do?
& Creato a new datshass

O paran m-cls%l_; datahasn Tile

. données de livres.

de se connecter a de nombreux types:
- de bases de données différents, nous:
. allons utiliser la base de données en:
: HSQL par défaut pour notre base de:

Pour lancer l'assistant de base de:
données, sélectionnez Base de données:
a partir de ['écran d'accueil LibreOffice ou':
Fichier > Nouveau > Base de données. Le :
premier écran de l'assistant de base de:

voulons ouvrir une base de données exis- :
tante ou en créer une nouvelle. Sélec-:

tionnez Créer une nouvelle base de; emplacement pour le fichier de base de

. données, ['écran principal de Base s'ou-

données, puis cliquez sur Suivant.

Le deuxiéme écran de l'assistant nous:
demande si nous voulons enregistrer la:
base de données et ce que nous vou-:
lons faire une fois que la base de don-:
nées aura été créée. L'enregistrement:
d'une base de données dans LibreOffice :

. la rend disponible dans tous nos docu-
. ments. Nous n'avons pas besoin de cela
. pour notre base de données, vous sé-
. lectionnez donc Non - ne pas enregis-
. trer la base de données. Cochez Ouvrir
. la base de données pour ['édition, puis
. cliquez sur Terminer. LibreOffice va ou-
. vrir une boite de dialogue pour définir
. un emplacement et un nom pour la
. base de données. J'ai simplement nom-

mé le Fichier: livres.

Une fois que vous avez un nom et un

vre. Sur le coté gauche, vous avez les
différents éléments qui peuvent cons-
tituer un fichier de base de données. En
haut a droite, vous avez l'accés aux
différentes actions disponibles pour cha-
que partie et, en bas a droite, il y a les

- données nous permet de choisir si nous: . objets déja crees.
Gatabace Whard : , books.odb - LibreGffice Base - 4
| Eile Edit Aew Insert Tools Window Help *
Steps Decide how to proceed after saving the database T - =
H -2 Q- EF- & &0 05

L AN et el Do o want the wizard toregister the databass in Libre0fice?

Yes, ragqiater the dataoase for me
Description

[[] creste Table in Design View...
Lisa Wizard to Create Tabla...
[ Croate View..

(& o, do not register the database

After tre detabasa file has seen saved. what do vou want o do?

¥ Dpen the database for editing
| | Create tabies ysing the table wizard =5

Click *Finish’ to save the detsbase, Queres
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Types de champs

Avant de créer notre premier tableau, :
nous devons discuter de quelques-uns:
des types les plus courants de champs:
de base de données. Lorsque vous sélec-:
tionnez un type pour un champ, on vous::
présente de nombreuses options pour:
ce type. Beaucoup de types sont iden-:
tiques et sont |3 pour des raisons de:
compatibilité. Les types les plus courants

sont les suivants:

exemple 123.

VarChar : une chaine de caracteres de
longueur variable. Vous allez définir:

la longueur maximale de la VarChar.

Date : une valeur de date, bien s, :

par exemple 15/10/2012 (le format: ) ? ) :
. choix et vous présente une liste que vous:

remplirez pour créer votre table. Nous:

exact spécifique a votre pays).

Temps : une valeur de temps, telle: " ) :
. allons utiliser la vue de conception pour:

Decimal : un nombre réel comprenant: r€€rnNos tables pour ce projet.

la partie entiére et la partie fraction-
naire, par exemple 123,25 (le séparateur
de partie est spécifique a votre pays). :

que 09:15:25

Pour nos besoins, nous allons uti-:

liser Integer et VarChar.

Création des tables

Base a trois facons de créer des ta-g
bles : grace a un assistant de table, par:
la vue de conception et par des ins-:

tructions SQL. L'assistant de table n'est

r books.odb : Books - LibreOffice Base: Table Design
File Edit Wiew Tools Window Help

2 = ¥
Field Name | Field Type | Descripticn
g |BookiD Integer [ INTEGER ] |The ID for each book
Title Text [ VARCHAR ] The book title
Publishad Text [ VARCHAR ] The Year the book was publish

Integer (Entier) : un nombre entier, par: Valable que pour créer des types spé-:
. cifiques de tables en choisissant parmi:
une liste de noms de champs prédéfinis. :
La méthode SQL vous oblige a connaitre :
. et a comprendre le langage SQL et dé-:
. passe le cadre de cet article. La vue de:

conception est généralement le meilleur: S _
- A vous de choisir d'ajouter — ou non —:

une description. Sous les propriétés dug
- champ, changer AutoValeur en Oui. Cela:

Nous allons commencer avec la table:
Livres. Cliquez sur Tables dans le volet:
. Base de données a gauche. Dans le volet:
Taches, cliquez sur Créer une table en:
. mode Ebauche... pour ouvrir la boite de:
. dialogue Table Design. Dans la partie du:
. haut vous avez des étiquettes pour cha-:
- cun des éléments du champ : Nom de:
champ, Type de champ et Description. :
La description est facultative, mais elle:
est utile pour prendre des notes sur la:

facon dont un champ est utilisé. En bas,
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type de champ que nous choisirons.

Dans le premier champ, entrez leé
- nom LivrelD. Dans la boite déroulante:

du Type de champ, cliquez sur Integer. champs entiers nommeés LivrelD et Au-

- placera une icone de clé dans la case &: . o
S ez D . . cliquez dans la case icone du second.
- cOté de l'enregistrement du champ mon-:
trant qu'il est l'index primaire (ou clé).:
Dans la deuxiéme ligne, tapez Titre pour:
le nom. Donnez lui un type Texte:
[VARCHAR]. La encore, entrez une descrip-:
tion si vous voulez. Dans les propriétés:
du champ, laissez la longueur a 100, la:
valeur par défaut pour Texte [VAR-:
CHAR]. Le troisiéme champ est Publié:
avec un type mis & Texte [VARCHAR].:
Changez la longueur dans les propriétés :
du champ a 12. Jai choisi Texte [VAR-:

CHAR] plutot que la date parce que nous
56

voulons juste l'année et, si la date de
publication d'un livre n'est pas connue,

je peux entrer simplement Inconnue.
. Cliquez sur licone de sauvegarde et
. Base vous invite a entrer un nom de
. table. Tapez Livres.

Nos tables pour les auteurs et les

médias sont créées a peu pres de la
. méme maniere. Pour Auteurs, créez
. deux champs : AuteurID, Integer (Auto-
. Valeur Oui); et Nom, Texte [VARCHAR]

: . Pour Medias, MedialD,
nous voyons les Propriétés du champ.: (longueur 50). Pour Medias, Media

Cette section évoluera en fonction du Texte [VARCHAR] (longueur 25).

Integer (AutoValeur Oui) et Pour Type,

Nos deux tables de clés étrangeres
nécessitent un traitement un peu diffé-
rent. Dans LivresAuteurs, créez deux

teurID. Cliquez sur la case a coté de
l'icone du premier enregistrement. En
maintenant la touche Maj enfoncée,

Ainsi, vous devrez avoir sélectionné les
deux enregistrements. Cliquez droit sur
la case icone, puis choisissez Clé
primaire dans le menu contextuel. Cela
crée une clé combinée. Les deux valeurs
ensemble créent la clé primaire, qui
identifie de facon unique chaque enregis-
trement de la table. Pour la table Li-
vresMedia, créez deux champs entiers
nommés LivrelD et MedialD. Sélectionnez
les deux champs, faites un clic droit, et
sélectionnez Clé primaire.

Retour au Sommaire
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Créer des relations

Une fois que nous avons défini:
toutes nos tables, nous pouvons créer:
les relations qui lient tout ensemble.:
Nous allons créer des relations entre:
nos trois principaux tableaux et nos:
tables de clés étrangéres. La direction
dans laguelle vous faites glisser les champs
est importante, donc attention a la fa-:

con dont vous le faites.

Pour lancer la boite de dialogue de'
définition de relation (Relation Design), :
allez dans Outils > Relations. Une liste:
de tables apparait. Choisissez une table:
et cliquez sur Ajouter pour ajouter la:
table dans Relation Design. Ajoutez les:
tables dans l'ordre suivant pour que ce:
soit Facile : Auteurs, LivresAuteurs, Livres, :
LivresMedia, Media. Une fois que toutes les :

tables sont ajoutées, cliquez sur Fermer.

Faites glisser le champ LivrelD de:
Livres vers LivrelD de LivresAuteurs. Une '
boite de dialogue Relations s'affiche.:
Sous les Options de mise a jour, cliquez:
sur Mise a jour cascade et OK. Cela for-:
cera la mise a jour du champ lors des:

(= 1
Banksiedia
00K SV EOD

Fialds involved

Viedia

BooksMedia

Media |

MedialD

Update options

) No action

() Update cascade;

MedialD

Delete options

=) Mo action

1 Delete cascade

mises a jour de la table Livres. Faites:
glisser le AuteurID de Auteurs vers Au-:
teurlD de LivresAuteurs. Sélectionnez:
Mise a jour cascade dans la boite de dia-:
. logue Relations. Ensuite, faites glisser le:
. LivrelD de Livres vers LivrelD de Li-:
vresMedias. Sélectionnez Mise a jour:
cascade. Enfin, faites glisser MedialD de:
. Medias vers MedialD de LivresMedias.:
Sélectionnez Mise a jour cascade. La:
conception de vos relations devrait:
. ressembler a celle montrée ci-dessous. :

book=odb : books - LibroGifics

Fil= Edit Wiew inser Toals Wndow Help

AL
=1

Ha=e: lelatinm Ui

ImBLTE T

& Authari e
Fgrme AuttarD

A e
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Avec nos tables et les relations créées, :
nous sommes préts a commencer notre::
travail sur la création de formulaires de:
saisie de données. Dans notre prochain
tutoriel, nous allons créer les formu-:
laires de saisie de données. L'ensemble:

ubuntu®

uk podcast

®

- Le Podcast Ubuntu couvre toutes les
- derniéres nouvelles et les problémes
- auxquels sont confrontés les utilisa-
: teurs de Linux Ubuntu et les fans du
: logiciel libre en général. La séance
- s'adresse aussi bien au nouvel utilisa-
. teur qu'au plus ancien codeur. Nos
- discussions portent sur le dévelop-
: pement d'Ubuntu, mais ne sont pas
 trop techniques. Nous avons la chance
- d'avoir quelques supers invités, qui
- viennent nous parler directement des
derniers développements passion-
nants sur lesquels ils travaillent, de
telle facon que nous pouvons tous
comprendre ! Nous parlons aussi de
la communauté Ubuntu et de son
actualité.

se réunira pour créer un systéme de saisie :

de données utilisable.

i

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de ['Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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. Le podcast est présenté par des
- membres de la communauté Ubuntu
- Linux du Royaume-Uni. Il est couvert
- par le Code de Conduite Ubuntu et
- est donc adapté a tous.

- L'émission est diffusée en direct un
- mardi soir sur deux (heure anglaise)
- et est disponible au téléchargement
: le jour suivant.

5 podcast.ubuntu-uk.org
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usqua présent, dans notre série:

sur Base de LibreOffice, nous avons :
congu la mise en pages de notre base :
de données, créé les tables et les rela-:
tions entre celles-ci. Maintenant, nous :
devons penser a la facon dont nous:
allons saisir les données dans les tables :
et les relier ensemble. Vous pouvez:
modifier les tables manuellement dans :
la section des tableaux du programme, :
mais la meilleure fagon est a travers:
des formulaires de saisie. Nous allons :
créer trois formulaires : Auteurs, Médias :
et Livres. Puisqu'ils sont les plus fa-:
ciles, nous traiterons d'abord les for-:
mulaires pour les auteurs et les médias. :
Le formulaire pour les livres réunira le :

tout dans un seul et méme endroit.

Créer les Formulaires
Auteurs et Médias

médias. Cliquez sur Créer a partir de
dans le volet des taches.:

['assistant...
Cela démarre ('assistant.

A la premiére étape de l'assistant,
sélectionnez la table Auteurs dans la:
liste déroulante, puis déplacez Nom:
vers les Champs a utiliser. Ceci se fait :
en sélectionnant le champ et en utili-:
sant les touches fléchées. Cliquez sur:

Suivant.

La deuxiéme étape concerne les:
sous-formulaires dont nous n'avons pas:
besoin dans le formulaire Auteurs. Cli-:
quez sur Suivant. Vous remarquerez:
que les étapes trois et quatre sont:
ignorées. Ces étapes concernent les:
sous-formulaires. Nous ne les utilise-:
rons pas dans la mise en ceuvre de:

notre base de données.

La sixiéme étape concerne ['utili-:
sation du formulaire. Nous voulons:
- ’ . que le formulaire affiche toutes les:
liser lassistant pour les auteurs et les: qonnges, donc sélectionnez toutes les '
données et cliquez sur Suivant. L'étape :

. sept concerne les styles du formu-:

laire. Vous pouvez sélectionner diffé-
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rentes configurations d'arriére-plan pour:
votre formulaire. Vous pouvez égale-:
ment choisir si vos boutons sont affi-:
chés sans bordure, avec des bordures:
- dessus], soit Columnar — Labels Left
. [En colonnes - Etiquettes & gauche].
: A la huitiéme étape, nous donnons:
© un nom au formulaire, Auteurs, et choi-:
- sissons si nous voulons le modifier:
encore ou bien l'utiliser. Aprés avoir:
nommé le formulaire, cliquez sur Ter-:
miner. Le nouveau formulaire appa-:
raitra sur votre écran. Fermez-le et:
: une connexion avec les auteurs et les
. médias.

Le formulaire Médias est créé de la:
: méme maniére, en utilisant unique-:
. ment la table Médias au lieu de la:
© La cinquiéme étape nous demande:
: une mise en page de nos champs.:
: Comme nous n'avons qu'un seul champ, :
. nous allons choisir la disposition en:
© table. Sélectionnez la forme de table:
Cliquez sur Formulaires dans le volet: o¢ cliquez sur Suivant. =
Base de données sur la gauche. Vous:
pouvez créer des formulaires de deux :
maniéres : par le biais de ['assistant ou:
par le mode Création. Nous allons uti-:

en 3D, ou a plat. Cliquez sur Suivant.

enregistrez votre travail.

table Auteurs.

Création du Formulaire
Livres

58
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lalres. Nous ajouterons nos sous-for-
mulaires manuellement. Pour la mise
en page, utilisez soit Columnar — Labels
on Top [En colonnes — Etiquettes au-

J'ai utilisé Colonnes — Etiquettes au-
dessus. Apres avoir nommé le formu-
laire Livres a ['étape huit, sélectionnez
Modifier la forme, puis cliquez sur
Terminer. Cette fois, le formulaire est
ouvert pour ['édition. Nous allons ajou-
ter deux sous-formulaires pour établir

Dans la barre d'outils au bas du for-
mulaire, sélectionnez le Navigateur de

. formulaires. Cela ouvre une petite
. fenétre contenant les éléments de
: notre formulaire. Faites un clic droit
: sur MainForm, puis Nouveau > Formu-
: laire. Un nouveau formulaire est ajouté

o _ . a la liste. Comme il est déja sélec-
© Malgré 'utilisation de l'assistant pour:
: commencer notre formulaire Livres,:
NOUS aurons be§°'“ dele modlﬁer. Par: allons utiliser ce sous-formulaire pour
la suite pour ajouter des connexions:
aux auteurs et aux médias. Passez a:
nouveau par l'assistant avec la table:
Livres, en ajoutant les champs Titre et:

Publié. Sautez encore les sous-formu-:

tionné, il suffit de commencer a taper
pour le renommer FormAuteurs. Nous

créer le lien vers notre table Auteurs
en passant par la table LivresAuteurs.
Cliquez droit sur FormAuteurs et
sélectionnez Propriétés. Sous ['onglet
Données, choisissez table pour le type

Retour au Sommaire
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: . L* :

Sub forms can be used to display detailed data about the current

Ll 'Prope LE! [x]
General pata Events b
Content type......cccccceeue. |Table =
CORERNE oo | BooksAuthors v
Analyze SQL command.... | Yes =
1T [ lexe)
o LG R R ' -
Link master fields............ "BookiD" 7] kel
Link slave fields............... "BookID" bl J 199
Allow additions................ Yes il
Allow modifications.......... Yes =
Allow deletions.....ccu e Yes =N
Add data anly.................. No =
Mavigation bar................. Yes =N
ey elerm Default =

de contenu, et LivresAuteurs pour le:
contenu. Maintenant, cliquez sur le:
bouton en ellipse a cété de la liste:
Master Field. Une boite de dialogue:
de liaison des champs apparait. C'est:
la que nous créons notre lien entre la:
table Livres et la table LivresAuteurs.:
Sous LivresAuteurs, sélectionnez LivrelD
et sous Livres sélectionnez LivrelD.:
Cliquez sur OK et vous pouvez fermer:
la boite de dialogue Propriétés du:

formulaire.

Créez un autre sous-formulaire sous:
MainForm nommé FormMédias. Modi-:
fiez les propriétés et définissez comme:
table le type de contenu et le con-:
tenu a LivresMédias. Cliquez sur l'el-:
lipse a coté de la liste Master Field, :
puis sélectionnez LivrelD sous les deux:
LivresMedia et Livres. Cliquez sur OK:
et fermez la boite de dialogue Pro-:

priétés du formulaire.

x|

BooksAuthors

'BookiD

Maintenant, nous devons créer nos:
controles qui contiennent nos auteurs:
et médias. Rappelez-vous, nous avons:
besoin de la possibilité d'en sélec-:
tionner plus d'un, donc une table est:
notre meilleur choix pour le contréle.:
Cliquez sur le bouton Autres con-:
troles dans la barre d'outils sur le coté:
gauche. Une barre d'outils Autres Con-:
. tréles apparaitra.

Assurez-vous que vous avez le Form-:
Auteurs sélectionné dans le Navigateur:
de formulaires. Cliquez sur le bouton:

Controles. Sous les deux zones de:
saisie pour le titre et la date de:
publication, dessinez le tableau sur la:
page. Faites un clic droit dans la sec-:
tion d'en-téte de la nouvelle table et
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in the sub form match which columns in the master form.

: : . Ok
record of the master form. To do this. you can specify which columns | == |
Cancel
Books
| ¥ | BooklID E; ~ Heip ,
| v
f T
B B2 Suggest
. sélectionnez Insérer une colonne > Zone: L
de liste. Cliquez droit sur la colonne: |l Ll
’ 2 2 . N Dat
. nouvellement créée et sélectionnez: | <™ oIS —
. s ’ - [ EEEE el . e UEnor X
. la colonne. Cela affiche les propriétés: | ™" 2 :
. \ L, nput required............ €s Ly |
de zone de liste. Dans l'onglet Gé-: | type of st contents.._[sal
List content................ (] L)

néral, modifiez l'étiquette pour les:
© Auteurs. Passez a l'onglet Données.:
Pour le champ de données, sélec-:
tionnez AuteurlID. Cette base indique:
: que nous voulons faire le lien avec le:
. domaine AuteurlD dans le tableau:
: LivresAuteurs. Pour le type de contenu:
de la liste, sélectionnez SQL. Dans la:
liste Contenu, nous allons écrire une:
Tableau de la barre d'outils Autres: courte déclaration SQL pour remplir;
: notre zone de liste avec les noms de:
la table Auteurs. Vous pouvez cliquer:
sur la fléche vers le bas afin de vous:
. donner une petite boite d'édition:
pour travailler. L'instruction SQL est:

la suivante:

59

SELECT "Name”, A
Bound field................ AuthoriD" FROM "Authors’] |~

SELECT “Nom”, “AuteurlD” FROM
“Auteurs”

Cette déclaration permet de sélec-
tionner tous les enregistrements de la
table Auteurs. Positionnez a 1 le champ
Liens. Le champ Liens détermine quel
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champ remplira la zone de liste. Comme
nous avons sélectionné le champ

Nom d'abord, la liaison de 1 remplira:
la zone de liste avec les données des:
champs de Nom. Fermez les proprié-:
tés de la zone de liste et enregistrez:

votre travail.

Nous allons créer le contréle des:
Médias de la méme maniére que nous:
avons fait pour les auteurs. Sélection-:
nez le FormMédias dans le Navigateur:
de formulaires. Dessinez le controle:
de table a la droite de vos controles:
de titre et de publication. Créez une:
colonne dans le contréle. Ouvrez les:
propriétés de la colonne et changez:
['étiquette pour Médias. Définissez le:
champ Données a MédiasID et le type:
de contenu de liste pour SQL. L'ins-:
truction SQL pour le contenu de liste:

est la suivante:

“Médias”

Définissez la liaison a 1.

Nous en avons maintenant terminé:
avec le formulaire. Enregistrez et fer-:

mez-le.

Utiliser les formulaires

Les formulaires Auteurs et Médias:
sont simples a utiliser. Il suffit de sé-:
lectionner une ligne vide et de taper:

le nom ou le type. Vous devrez ajou-

Title
|A Wrinkle in Time Media
: Audio

IPIJHIE"IEI:I o e

{1862 W op b ack =
Audio
eBook
FDF

= — ot Hardback
p |Madeleine L'Engle
Record |1 | of 1 i [ik Jiv Record |3 | of

ter vos auteurs et vos types avanté
d'utiliser le formulaire Livres. Le for-:
mulaire Livres est également facile a:
utiliser. Remplissez votre titre et 'année
de publication (ou inconnu si vous ne:
connaissez pas l'année). Les tables:
Auteurs et Médias vous donnent une:
. zone de liste a partir de laquelle vous:
SELECT “Type”, “MédiasID" FROM? pouvez sélectiqnper vos auteurs et?

. les types de médias. Notez que vous:
. pouvez sélectionner plus d'un auteur: )
. et type de média. Pour créer un nou-é notre base de données.
. vel enregistrement, cliquez sur le bou-:
ton nouvel enregistrement ou sur sui-:
- vant dans la barre d'outils de contréle:

. de formulaire.

Nous avons maintenant une me-:
thode qui fonctionne pour entrer des:
données dans notre base de données.:
Mais méme si elle fonctionne, ily a un:

inconvénient dans cette maniere de
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faire. Dans le cas ou vous avez besoin
d'un auteur ou d'un type qui n'existe
pas, vous devez fermer le formulaire
Livres et ouvrir les formulaires Au-
teurs ou Médias. Dans un futur tutoriel,
nous tenterons de remédier a cet in-
convénient.

Dans le prochain tutoriel, nous

. créerons une requéte et un rapport

pour extraire des informations de

i

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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ubuntu®

@ uk podcast

Le Podcast Ubuntu couvre toutes
les dernieres nouvelles et les pro-
bléemes auxquels sont confrontés
les utilisateurs de Linux Ubuntu et
les fans du logiciel libre en général.
La séance s'adresse aussi bien au
nouvel utilisateur qu'au plus ancien
codeur. Nos discussions portent sur
le développement d'Ubuntu, mais
ne sont pas trop technigues. Nous
avons la chance d'avoir quelques super
invités, qui viennent nous parler direc-
tement des derniers développements
passionnants sur lesquels ils tra-
vaillent, de telle fFacon que nous pou-
vons tous comprendre ! Nous parlons
aussi de la communauté Ubuntu et
de son actualité.

Le podcast est présenté par des
membres de la communauté Ubuntu
Linux du Royaume-Uni. Il est couvert
par le Code de Conduite Ubuntu et
est donc adapté a tous.

L'émission est diffusée en direct un
mardi soir sur deux (heure anglaise)
et est disponible au téléchargement
le jour suivant.

podcast.ubuntu-uk.org
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Ecrit par Elmer Perry

i vous suivez cette série sur Libre-:

Office Base, vous avez actuelle-:
ment un fichier de base de données:
avec des tables et des relations. Vous :
pouvez entrer des informations dans :
votre base de données avec des for-:
mulaires, mais comment récupérer des :
informations de la base de données ?:
Des Requétes et des Rapports sont:
utilisés pour extraire des données d'une :
base de données - les Requétes défi-:
nissent les données a extraire et les:
Rapports définissent l'apparence des:
données extraites. Nous allons créer :
une requéte et un rapport pour vous :
montrer comment générer un rapport :

de vos données.

LA CREATION D'UNE REQUETE

facons de créer une requéte :

Nous allons créer une requéte con-

tenant tous les champs importants dans
nos tables : titre, année de publication, :
auteur(s) et type(s).

Cliquez sur Requétes dans le voleté

. Base de données, puis cliquez sur:
: Créer une requéte en mode Ebauche:

: dans le volet Taches. Une ébauche de:

Les requétes interrogent la base: N . :
de donné des inf tons | Requéte s'affichera avec un dialogue:

e' .[?nnees PO.Urt €s |nt c|>lrma t'°rTS; pop-up Ajouter des tables ou une re-:
>becifiques qui sy trouvent. 1y a a:zz; quéte. Ajoutez toutes les tables pro-:

l'assistant, en mode ébauche ou en:
mode SQL. L'assistant ne fonctionne:

pas avec le genre de base de données: lati . . N
relationnelle que nous avons créée et : relations qui nous avons creees prece-:

, -~ demment. Sous les tables, vous verrez:
SQL dépasse les propos de ce tutoriel ; : F lai les ch <
nous allons donc nous servir du mode : un formulaire contenant les champs a:
, , .. inclure dans notre requéte. A partir:
ébauche pour créer notre requéte.’ :

posées a I'Ebauche de Requéte et fer-:
mez le pop-up. Le résultat final sera:
un dessin qui ressemble a celui des:

de la table Livres, faites un glisser-
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Sauvegardez-la sous

d'Ebauche de requéte.

LibreOffice P.22 : Base - Requétes et rapports

: que vous pouvez utiliser pour créer
. des rapports multiples pour votre base

7] Authaors ] Books ] BooksAuthaors [ BooksMedia [ Media
y dstio ¥ Badin 3 Sap. 3 Packin, 1o . de données. Si vous souhaitez en sa-
Published

A g " =
N | | | = |
Field Type Title Published MName =l
Alias
Table Media Books Bocks Authors
Sort .
WVisible &l (%] ] 5] f
Function

voir plus sur le SQL utilisé pour créer
. votre requéte, vous pouvez faire un
. clic droit sur la requéte nouvellement
. créée et sélectionner Modifier en

mode SQL. Le mode SQL s'affiche

- alors avec l'argument complet en SQL
. pour la requéte que vous venez de
. créer. Je vous déconseillerai de ['édi-
. ter @ moins de trés bien connaitre le
: SQL, mais créer de multiples requétes
déplacer de Titre et Publié vers le:
formulaire. Faites la méme chose pour:
© Nom & partir d'Auteurs et pour Type &
© partir de Média. C'est tout ce dont:
nous avons besoin pour cette requéte. :
le nom de:
TouslesChamps. Fermez le Formulaire§

en mode ébauche, puis les visionner
en mode SQL, pourrait vous aider
pour commencer a apprendre le SQL.

LA CREATION D'UN RAPPORT

Un rapport exécute une requéte

et met les résultats de celle-ci en un

. format utilisable. Vous pouvez créer

Vous avez maintenant une requete; beaucoup de rapports différents avec

Steps
Tables of quesies
2, Labefing ficids |Query: AllFields i
3. Groupi
e Available fieids
4, 5ok oplions

4. Choose layout
6. Creats report

Which fields do you want to have in your report?

Eields in report
Type
Tilhe

> Published
Marmes
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la requéte que nous avons créée -
selon votre facon de regrouper les
données trouvées par la requéte.:
Nous allons créer un rapport pour le:
tri des livres par type de média et je:
suggérerai comment vous pourrez:
créer d'autres rapports a partir de la:
méme requéte. :

Il n'y a qu'une seule facon de créer:
un rapport : utiliser ['assistant. Sélec-:
tionner Rapports dans le volet Base:
de données et cliquez sur Utiliser:
['assistant pour créer rapport... Une:
fenétre de modeéle de rapport s'affi-:
chera avec l'assistant. Vous pouvez:
méme regarder le modéle se complé-:
ter pendant que vous suivez les étapes:
de l'assistant, ce qui vous donnera des:
idées sur l'apparence du rapport final. :

venons de créer. Déplacez tous les
champs de Champs disponibles vers

Champs du rapport en cliquant sur le§
bouton >>. Si vous vouliez créer un:
rapport qui ne se sert que de quel—;

= T

5.7~

Stops Do you want to add grouping levels?
1. Field selection
2.Labelng fishds

Fields
Type
Title
A, Sort aplons
5. Choosa layout f
6. Create report ===

report is created

Help = Back Nest =

ques-uns des champs, vous ne sélec-:
tionneriez que les champs voulus.:
Pour notre rapport, nous allons uti-:
liser tous les champs. Cliquez sur:

- Suivant.

A la premiére étape, vous choisi-:
rez la requéte et les champs qui:
seront utilisés pour le rapport. Si vous:
ne l'avez pas déja fait, sélectionnez la:
requéte TouslesChamps que nous:

= T

= -

Staps How do you want to label the fields?

1. Field solection Froicl Labed

Typ iMedia Type

Tithe

3. Grouping
4. Sork oplions

4. Choose layout IPublshed

Pubfished
6. Create report

Name ..-'A'u'lnml

Il faut maintenant (étape 2) éti-:
queter les champs. C'est ici que nous:
précisons comment les champs doivent:
étre étiquetés dans le rapport. Chan-:
. gez le nom de Type en Type de média:
. et le Nom en Auteur(s). Cliquez sur:
: Suivant. :

: Lors de 'étape 3, nous créons nosé
. groupes. Les groupes contrélent la:
- facon dont les champs sont conso-:

lidés et organisés dans le rapport. La

* création de groupes est importante,:

parce que nous pouvons les utiliser
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pour créer un rapport tout a fait
différent du premier selon le regrou-

pement des champs. Par exemple, SI
vous vouliez créer un rapport de:

Groupings| -

Published|

Mote: The dummy text will be replaced by data fro|

Esnist .

titres par auteur, vous feriez de Nom:
© votre premier groupe avec Titre comme :
sous-groupe. Pour notre rapport, nous:
créons un rapport de Titres par Type:
de média. Ainsi, l'ordre des groupes:
est Type, Titre, Année de publication.:
© Nous ajoutons cette derniére car, s'il:
: vy a plus d'un auteur, l'année de pu-:
blication se répétera dans le modéleé

replacad by |

S when thers| -

2 oA}

15

Help = Back Nexl = | Emish

de rapport, un sous-produit indésiré.é
Nous exclurons le champ Nom, parce:
que, s'il y a plus d'un auteur, nous

62

voulons qu'ils soient listés ensemble.
Cliquez sur Suivant.

Le tri est fait a ['étape 4, mais ce
ne serait pas trés utile ici. Vous
remarquerez que Vous Ne pouvez
modifier que l'ordre du tri (Croissant
ou Décroissant) des groupes. Dans la
quatrieme case, sélectionnez Nom et

= T

=

= e,
Stops According to which field= do you want|
1, Field selection Sort by
2. Labeling fisfds =
3. Grouping
Then by
5. Choose |ayout et
6. Creats repert —
Then by
Pubiish
Then by

Stops Decide hew you want te proceed

1. Field splection Tithe of teport

[TitleByType]

2. Labeling fisids

3. Groupin
9 What kind of report do you wanl to crg
4, Sort oplions :
SEatic report
3. Choose layout
i Pynamic report

How i yau want ta proceed after

Madify repoet layout
(L0 Create report now

= T

Stops How do you want your report to look?

1. Field selection Layout of data Layout of by

2. Labaling fisids L. Bubbles

E Outline - Barders Cinema

3. Grouping Outline - Compact Controlling | -

4, Sort options outline - Elegant .
Qutline - Highlighted Drafting
Qutline - Modern Finances

B. Creats report Outline - Red & Bhee Flipchart .
Outline, indented - Borders. Formal with|
Outline, indented - Compact Generic
Outline, indented - Elegant Worldmap
Quthine, indented - Highlighted
Qutline. indented - Modern
utline indratad, Dnd £ Dl .
Orientation Note: The dif

laissez sur Croissant. Cliquez sur
Suivant.

C'est 3 l'étape 5 que nous choi-
sissons une mise en page pour les
données ainsi que pour l'en-téte. Il y
en a plusieurs pour chaque et ils
modifient l'apparence du rapport. J'ai
laissé les miens par défaut, mais vous
étes libre de jouer avec ces options si
cela vous chante. Sous la case concer-
nant la mise en page de la liste des

: données, vous pouvez choisir si le

rapport est en paysage ou en portrait.
Pour ce rapport-ci, je pense que portrait
sera mieux. Cliquez sur Suivant.
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L'étape finale est la création du
rapport. Vous pouvez lui donner un

titre, indiquer comment le rapport:
sera utilisé et que faire avec. Appelez:
ce rapport-ci Titrepartype ; mainte-:
nant, nous devons répondre a deux:
questions. Quel type de rapport vou-:
lez-vous créer ? Un rapport statique:
est un rapport ponctuel. Il ne peut:
pas changer. Une fois créé, les don-:
nées sont fixes. Si, cependant, vous:
voulez un rapport qui soit réutilisable, :
vous voulez un rapport dynamique.:
Un rapport dynamique n'est qu'un:
modele que vous pouvez réutiliser.:
Pour ce rapport-ci, nous voulons un:
rapport dynamique que nous pourrons :
réutiliser ; sélectionnez donc Dyna-:
mique. Comment voulez-vous procé-:
der une fois le rapport créé ? Modifier:
la mise en page du rapport vous:
permettra d'éditer le rapport en tant:
que document Writer. Créer un rap-:
port maintenant est explicite ; il rem-:
plira les données et générera le:
rapport. Nous pouvons toujours modi-:
fier la mise en page plus tard ; nous:
sélectionnerons donc Créer un rap-:
port maintenant. Cliquez sur Terminer. :

Base génére notre rapport et ['af-:
fiche dans une fenétre de Writer. Ce:
rapport est en lecture seule. Si vous:
voulez changer le texte du rapport ou:
sa mise en page, fermez-le. Dans le-

volet Rapports, faites un clic-droit sur

votre rapport et Editer. Le modéle du
rapport s'ouvrira alors dans Writer, ou

vous pourrez ajouter du texte, des:
graphismes, etc., tout comme vous le:
Feriez dans n'importe quel document:
Writer. Il faut simplement faire atten-:
tion quand vous changerez quelque:
chose dans les cellules contenant des:

données.

Dans ce tutoriel, nous avons créé:
une requéte et un rapport. Jouez un:
peu avec les paramétres de groupe et:
de tri dans l'assistant et essayez de:
créer un maximum de rapports diffé-:
rents a partir de la requéte que nous:

avons créée.

La prochaine fois, nous utiliserons:
des macros pour améliorer notre base'
de données de sorte qu'elle agisse un:

peu plus comme une application.

e

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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SUDOKU 16x16

Les numéros de 1 a 9 et les lettres A a F sont a pourvoir dans le
réseau 16x16 de sorte que chaque rangée, chaque colonne et
chaque boite 4x4 contiennede 1a9etde AaF.

78 6 F 2/ DB|9 Al3
6|F E 3 A C|2
2 1|D A 8 5

9131 6 4 ED
Cl1 3 8 D E 4
B A 4 E|3|9|5 F 0
9 2|4 C 6 A 8
D 6|A (8|7 4 1

9 5 0/6/3|B E
5 7/D|9 B|E 1

D B 3/C|5|9 8 6 F
0 3|2 4 A 9|7

A T|B E 9|02

F 3 B|5 D
1B 9|0 F 8|3

0|E 2(4(C|6 8 5 F B

Jeu aimablement fourni par The Puzzle Club, qui en possede les
droits d'auteur - www.thepuzzleclub.com
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Ecrit par Elmer Perry

ans les quatre parties précédentes :

de cette série, nous avons pris:
notre temps pour construire un docu-§
ment de base de données avec le mo-:
dule Base de LibreOffice. Nous avons:
une base de données avec des formu-:
laires pour saisir nos données et des:
requétes et des rapports pour les ex-:
traire. Nous avons maintenant un docu-
ment que nous pouvons utiliser pour:
l'enregistrement de notre bibliotheque. :
Toutefois, le design actuel a un défaut :
qu'il faut surmonter. Si nous avons be-:
soin de saisir le nom d'un nouvel auteur:
ou d'un type de média pendant que:
nous nous trouvons dans le formulaire :
livres, il faut fermer celui-ci et ouvrir:
l'un des autres. Si on avait la possibilité :
de saisir les nouveaux auteurs et médias :
directement a partir du formulaire livres, :
notre base se comporterait davantage :
comme une application et la saisie des
données deviendrait encore plus facile. :
Nous pouvons le faire avec quelques:

courtes macros.

Le langage Basic de LibreOffice est:
trés similaire & d'autres langages Basic, :
tels que Visual Basic for Applications. :
Afin de manipuler le document Libre-:
Office sous-jacent, nous accédons au :
cadre UNO qui contrdle le document. :
Le cadre UNO est trés complexe, mais :
je ferai de mon mieux pour expliquer’

les propriétés et les objets que nous

utiliserons. Mon objectif n'est pas de:
vous apprendre a écrire des macros:
dans LibreOffice, mais de vous montrer :

comment vous pourrez les utiliser.

MACROS : SECURITE ET OPTIONS

Alors qu'il est vrai que les macros:
nous permettent de faire des trucs sym-:
pas dans nos documents, elles peuvent:
également étre source de problemes. Il:
y a des individus qui se servent de:
macros pour compromettre le systéme§
d'autres personnes ; c'est pourquoi il:
faut prendre quelques minutes pour:
parler de la sécurité des macros. Que:
vous exécutiez LibreOffice sous Linux, :
Mac ou Windows, du code malicieux au:
sein d'une macro peut compromettre§

" Wiaero Seeurity

Berurity Level Trusted Sources

_ Mery high

regardhess whether signed ar not, are disabled

High

macras are disablad

Low [not recommended).
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Onby macros from trusted file locations are afowed ©

Oniy signed macros fror trusted sources are alloy :

firnation required befane executing macros fr] :

vos données et éventuellement votre:

systéme tout entier.

La sécurité des macros dans Libre-:
: Office est simple. Outils > Options ouvre :
le dialogue Options pour LibreOffice.:
: Sous LibreOffice, sélectionnez Sécurité. :
Cliquez sur le bouton Sécurité des Ma-:
cros... pour afficher les options de:
sécurité des macros. Il 'y en a quatre.:
N'utilisez jamais le niveau de sécurité:
faible, il exécutera des macros sans vous :
demander la permission. Je suggére le:
niveau de sécurité moyen. Avec ce:
niveau, vous devez indiquer votre choix
— exécuter les macros ou pas — quand:
vous ouvrez un document qui en:
contient. Les niveaux de sécurité élevé:
et treés élevé nécessitent un certificat:
: ou un dossier désigné par vos soins:
: comme étant de confiance. C'est trés:
: bien, mais je crois que rien ne vaut les:
© instincts de ['utilisateur. D'habitude, vous :
© savez si vous vous attendez a ce qu'un:
: document contienne des macros. Dans:
. le doute, cliquez sur Non. Cliquez sur:
OK pour sauvegarder votre choix et sur:
: OK pour fermer le dialogue des options. :

Et maintenant, amusons-nous.

. LES MACROS

Al mzcros will e executed without confirmation. | ©
are certaln that all documents that will be opaned :

Nous allons écrire quatre macros
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pour notre document de base de don-
: nées. Trois traiteront l'ouverture de for-
: mulaires et le dernier mettra a jour les

cases de la liste d'auteurs et de types
de média. En général, la raison d'étre
des macros est de faire des choses qui
ne sont pas intégrées dans le programme
ou de simplifier les taches complexes.
En fait, nos macros font les deux, car
nous allons simplifier les taches du rajout
d'auteurs et de types de média et nous
allons fournir une fonctionnalité qui ne
fait pas partie du programme.

Avant de commencer a écrire les
macros, nous avons besoin d'un conte-
neur ou les mettre. Les macros sont
contenues dans un module. Les modules
peuvent vivre dans le programme méme
ou au sein du document. Puisque nos
macros sont spécifiques au fichier de
base de données, nous allons les inté-
grer dans le document. Les macros
intégrées a un document ne sont dis-
ponibles que quand le document est
chargé. Les macros contenues dans un
programme sont disponibles tant que
le programme fonctionne.

Outils > Macros > Gérer les macros >

. LibreOffice Basic. La boite de dialogue
. Macros LibreOffice Basic s'affiche. Sé-
. lectionnez book.odb dans la zone Ma-
* cro [Ndlt: a gauche]. Cliquez sur le bou-
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ton Nouveau [Ndlt : a droite]. Une boite
de dialogue s'affiche vous demandant

de nommer le module. Appelez-le:
AppelsForm. Cliquez sur OK. L'éditeur :
de macro de LibreOffice s'affiche. La:
macro contient déja une routine Main :
par défaut. Nous n'allons pas utiliser :
cette routine. Mettez Sub Main et End :

primer.

routines que nous allons écrire. Tapez la :
routine montrée ci-dessus dans ['éditeur. :

La premiére ligne de la routine s'ap-:
pelle la signature. C'est la signature qui :
détermine la facon dont la routine est:
appelée. Une signature commence par:
le mot clé Sub, qui définit cet appel:
comme subroutine (routine). Ensuite, le :
nom de la routine. Dans notre cas:
OpenAForm (OuvrirUnFormulaire) est:
le nom de la routine. Enfin, entre:
parentheéses, nous avons les arguments :
utilisés quand on appelle cette routine- :
ci. Dans notre cas, nous avons une:
variable nommée FormName (NomDu- :
Formulaire) qui est un type de String:
(Chaine). A la deuxiéme ligne de la:
routine, Dim est un autre mot clé. Dim:
initialise une variable en tant que type :

et, éventuellement, en tant que valeur.

© Enfin,

Sub OpenAForm (FormName as String)

Dim GetForm as Object

GetForm =

GetForm.Open
End Sub

Nous définissons une variable nommée
. GetForm (ObtenirFormulaire) en tant:

Main en surbrillance et appuyez sur la; que type Object (Objet). La troisiéme '

touche Retour arriére pour les SUP~: ligne assigne une valeur & la variable :
: GetForm avec une chaine de com-:

. - mandes dans le cadre UNO.
Notre premiere macro est une rou-:

tine généralisée pour ouvrir un formu-:
laire. Une routine généralisée est écrite :
pour étre réutilisée. Nous appellerons :
cette routine deux fois a partir d'autres :

ThisDatabaseDocument

GetByName

la commande End Sub.

Nous appellerons la routine Open-é

(CeDocu-:
mentBase) fait référence au document :
de base de données actuellement ou-:
. vert. Ici, il s'agit de book.odb (livre.odb). :
FormDocuments est un ensemble de:
: tous les formulaires dans le document. :
(ObtenirParNom) :
récupére un objet formulaire spécifique
dans l'ensemble. Remarquez que nous :
passons le nom de formulaire déja passé :
a la routine. La quatriéme ligne appelle :
la méthode Open (Ouvrir) du formu-:
laire. A la cinquiéme ligne nous disons &
Basic que c'est la fin de la routine avec:

AForm deux fois. Une fois pour ouvrir
le Formulaire auteurs et une fois pour :
ouvrir le formulaire média. Ajoutez les:
deux sous-routines ci-dessous dans votre :

éditeur.

voulons ouvrir, Auteurs ou Médias.

Sub OpenAuthorsForm(oEv As Object)

OpenAForm("Authors")
End Sub

Sub OpenMediaForm(oEv As Object)

OpenAForm("Media")
End Sub
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ThisDatabaseDocument .FormDocuments .GetByName (FormName)

dans les menus déroulants pour les au-
teurs et les médias quand nous ajou-
tons des auteurs ou médias au moyen
des deux routines ci-dessus.

. Sub ListRefresh(oEv as
La signature sur ces deux routines:

est un peu différente. Puisque nous les :
N . ) A . : oBv.source.model.Refresh
appellerons a partir d'un contréle a:

l'intérieur d'un Formulaire, il faut passer :
l'objet appelant en argument, malgré
le fait que nous ne lutilisions pas.:
L'argument oEv se référe a l'objet qui:

fait l'appel. Nous utiliserons ceci a notre : 4'ne commande, nous avons besoin

avantage plus tard, dans la derniére:

routine, mais nous le faisons ici parce: mande. Cependant, cette fois, nous
. ] 1

quil le faut. Ces deux routines sont: 5(ions utiliser effectivement l'objet. Ce

assez simples. Nous faisons tout sim-:
plement un appel vers OpenAForm :

avec le nom du formulaire que nous: 4a |3 zone de liste et rafraichit les

données de la liste, mettant ainsi a jour

: notre liste des auteurs ou des types de

La routine finale traite notre pro-: madias, Sauvegardez votre module et

bleme du rafraichissement des données . fermez l'éditeur de macro en Basic.

Object)

End Sub

Encore une fois, puisque nous allons
appeler cette routine (ci-dessus) a partir

d'une référence pour cette com-

sous-programme effectue un appel de
méthode pour le modeéle sous-jacent

. CREER DES CONNEXIONS
. AUX MACROS

Ace stade, nos macros ne font rien

" du tout. I faut les relier aux objets dans
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notre formulaire afin de pouvoir les
activer quand on en a besoin. Nous

allons d'abord connecter les routines:
OpenAForm (OuvrirUnFormulaire) a des:
boutons dans notre formulaire et:
ensuite nous connecterons la ListRe-:
fresh (RafraichirListe) aux menus dé-:

roulants.

Dans le volet Base de données, cli-:
quez sur Formulaires. Faites un clic:
droit sur le formulaire Livres et sélec-:
tionnez Editer. Ajoutez deux boutons-:
poussoirs au formulaire, un sous le ta-:
bleau Auteurs et |'autre sous le tableau:
Média. Faites un clic droit sur le bouton:
sous le tableau Auteurs et sélectionnez:
Controéle pour afficher le dialogue des:
propriétés du bouton. Sous 'onglet Gé-:
néral, remplacez le nom par Ajou-:
terAuteurs et l'Etiquette par Ajouter:
Auteurs. Sous l'onglet Evénements, cli-
quez sur le bouton (...), a 'extrémité:
droite de la ligne, Exécutez l'action, et:
le dialogue Assigner une action s'affi-:
chera. Cliquez sur le bouton Macro...:
pour afficher le dialogue Sélecteur de:
macro. Dans l'arborescence sous Libra-:
ry (Bibliothéque), sélectionnez livre.odb:
> Standard > AppelsForm. Sélectionnez:
OuvrirFormulaireAuteurs dans la liste:
Nom de la macro et cliquez sur OK.:
Cliquez sur OK pour fermer le dialogue:
Assigner une action. Fermez le dialogue

des propriétés des boutons.

Faites la méme chose pour le bou-:

ton sous le tableau Média : nommez-le

AjouterMédia, donnez-lui l'étiquette Ajou-
ter Type Média et assignez la macro

OuvrirFormulaireMedia a l'‘événement:

Exécutez 'action.

[

| Appreve action.....cciiin ' ks

| item status changed..................... ' |ees

M&
Ewent Assigned Action
Anprove acbion

Itom skatus changed
Whan receiving frecus
When losmg fooos
Ky par st

[ #Haere Selectar-

macro under "Macrg name’,

Library Macro name
+ () My Macros o Listiefresh
+ =3 Libredffice Macros 4 Opentform
- [} books.od e R 0en A horsFarmy
- ¥ Slandard /r\ OpenMediaFonm

i

quand vous cliquerez sur la liste dérou-
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lante dans la colonne. Faites la méme
chose pour la colonne Média dans le

tableau média. Enregistrez vos modifi-:
. cations dans le formulaire Livres et:
. fermez-le. :
Enfin, nous devons ajouter la routine:

pour rafraichir nos listes déroulantes.g TESTER LES MODIFICATIONS
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QUELQUES REFLEXIONS ET
REFERENCES POUR TERMINER

A nouveau, j'aimerais souligner la

complexité de 'écriture de macros avec
. LibreOffice Basic. Il n'y a pas beaucoup
: de documentation, mais elle existe. Si

) . relever le défi vous intéresse, voici
Chaque fois que nous changeons:

. quelque chose dans les formulaires, il:
L Standardromi L || faut les tester pour nous assurer que:

— . tout Ffonctionne, surtout @ ou nous:
: avons utilisé des macros. Une seule faute :
- de frappe pourrait causer d'énormes:
. problémes. Double-cliquez sur le formu-:
. laire Livres pour l'ouvrir. Ajoutez-y un:
: nouveau livre dont l'auteur et le type:
: de média n'existent pas encore. Cliquez:
: sur le bouton Ajouter Auteurs pour:
. vérifier qu'il ouvre le formulaire. Ajou-:

' tez-y quelques auteurs : fermez le For-: org-et-libreoffice-9782212132472

Sl the ibrary Lhal containg the maco you wanlt. Thon selech the| . . :
- mulaire Auteurs. Cliquez sur le menu:
: déroulant auteurs et vérifiez que les: . . .
: . : dans ce tutoriel sur pastebin.com a
. auteurs que vous venez d'ajouter y:

- figurent. Faites le méme test avec le:
- bouton Ajouter Type Média et le menu:

Faites un clic droit sur la colonne Au déroulant.

teurs dans le tableau auteurs et sélec-:
tionnez Colonne. Sous longlet Evé-:
nements, cliquez sur le bouton (...), a:
l'extrémité droite de la ligne, A la:
réception du focus. Dans le bouton:
Assigner une action, utilisez le bouton:
: Macro... pour assigner la macro Rafrai-:
. chirListe a l'action. Ainsi, la liste mettra:
a jour les données du tableau Auteurs:

quelques références pour vous aider a
commencer:

. LibreOffice Basic Guide:

http://wiki.documentfoundation.org/i
mages/d/dd/BasicGuide_0003.2.0.0dt
Andrew Pitonyak's OpenOffice Macro
Information :
http://www.pitonyak.org/oo.php

Un livre (payant) en frangais :
http://www.eyrolles.com/Informatiqu
e/Livre/programmation-openoffice-

Vous trouverez les macros utilisées

http://pastebin.com/MU2Ztizi

La prochaine fois, nous continue-

rons notre exploration de la suite
. bureautique LibreOffice avec le mo-
dule Formule.

]

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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Ecrit par Elmer Perry

P

T ravaillant dans un traitement de:
texte, avez-vous déja eu le besoin
d'insérer une formule dans votre texte ?:
Vous étiez peut-étre en train de faire:
un devoir de maths ou de sciences:
pour vos études universitaires, ou:
vous répondiez méme a une question :
sur les statistiques. Si vous avez besoin :
de saisir n'importe quoi au-del3 des:
maths élémentaires, vous rencontrerez :
rapidement des problémes de formatage. :
LibreOffice résout ce probléme en vous:
fournissant le module Math ou For-:
mule. Vous pouvez utiliser le module:
seul pour créer des formules, ou ['utiliser :
directement dans les autres modules :
de LibreOffice. Aujourd'hui, nous appren-
drons comment saisir des formules dans :
l'éditeur de Math et, dans des articles
a venir, nous apprendrons comment§

utiliser des formules dans Writer.

Ouvrez une nouvelle fenétre Math
en cliquant sur le bouton Formule:
dans le Centre de démarrage de Libre-:
Office ou en utilisant les menus avec§

Fichier > Nouveau > Formule.

LA FENETRE DE FORMULE

La fenétre de Formule a trois parties : :

le volet apercu, l'éditeur de formule

TUTORIEL

et la fenétre des Eléments. Le volet:
apercu, en haut, vous montre votre:
formule pendant que vous la créez.:
L'éditeur de formule en bas est l'en-:
droit ol vous saisissez votre formule. :
La fenétre flottante Eléments vous four-:
nit des raccourcis vers des éléments:
de formule divers. Pensez aux élé-:
ments comme des composants de base

pour la création de votre formule.

TROIS FACONS POUR SAISIR
DES FORMULES

LibreOFfFfice Partie 24 : Intro. a Math

mules dans ['éditeur de formules : en:
passant par la fenétre des Eléments,:
en passant par un menu contextuel§
: aller jusqu'a l'élément suivant. MAJ-
© F4 vous fera revenir & ['élément pré-
: cédent.

ou directement.

LA FENETRE DES ELEMENTS

La fenétre des Eléments est divisée :
- en deux sections. Celle du haut est la:
: section catégorie et celle du bas con-:
: tient les éléments dans cette catégo-:
: rie-la. Si vous sélectionnez une catégo-:
: rie, puis cliquez sur l'un des éléments:
: dans cette catégorie, le programme:
. - © saisira ['élément dans 'éditeur avec:
Il'y a trois facons de saisir des for-: :

: <?> qui sert de caractere générique: *
: . sissez la lettre « h ». Appuyez sur F4

Eile Edit \View Format Tools Windew Help

=W -8 QE |1 3 - -8 & O

h=va +b"

|2

G
et YT b

“-h {I.Eh ded r{u} Eﬂ
N O

oy

e R A= ]

a4+ 0-b axb axb asb

a-b {% azb a/b avb

'h = sqrt{a”2+b"2]}
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asb
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pour les variables de '‘élément. Le
premier caractére générique est mis
en brillance. Utilisez la touche F4 pour

Pour vous aider a vous familiariser
avec la fenétre Eléments, je vais vous
accompagner pas a pas dans 'écriture
d'une formule en utilisant la fenétre
Eléments. Dans une nouvelle fenétre
Formule, sélectionnez la catégorie Re-
lations, puis 'élément Egal. <?> = <?>
s'affiche dans ('éditeur de formule. Le
premier <?> est en surbrillance. Sai-

: pour aller & l'autre <?>. Sélectionnez
Bl =] o la catégorie Fonctions, puis ['élément
i : Racine carrée. Le <?> est remplacé par
: sqrt{<?>} et le caractére générique a
: l'intérieur des accolades est mis en
. surbrillance. Sélectionnez la catégorie
: Opérateurs unaires/binaires, puis ['élé-
© ment Addition. Le programme insére
: <?> + <?> entre les accolades de la
© Racine carrée. Sélectionnez la catégorie
© Formats, puis l'élément Exposant droit.
© Le caractére générique en surbrillance
: est remplacé par <?>*<?>}. Entrez la
=l lettre « a» et appuyez sur F4 pour aller
" au caractére générique suivant. Sai-
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sissez le nombre « 2 ». Appuyez sur F4

pour aller jusqu'au caractére géné-
rique suivant. Sélectionnez I'Exposant:
droit dans la catégorie Formats. Sai-:
sissez la lettre « b » et appuyez sur F4:
pour aller au dernier caractére géné-:
rique. Entrez le nombre « 2 ». Le résul-:

tat final ressemblera a ceci:

h=+da +b’

est:
h = sqgrt{a”{2} + b~ {2} }
LE MENU CONTEXTUEL

Le menu contextuel (voir ci-dessous :
a droite) est tres similaire a la fenétre:
des Eléments. Faites un clic droit dans
['éditeur de formules et un menu com-:
posé de toutes les catégories s'affi-:
chera. Dans chaque catégorie,ily aun:
sous-menu des éléments. Cliquez sur:
un élément pour linsérer dans ['édi-:
teur de formules. Suivez 'exemple ci-:
dessus a nouveau, mais, cette fois-ci,
utilisez le menu contextuel, obtenu:
par un clic droit, pour créer la for-:
mule. Vous devriez avoir les mémes:

résultats.

SAISIE DIRECTE

En travaillant avec Math et en appre-:
nant les éléments, il vous sera possible
d'entrer les formules directement dans:
l'éditeur de formules. C'est la facon la:
. plus rapide de saisir une formule, et:
. de loin. Ayant maintenant créé la:
. formule deux fois, avec la fenétre des:
. Eléments et avec le menu contextuel,:
. essayez de la saisir directement dans:
. ['éditeur sans utiliser les outils d'élé-:
. ment. Si vous avez besoin d'aide, il
. suffit de regarder le texte dans l'édi-:

et le texte dans l'éditeur de formules: tayr montré a la page précédente.

. CARACTERES SPECIAUX

: Vous ne trouverez pas, dans la:
. fenétre des Eléments et le menu:
. contextuel, tout ce dont vous avez:
besoin. Beaucoup d'équations utilisent :
. des caractéres grecs et d'autres sym-:

boles. LibreOffice Math vous permet

. de saisir des caractéres spéciaux dans
: votre équation. Si vous avez besoin:
d'un caractére spécial qui n'est pas:
listé parmi les caractéres spéciaux,:
vous avez méme la possibilité d'ajouteré

. D'AUTRES CARACTERES SPECIAUX

VOS propres caractéres.

L'AJOUT DE CARACTERES GRECS
. téres spéciaux dans Outils > Cata-

Avec Outils > Catalogue... vous pou-:
vez accéder aux caractéres grecs au:
moyen des sous-ensembles de ca-:
. ractéres Grec et iGrec. Grec vous:
. donne les lettres en texte sans for-:
. matage et iGrec vous donne les:
. lettres en italique. Il suffit de sélec-:
. tionner le caractére que vous voulez,:
puis de cliquer sur le bouton Insérer.:
Quand vous aurez terminé, cliquez:
- sur le bouton Fermer. Pour une saisie
en direct, tapez « % » suivie du nom
de la lettre grecque. Par exemple,:
. pour avoir la lettre grecque pi,:

I

Unary/Binary Operalborss

get [_]FJ |.:r ations -.J
Functions .
Operators .
. Attriputes ®
dlj Brackets .
- . Formats .

P
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gin A
a notin A
A oWns a

A intersection B
A union B E
A\B p[s
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saisissez %pi. Pour avoir la lettre
majuscule, tapez son nom en majus-
cules, %PI. Pour que le caractére soit
en italique, mettez un petit « i »
devant le nom de la lettre, %ipi.

Vous trouverez d'autres carac-

logue > sous-ensemble Spécial. Choisis-
sez le symbole dont vous avez besoin
et cliquez sur le bouton Insérer. Au
fur et a mesure que vous utilisez et
apprenez le nom des symboles, vous
pouvez les saisir directement avec le
% puis le nom du symbole.

NOTA : Le petit « i » pour italique ne
fonctionne qu'avec les lettres grec-
ques. Nous allons parler de l'insertion
d'italiques pour d'autres éléments dans
le prochain tutoriel.

. L'AJOUT DE CARACTERES
. SPECIAUX

Si le catalogue ne contient pas le

- caractere spécial dont vous avez besoin,
. vous pouvez l'y gjouter. Un tel caractere
. est le symbole prime. Ajoutons-le a
: notre sous-ensemble spécial. Outils >
. Catalogue et choisissez 'ensemble
- des symboles Spécial. Cliquez sur le
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bouton Editer. Le dialogue Edition des
symboles s'affichera. Pour la Police.
sélectionnez DejaVu Sans et, pour la:
Plage sélectionnez Ponctuation générale. :
Le symbole que vous voulez est:
Ux2023. Pour le nom du symbole,:
tapez prime. Cliquez sur les boutons:
Ajouter et OK. Le symbole prime:
vient d'étre ajouté a la liste des:
symboles spéciaux. Vous pouvez ['uti-:
liser en le sélectionnant dans le:
catalogue ou en tapant directement:
%prime. :

CONCLUSIONS

Math vous permet de créer des:
formules que vous pourrez insérer:
dans vos documents. Il y a trois mé-:
thodes pour entrer des formules dans::
l'éditeur de formules : en passant par:

la Fenétre Eléments, en passant par le

menu contextuel ou, alors, par saisie.
directe. La fenétre Eléments et le:
menu contextuel vous aident & ap-:
prendre comment entrer les diffé-:
rents éléments d'une formule, mais,:
une fois que vous savez comment:
faire, la saisie directe est la facon la:

plus rapide de créer une formule.

Dans le prochain tutoriel LibreOffice, :
nous examinerons comment formater:
. nos formules pour qu'elles s'affichent:
: comme on veut. :

‘R

E Elmer Perry a commencé a

travailler et programmer sur Apple IIE,
puis il y a ajouté de I'Amiga, pas mal de
DOS et de Windows, une pincée d'Unix,
et un grand bol de Linux et Ubuntu.

-
aid symbaol prime ¥ Dk symbol set Special ¥ oK
e : ot ! = N Cancel
3 ] T 7 F = ] =
= | | = Help
E i F f [7s N P B o 1] i
£ HEISFIENESEEENE T | 2
Symbo prime
Symbed sgt Spaci v prime prima
Eont miavy Sans ' ¥
aubsst Ganaral punciusation =
paface Standard v -
Typaface e spe:la|
Deszte

Q
o
o
'
b
o
o

©

©
e,
Q

Q
@
=3
)
0
O
=

En 2016, votre smartphone
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Les Temps modernes
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Ecrit par Elmer Perry

L orsque vous créerez des formules:
plus complexes dans le module:
Math, vous découvrirez rapidement que :
les choses ne se présentent pas de la:
maniére dont vous l'auriez souhaitée.
Il existe quelques astuces pour présen-:
ter ces formules de la maniére voulue, :
particulierement pour les formules:
complexes. Aujourd'hui, nous allons:
donc aborder nombre de ces astuces:
pour présenter correctement nos for-:

mules.

GROUPER DES ELEMENTS
AVEC DES ACCOLADES

Les accolades, {J, sont réservées a:
des usages bien spécifiques dans les:
formules. Elles vous aident a regrou-:
per des éléments. Sans elles, vous:
pourriez obtenir une formule bien dif-:
férente de celle que vous souhaitez. :
Suit une seérie d’exemples pour illus-:

. EQUATIONS SUR PLUSIEURS
. LIGNES

trer ce que je veux dire.

Saisissez  l'expression  suivante:
dans 'éditeur de formules : :
2 over x + 1

Vous devez obtenir ;"‘1

le résultat suivant :

tat désiré.

Mais que faire si vous voulez pla-g
cer le x+1 au dénominateur de la Frac—§
tion ? Vous devez utiliser les accolades:

pour regrouper ces deux éléments.

Saisissez la méme Fformule dans§
l'éditeur, mais avec des accolades:

autour de ['addition:

2 over {x + 1}

2
x+1

Vous obtenez le résul-

: Dés que la formule ne se présente:
© pas de la maniére attendue, vous pou-g
© vez utiliser les accolades pour regrou-:
per des éléments et les faire apparai—§
tre correctement. Vous découvrirez:
davantage de possibilités d'utilisation§
de ces accolades quand nous travaille-:
rons sur d'autres exemples dans ceg

tutoriel.

étape par étape, du début a la fin.
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; x over 250 =
! newline

Conserver tout cela sur une seule§
ligne rendra difficile la lecture de cette::
formule. Cependant, appuyer sur la:
- touche Entrée ne donnera pas le:
© résultat escompté. Afin d'obtenir une:
nouvelle ligne dans la formule, il faut:

utiliser 'élément newline.

5 over 100

100x = 250(5) newline
100x = 1250 newline

100x over 100 = 1250 over
100 newline

x = 12.5

et le résultat:

X _ 5
250 100
100x=250(5)
100x =1250
100x 1250
100 100
x=12.5

. LIMITES DE SOMME ET
Certaines équations prennent plus:

- de sens si elles sont écrites sur plu-:
: sieurs lignes ou si vous avez besoin de:
- présenter la progression d'une formule

D'INTEGRALE

Les commandes sum (somme) et:

int (intégrale) peuvent accepter des

70

: Un exemple dans ('éditeur de For-§
© mules: :

. résultat:

et lerésultat:

parametres optionnels pour préciser
lintervalle de la somme ou de l'inté-
grale. Les mots clefs « from » (de) et
« to » (3) génerent les limites inférieures
et supérieures d'intervalle de ces com-
mandes. Le balisage suivant le montre:

sum from x=0 to x=n f(n) "
or n
int from x to n f(n+1)

ff[n]m’ j‘f{n+1]l

Voici le

. MISE A L'ECHELLE DES
. PARENTHESES

Il arrive parfois que vous ayez

: besoin de parenthéses qui occupent
: plus d'une ligne. Un bon exemple serait
© une matrice. Si vous utilisez juste le
© caractére parenthése, vous obtenez
. une bien vilaine matrice.

Le balisage:

(matrix {x#x+1l##y#y+1})

y+1

Pour ajuster la taille de la paren-
these a celle de la matrice, nous devons

Retour au Sommaire



TUTORIEL - LIBREOFFICE P. 25

utiliser le balisage « left (» (gauche) et

« right) » (droite). Cela permet d'obtenir .

une matrice au visuel plus plaisant.

Le balisage:

left (matrix {x#x+1l##y#y+1}
right)

x+1|

et le résultat : [; yi1)

Pour une mise a ['échelle des cro-:
chets, linstruction est « left [ » et:
«right ] ». Pour celle des accolades, l'ins-:
truction est alors « left lbrace » et « right :
rbrace ». Vous trouverez une liste com-:
pléte de toutes les parenthéses dispo-:
nible dans l'aide de LibreOffice [Ndt ::

touche F1].

PARENTHESES DISSOCIEES

Il se peut que vous ayez besoin de:
temps en temps d'une parenthese et:
non de la paire. Et si vous ouvrez une:
parenthése sans la fermer, vous obte-:
nez un point d'interrogation inversé:
et '‘équation apparait désordonnée.:
Pour surmonter cette difficulté, il faut:
utiliser les instructions « left none »:
(pas a gauche) ou « right none », selon':
ce que vous souhaitez obtenir, pour:
préciser que vous n'avez pas de paren-:

thése ouvrante ou fermante.

Un bon exemple est celui de la:

définition mathématique de la suite

des Nombres de Lucas.

Le balisage:
L n = left lbrace
matrix{2 # if n = 0; ##
1 # if n = 1; ##
. L {n-1} + L {n-2} # if n >
: 1.}
: right none
et lerésultat:
‘2 if n=0;
E, =1 ifn=1;
‘LH_IHLH_2 if n>1.

ALIGNER DES ELEMENTS EN

Vous aurez remarqué (dans la défi-:
nition de la suite de Nombres de Lucas):
que j'ai utilisé une matrice pour tout:
aligner correctement. La commande:
matrix (matrice) est tres utile pour cela, :
parce que Math ne posséde pas de:
commande pour faire un alignement:
. selon un élément précis. Grace a la:
. commande matrix,
utiliser les colonnes et les lignes pour:

aligner nos éléments comme nous le
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. signe égal.

() de part et d'autre du signe égal.: et e résultat:

. Cela est nécessaire parce que le signe:
. éqal est un opérateur binaire et qu'ilé
. . .. . demande une expression avant et:
P !l .e'st a noter que Jal termine la; aprés. L'accent grave () est le bali-:
. définition avec un « right none » pour:

P " e . sage d'une petite espace dans Math. :
. qu'elle s'affiche correctement.

Vous pouvez obtenir de la méme ma-é SAISIR DES FORMULES CHIMIQUES
niere une grande espace avec l'instruc-:
. tion (~) ou utiliser des accolades vides:

UTILISANT L'INSTRUCTION MATRIX : (U \  ma-:
. trice tout ce qui est entre deux diéses:

NOUS POUVONS:

souhaitons. Un bon exemple de cela
est d'aligner des équations selon le

Par exemple, le balisage :

; matrix {
: 3x + 2x # "=" # 45 ##
alignr 6x # “=" # 45
}
: . . 3x+2x=45
. etlerésultat: Bx =45

SAISIR DU TEXTE DANS UNE

. FORMULE

Parfois, il se peut que vous ayez

. besoin d'ajouter des notes ou du texte
. dans votre formule. Vous pouvez le
. faire en encapsulant ce texte entre des
. guillemets ().

Par exemple :

; c”2 = a2 + b”2 newline

: "The Pythagorean Theorem."

Vous avez remarqué l'accent grave:

({}). Souvenez-vous que dans une ma-:

(#) est une expression indépendante. :

c‘=a +b’
The Pythagorean Theorem

Math a été concu pour écrire des

. équations mathématiques, mais vous

pouvez aussi l'utiliser pour des for-
mules chimiques. Comme les variables

. sont traditionnellement écrites en ita-

. lique, vous devrez supprimer la mise

Vous aurez aussi remarqué que,:
dans la seconde ligne, j'ai utilisé:
linstruction « alignr » pour aligner le'
6x a droite dans sa colonne. Utilisez:
« alignl » pour aligner & gauche et:
« alignc » pour centrer. Les expressions :
sont centrées par défaut, sauf dans:
les matrices, dans lesquelles, par dé-:
faut, ['alignement se fait a gauche. :

71

en forme italique pour les variables
(voir plus bas).

Un exemple d'instruction :

matrix {
"molecules" # H_2 SO_4 ##
"Isotopes" # U lsub 92 1lsup
238 ##
"Ions" # SO _4"{2-{}}
}

Retour au Sommaire
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et le résultat:

molecules H,S50,
U
SO;

Isotopes
lons

Remarquez les instructions « lsub »:
et « lsup ». L'instruction « lsub » im-:
plique une mise en indice & gauche et:
« lsup », en exposant a gauche. [Ajout :
utiliser « rsub » pour:
une mise en indice a droite et « rsup »,:
en exposant a droite.] Vous aurez:
également besoin d'ajouter quelques:
doubles fléches particuliéres a votre:
catalogue pour vos formules chimiques. :

du traducteur :

MISE EN COULEUR, EN GRAS,
EN ITALIQUE

Les instructions color (mise en:
couleur), bold (gras) et ital (italique):
vous permettent d'amplifier l'impact:
de votre formule. Elles ne modifient:
que ['élément qui les suit. Pour modi-:
fier plusieurs éléments, vous devez:

donc les regrouper avec des:

accolades. :
Un exemple:

bold color blue ¢”2 = color

red {a”2 + b"2} newline
ital color green "The
Pythagorean Theorem"

et le résultat:

: Format > Police...

c’'=a’+b’
The Pythagorean Theorem

green et yellow.

MODIFIER LA POLICE ET LA
TAILLE DE LA POLICE

. Certaines fois, vous voudrez utiliser:
. une police de caractéres ou une taille:
. différente de celle définie par défaut.:
: affiche la fenétre de:
. dialogue pour modifier la police des:
variables, fonctions, nombres et textes. :
Vous pouvez ici configurer ['usage de:
certaines polices personnalisées. For-:
mat > Taille de police... affiche la fenétre :
de dialogue relative aux tailles. Vous:

_.i 3 ‘E
Farmula fonks
Varishies

Euncrans Linaration Sarif

Mumhers Liberation Sarif

Taxt Lieration Seril

full circle magazine

: > Espacement...

définissez la taille de base et les tailles

. des divers éléments sont adaptés en
© tant que pourcentage de cette taille:
: Notez que j'ai regroupé les élé-: :
. ments de la somme pour qu'ils s'ins-:
crivent en rouge. Pour le 2, j'ai combiné:
les instructions relative a la couleur et:
a la mise en gras. Il existe huit couleurs ::
black, white, cyan, magents, red, blue, :

de base.

MODIFIER L'ALIGNEMENT ET
L'ESPACEMENT DES ELEMENTS

; Parfois, il est nécessaire de modifier:
. l'alignement et 'espacement des élé-:
. ments de la formule générale. Format:
affiche la fenétre de:
. dialogue. Par la liste déroulante de:
: Catégorie (Category) vous sélectionnez:
le type d'espacement que vous vou-:
lez modifier. Vous définissez les divers:
espacements pour les éléments sous:
forme de pourcentages de la largeur:

ou de la hauteur des éléments, en fonc-:
. décourager, mais vous les maitriserez

tion du type d'espacement.

Matrix [ oK

Line spacing (3% 4 ‘
Cancel
Column spacing [ooe] E I:HHC

. Cateaory =]

Default

H\p

: expressions

[~ FoRESizes W, i :
Base size flapti oK d | :
Relative sizes Cancel
Text [100%
Indexes 602 ﬂ_e_IE_
Functions 100% Default

@ LibreOffice

signe égal.
72

Lerésultat: 3Ix4+2x = 45
6x = 45
Format > Alignement... affiche la

. fenétre de dialogue Alignement. L3,
. nous pouvons changer l'alignement
. par défaut de la formule : & gauche, a
. droite et centré.

[

Horizontal oK
ileft =
Cancel
I Rig ht Heln
CONCLUSION

Les nombreuses options de for-
matage de votre formule peuvent vous

- . - avec la pratique. La premiere et la plus

 : importante idée a retenir est ['utilisa-
: tion des accolades pour regrouper des
. éléments dans une formule. Regardez
. dans la boite de dialogue Eléments

: ou le menu contextuel en cas de

; Par exemple, si nous voulons chan-:
. ger l'espacement pour lalignement:
. sur le signe égal, comme nous l'avons:
© fait plus tét, nous devons sélectionner:
matrices dans la catégorie. Si nous:
. mettions un pourcentage & 0 pour:
. l'espacement entre les colonnes, les:
iront buter contre le:

doute sur la facon de faire quelque
chose ; en outre, vous voudrez peut-
étre garder cet article a portée de
main comme référence.

Le mois prochain, nous discuterons

de ['utilisation de formules dans Libre-
Office Writer.

Retour au Sommaire
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Ecrit par Elmer Perry

2 tre capable de créer des formules:

dans le module Math de LibreOffice
est bien, mais comment faire si vous:
devez insérer une formule dans un:
document texte ? L'intégration entre:
Writer et Math vous permet d'insérer des:
formules dans votre texte, de nu-:
méroter les équations, de référencer les:
équations numérotées et d'insérer des:

équations créées dans le module Math.

INSERTION D'UNE FORMULE
DANS WRITER

Une formule s'insére par les menus:
Insertion > Objet > Formule. L'éditeur:
de formules s'ouvre en bas de la fe-:
nétre de Writer et la fenétre flottante:

=2 -8 8 O

@ x| |11]38

Eléments s'ouvre aussi. [Ndt : Elle s'ac-:
tive/se désactive par le menu Affichage:
> Eléments] Une bordure de cadre appa-:
rait dans le document ou la formule:
sera affichée. Vous pouvez utiliser 'édi-:
teur de formules comme vous le feriez: TRANSFORMER L'EDITEUR DE
dans le module Math. Lorsque vous:
aurez fini de créer votre Fformule,:
. appuyez sur la touche Echappe ou:
. cliquez n'importe ou dans le document,:
: en dehors du cadre de la formule. '

L R )

"EEm
n-
| AT |
L B}

oo B B R
|7 Elements’ E.3Y 8 I=
+:Ih ﬂib aed -F{::] Za

d o (&) B
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1

+4 -4 *a Fa -a

a+b a-b axb axb aab :;:
Q:

a-b % asb a/b avb %'}
||

aeb

FORMULES EN UNE FENETRE
FLOTTANTE

Si l'éditeur de formules fixé en bas?

. de la fenétre ne vous convient pas,:

Dans Writer, les formules sont des: vous pouvez le détacher comme une:

© objets OLE et, par défaut, sont insérées:
. en tant que caractéres, ce qui signiﬁe§
qu'elles restent sur la méme ligne que:
le texte. Vous pouvez modifier la facon'
dont le texte s'adapte autour de la for-:

. 'éditeur de formules. Une fois qu'il est:

mule en changeant le point d'ancrage.g détaché, vous pouvez le déplacer a:

fenétre flottante en appuyant sur Ctrl:
et en double-cliquant sur la bordure.:
Vous pouvez également cliquer dessus:
et faire glisser la bordure pour détacher:

LibreOFfFice P. 26 : Formules dans Writer

Faites un clic droit sur la formule, Ancrer:
> A la page. La formule étant ancrée a:
la page, vous pouvez la déplacer a l'en-:
droit ot vous voulez dans le document. :

['endroit qui vous convient le mieux.
Appuyez sur Ctrl et double-cliquez sur
la bordure pour de nouveau attacher
['éditeur de formules en bas de 'écran.

. NUMEROTER ET REFERENCER
. DES EQUATIONS

Souvent, vous aurez besoin de numé-
roter les équations afin de les référencer
dans votre texte. Writer vous facilite la
gestion de ces références. La numéro-
tation des équations est l'une des
meilleures fonctions cachées de Writer.
Sur une nouvelle ligne dans Writer,
tapez « nf » et appuyez sur F3. Le « nf »
est remplacé par une équation numé-
rotée. Double-cliquez sur ['équation

Bl

|'D¢H;u:_|er4|tm==-$=mnm= Funclious, I:':rgd.llliqr_'n!uljm U_aur]_qmei._k:m_l_l.ghqp:;
Typs Selertion
Sal Referance
Insert Reference 171
Huadings 131
Humhberad Paregraphs 14}
Texl
Bookmarks
irzart referance ba
Page
Chaptor
AbaveoEcion
A5 Page Style
Categony and NMombor
Captien Text
LibreOffice 73
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Einstein's equation (1). Integral with limits (2). Pythagorean Theorem (3). A Malrix {4).

pour la modifier et insérer votre propre:
équation. :

mules. Parfois, vous aurez besoin d'uti-:

. liser une formule plus importante dans:

: le corps du texte. Lorsque vous le ferez,:

Pour créer une référence a l'équa-:
tion numérotée, choisissez dans la barre:
de menus Insertion > Renvoi. Dans le:
champ Type de champ [Ndt : page pré-:
cédente, image de col. 3 et 4, a gauche],:
sélectionnez Texte. Dans la liste de:
sélection [Ndt : Sélection a droite], sélec-:
tionnez |'équation que vous souhaitez:
référencer. Dans la zone Insérer une:
référence 3, sélectionnez Référence ou:
Numérotation. Référence comprendra:
la parenthése, mais Numérotation utili-:
sera juste un nombre. ;

utilisez Format > Mode texte lors de:
['édition de la formule. Ce Mode texte:
va tenter d'adapter la formule a la hauteur:
du texte. Numérateurs et dénominateurs:
sont réduits, et les limites pour les som-:
mes et intégrales sont « poussées » vers:
la droite plutot que vers le haut et le bas. :

MODIFICATION DE L'OBJET
FORMULE

Lins smangemant Line

| Type Cplaons) Wraps Hj’pﬂli[lk! Borders Backgiound! Macie

Sparing bo contents

formule, sélectionnez la formule en cli-:
quant une fois, et Format > Cadre/Ob-:
jet dans le menu. La boite de dialogue:
de l'objet s'ouvre. Vous pouvez éga-:
lement ouvrir la boite de dialogue:
objet par un clic droit sur la formule,:
puis cliquer sur Objet.

Dhefadt Style L

CIEER = ad | e

Usar-detined Width =
b vmpt & -
Cofor =
[ Giack 3 A synrt

Shadaw shyla
Position X
CIoEoE T

CREER UNE BIBLIOTHEQUE DE
FORMULES

Si vous utilisez souvent des for-
mules dans vos documents, vous

: pouvez créer une bibliotheque de

- formules. Lorsque vous enregistrez des

Si vous avez besoin de déFfinir par:

défaut un élément qui s'applique a:
. tous les objets formule, vous pouvez:
. modifier le style de cadre de la formule:

: dans la fenétre des styles. Vous trou-:

Comme je l'ai mentionné plus t6t,§

les formules sont affichées dans des:

MODE TEXTE

. cadres d'objets OLE dans Writer. Cela:

. signifie que vous pouvez ajouter des:

Dans la plupart des cas, vous aurez:
numéroté et référencé vos grandes for-:

Samples in text mode

- arriére-plans, des bordures, des retours:

a la ligne et des marges a votre for-:

. mule. Pour changer un cadre d'objet:

>5 12| and [22=x|

Z+y

Full circle magazine @ LibreOffice

verez le style de formule dans la caté-:
gorie des cadres de la fenétre Styles et:
Formatage. [Ndt : menu Format > Styles:
et Formatage ou F11.]

formules créées dans le module Math,
elles se sauvegardent sous forme de
fichiers ODF. Vous pouvez enregistrer
des formules a partir de vos documents
a l'aide du clic droit et en sélectionnant
« Enregistrer la copie sous ».

Pour insérer une formule a partir de

- votre bibliotheque, sélectionnez Inser-

File

[ T E S G rCE T . Loy
% Creabe new % Create from file | oK
! Cancel {
[homejalmerDocuments Wnting/LibreOificalslign-on-agual  odl i B -
1 Link ko file Help

74
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tion > Objet > Objet OLE dans la barre

de menus. Sélectionnez « Créer a partir
d'un fichier » et recherchez ou tapez le:

chemin d'accés au fichier ODF A insérer. : . o . o . , , , ) . , L
. Aprés avoir téléchargé le Ffichier ISO, je l'ai gravé sur un CD, redémarré mon ordinateur, et j'ai lancé le CD. J'ai eu un

probleme avec le CD qui ne voulait pas démarrer, mais restait bloqué au niveau du chargement. Dong, j'ai d{ ['essayer
. par le biais de VirtualBox. Dans VirtualBox, je n'ai eu aucun probleme avec le démarrage et cela a fonctionné

e . exactement comme prévu.
L'utilisation de formules dans Writer :

est réellement trés facile, elle rend la:

création de documents contenant des | geyxiéme chose était les anciennes versions des applications modernes tels que GIMP, OpenOffice, Gedit, etc.

formules mathématiques poussées une :
tache assez simple. Vous pouvez numé- :

roter les formules et les référencer: . ja n'aimais point le papier peint, qui était affreux, méme pour un OS sorti en 2004.

dans votre texte. Par lutilisation du -, ;o yaimais pas le theme brun laid non plus. Heureusement, cependant, il y avait beaucoup de thémes entre lesquels
mode texte, vous pouvez créer des for-: . .
> . . jepouvais basculer.

mules dans vos paragraphes qui s'ali-: A . . . . - o .
L . .« Un probléme est survenu et je ne pouvais pas sauvegarder quoi que ce soit, mais je pense que c'était la faute a mon

gnent aussi bien que possible avec le:

flux du texte. Vous pouvez changer: ordinateur.

l'apparence de votre formule en édi-:

s ... Avantages:
tant le cadre de l'objet OLE inseré.: - L est rapide. Vraiment rapid
L'export, puis l'import, de formules que SES[Elpsis WAElINTIS TE e el
vous créez dans le module Math est:

possible dans votre document Writer : ° 7
. théeme!

CONCLUSION

par l'insertion d'un objet OLE.

]

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.

. Ubuntu 4.10 était certainement un excellent systéme, mais apparemment il ne
. peut pas remplacer les nouvelles versions d'Ubuntu. Mais, sincérement, j'ai
. vraiment aimé ce systéme d'exploitation ; l'ayant utilisé, j'avais l'impression que ses
. versions ultérieures seraient bonnes et elles le sont, vraiment. J'ai lu que le
. magazine a besoin de notre aide, alors j'ai décidé d'écrire sur mon expérience avec
. cette vieille distrib. Habituellement, les critiques portent sur de nouvelles choses
. modernes, mais je voulais faire un peu plus original que les autres.

CRITIQUE RAPIDE : UsunTUu 4.10
par Anas Alsaidy

La premiére chose que j'ai remarquée, c'est le bon vieil environnement de bureau GNOME que j'ai vraiment aimé. La

Inconvénients :

« Je n'ai pas eu de problémes avec les taches multiples.
« J'ai vraiment aimé les vieux menus GNOME ainsi que le gestionnaire des parametres. Mais vraiment pas, pas le

J'ai déja dit que ca allait vite ; parce qu'il est vraiment rapide, j'ai lancé beaucoup d'applications et tout s'est bien passé,
. sauf pour GIMP. Il ralentissait tout le systeme et j'ai dG redémarrer la machine, mais ce n'était pas un probleme, car
+ Jj'utilisais VirtualBox. Et tout le reste était tres rapide.

'é' Applications  Computer 0@@

T
IEiIe Edit View Places Help

Desktop

Retour au Sommaire
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Ecrit par Elmer Perry

bureautiques.

Les graphiques vectoriels créenté
des images en définissant des formes :
géométriques telles que des cercles,
des rectangles et des polygones,:
plutdt que par des points/pixels sur:
les :
graphigues vectoriels changent de:

'écran. Pour cette raison,

taille sans distorsion.

Comme c'est le cas pour les autres
modules de LibreOffice, Draw s'intégre :
bien avec les autres, ce qui en fait un: |
outil de choix lors de la création:

graphique de vos documents.

LA MISE EN PAGES PAR DEFAUT

La mise en pages par défaut de§
Draw est plutét basique. Vous aurez:
probablement envie de la modifier-

pour y inclure les barres d'outils que

Le module Draw de LibreOffice est :
une application de dessin vectoriel :
incluse dans la suite LibreOffice. Draw :
permet de créer des graphiques que:
vous pouvez utiliser dans vos docu-:
ments. Bien qu'il existe des programmes :
de graphiques vectoriels plus avancés :
— tel qu'Inkscape - Draw vous fournit :
plus d'outils que la plupart des logi-:
ciels de dessin inclus dans d'autres suites :

Par défaut, vous avez trois barres:
d'outils. La barre d'outils standard est:
la barre d'outils supérieure. Il s'agit de:
celle que vous voyez dans la plupart:
des modules de LibreOffice. Elle pro-:
pose les fonctions pour créer un nou-§

Sans nom 1 - LibreOffice Draw

Fichier Edition Affichage  Insertion

LibreOFffice P. 27; Introduction a Draw

vous utiliserez le plus souvent. La mise :
en page comprend les éléments de:
base dont vous avez besoin pour créer :
une image graphique. Le centre de:
l'écran est la zone ol vous allez créer:
votre graphique. A gauche, vous avez:
le volet « Pages », montrant les dif-:
férentes pages du graphique. Les gra-:
phiques multi-pages sont utilisés prin-:
cipalement pour les présentations et:
. je les traiterai a un moment ultérieur.

veau graphique, ouvrir, enregistrer, co-:
pier, couper, coller, et d'autres fonc-:
tions qui se rapportent a la plupart:
des modules. La barre d'outils de ligne:
et de remplissage se trouve en des-:
sous. Celle-la contréle 'apparence des:
lignes et du remplissage d'un objet.:
Au bas de la fenétre se trouve la barre
d'outils de dessin. A partir de cette'
barre d'outils, vous pouvez créer la plu-:
- part des objets pour votre graphique.
© Vous pouvez déplacer les barres d'ou-:
tils en saisissant la poignée au début:
de la barre d'outils et en la faisant:
glisser a l'endroit ou vous le souhaitez. :

La barre d'état au bas de la fe-:
nétre vous donne beaucoup d'infor-:

=
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mations utiles sur l'objet que vous
modifiez. Le type de l'objet, ses di-
mensions, son angle et d'autres infor-
mations utiles apparaitront ici. Je me
référerai souvent a la barre d'état pen-
dant ces tutoriels sur Draw.

Au sommet et le long du bord
gauche se situent les regles. Les régles
vous indiquent votre emplacement dans
l'image. Si vous souhaitez modifier
l'unité de mesure de ces regles, vous
pouvez faire un clic droit sur la regle
et sélectionner une unité de mesure

2 1@ O |

©

. différente. Lorsque vous avez sélec-
. tionné un objet, la régle affiche des
. lignes doubles pour indiquer la position
. del'objet sur le dessin.

Retour au Sommaire
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LA BARRE DE COULEURS

La barre de couleurs affiche la pa-:
lette de couleurs actuelle sous la:
zone de dessin. Vous pouvez l'utiliser:
pour sélectionner les couleurs pour:
vos objets plutdt que d'avoir a utiliser:
la liste déroulante de la barre d'outils:
ligne et remplissage. La premiére case:
— la case blanche avec un X - est la:
sélection sans couleur (ou invisible).:
Pour afficher la barre de couleurs, cli-:
quez sur Affichage > Barre d'outils >:
Barre de couleurs. Pour utiliser la barre :
de couleurs, faites un clic gauche sur:
la couleur que vous voulez pour la:
couleur de remplissage de l'objet, et:
faites un clic droit pour sélectionner:

la couleur de la ligne.

(<P

e FPee
GAMNOT O
1000104
@@ DO

{ —
L 5y

4

uae

LES BARRES D'OUTILS
EXTENSIBLES

La plupart des icones des barres:
. d'outils ont un triangle ou une fléche:
vers la droite. Cela indique que l'élé-:
ment est extensible. Cliquer sur la:
fleche vous donne plus de choix. Vous:
pouvez détacher ces éléments de la:
barre d'outils, pour créer une barre:
. d'outils flottante. Lorsque vous déve-:
loppez l'élément, vous voyez une barre:
d'appui en bas. Cliquez et faites glis-:
ser la barre d'appui pour créer une:
barre d'outils flottante avec ces élé-:

ments. Cette fonction est utile lors-

que vous avez besoin d'utiliser les:
. éléments a plusieurs reprises, et est
. plus rapide que d'avoir a développer les:
. éléments a chaque fois. Lorsque vous:
. avez terminé, il suffit de fermer la barre :

- d'outils flottante en cliquant sur le: Ny . A
: . trouve qu'il est utile d'avoir des guides:

. pour travailler. La grille, les lignes d'ali-:
. gnement et les points d'accrochage:
. sont utiles pour de tels guides. Vous:
. pouvez configurer le programme pour:
© vous aligner sur ces guides, qui vous:
© aident a placer précisément vos objets:
. dans le dessin. :

Formes de base v X

e e
QAN O Om
0000 &
@@ D O
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Chargement/enregistrement
Paramétres linguistiques
LibreQffice Draw

Général

_Afﬁchage

Grille

["] Capturer a la grille

4 v v v

[ Grille visible

Résolution

Impression Horizontal

b LibreOffice Base

> Diagrammes Vertical

> Internet -
|_| Synchroniser les axes

Capturer

["] Aux lignes de capture
| Aux marges de la page

[ Au cadre de L'objet

[ Aux points de L'objet

0,10em

0,10em

Finesse

Horizontal 10 - espace(s)

Vertical 10 - espace(s)

Enclencher la position

[7] Lors de la création ou du déplacement des ol
& Etendre les arétes

[] Lors de la rotation 15,00 degrés

Réduction de point 15,00 degrés

bouton Fermer dans la barre de titre.

GRILLE, LIGNES D'ACCROCHAGE :
ET POINTS DE CAPTURE '

Lors de la création d'une image, jeé

Pour configurer la grille, allez dansé

. Outils > Options > LibreOffice Draw >
. Grille. Si vous voulez que les objets:
- s'alignent sur la grille par défaut, cochez:

la case Capturer a la grille sous le titre
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de la zone Grille. Vous avez également
. la possibilité de rendre la grille visible

par défaut. La zone Résolution définit

. les parametres verticaux et horizontaux
: de la grille. La zone Finesse définit le

nombre de marqueurs entre les points
de grille horizontale et verticale. Plus
la finesse est importante et plus les
changements sont précis lorsque la
capture a la grille est activée. Mais,

Nouvel objet de capture

Position oK
X 0,10cm

Annuler
J p.1oem | _

Alde
Type
[ig*] Point

& Vertical
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comme pour la plupart des choses, un
juste milieu est généralement meilleur.

Vous pouvez configurer certaines op-:
tions d'accrochage par défaut dans la:
zone Capturer, mais je recommande:
de laisser tout désactivé par défaut et:
d'utiliser la barre d'options lorsque vous :
avez besoin de les activer. Utilisez la:
plage de capture pour contréler la dis-:
tance en pixels nécessaire avant que:
votre objet ne soit positionné sur ce:

point.

Contrairement a la grille, les points:
d'accrochage et les lignes de capture:
sont insérés lorsque vous avez besoin::
d'un emplacement plus exact. Les lignes:
d'alignement sont parfaites pour ali-:
gner les objets verticalement ou hori-:
zontalement. Pour créer une ligne ou:
un point de capture, Insertion> Insé-:
rer un point/une ligne de capture...:
La position X contréle la distance a:
partir de la gauche de l'image. La posi-:
tion Y contréle la distance a partir du:
haut. Le type détermine si vous insérez:
un point de capture, une ligne de cap-:
ture verticale, ou une ligne de capture::
horizontale. Vous pouvez également:

créer des lignes de capture en faisant
un glisser/déposer a partir des regles

horizontale ou verticale. Pour supprimer:
une ligne de capture, cliquez dessus:
et faites glisser de nouveau a la régle.:
Pour supprimer un point de capture,
faites-y un clic droit et sélectionnez:

Supprimer le point de capture.

LA BARRE D'OUTILS OPTIONS

: La barre d'outils Options contient:
. toutes les options de capture. Si elle:
n'est pas affichée, sélectionnez Affi-:
chage > Barres d'outils > Options. Sur:
la barre d'outils, vous pouvez basculer:
entre l'affichage de vos guides ou pas,:
et activer et désactiver les options:
d'accrochage. Vous pouvez ancrer cette
barre d'outils en bas ou sur le coté de:
la fFenétre étant donné que vous allez:
l'utiliser souvent pour basculer entre:

ces options.

Il reste un guide sur la barre d'ou-:
tils dont nous n'avons pas encore:
parlé. Ce sont les lignes d'aide lors du:
déplacement. Lorsque vous sélection-:
nez ces lignes d'aide lors du dépla-:

Optiohs

Affichage

des guides d'accrochage
Optiony” N\ f \ v X
L 3P0 E ™R %N
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cement sur la barre d'Options, puis,
lorsque vous déplacez un objet, des
pointillés s'affichent depuis les coins
de votre objet jusqu'aux regles. Ce
jeu de lignes est juste un outil de plus

pour vous aider a placer vos objets:

avec précision.

. CONCLUSION

LibreOffice Draw est l'applicationé
graphique de la suite LibreOffice. Draw
sauvegarde vos graphiques dans un:
format graphique vectoriel pour les uti-:
liser dans vos documents créés avec:
d'autres applications de la suite. Draw
vous fournit les outils permettant de:
combiner des textes et des objets géo-:
métriques pour créer vos graphiques. :
Des guides, et la possibilité d'un aligne-:
ment sur ces guides, vous aident a:

placer vos objets avec précision.

Dans le prochain article LibreOF—é
fice, nous nous pencherons sur la:

création d'objets de base dans Draw.
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Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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ubuntu

ik nodecack
UK kaﬁk.-‘-._t.._'r-..

(©)

Le Podcast Ubuntu couvre toutes les
derniéres nouvelles et les problémes
auxquels sont confrontés les utilisa-
teurs de Linux Ubuntu et les fans
du logiciel libre en général. La séance
s'adresse aussi bien au nouvel utili-
sateur qu'au plus ancien codeur. Nos
discussions portent sur le développe-
ment d'Ubuntu, mais ne sont pas trop
techniques. Nous avons la chance
d'avoir quelques supers invités, qui
viennent nous parler directement des
derniers développements passion-
nants sur lesquels ils travaillent, de
telle facon que nous pouvons tous
comprendre ! Nous parlons aussi de
la communauté Ubuntu et de son
actualité.

Le podcast est présenté par des
membres de la communauté Ubuntu
Linux du Royaume-Uni. Il est cou-
vert par le Code de Conduite Ubuntu
et est donc adapté a tous.

L'émission est diffusée en direct un
mardi soir sur deux (heure anglaise)
et est disponible au téléchargement
le jour suivant.

podcast.ubuntu-uk.org
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Ecrit par Elmer Perry

5

orsque j'étais enfant, j'aimais Jouer§

avec des blocs de construction. Je:
n‘ai pas eu des blocs finement finis et:
polis comme vous pouvez acheter pour :
les enfants actuellement. Au lieu de cela, :
j'ai eu des restes de morceaux de bois :
de la menuiserie de mon pére. Je me suis :
retrouvé avec une collection de diffé-:

Ces blocs sont devenus des forts pour :
mes soldats de plomb, des routes pour :
mes voitures et méme un paysage urbain :
avec l'aéroport. La seule limite était mon :

imagination.

Alors que mes compétences artis-:
tiqgues n'ont jamais progressé bien au-:
deld de mes cours d'arts visuels en 3¢, :
associer des choses me plait toujours :
et j'ai toujours apprécié la géométrie. :
Mes blocs m'ont appris que la plupart :
des choses peuvent se décomposer en :
des formes géométriques de base com-:
me des cercles, des rectangles et d'au-:
tres formes géométriques 2D. Avec ces :
objets, vous pouvez, méme si ce n'est:
que rudimentaire, tout créer. Au coeur§
de LibreOffice Draw se trouvent ces:
formes géométriques de base. Elles:
vous permettent de dessiner n'importe :
quoi et la seule limite est votre imagi-:
nation. Vous trouverez tous les objets:
de base sur la barre d'outils Dessin. "

Commencant par le plus fondamental

TUTORIEL

LibreOffice Draw.

LIGNES ET FLECHES

La ligne est le deuxieme outil de la:
: o re : barre d'outils Dessin par défaut, le:
rentes formes et tailles géométriques.: pramier étant l'outil de sélection. Pour
dessiner une ligne, cliquez dans la zone :
de dessin a l'endroit ol vous voulez:
commencer votre ligne et faites glisser:
: jusqu'a son extrémité. Si vous regardez:
: la barre d'état pendant que vous des-:
sinez votre ligne, vous remarquerez:
qu'il vous en indique la taille et l'angle.:
Pour limiter ['angle de votre ligne a des:
incréments de 45 degrés (0, 45, 90, 135, :
180, -135, -90, -45), maintenez la touche:
Maj enfoncée tout en dessinant votre:

ligne.
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Parfois, vous voudrez dessiner votre :
ligne a partir d'un point central plutot:
que d'un point final. Maintenez enfon-:
: cée la touche Alt tout en dessinant:
: votre ligne, et celle-ci va croitre a partir
: de ce point central. Vous pouvez main-:
© tenir la touche Alt et Maj ensemble :
pour tracer une ligne du point central:

et limiter l'angle par incréments de 45 . '
: Avec lui, vous pouvez créer des rec-

. o, . tangles et des carrés.
Il y a aussi une barre d'outils éten-:

due pour les lignes sur la barre d'outils:
Dessin. Elle vous permet de dessiner:
des lignes avec des points de départ:
et/ou d'arrivée de formes différentes:
dont des Fléches. Il 'y a aussi une ligne:
de cote pour visualiser des dimensions. :
Vous pouvez utiliser les mémes mé-:
thodes pour tracer une ligne avec des:
fleches que vous utilisez pour dessiner:
© une ligne ordinaire. 5

degrés.

: Utilisez la barre d'outils de Ligne et:
: remplissage pour modifier le style de':
: ligne et son épaisseur, et pour la colo-:
© rier. Assurez-vous que votre ligne est:
. sélectionnée lorsque vous effectuez ces:
: changements. Vous pouvez également :
: sélectionner différents styles de fleches:
: pour votre ligne a laide de la barre':
. d'outils Ligne et remplissage.
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LibreOffice P. 28: 0Objets ba5|ques dans Draw

de tous les éléments de dessin, la llgne,
nous allons regarder la fagon d'utiliser :
les objets de base disponibles dans:

RECTANGLES ET CARRES

Si vous voulez, vous pouvez utiliser
des lignes de capture et la touche Maj
pour dessiner quatre lignes afin de créer
un rectangle ou un carré, mais Draw
vous fournit un moyen plus facile de les
créer. Le rectangle est le quatriéme outil
sur la barre d'outils Dessin par défaut.

Clmk

Pour dessiner un rectangle, sélec-
tionnez l'outil Rectangle de la barre
d'outils. Cliquez sur l'endroit ou vous
voulez placer le premier sommet et
faites glisser a l'emplacement du som-
met opposé. Vous faites un carré en
maintenant la touche Maj enfoncée tout

. en faisant glisser. La touche Maj ga-
: rantit que la largeur et la hauteur sont
: toujours les mémes.
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Tout comme pour une ligne, vous
aurez parfois besoin de créer un rectangle

ou un carré a partir de son centre plu-:
tot que d'un des sommets. Encore une:
fois, la touche Alt permet au rectangle:
de se développer depuis le centre.:
Utilisez la combinaison Maj + Alt pour:
dessiner un carré a partir de son centre. :

Les rectangles et carrés par defaut:
sont dessinés avec les couleurs de ligne:
et de remplissage sélectionnées. Vous:
pouvez les modifier  l'aide de la barre:
d'outils Ligne et remplissage. Vous pou-:
vez également utiliser la barre de cou-:

couleur de remplissage. Vous pouvez:
également contréler 'épaisseur et le:

style de la bordure a l'aide de la barre: |3 pordure et son épaisseur.

d'outils Ligne et remplissage.

ELLIPSES ET CERCLES

Les ellipses sont dessinées a peu pres:
de la méme maniére que les rectangles:
et les carrés. Fondamentalement, vous:
dessinez un rectangle qui contiendra:
votre ellipse ou votre cercle. Tout com-:
me avec le carré, enfoncer la touche:
Maj vous permet de dessiner un cercle.:
La touche Alt est utilisée pour dessiner:
votre ellipse depuis le centre, la combi-:
naison Maj + Alt vous permet de dessi-:

ner un cercle depuis le centre.

Comme c'est le cas pour le rec-:
tangle et le carré, les ellipses et les:
cercles sont dessinés avec les couleurs:
de ligne et de remplissage sélection-:
. nées. Vous pouvez les changer a l'aide:

leurs. Faites un clic droit pour la couleur: §a |3 barre d'outils Ligne et remplis-:

de la ligne et un clic gauche pour la: s356 oy [a barre de couleurs. La barre:
d'outils Ligne et remplissage vous per-:

met également de changer le style de:

. FORMES ET SYMBOLES DE
BARRES D'OUTILS ETENDUS
L'outil Ellipse est le cinquieme outil :

sur la barre d'outils de dessin par défaut. : Outre la barre d'outils étendue des:

- lignes, vous avez plusieurs autres barres:
d'outils étendues a votre disposition, y:
compris les formes de base (objets géo-:
métriques 2D), des symboles (émoti-:
cone, la lune, un coeur, etc), des fléches,:
des symboles d'organigramme, des é-:
gendes et des étoiles. Ces barres d'ou-:
tils étendues vous donnent un ensemble
plus large d'objets avec lesquels cons-:

truire votre graphique.

Ils sont dessinés a peu prés de la:

méme maniére que les rectangles, les
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carrés, les ellipses et les cercles. Vous:
dessinez un rectangle contenant l'objet. :
Les touches Maj et Alt fonctionnent:
également sur la plupart des objets de:
la méme maniére que pour les rec-:
tangles. Vous pouvez utiliser la barre:
- d'outils Ligne et remplissage pour modi-:
. fier l'épaisseur du trait, le style de ligne,
- la couleur de la ligne et la couleur de:
. remplissage de l'objet.

EXEMPLE DE DESSIN :
UNE FUSEE SIMPLE

80

Outils > Options > LibreOffice Draw >

. Grille. Reglez la résolution verticale et
. horizontale a 1 centimétre et les deux
: subdivisions & 10. Cela créera un beau
. quadrillage sur notre surface de dessin.
: Cochez Capturer a la grille. Cela nous

Comme je ['ai dit au début, je ne suis:
pas vraiment un artiste, mais je sais:
associer les formes pour créer un objet ;
nous allons donc créer une image de:
fusée trés simple, étape par étape. En:
cours de route, je vais vous présenter:
quelques nouveaux outils et concepts:

. pour travailler avec des formes de base. e triangle en lui donnant une base de 2

Tout d'abord, nous allons mettre en
place une grille pour notre dessin,

aidera pour ajuster nos objets a la bonne
taille.

Commencons avec le nez. Sélection-
nez le triangle isocéle dans la barre
d'outils des formes étendues [Ndt :
neuviéme bouton, celui en forme de
losange]. Dessinez, en haut de l'image,

cases de la grille et une hauteur de 2
cases également. Attribuez la couleur
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noire a la ligne et définissez la couleur
de remplissage a gris 30 %. Pour le

corps de la fusée, utilisez un rectangle, :
2 cases de la grille en largeur et 6 cases
de la grille en hauteur, couleur de ligne:
noire, couleur de remplissage gris 30 %. :

Ajoutons quelques

droite.

Nous terminerons notre dessin avec:
la tuyeére du moteur. Créez un triangle:
isocele en bas au centre du corps de':
fusée. Définissez sa taille au mieux. Le:
point haut du triangle doit recouvrir la:
partie inférieure du corps de la fusée.:

Attribuez la couleur noire a la ligne et la

ailettes de:
stabilisation a notre fusée. Choisissez le :
triangle rectangle dans les Formes de:
base étendues de la barre d'outils. Des-:
sinez le triangle rectangle en bas a:
droite du corps de la fusée, 2 cases de:
hauteur et 1 case de largeur. Réglez la:
couleur de la ligne a noir, la couleur de:
remplissage 3 gris 40 %. Sélectionnez:
l'ailette nouvellement créée et faites:
Edition > Copier, puis Edition > Coller.:
La copie se superposera sur la premiére :
ailette. Faites glisser et déposez la copie:
sur le cété gauche du corps de fuseée.:
Faites un clic droit sur la copie et Re-:
fléter > Horizontalement. Déplacez-a:
ensuite vers le bas le long du coté:
gauche du corps de fusée. Avec la copie:
toujours sélectionnée, appuyez a trois:
reprises sur la fleche vers le bas pour la:
déplacer juste en dessous du corps de:
fusée. Faites de méme avec lailette:

couleur gris 60 % au remplissage.
Assurez-vous que la tuyere est centrée

par rapport a la partie inférieure du:
corps. Faites un clic droit sur le triangle, :
puis Organiser > Envoyer & larriére.:
Cela déplace le triangle derriére les:
: autres objets de sorte que nous ne:
pouvons en voir que la partie infé-:
rieure. Voila ! Vous avez un dessin tres:

simple.

CONCLUSION

Les formes de base sont les blocs:
de construction des images dans Draw.:
Avec elles, vous pouvez créer un dessin:
aussi simple ou aussi compliqué que:
nécessaire pour vos documents. Vous:
pouvez organiser les objets dans l'image:
pour qu'ils se chevauchent et les re-:
tourner pour changer l'orientation hori-:

zontale ou verticale.

Dans le prochain tutoriel, je vous:
montrerai comment créer des arcs, des:
courbes et des polygones dans vos:

images.
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Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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ANNONCE DE CANONICAL

UBUNTU TACTILE SDK BETA

Aujourd'hui, nous [Canonical] annoncons le SDK Beta Ubuntu. Le
SDK fournit un ensemble d'API qui comprend la boite a outils de
l'interface utilisateur, permettant aux développeurs de créer des
applications sensibles et interactives avec une interface portable Ubuntu
native. Qt Creator est un IDE avec une interface visuelle pour écrire,
tester et déployer des applications ; la documentation de ['API et un site
de développement plein de ressources et de tutoriels, facilitent la
production d'applications de qualité.

Avec une communauté dynamique et sans cesse croissante de
développeurs d'applications, Ubuntu et le SDK offrent le meilleur
écosystéme pour permettre a vos applications de prospérer.

SOYEZ PRET A DEMARRER, LE GUIDE POUR
L'INSTALLATION DU SDK

Pour commencer avec le SDK Ubuntu, y compris les instructions
pour une installation Ffacile, des tutoriels et une documentation
détaillée de 'API, rendez-vous a developer.ubuntu.com/get-started

Pour vous aider a concevoir et a construire de belles applications, les
guides de conception d'application comprennent tout ce que vous
devez savoir sur UX et les meilleures pratiques de conception visuelle.
Vous les trouverez a design.ubuntu.com/apps

Vous pouvez garder votre téléphone de développement a jour avec
la derniere version en suivant les instructions a:
wiki.ubuntu.com/TouchinstallProcess
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Ecrit par Elmer Perry

Comme j'ai dit la derniére fois, le:
jeu de cubes que j'avais dans mon :
enfance avait été fabriqué par mon :
pére qui travaillait le bois. Ils n'étaient :
pas tous parfaitement proportionnés :
dans des formes géométriques claires. :
Parfois, ils étaient bizarres ou, comme::
souvent avec le bois, ils étaient créés :
en fendant le bois selon son fil au lieu :
d'étre découpés avec une scie. Cer-:
tains avaient une forme courbée quand :
leurs contre-parties avait été utilisées :
pour faire une chaise ou une armoire. :
Je n'ai pas mis ces formes irréguliéres :
au rebut, car elles me plaisaient beau- :
coup. Tout dans notre monde réel:
n'est pas créé a partir de lignes droites, :
d'ellipses et des cercles.

nuerons notre examen de LibreOffice :
Draw et apprendrons a créer des poly-:
gones, des arcs et des courbes. Un:
polygone est un objet plan avec au:
moins trois lignes droites et trois:
angles. En termes géométriques, les:
carrés, les rectangles et les triangles :
sont tous des types de polygones.:
Pour ce qui nous concerne, Nous par-:
lerons de polygones avec plus de:
quatre c6tés. Un arc, dans Draw, est
une partie d'un cercle ou d'un ovale.

. polygones. Deux sont fermés et rem-:

Vous pouvez les faire pleins ou vides.
Une courbe est une ligne recourbée.:
Nous verrons deux méthodes pour:
créer des courbes, l'outil courbe lui-:
méme et la méthode Bezier. '

DESSINER DES POLYGONES

Comme indiqué déja, un polygone:
est un objet avec de multiples cotes.
Dans Draw, il y a quatre outils pour les:

© plis et deux sont ouverts et vides. Les:
© outils polygones vides sont utiles pour:
© la création d'une série de lignes. Pour:
© les deux types, vous avez une version :

a main levée et une version restreinte:

: aux angles qui sont des multiples de§
: 45 degrés. Pour créer un polygone,;
Dans cette perspective, nous conti- : [i; - :

SRS

Curves Polygons

choisissez l'un des outils polygone dans:
la barre d'outils étendus de lignes.:
Cliquez et glissez pour créer le point:
de départ de la premiére ligne. Quand
vous lachez le bouton de la souris, le
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i DoubleClick v

créé. Mettez la souris a l'emplace-:
ment ou vous voulez le point final de:
la ligne suivante et cliquez. Continuez:
: jusqu'a ce que toutes les lignes de:
© votre polygone soient créées. Double-:
: cliquez sur le dernier point pour:
: terminer le polygone. Si vous utilisez :
. l'un des outils de polygone rempli, le:
point final de la derniére ligne se:
: connectera automatiquement au point :
de départ de la premiére ligne et fer-:

mera le polygone.

Releass

& Click
&
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polygones, arcs et courbes

point final de la premiére ligne estg AJOUTER LA BARRE D'OUTILS

DES CERCLES ET DES OVALES

Pour un accés rapide aux outils
arcs et segments, il faut ajouter la
barre d'outils Cercles et ovales a la
barre d'outils Dessin. Faites un clic-
droit sur la barre d'outils Dessin et
choisissez Personnaliser la barre d'ou-
tils... Cela ouvrira le dialogue Person-
naliser. Cliquez sur le bouton Ajouter.
Dans la liste Catégorie, sélectionnez

: Dessin. Dans la liste Commandes, trou-

. . ... vez les outils Ellipse — il y en a deux.
Si vous vous servez d'un des outils: . .
. . i Vous voulez celui avec la description
de polygone rempli, Draw remplit le: . o
.. « En personnalisant la barre d'outils,

polygone avec la couleur de remplis-: . o 4 .
© vous pouvez ajouter une icéne Ellipse

. qui ouvre la barre d'outils Cercles et
: ovales ». Cliquez sur le bouton Ajouter.
: Cliquez sur Fermer pour fermer le dia-
: logue de sélection.

Vous pouvez bouger la nouvelle

© icone 13 ot vous la voulez sur la barre
- d'outils avec les fleches haut et bas.
_ J'ai placé la mienne au-dessous de
: sage actuelle et régle la couleur des:
: lignes a la couleur de ligne actuelle-:
ment sélectionnée. Vous pouvez les:
changer avec la barre d'outils Ligne et:
remplissage ou la barre des couleurs.
© tenant voir la barre d'outils sur votre

l'outil Ellipse. En Fait, nous n'avons
plus besoin de ['outil Ellipse, car c'est
inclus dans la barre d'outils Cercles et
ovales. Décochez ['outil Ellipse. Cliquez
sur le bouton OK et vous devez main-

barre d'outils Dessin.
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TUTORIEL - LIBREOFFICE P. 29

ptegory and then the command, Then drag the command
je in the Custamize dialog

Commands

Lf Diraction

Drawing View

i >

B,
. Eliminate Points
Ay

@ Ellipse ]_l
e
@ Elipse Pie
LibreOffice Draw Toolbars
Toolbar iDrawing el
Toolbar Content
Commands k . D
BE RSN
v / Line 4
« —3 Line Ends with Arrow
¥
« [B Rectangle
@ Elipse
« @ Ellipse

DESSINER DES ARCS OU DES
SEGMENTS

Cliquez dans le cercle ou l'ovale a:
['endroit ou vous voulez que l'arc ou:

le segment commence. Bougez la Sou-

ris autour du cercle ou de |'ovale pour

créer l'arc ou le segment. Cliquez une
deuxieme fois pour créer le point fi-

. nal pour 'arc ou le segment. La barre:
. d'état affichera l'angle a partir du:
centre des points, pendant que vous:
. bougez autour du cercle ou de l'ovale.:
. Cela peut vous aider a créer des arcs:
. et segments précis et justes. :

. DESSINER DES COURBES

. Une courbe est une ligne courbée:
. et non pas un segment d'un cercle ou:

. d'un ovale. Pour dessiner une courbe,: cqurbe dans la barre d'outils des:

lignes. Cliquez sur le point de départ,
glissez jusqu'au point final et double-:
cliquez. Cliquez sur l'outil Points sur la:
barre d'outils Dessin (F8 sur le clavier):

\ - objet ayant plus de quatre cotés. Arcs
et la barre d'outils Editer les points: or segments nous donnent des par-
s'affichera. Sélectionnez soit le point:
de départ, soit le point final (le point:
de départ est le plus grand carré).:
. Sélectionnez l'outil Jonction lisse ou:
. Jonction symétrique dans la barre:
. d'outils Editer les points. Une ligne en' permet de créer des images plus
. pointilles et un cercle apparaitront,: complexes pour vos documents.
. indiquant le point de contréle pour ce:
. point-la. Bougez le point de controle:
. afin de créer la courbe pour ce point-:

. 1a. Répétez pour l'autre point.

. sélectionnez l'outil courbe dans la:
. barre d'outil ligne. Cliquez sur le point:
. de départ et déplacez votre souris:
. pour dessiner une ligne. Relachez le:
. bouton au point le plus haut de votre:
. courbe. Bougez la souris pour faire:
. courber la ligne jusqu'au point ol vous:
. voulez que la courbe se termine. Dou-:

. ble-cliquez pour compléter la courbe. :
Pour dessiner un:

arc ou un segment, :
choisissez l'un des:
outils de la barre:
d'outils des Cercles:
et ovales que vous:
venez d'ajouter. Cliquez et faites glis-:
ser pour créer un cercle ou un ovale:
fermé. Relachez le bouton de la souris. i

Felesazes

bt
.-‘-I
a
N

Double-click

LES COURBES DE BEZIER

Click and drag

Une courbe de Bezier est une:
courbe graduelle avec un point de dé-
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Edit Points

< <42 2R

Smooth Transition

part, un point final et deux points de:
. contréle. Les mathématiques derriére :
.~ la courbe de Bézier dépassent la por-:
. tée de cet article, mais vous n'avez: S
. pas besoin de les comprendre pour:
en dessiner une. Pour dessiner une:

A b

Sj,frnme t ric Trans tJ_cm

¢ Controi Point 1:
: o E

: ; End Point
R S~ N WUk -

. Start Point

courbe de Bézier, sélectionnez l'outil: . . . .

. CONCLUSION

Puisque tout n'est pas créé a
partir de lignes droites, d'ellipses et:

de cercles, les créateurs de Draw nous
83

' i control F'Uert 2
proposent plus d'outils pour créer des
objets. Un polygone peut créer un

ties et des segments d'un cercle ou
une ellipse. Courbes nous donne la
capacité de courber une ligne pour
créer des formes différentes. Avec
ces outils supplémentaires, Draw vous

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de ['Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.
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)

orsque vous travaillez avec des blocs :

de bois, vous devez parfois modifier :
la forme d'un bloc, le personnalisant:
pour un usage spécifique. Vous pouvez :
utiliser un rabot ou du papier de verre :
pour faire un c6té incliné ou un bord:
arrondi. Vous pouvez utiliser une scie:
pour virer un coin. Tout cela pour créer:
un bloc spécial personnalisé différent :

des autres blocs que vous avez.

Parfois, nous devons faire la méme :
chose avec nos blocs numériques. Les :
outils d'édition intégrés a LibreOffice :
Draw deviennent les rabot, papier de:
verre et scie numériques. En fait, vous :
pouvez faire des trucs que je n'ai jamais :
révé de faire 3 mes blocs lorsque j'étais :

enfant.

LA FENETRE DE DIALOGUE LIGNE
(LINE)

La fenétre de dialogue Ligne vous:
permet de modifier l'apparence des:
lignes de votre objet. Pour accéder 3 la':
Fenétre de dialogue Ligne, faites un clic:
droit sur votre objet, puis sélectionnez :
Ligne. De 3, vous pouvez modifier le:
style de la ligne (continue, en pointillé, :
tiret-point, etc.), la couleur, la largeur et :
la transparence. Vous pouvez également :
ajouter des styles de fléches pour le

TUTORIEL

LibreOffice P.30: Dessiner/Modifier des objets

Line properties Arrow styles
Style Style
Continuous v -a— Arrow w | |—@ Circle w

Color Width

I Elack v 0.08" 4 b.ao o
Width | Center | Center
0.00" vl | Synchronize ends
Transparency Carner and cap styles
09 2] Corner style Cap style

|Rounded w | |Fiat W
& L /\ /\

début et la fin de votre ligne. N'oubliez:
pas que, pour les objets fermés (trian-:
: gles, carrés, cercles, etc), les fleches ne:
: sont pas dessinées sur les lignes. En:
: dessous des styles de fleches, vous pou-:
: vez en ajuster la largeur. « Centre »:
© (Center) place le centre de la pointe de:
fleche sur le point final de la ligne:
sélectionnée. « Synchroniser les extre-:
mités » (Synchronize ends) change auto-:
matiquement les deux pointes de fle-:
ches lorsque vous modifiez le style, la:
largeur ou le centre d'une des extré-:
mités. « Style d'angle » (Corner style):
contréle la facon dont l'angle de votre:
objet est dessiné. « Style de fin » (Cap:
style) controle 3 quoi ressembleront les’
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points de terminaison des lignes sansg sage s'applique aux objets qui sont Fer-

: més et s'applique a l'espace a l'intérieur

fleches.

Si vous travaillez avec un objet ouvert, :
- il y a un onglet « Ombre » (Shadow). :
Cela vous permet de créer une ombre:
pour la ligne en définissant la position,

la distance, la couleur et la transpa-: remplissage, cliquez droit sur l'objet et

. sélectionnez Remplissage (Area).

rence de 'ombre.

Les onglets « Styles de lignes » (Line:
Styles) et « Styles de fleches » (Arrow:
Styles) vous permettent d'ajouter, de: X )
modifier, de supprimer, puis d'enregistrer: hachures (hatching), et limage de rem-
différents styles de lignes et de fléches.: P! - - )
Vous pouvez jouer avec ceux-ci, mais plir » (Fill). Une fois que vous avez sélec-
généralement vous trouverez ce dont:

vous avez besoin dans les styles prédé-

84

. | Area| Shadow Transparency Colors Gradients h

Fill

I Chart 4 ~
Bl Chart 5 '
] Chart 6

B Chart 7

[ Chart &

/I Chart @

[ Snmet 10

. finis. Si ce n'est pas le cas, n'hésitez pas
. acréer les votres.

. LA FENETRE DE DIALOGUE DE
. REMPLISSAGE (AREA)

La fenétre de dialogue de remplis-

de l'objet. Vous pouvez changer la
couleur de remplissage ainsi que la
maniére dont l'objet est rempli. Pour
accéder a la fenétre de dialogue de

L'onglet Remplissage controle ce
qui remplit l'objet. Vous pouvez choisir
la couleur, le dégradé (gradient), les

plissage dans la liste déroulante « Rem-

tionné le type de remplissage, vous
pouvez sélectionner un remplissage dans
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la liste. La zone d'apercu vous montre
le résultat de vos sélections.

L'onglet « Ombre » (Shadow) vous:
permet d'ajouter une ombre sous votre:
objet. Cochez « Appliquer l'ombre » (Use :
Shadow) pour créer une ombre. La po-:
sition détermine l'emplacement de l'om-:
bre et la distance détermine ['éloigne-:
ment par rapport a l'objet. « Couleur »:
détermine la couleur de l'ombre et:
« Transparence » définit l'opacité de:

l'ombre.

Sur l'onglet Transparence, nous déter-:
minons l'opacité du remplissage de:
['objet. Nous avons trois options pour la '
transparence du remplissage. « Aucune:
transparence » signifie que le remplissage :
est complétement opaque. Avec la Trans-:
parence, vous pouvez définir un pourcen-:
tage pour l'ensemble de la zone. « Dé-:
gradé » (Gradient) est l'option avec le:
plus de parameétres et la possibilité de:
créer les effets les plus intéressants.:
Vous avez six choix pour les types de':

v Use shadow

T~ S R S L]

Paosition *T—'—ﬁ
£ - W
A it

Distance g.og" ]

Color I Gray W

sauf le linéaire et l'axial, vous pouvez:
contréler le centre XY du dégradé. Le:
. centre XY est le point ou l'objet est le:
. plus clair ou plus transparent. Sauf pour:
- le radial, vous pouvez également défi-:
nir un angle pour la zone de dégradé.:
Les paramétres de bordure (Border) ré-:
+ duisent la taille de la zone transparente. :
Plus le pourcentage est élevé, moins:
grande est la surface transparente. Uti-:
lisez les valeurs initiale et finale pour:
modifier les niveaux d'opacité du début:
et de la fin. Par exemple, si vous ne voulez :
pas d'endroit totalement clair sur votre:

une valeurde 10 ou 15 %.

couleurs.

LA FENETRE DE DIALOGUE
POSITION ET TAILLE (SIZE AND
POSITION)

En plus de contréler la position et la?
taille d'un objet, la boite de dialogue:
Position et taille permet aussi de con-:
tréler la rotatlon,.l'lncllnalson eF le ra}/ong contréler la rotation de l'objet. C'est
d'angle d'un objet. Pour accéder a lag
. . fenétre de dialogue Position et taille,:
objet, vous pouvez commencer avec: _. . ; . e

- faites un clic droit sur votre objet, puis:

. ., sélectionnez « Position et taille ».
Les onglets de couleurs, dégradés,: « »

L'onglet Position et taille fait ce a
quoi vous vous attendez. Vous pouvez

. contréler la position XY sur la grille de
- l'objet et sa largeur et hauteur. Le point
. de base pour chacune des options dé-
. termine le point parmi neuf sur l'objet
. a partir duquel la position ou la taille
: est calculée. Il y a une case 3 cocher

-« Proportionnel » sous la taille pour aider
plissage en définissant des bitmaps, des:

dégradés, des hachures et de nouvelles:

a maintenir le ratio d'aspect de 'objet
(n'importe quel changement de hauteur

. créera un changement de largeur et vice
: versa). Vous avez également la possi-
© bilité de protéger la position ou la taille
. afin d'éviter de les modifier par inadver-
tance. L'option « adapter » concerne seu-
. lement les blocs de texte et vous per-

met d'adapter la largeur et/ou la hauteur
pour faire correspondre le texte.

Avec l'onglet Rotation, vous pouvez

généralement beaucoup plus précis
que ['utilisation de ['outil rotation. Vous

. pouvez sélectionner le point de rota-
. tion au moyen des zones de saisie, ou

dégradés : linéaire, axial, radial, ellip-: hach E bit tent.
soide, quadratique et carré. Pour tous: ac u’res €l Ditmaps vous permettent: =
: de créer de nouveaux styles de rem-: Position _
: : Base point
T d C——
ransparency mode Bositing X b 70" A rj L
Mo transparency e '
Position ¥ 1.20" o | |
Transparency - ~ P
s Gradient Size = e
- ds5e poin
Type Quadratic W — 2 o
= Width 5 30" ] 1 : b
Center X 25% - A J
i n Ea
Center ¥ 0% 4 Heignt 440 b ;-l *—.l
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Position X 3.35" o

Position ¥ 7.85" o
Rotation angle

Angle o v

Position and Size Rotation Slant & Corner Radius

Carner radius

Default settings

"1

Default settings
st

Radius 0.18" o
Slant
Angle 25.00 degrees o

en sélectionnant un point de rotation:
dans la zone de Paramétrages par dé-:
faut. Sélectionnez votre angle dans la:
zone de saisie ou en sélectionnant un:
point sur la boussole de Paramétrages :

. REFLETER, CONVERTIR

Enfin, l'onglet « Inclinaison et rayon
d'angle » (Slant & Corner radius) vous:
permet de contréler le rayon d'angle et :
linclinaison (pensez au texte en ita-:
lique). Pensez au rayon d'angle comme::
a un papier de verre pour arrondir un:

par défaut des angles.

: naison (Basculer), donnée comme un':
. angle, bascule 'objet vers la droite pour:
: un angle positif et vers la gauche pour:
. un angle négatif. En utilisant le rayon:
d'angle et l'inclinaison, vous pouvez obte-:
nir des formes intéressantes. Le rayon:
d'angle est bloqué pour certains objets. :

ORGANISER, ALIGNEMENT,

Parfois, il devient nécessaire d'empileré
les objets, de les aligner, de les refléter:

quant droit sur l'objet. Elles sont éga-:
lement disponibles dans le menu Modifier. :

Les options d'organisation vous per-:
mettent de contréler la position dans la*

pile d'objets. Lorsque vous avez plusieurs
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objets qui se chevauchent, vous devrez
peut-étre modifier 'ordre dans lequel

- ils sont empilés. Par défaut, ils se rangent :
. dans l'ordre dans lequel ils sont créés,:
. le dernier sur le dessus. En utilisant les:
: options d'organisation, vous pouvez pous-:
: ser des objets vers l'avant ou vers:
. l'arriére dans la pile jusqu'a ce que vous:
. obteniez les résultats souhaités.

Les options de Refléter (Flip) sonté
simples. Vous pouvez refléter un objet:

ou juste de les convertir en quelque: Verticalement (de haut en bas) ou:

chose que vous pouvez modifier d'une:
maniere différente. Toutes les com-:

. mandes suivantes se trouvent en cli-:
angle. Plus vous frottez, plus le coin:

devient rond. Plus le nombre est grand, :
plus rond sera le coin. Si vous définissez :
un rayon d'angle assez élevé sur un:
rectangle, il deviendra un ovale. L'incli-

horizontalement (de gauche a droite).

Il'y a beaucoup d'options sous le:
: menu contextuel > Convertir, mais il y:
en a une en particulier sur laquelle je:
© veux attirer votre attention, Convertir >
: En courbe ( Convert > To Curve ). En:
convertissant n'importe quel objet en:

une courbe, vous pouvez modifier les

86

points a l'intérieur de cet objet, ce qui
vous permet de réaliser des formes
tout a fait originales. Une fois qu'un
objet est une courbe, vous pouvez
ajouter des points, supprimer des points
et utiliser les outils de translation de
point sur les points de l'objet. Trans-
formez un rectangle en une courbe,

© puis commencez a ajouter, déplacer et

) . - manipuler les points pour voir ce que
« Alignement » vous permet d'aligner :

. les objets entre eux ou par rapport a la
© page. Si vous avez sélectionné un seul
. objet, l'objet s'aligne a la page actuelle.:
© Si plus d'un objet est sélectionné, ils:
s'aligneront les uns par rapport aux autres.
Le plus grand des objets controle habi-:
tuellement 'emplacement final, et les:
autres objets sont déplacés pour s'aligner:
sur la position sélectionnée de cet:
objet-la. Les options d'alignement sont:
gauche, droite, centrage horizontal, cen-:
: trage vertical, haut et bas. Draw a une:
. barre d'outils d'alignement en plus du:
© menu contextuel et du menu Modifier.

VOUs pouvez créer.

CONCLUSION

Les options de Draw vous permet-
tant de modifier un objet sont nom-
breuses. En utilisant les bons outils sur
un objet, vous pouvez créer presque
n'importe quelle forme imaginable (peut-
étre quelques-unes que vous n'auriez
jamais imaginées). Je vous encourage a
jouer avec ces outils et voir ce que vous
pouvez faire avec. On ne sait jamais,
vous pourriez découvrir ce petit bout
d'artiste ou de créateur qui est en vous.

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu. Voici son
blog : http://eeperry.wordpress.com
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Ecrit par Elmer Perry

Si vous travaillez beaucoup avec:
LibreOffice, vous verrez que vous :
utilisez presque toujours la méme mise :
en forme. Que vous l'utilisiez pour:
écrire des lettres ou pour créer le:
prochain best-seller, vous passez beau-:
coup de temps a mettre en place les:
mémes styles maintes et maintes fois. :
Les modéles sont la réponse a ce pro-:
bleme. Un modéle est une maquette : ['auteur s'affichent en haut de chaque
de document utilisée pour créer d'au-:
tres documents. Toutes les applica-:
tions LibreOffice peuvent utiliser des :
modeéles. En fait, chaque fois que vous :
créez un nouveau document, Libre-:

Office utilise un modeéle par défaut.

la création de modeles.

METTRE EN PLACE UN MODELE :

D'une lettre commerciale a un ar-:
ticle de recherche scientifique, tout:
requiert une mise en page et un for-:
mat. Disons que nous écrivons un:
document qui nécessite un format de:
plan numéroté avec des sous-niveaux. :
Une autre exigence est que le titre et:

page et le numéro de page en bas:
avec le format « Page # de # ».

Abordons tout d'abord le style deé
numérotation. Dans un nouveau docu-:

ment Writer, ouvrez la fenétre « Styles: |

. et formatage ». Cliquez sur l'icéne de':
Les Styles sont essentiels pour la:

création de modéles. Les styles sont:
une facon prédéfinie d'afficher des:
informations. J'ai parlé de l'importance :
de ['utilisation des styles pour la pre-:
miére fois il y a longtemps, dans la:
partie 3 de cette série, en vous mon-:
trant comment les styles aident a créer :
un aspect uniforme dans votre docu-:
ment tout en vous faisant gagner du:
temps. Dans l'esprit de vous faire éco-:
nomiser du temps, nous pouvons gjou- :
ter une utilisation de plus aux styles, :

Styles de liste (la derniere sur la barre:
d'outils de Styles). Choisissez « Numé-:
rotation 1 ». Faites un clic droit sur:
« Numérotation 1 », puis cliquez sur:
Modifier. Dans l'onglet plan, prendre:
le style qui porte la mention « Numé-:
rique avec tous les sous-niveaux » lors-:
que vous passez la souris dessus. Cliquez :
sur les boutons Appliquer et OK.

Maintenant, occupons-nous de l'en-é
téte et du pied de page. Ouvrez la:
fenétre Styles et formatage et cliquez:

¢ sur l'icone de Styles de Page (avant-:

dernier de la barre d'outils de Styles).
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Faites un clic droit sur le style de page:
. Standard, puis sélectionnez Modifier.:
: Dans l'onglet en-téte, cochez Activer:
l'en-téte, puis allez dans l'onglet pied:
de page et cochez Activer le pied de:
page. Cliquez sur OK pour enregistrer :
les modifications. Cliquez dans la zone:
d'en-téte de la premiére page, puis:
Insertion > Champs > Titre. Tapez une:
espace et « par », puis Insertion >:

. gestionnaire de modeles. Choisissez le

Champs > Auteur. Déplacez votre SOU”SE dossier de modeles ou vous souhaitez
; vers le pied de page au bas de l.a Page.: stocker votre modéle. Cliquez sur En-
. Tapez « Page », une espace, puis Inser—; registrer. Une boite de dialogue vous

tion > Champs > Numéro de Page. Tapez
espace, « de », espace, puis Insertion >
Champs > Nombre de pages.

ENREGISTRER LE MODELE

Nous sommes maintenant préts a
enregistrer notre modele. Fichier >
Enregistrer comme modeéle ouvre le

|| o Tamplate Manager

_lt;z.l Save

‘ o LibreOffice 4.0

Enter tamplate name; |

Business
Corespandence

Forms and Contracis

Presentation
Backgrounds
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All Templates My Templates

Articles

invite @ nommer le modéle. Entrez le:
nom que vous souhaitez donner au:
modele et cliquez sur accepter. Fer-:

mez le gestionnaire de modéles.

UTILISER LE MODELE

Nous allons maintenant utiliser le
modele nouvellement créé. Fichier >:
Nouveau > Modeles et documents.:
Ouvrez le dossier ou vous avez enre-:
gistré votre modeéle, puis double-cli-:
quez dessus. Le titre est celui que vous
avez donné au modéle. Modifions-le. :
Fichier > Propriétés. Sélectionnez:

- O Properties of Untitled2

General Description | Custom Properties Intemet Security Statistics

Title Mew Title far Paper
Subject
K Eywords

Comments

['en-téte prendra la nouvelle valeur.

: Essayons le systéme de numé-:
: rotation de plan. Ouvrez les Styles et:
. formatage, cliquez sur licone de:
styles de liste et double-cliquez sur:
Numérotation 1. Ce que vous allez:
entrer va prendre le style de liste que:
: nous avons défini pour Numérotation:
1 lors de la création du modéle. Ajou-:
tez du texte et n'oubliez pas d'ajouter:
plusieurs niveaux pour vous assurer:
que ¢a marche. Maintenant, vous pou-:
: vez enregistrer votre document comme:

.

-

Mew Title for Paper By Elmer Perry
1 Lewell
1.1 Level1-1
111 Lewel 1-1-1
12 Level 12
2 Level 2
. Lewel 2-1
232 Lewel 2-2
371 Lewel 2-2-1|

Pagelof 1

ordinateur.

DEFINIR UN NOUVEAU
MODELE PAR DEFAUT

pourquoi ne pas en faire votre modele
par défaut ? Cela se fait facilement

© dans LibreOffice. Fichier > Nouveau >
© Modeéles et documents. Naviguez jus-
© qu'au dossier qui contient votre modéle
. et sélectionnez-le. Cliquez sur le bou-
© ton « Définir comme modéle par dé-
© faut ». Maintenant, chaque fois que
© vous démarrez un nouveau document
: de ce type, LibreOffice utilisera votre

l'onglet Description et modifiez le:
titre. Cliquez sur OK. Le titre dans:

modele plutét que le modele par dé-
faut Fourni avec LibreOffice.

. DIFFERENTES SOURCES POUR
. LES MODELES
vous le feriez normalement. Cela ne:

l'enregistre pas comme modeéle, mais:

comme un nouveau fichier sur votre:
. besoin de faire tout ce travail. Le dé-

. pot officiel de modéles http://tem-
: plates.libreoffice.org a des centaines
. de modéles que vous pouvez essayer
: et utiliser. Pour utiliser un modéle

. particulier, importez-le dans le Ges-
Si vous avez besoin d'utiliser votre:

nouveau modéle la plupart du temps,

Créer vos propres modeles est
super, mais vous n'aurez pas toujours

tionnaire de modeéles.

Full Circle Example

full circle magazine @ LibreOffice
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Certains modeles sont des collec-

tions. Elles ont une extension .OXT..
Pour importer ces modeéles, utilisez le:
gestionnaire d'extensions, Outils > Ges-:
tionnaire des extensions. Cliquez sur:
Ajouter et recherchez le fichier OXT:
téléchargé. Sélectionnez le fichier et:
cliquez sur Ouvrir. Le gestionnaire d'ex-:
tensions traitera le fichier et ajoutera:
la collection a votre Gestionnaire de:

modeles.

CONCLUSION

Les modeéles sont un moyen de:
répéter la mise en forme d'un docu-:
ment a un autre. La création et l'enre-:
gistrement des modeles s'appuie prin-:
cipalement sur l'utilisation des styles.:
Méme si j'ai démontré la création d'un':
modéle dans Writer, vous pouvez:
aussi créer des modeles dans les au-:
tres modules de LibreOffice. Vous:
pouvez méme définir votre modéle par:
défaut pour cet autre type de docu-:
ment. Les modéles sont un outil de:
plus pour gagner du temps au sein de:

la suite LibreOffice.

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu. Son blog
est a http://eeperry.wordpress.com
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1 Ecrit par Elmer Perry

Si vous avez déja animé une pré-:
sentation, vous savez que revenir :
vers l'ordinateur pour Ffaire avancer:
vos diapositives est pénible, surtout:
si, comme moi, vous vous déplacez:
beaucoup et faites activement parti-:
ciper votre auditoire. J'ai récemment :
présenté une session de formation au:
travail et je n'ai cessé de vouloir une:
télécommande. La Document Founda-:
tion a fourni une solution avec l'ap-:
plication Android, Impress Remote (té-:
lécommande Impress). Impress Remote :
vous permet de contréler votre pré-:
sentation Impress & partir de votre:
téléphone ou tablette Android. Impress :
Remote nécessite LibreOffice en ver-:
sion 4.0.1 ou supérieure et un télé-:
phone ou une tablette sous Android:
2.3 ou supérieur. Si vous possédez un :
téléphone ou une tablette récente et :
que votre distribution Linux est a jour, :

l'utilisation de ce programme devrait :
: de télécommande.

étre assez facile.

INSTALLATION

par ouvrir une présentation (nouvelle

TUTORIEL

ou existante). Puis Outils > Options >
LibreOffice Impress > Général. Cochez:
la case « Activer le contréle a distance ».
Cliguez sur OK. Outils > Options >:
LibreOffice > Avancé. Cochez la case:
« Activer les fonctions expérimentales ». :
Cliquez sur OK. Redémarrez LibreOf-:
fice et ouvrez votre présentation. :

Lorsque nous installerons l'applica-§
tion de télécommande, nous aurons:
besoin de l'adresse IP de l'ordinateur:
qui exécute LibreOffice. Dans un ter-:
minal Linux, la commande suivante:
devrait fonctionner pour la plupart des:
utilisateurs : ifconfig ethO Les infor-:
mations dont vous avez besoin sont:
sur la ligne qui commence par « inet:
addr XO0XXHXHXIXKIKX 3, OU XOXXKKIOKIKX
est l'adresse IP de votre ordinateur.:
Notez cette adresse et conservez-la:
pour plus tard. Vous en aurez besoin:
lorsque vous configurerez ['application

Maintenant, nous installons l'appli§

. Impress Remote. Dans la boutique:

. . : Google Play, recherchez Impress Re-:
Nous aurons besoin de faire des: . . . :
. . . mote et installez ['application sur votre:
changements a notre configuration: ;
. . , . téléphone ou votre tablette. La pre-:
LibreOffice Impress pour exécuter le: ., . . :

o . miére fois que vous ouvrez l'appli, vous :
programme a distance. Commencez :

voyez un écran presque vide. Sélec-
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Add Wi-Fi Computer Manually

Computer name;

Computer |P address or hostname:

'+ Remember this computer next time

Cancel Add

tionnez « Ajouter manuellement un ordi-:
nateur en WiFi ». Entrez un nom pour:
l'ordinateur et son adresse IP. Sélec-:
tionnez « Ajouter ». Sélectionnez 'ordi- :
nateur dans la liste et laissez-le se: cation & distance et expérimentales
connecter. De retour dans Impress, Dia-:
porama > Controle a distance Impress:
(Impress Remote). Sélectionnez votre :
appareil a distance. Entrez le code qui:
vous a été donné par l'application.:
Cliquez sur Sélectionner. Dans l'appli: communications par WiFi.
: a distance, cliquez sur « Démarrer la:
: présentation » pour démarrer la présen-: UTILISER L'APPLI IMPRESS
: REMOTE

Si votre ordinateur dispose du Blue-:
tooth, vous pouvez également vous:
connecter par l'appairage de votre télé-:
phone avec votre ordinateur. Lorsque:
vous ouvrez l'appli, il va rechercher

tation.

90

3 (= Huey

LibreOFfice P. 32: Impress Remote

In Impress, click on the Slideshow menu and select
Impress Remote

Choose Huey as your device

Then input this PIN:

3417

votre appareil via Bluetooth, et il vous
suffit de sélectionner votre appareil
dans la liste. Vous avez toujours besoin
d'activer les options de communi-

dans LibreOffice.

REMARQUE : Si vous utilisez un pare-
feu sur votre ordinateur, vous devez
ouvrir le port TCP 1599 pour les

L'appli est assez basique, mais il Faut
se rendre compte que moins c'est com-
pliqué mieux c'est quand vous don-
nez une présentation. La barre d'outils

Retour au Sommaire
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dans la partie supérieure affiche ['heure
actuelle, ce qui est pratique lorsque
votre présentation doit commencer:
ou se terminer a des heures définies.
A gauche de [lhorloge est le:
commutateur de vues et a droite de:
['heure est le menu de l'appli. ;

Start Presentation

No presentation is currently running

Start Presentation

Oracle did hand OpenOffice over to the Apache
Team and they have slowly began to develop it
again.

Quand vous commencez une pré-:
sentation, vous obtenez la vue de:
défilement des diapositives de votre:
présentation. Cette vue est la plus:
utile parce que, quand vous étes en:
mode de défilement, vous pouvez:
également voir toutes les notes que:
vous avez faites pour la diapositive.’
Bien que vous puissiez utiliser votre

doigt pour naviguer dans le diapo-
rama, ce n'est pas la meilleure mé-

thode, sauf si vous avez juste besoin:
d'avancer ou de reculer de plusieurs:
diapositives a la fois. La meilleure:
fFacon de — ou celle qui a été concue:
. pour — naviguer dans votre présen-:

Flmta i b Sl
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tation est d'utiliser les boutons volume
haut et bas. Le bouton haut vous

avance dans la présentation et le bou-:

ton bas fait revenir en arriere.

1 -

en cliquant sur le bouton sélecteur de
91

vue. Dans le mode défilement, vous
vous déplacez rapidement jusqu'a
une diapositive en faisant glisser avec

: votre doigt. Pour sélectionner une
. diapositive en mode liste, il suffit de

Parfois, vous avez besoin de faire:
une pause et déplacer l'attention de:
. votre auditoire de l'écran vers autre:
. chose. Impress Remote vous donne la'
. capacité de vider l'écran. Dans le menu:
. de l'appli, sélectionnez « Blank Screen ».:
. Votre écran de présentation se vide.:
. Lorsque vous étes prét a retourner &
. la présentation, cliquez simplement sur:
.« Retour a la diapo ». La présentation:
. reprendra la ot vous l'avez laissée.

sélectionner la diapositive. Ce n'est pra-
tique que pour les diapositives figées.
Toute diapositive ayant des animations
nécessitera ['utilisation des boutons
volume haut et bas.

Restart

Si vous cliquez sur 'horloge, vous

. avez la possibilité de laisser ['heure
. actuelle ou de démarrer un chrono-
. métre. Choisissez le chronométre pour
. ['utiliser. Vous obtiendrez des options
. Start et Reset. Appuyez sur Start pour
. lancer le chronométre. Le chrono com-
. mencera a compter et les options
. changeront en Pause et Restart. Choi-
. sissez Pause pour interrompre le chrono
et Restart pour recommencer a partir
m=m s |

: métrer une activité ou travailler sur le
© Vous pouvez afficher vos diaposi-:
. tives de deux maniéres différentes ::
. celle que nous avons déja vue, le mode:
. défilement, et le mode liste. Vous:
* pouvez basculer entre les deux modes:

de 0.00. Ceci est pratique pour chrono-
débit de votre présentation.

Dans le menu de l'appli, il y a un
choix pour les Options. La premiére
option est d'utiliser les boutons de
volume haut et bas pour contréler la
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présentation. Il me semble qu'il n'y ait
pas de raison valable de décocher celle-

ci, mais je pense qu'elle est la parce:
que quelqu'un avait une bonne raison. :
La deuxiéme option est d'activer une:
connexion sans fil entre le téléphone:
et l'ordinateur. Cela permet a l'appli:
de rechercher automatiquement les:
périphériques du réseau sans fil qui:
ont LibreOffice Impress ouvert avec:
la fonction de connexion a distance:
activée. Enfin, l'option de changer d'ordi- :
nateur vous permet de basculer sur:

un autre ordinateur.

CONCLUSION

Quand on anime une présentation, :
il est agréable de pouvoir bouger.:
L'appli Android Impress Remote vous::
donne cette possibilité en vous per-:
mettant de contréler votre présenta-:
tion Impress a partir de votre télé-:
phone ou tablette Android. L'appli est :
facile 3 configurer via Bluetooth ou:
WIiFi. L'interface est dépouillée, ce qui:
facilite son utilisation et son contréle. :
Comme l'appli a été développée par:
les mémes personnes qui développent :
LibreOffice, la compatibilité future est :

pratiquement assurée.

(/== options

Volume Switching 7
Change slides using volume buttons

Enable wireless

Try 1o connect to the computer over
wireless

Switch computer

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de I'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu. Voici son
blog: http://eeperry.wordpress.com
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Ecrit par Elmer Perry

U tiliser HSQLDB, le systéme de:
gestion de base de données (SGBD, :
Database Management System, DMS, en
anglais) par défaut dans LibreOffice Base :
est tres bien pour la création de nou-:
velles bases de données, mais parfois vous :
avez besoin de vous connecter a une:
base de données existante sur un autre :
SGBD comme MySQL, dBase, JDBC, Oracle, :
PostgreSQL, et d'autres. Je vous ai mon-:
tré comment vous connecter a une base:
de données faite & partir d'une simple :
feuille de calcul dans le numéro 52. Au-:
jourd'hui, je vais vous montrer comment :
vous connecter & une base de données:

créée avec MySQL.

partir de votre gestionnaire de logiciels.

INSTALLER MYSQL

Installer MySQL & partir de votre ges-:
tionnaire de logiciel nécessite l'installa- :
tion de deux paquets. Le premier paquet:
est « mysql-client », le programme client :
pour MySQL. Il vous permet d'interagir

avec MySQL.

de ce paquet.

Le dernier paquet que vous devez ins-:
taller est « libreoffice-mysql-connector ». :
: Ce paquet va vous permettre de vous§
: connecter a MySQL sans utiliser de:

MySQL est un SGBD utilisé sur de:
nombreux sites Web. Wordpress et d'au- :
tres systémes de gestion de contenu:
ut'lllsent MySQL pour leurs bases de don- . DONNEES MYSQL DE TEST
nées. Il se peut que vous ayez de nom-:
breuses raisons d'accéder a une base de:
données créée dans MySQL. MySQL est:

surcouche ODBC ou JDBC.

CREER UNE BASE DE

Si c'est la premiére fois que vous vous:
© connectez & une base de données:
Open Source et vous pouvez linstaller a: eyterne 3 'aide de LibreOffice Base, je '
vous recommande de créer une base de:

. données de test en MySQL ol vous:

pourrez faire des erreurs et en tirer des:
lecons. Vous pouvez installer un pro-:
gramme comme PHP MyAdmin ou§
EMMA, mais je pense qu'il est plus facile :
d'utiliser simplement le client MySQL en':

ligne de commande.

machine locale, utilisez la commande:

distance, lire ce tutoriel : http:
berciti.biz/tips/how-do-i-enable-remote-
access-to-mysqgl-database-server.html

" 'BGEBCENT 6N Chinobok (85 SUperuser)

Configuring mysql-server-5.5

New passw for the MyS0L “mot” user:

| Heip|
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LibreOfice P.33 : Connecter Base aMySQL

Si vous installez MySQL sur votre:
machine actuelle, vous devrez aussi ins-§
taller le paquet serveur de MySQL : « mysql-
server ». Lorsque vous installez le paquet:
serveur, il vous demande un mot de passe :
« root » et demande une confirmation.:
Ceci est votre mot de passe maitre pour§
MySQL. Notez-le quelque part. Vous en:
aurez besoin plus tard. Si vous vous con-:
nectez & une base de données sur un:
autre ordinateur, vous n'avez pas besoin :

Pour créer une base de données, uti-
lisez la commande suivante a l'invite de
MySQL:

CREATE DATABASE <dbname>;

: ou <dbname> est le nom que vous
Pour vous connecter a MySQL sur votre
: Pour créer le nom de base de données
: «myTestDB » entrez:
mysql -h localhost -u root —p§
! CREATE DATABASE myTestDB;
MySQL vous demandera le mot de:
passe « root ». Saisissez-le et vous étes:
accueilli par un message de bienvenue et:
l'invite de commande « mysql> ». Pour:
: vous connecter a un serveur MySQL sur§
© un autre ordinateur, remplacez « local-:
© host » par le nom du serveur ou l'adresse :
. IP. Gardez a l'esprit que vous aurez:
: besoin de paramétrer MySQL pour qu'il:
© accepte les connexions & distance. Pour :
plus de détails sur la configuration de':
MySQL pour accepter les connexions a:
WWW.CY-:

souhaitez donner a la base de données.

MySQL répond avec un message indi-
quant que la requéte a été exécutée.
Entrez:

SHOW DATABASES;

pour générer une liste de toutes les
bases de données. Vous devriez voir votre
nouvelle base de données parmi celles
énumérées. Une base de données vide
est suffisante pour se connecter a
MySQL a partir de Base, mais vous pou-

: vez également vous connecter & une
. base de données entiérement fonction-
=)
: préférable de s'entrainer sur une base de
. données de test en premier. Tapez « quit »
. et appuyez sur Entrée pour quitter votre
© session MySQL.

nelle. Cependant, comme je l'ai dit, il est
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CONNECTEZ BASE A UNE
BASE DE DONNEES MYSQL

Nous allons maintenant Faire ce pour:
quoi nous avons fait tout ce travail : une:
vraie connexion de Base a la base de:
données MySQL. Commencez par créer:
un nouveau document de base de:
données dans LibreOffice, Fichier > Nou-§
veau > Base de données. Nous allons:
utiliser ce document pour nous connec-:
ter a la base de données que nous avons:
créée auparavant. En utilisant ['assistant:
de base de données (recommandé), c'est
un processus en cing étapes. :

I’Etape 1 : Nous voulons nous connec-ﬁ
ter a une base de données existante. Ne:
pas confondre avec la connexion a un:
fichier de base de données existant. Vous::
voulez la derniére sélection. Dans la liste :
déroulante sélectionnez MySQL. Cliquez:
sur Suivant. :

QOpen an exiskting database file

\® | Copneckt to an existing database

3}.:&.%\::‘3““““? -

Etape 2 : Puisque nous avons installé
le « libreoffice-mysql-connector », nous:
n'avons pas besoin des connexions ODBC

ou JDBC. Sélectionnez « Connexion di-
recte ». Cliquez sur Suivant.

How do you wankt to conneck to your MySQL ¢

Conneck using ODBC (Open Databas

Conneckt using JDBC (Java Database

*, Connect direckly

Etape 3 : La base de données est le:
nom de la base de données que nous:
venons de créer dans MySQL. Notre base:
de données exemple est « myTestDB ».:
Le serveur est « localhost » pour l'ordinateur :
local ou le nom du serveur ou l'adresse IP:
d'un autre ordinateur. Laissez le port par:
défaut, sauf si vous l'avez modifié dans§
vos parametres MySQL ou que votre:
service informatique vous a dit de le:

faire. Cliquez sur Suivant.

Etape 4 : Le nom d'utilisateur dont:
. vous avez besoin pour vous connecter a:
: MySQL a partir de votre ordinateur.:
Utilisez « root » si vous vous connectez a:
MySQL sur votre ordinateur local. Cochez:

la case « Mot de passe requis ». Cliquez

Full circle magazine @ LibreOffice

sur « Tester la connexion ». Vous étes
invité a donner votre mot de passe.
Entrez votre mot de passe et cliquez sur:
OK. Si vous avez tout fait correctement, :
vous recevrez un message disant que:
Base s'est correctement connecté a la:
base de données. Cliquez sur OK, puis:
cliquez sur Suivant. ;

User name rookt

+'| Password reguired

User name

Password

Help oK Cancel

Database name myTestDE
* | Server [ Port
Server localhosk
Port 3306 D:
) Sacket

Etape 5 : Sélectionnez Enregistrer ou
Ne Pas Enregistrer selon vos besoins:
pour la base de données. Une base de:
données enregistrée est disponible dans:
d'autres modules de LibreOffice. Cochez:
la case « Ouvrir la base de données pour:
l'édition ». Cliquez sur Terminer. Base:
vous demandera un nom de fichier.:
Entrez un nom et cliquez sur Enregistrer. :

Do you want Ehe wizard ko register the database in LibreOFFice?

. Yes, register the database for me

=) iNg; do not register the database:

AFter the database file has been saved, what do you wank to de?

+/| Open the database For editing
| Create tables using the table wizard

Click 'Finish' to save the database.
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Vous pouvez maintenant interagir
avec la base de données MySQL de la
méme maniere que vous le feriez avec
une base de données HSQLDB. Vous
pouvez créer des tables, des requétes,
des rapports et des formulaires comme
vous le feriez avec les SGBD par défaut.

: Vous devrez faire attention aux types de

données, car ils sont légerement diffé-
rents dans MySQL. Pour un apercu des
types de données HSQLDB voir mon
article http://wp.me/pvwht-80. Pour une
liste des types de données MySQL, allez a
http://dev.mysgl.com/doc/refman/5.0/e
n/data-type-overview.html.

Bien qu'utiliser le SGBD par défaut
pour Base soit une bonne méthode pour
les nouvelles bases de données, il de-
vient parfois nécessaire de se connecter
a des bases de données existantes. Dans
cet article, nous avons montré comment
on fait pour se connecter a une base de
données externe que nous avons créée
avec MySQL. Nous avons installé MySQL
et créé une base de données vide. En
utilisant l'assistant de base de données
dans Base, nous sommes connectés a
cette base de données ol nous pouvons
créer des tables, formulaires, requétes et
rapports pour interagir avec la base de
données. Base peut également se con-
necter a d'autres types de bases de don-
nées comme dBase, JDBC, Oracle,
PostgreSQL, etc.
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Ecrit par Elmer Perry

D e nouvelles fonctionnalités et:
améliorations sont apparues dans :
la derniére version de LibreOffice 4.:
L'une des plus intéressantes parmi elles :
est le panneau latéral expérimental. Ce :
dernier rassemble un grand nombre :
de fonctions et d'outils en un endroit :
facilement accessible, éliminant la néces- :
sité d'avoir une barre d'outils de for-:
matage pour un grand nombre d'objets. :

nous verrons comment il s'adapte au:
document sur lequel vous étes en train :
de travailler. Souvenez-vous que ce: |
panneau latéral est expérimental, ce:
qui signifie qu'il peut faire planter le':
programme sans préavis. Lorsque vous :
l'utilisez je vous recommande d'enre-:

gistrer votre document trés souvent.

CONFIGURATION

Etant donné que le panneau latéral
est expérimental, il nous faudra l'ac-: ||
tiver. Depuis n'importe quel écran de:
LibreOffice, allez dans Outils > Op-:
tions > LibreOffice > Avancé. Cochez:
la case « Activer les fonctions expéri-:
mentales » et cliquez sur OK. Il faut:
ensuite redémarrer LibreOffice pour*

que le changement prenne effet.

PRESENTATION

Le panneau latéral de LibreOffice:
ressemble a celui de Calligra ou au:
ruban de Microsoft Office. Méme s'il:
ne peut pas tout remplacer, vousﬁ
aurez tendance a l'utiliser plutdt que:
les barres d'outils de formatage et:
autres boites de dialogue. Le panneau:
latéral propose en fait plus de fonc-:

. tionnalités que la barre d'outils de:
Aujourd'hui, nous allons donc nous : :

intéresser a ce panneau latéral et:

formatage par défaut.
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Crext Panel Buttons =
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LibreOffice P.34: Panneau lateraliexperimental

Par défaut, la barre latérale est:
. placée sur le coté droit de la fenétre:
principale. Vous pouvez l'afficher ou:
la masquer en utilisant le bouton affi-:
cher/cacher sur le bord, ou via le menu:
Affichage > Volet latéral. Le menu du:
panneau latéral vous permet de l'at-:
tacher/détacher. Il est également pos-:
sible de la personnaliser en suppri-:
mant les panneaux que vous n'uti-:

liserez pas.

. dépendent du programme que vous:
. utilisez. Vous pouvez accéder a cha-:
. cun d'entre eux en sélectionnant leurs: ||
. icdnes sur la droite ou par le biais du:
. menu du panneau latéral. Chaque:
. panneau sert de raccourci a différents::
. outils dans le programme. Personnel-:
. lement, j'utilise le plus souvent les:
. panneaux Propriétés et Styles et for-:
. matage. Jetons un ceil a chacun d'en-:
. tre eux. :

. PROPRIETES

, Le panneau Propriétés présente lesé
. propriétés d'un élément du document.
© Vous pouvez y ajuster les différentes:
. propriétés en utilisant les icones du:

panneau. Modifier des propriétés par

95

le biais de ces icénes revient a effec-
tuer manuellement les changements
a travers les boites de dialogue et
barres d'outils, ce qui signifie que cela
n'a aucun effet sur le style sous-jacent
assigné a 'élément - uniquement sur
l'élément actuel. Si vous ne trouvez
pas la propriété, cliquez sur le bouton
« Plus d'options » présent dans le coin
de chaque propriété pour faire appa-

: raitre la boite de dialogue correspon-

) . . dante avec ses onglets. Il est possible
La barre latérale est une collection:

. de panneaux. Les panneaux disponibles

d'étendre et de réduire chacun des

A

Properties X =
EJ Text =
| e i
1%
Liberation Serif A 12 v
»
B U-8 0 alar o
o e~ Ay L =8 = )
=l Paragraph |
Bl=z ==
= |
=-E- (60O
Spacing: indent:
= pE Sq ¥E
= 0.00 TZ 0.0
? 0.08 EH .00
1= - = |LEiy
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blocs grace au bouton Etendre/Ré-
duire a coté de chaque titre de bloc.

Par exemple, tandis que vous tapez:
dans un document Writer, vous verrez:
trois blocs dans le panneau Proprié-:
tés : Caractére, Paragraphe et Page.:
Le bloc Caractére permet de contré-:
ler les différents parametres liés au:
texte - police de caractéres, gras, ita-:
etc. Le bloc Para-:
graphe vous donne la possibilité de:
controler l'alignement du paragraphe, :
. GALERIE
Page propose des options pour chan-:
ger la taille de la page, son orien-:

lique, couleur,

'espacement, les marges, etc. Le bloc

tation, ses marges et ses colonnes.

STYLES ET FORMATAGE

Styles and Formatkking X =

mEOoE

Mumbering 5 End
Mumbering 5 Stark
Object Index 1
Object Index Heading
Preformatted Text

| |Quotations

Sender ()
Signature
Subtitle
Table D
Table Contents |
Table Heading
Table Index 1

5

z

All skyles b4

La barre latérale reprend les options

proposées dans la fenétre « Style et
formatage ». Elle permet un acces

. direct aux différents styles du docu-:
ment. Bien qu'il soit toujours possible:
d'utiliser le bouton dans la barre d'ou-:
tils, la nouvelle barre latérale introduit:
un emplacement central pour cet:
outil et bien d'autres. La fenétre pro-:
pose toujours les styles divisés par:
type (caractéres, paragraphes, cadres, :
pages et listes), aussi bien que le:

menu de sous-catégories.

‘®@ Backgrounds ‘»

B Bullets .

B Computers ‘ s
| | Diagrams i

'ﬁ' Ervironment bs )

Gallery x =

Mew Theme...

ﬁ-' Arrows - A0T-Arrow-Gray-

. La Galerie est une collection:
. d'images utilisables dans vos docu-:
. ments. Le panneau Gallery présente:
. une liste de catégories, appelées the-:
. mes, en haut, et une liste d'images:
en-dessous. Cette bibliothéque peut’
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étre utilisée pour insérer des ClipArt
et un arriere-plan, dans vos documents,

proposé dans un prochain article.

NAVIGATEUR

H Tables
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PAGES MAITRESSES

mais aussi des sons dans vos pré-é (UNIQUEMENT DANS IMPRESS)

sentations. Vous pouvez également:
ajouter et créer de nouveaux thémes:
dans votre Galerie. Un tutoriel complet :

sur la bibliothéque de la Galerie sera: P39 >
. pliqué les pages maitresses dans la partie

: 16 de cette série, dans le FCM n® 63 :
: http://www.fullcirclemag.fr/?downlo

. ad/254. Ce panneau est simplement
- une traduction de la section Pages
. maitresses du volet Taches d'Impress.

Le panneau Pages maitresses est
utilisé pour sélectionner et créer des
pages maitresses dans Impress. J'ai ex-

. ANIMATIONS PERSONNALISEES
. (UNIQUEMENT DANS IMPRESS)

Le panneau Animations personna-

. lisées permet d'animer des objets sur
: une diapositive Impress. J'ai parlé des
. animations dans la partie 18 de cette
. série, dans le Full Circle Magazine n° 65 :
. http://www.fullcirclemag.fr/2downlo

© ad/260. C'est également une transition
: du volet Taches d'Impress, sous un
. Le Navigateur est un catalogue des:
. titres, tableaux, sections, images, etc.,
. de votre document. Il vous permet de:
. vous déplacer rapidement d'un point:
de votre document  un autre grace a:
la référence a un objet. Cela devient:
pratique dans les gros documents, et:
c'est un bon argument pour donner &

vos objets OLE et & vos images un: 93P _ > C
- détails, voyez la partie 18 de cette série,

nouveau format.

TRANSITIONS (UNIQUEMENT
DANS IMPRESS)

Les transitions contrélent la facon
dont une présentation passe d'une
diapositive a une autre. Pour plus de
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dans le Full Circle Magazine n° 65 :
http://www.fullcirclemag.fr/?downlo

ad/260. Ce panneau est, la encore, :
une copie de l'ancien volet Taches :

d'Impress.

FONCTIONS (UNIQUEMENT
DANS CALC)

Functions x =

Jx | | Last Used | '='§'
v .3

(ASIMN

1C0S ok

15UM

[MIN £y

I MAAY o

ABS:

ENumber

Absolute value of a number,

accés a toutes les fonctions de Calc.
Une liste divise les fonctions en ca-:
tégories, incluant les catégories « Les :
dernieres utilisées » et « Toutes ». En-:
dessous, se trouve une liste de toutes :
les Fonctions de la catégorie choisie. :
Vous pouvez insérer les fonctions dans :
la cellule courante en double-cliquant :

sur le nom de la fonction ou en cli-

quant sur le bouton fx a gauche de la
liste des catégories. Cela donne un

acces rapide aux fonctions et est plus :
facile (@ mon avis) a utiliser que ['As-:
. sistant Fonction. :

La barre latérale expérimentale est :
- un outil qui permet un accés plus:
. rapide, et plus facile, aux outils cou-:
: rants. LibreOffice a accompli cela via :
Le panneau Fonctions vous donne : l'expansion du panneau et les com-é
. binaisons de barres d'outils courantes, :
. et en traduisant d'autres panneaux et :
. assistants dans un nouveau format. :
. Vous pouvez la comparer a la barre
. latérale de Calligra ou au Ruban de:
. Microsoft Office. Je l'ai trouvée facile :
. d'utilisation, mais gardez & lesprit:
. que cette fonction est expérimentale :
. et peut parfois faire planter Libre-:
. Office. :

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu. Il blogue
sur: http://eeperry.wordpress.com
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Ecrit par Elmer Perry

R assembler des Cliparts afin de les:
utiliser dans un bulletin, un tableau, :
une présentation ou autre peut rapide-
ment devenir une tache chronophage, :
surtout quand il s'agit d'organiser — afin :
de les retrouver plus tard - les images :
que vous souhaitez utiliser. LibreOffice :
Fournit une « Galerie » (appelée Gallery) :
intégrée pour la collecte et l'organisa-:
tion de ces images, mais aussi des sons :
et des vidéos. La « Galerie » comporte :
des dossiers, organisés par théme. Vous :
pouvez ajouter des fichiers & partir de:
la Galerie directement dans votre do-:
cument et vous pouvez créer des thémes :
supplémentaires pour ajouter vos pro- :

pres fichiers a la collection.

LA GALERIE

Vous pouvez accéder a la Galerie de:
trois maniéres différentes, via le menu:
(Outils > Gallery), par un bouton sur la:
barre d'outils standard et en utilisant :

de la Galerie.

Sur le coté gauche de la Galerie se:
: trouve la liste des thémes. Le fait de:
- sélectionner un théme modifie les fichiers
: qui s'affichent dans le panneau princi-:
: pal. Le panneau principal affiche les:
fichiers disponibles pour le théme sélec-:
tionné. Au-dessus de la zone principale :
se trouvent deux boutons pour afficher:
les fichiers — sous forme de miniatures :

Mew Theme..,

Arrows

Backgrounds
Buildings
Bull=ks
Buttons

EEmEnhnr Ic 5
EEs

< I >

EYYYY Y

—

£ i

En
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ou en vue détaillée. A coté des bou-§
tons, s'affichent également le nom du:

théme, le nom du Fichier et son empla-:
: Maintenez MAJ + CTRL enfoncés tout

: en faisant glisser le Fichier dans le
. document, ou faites un clic droit puis

La Galerie vous permet d'insérer yn: Insertion>Lien.

fichier en tant que copie, en tant que:
lien, ou comme fond. Lorsque vous:
insérez le fichier en tant que copie, il:
est incorporé dans le document courant:
et ne dépend pas d'un autre fichier. Si:
: vous insérez le fichier comme un lien,:
© une référence au fichier source est créée:
dans le document. Si vous avez ouvert:
un document avec des fichiers liés, les:
fichiers ne s'affichent que s'ils sont:
présents dans ['emplacement référencé :
dans le document (lien vers le Ffichier:
source). Si votre document est destiné:
a étre utilisé sur plusieurs ordinateurs, :
insérez plutét une copie. Si le document :
ne doit résider que sur un seul ordina-:
© teur, vous pouvez alors n'insérer qu'un'
¢ lien.

cement.

UTILISATION DE LA GALERIE

_ Pour insérer la copie d'un fichier dans:
. le document a partir de votre Galerie, :
: sélectionnez le théme contenant le:
: fichier et sélectionnez le fichier a insérer. :
: Vous pouvez ensuite faire glisser et dé-:
: poser le fichier dans votre document,:
* ou faites un clic droit sur le fichier puis:

Insérer > Copier.
98
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un panneau dans la barre latérale:
expérimentale. Par défaut, la Galerie:
est ancrée sous la barre d'outils de mise:
en forme. Vous pouvez détacher et:
ancrer la Galerie avec la combinaison:
suivante : CTRL + double-cliquez sur la:
bordure de la Galerie. Utilisez le bouton:
afficher/cacher sur le bord inférieur afin :
d'afficher ou de masquer la galerie:
lorsqu'elle est ancrée. Si vous survolez:
le bord inférieur, le curseur de la souris :
se transforme en double fléche et vous:
pouvez alors redimensionner la hauteur:

Pour insérer un lien vers un fichier a
partir de votre galerie dans un docu-
ment, sélectionnez le théme et le fichier.

Lorsque vous souhaitez utiliser une
image comme arriére-plan d'une page
ou d'un paragraphe, sélectionnez le
théme et limage puis faites un clic
droit sur l'image et Ajouter > Arriére-
plan > Page. Pour définir l'image comme
fond pour le paragraphe en cours, faites
un clic droit sur l'image et Ajouter >
Arriere-plan > Paragraphe.

GESTION DE LA GALERIE

Une fonctionnalité intéressante de
la Galerie consiste en la possibilité d'ajou-
ter vos propres fichiers a la collection.
Cependant, vous ne pouvez pas ajouter
3, enlever de, ou supprimer les themes

. par défaut. Pour ajouter vos propres
. fichiers dans la Galerie, vous devez créer

vos propres themes. Vous pouvez ajou-
ter votre propre theme en cliquant sur
le bouton « Nouveau Theme », qui ouvre
la boite de dialogue éponyme. Dans
l'onglet « Général », entrez le nom de
votre nouveau théme. Vous pouvez de
suite ajouter des fichiers a votre théme
dans l'onglet « Fichiers » ou cliquez sur
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General ;Filesi

O

Iy Mew Theme

Type: Gallery Theme
Locatian:

Contents: 0 0bjecks

Mo dified: 0Z/07 (2014, 002:2T

Filei///homefelmerf.canfig/libreafficefifuser/gallery/new theme.sdg

« OK » pour enregistrer le theme.

Il est Facile d'ajouter des fichiers au:
théme que vous venez de créer. Vous:
pouvez ajouter des fichiers un par un:
en les faisant glisser dans le panneau:
principal ou vous aurez sélectionné:
votre théme. Une boite de dialogue':
vous permet d'ajouter des fichiers en:
les sélectionnant, voire ajouter un dos-:
sier en entier : faites un clic droit sur le:
titre du theme et sélectionnez « Pro-:
priétés ». La boite de dialogue « Pro-:
priétés » s'affiche. Il s'agit de la méme':
boite de dialogue que vous obtenez:
lors de 'ajout d'un théme et vous pou-:
vez donc utiliser cette méthode pour:
ajouter des Fichiers lorsque vous créez:
un nouveau theme. Sélectionnez l'onglet :
« Fichiers », puis cliquez sur « Recher-:
cher des fichiers ». Utilisez la boite de':
dialogue de fichiers pour accéder au:
dossier contenant le(s) fichier(s) que:
vous voulez ajouter et cliquez sur « Sé-:
lectionnez ». Une liste de fichiers s'af--

fiche alors dans la boite de dialogue.

Utilisez le menu déroulant au-dessus de
la liste pour filtrer les fichiers, si néces-:
saire, en fonction de leurs extensions.:
Prenez le temps de parcourir la liste de:
filtres pour avoir une idée des nom-:
breux formats de fichiers que la Galerie:
prend en charge. Pour les fichiers d'ima-:
ges, vous pouvez obtenir un apercu en:
cochant la case « Apercu ». Une fois que:
vous trouvez le fichier que vous voulez, :
: vous pouvez le sélectionner et cliquer:
sur « Ajouter » pour l'ajouter au théme, :
ou cliquez sur « Ajouter tout » pour:
ajouter tous les fichiers contenus dans:

la liste.

Vous ne souhaitez peut-étre pas§
conserver tous les fichiers que vous:
avez insérés dans la Galerie, mais juste:
les utiliser pour un document ou un:
projet en particulier. Une fois que le:
projet est terminé et que vous n'avez:
plus besoin de ces fichiers, vous pouvez:
les supprimer en toute sécurité. Pour:
supprimer un fichier d'un théme, faites:

un clic droit sur le Fichier et sélec-
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|+ Preview

tionnez « Supprimer ». Vous pouvez éga-
lement supprimer un theme avec tous:
ses fichiers par un clic droit sur le titre:
du théme et en sélectionnant « Sup-:
primer ». Gardez a l'esprit qu'il n'y a pas:
d'annulation pour ces actions et que la:
suppression d'un fichier de la Galerie ne:
le supprime pas de l'ordinateur, mais:
uniqguement de la liste des thémes de:

la Galerie.

En conclusion, LibreOffice fournit:
une bibliotheque de médias appelé la:
Galerie. La galerie est divisée en collec-:
tions appelées thémes. Vous pouvez:
ajouter vos propres thémes et vos:
propres fichiers dans la Galerie. Si un:
fichier ou un théme n'est ajouté que:
pour un projet spécifique, vous pouvez:

ensuite le supprimer lorsque le projet

99

est terminé. La galerie est disponible
dans tous les modules de la suite Libre-
Office et vous aide a maintenir une
certaine cohérence dans vos bulletins,
feuilles de calcul, présentations, bases
de données et rapports.

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu. Son blog
est a http://eeperry.wordpress.com
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Ecrit par Elmer Perry

S i vous travaillez avec Base pendant :
quelque temps, vous rencontrerez :

d'une table dont la structure est un:
peu différente, ou vous aurez besoin :
des résultats d'une requéte sous:
forme d'une table que vous pourrez:
utiliser. La solution & ces problémes:
est « Vues ». Une vue est une requéte :
sous forme d'une table qui pourra:
servir dans d'autres requétes, des for-:
mulaires ou des controles. Aujour-:
d'hui, je vous montrerai comment cela':
peut vous étre utile dans la création:
de formulaires. :

NOS TABLES

Nous allons créer une base de:
données simple avec deux tables. La:
base de données suivra des projets:
pour une société et nous permettra:
d'assigner un membre de ['‘équipe a:
chaque projet. La structure des tables :
a créer se trouve ci-dessous.

Project Table
Field|Type|Properties
ID|Integer |Primary Key, Auto
Increment
Title|varchar(50) |Not Null
Description|varchar(250)

Due |Date
MemberID|Integer|foreign key

TeamMember Table
Field|Type|Properties

ID|Integer|Primary Key, Auto
Increment
i FirstName|Varchar(25) |Not

une situation ou vous aurez besoin: .11

LastName |Varchar (25) |Not Null :

Vous verrez a droite le SQL pour:
créer les tables. Créez une nouvelle:
base de données, puis allez & Outils >:
SQL et tapez les commandes a la main':
ou faites un copier/coller. :

Les commandes SQL ci-dessus sonté
également disponibles sur pastebin.com:
a http://pastebin.com/Wyb3R5Fz.

La clé de cette tache est la cléé

. externe « MemberiD » dans la table:
© « Project », qui est reliée au champ ID:
. de la table « TeamMember ». Quand:

nous créons notre formulaire, nous:
créons un menu déroulant permet-:
tant de sélectionner le responsable du':
projet parmi les membres de ['équipe.:
Remarquez que la table « TeamMem:-:
ber » contient des champs pour le:

: prénom et le nom. Le contréle de liste
: nous permet d'utiliser un seul champ':
© dans la liste. On pourrait n'afficher que
: le nom dans la liste déroulante, mais:
: que faire si deux membres de l'équipe:
. ont le méme nom ? Nous allons ré-:
: soudre ce probléme en créant une vue:
© qui rassemblera le prénom et le nom:

dans un seul champ appelé « Name ».
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drop table "Project" if exists;

drop table "TeamMember"

create table "TeamMember" (

if exists;

"ID" integer generated by default as identity
(start with 1) not null primary key,

"FirstName" varchar(25) not null,

"LastName" varchar(25) not null

);

create table "Project" (

"ID" integer generated by default as identity
(start with 1) not null primary key,
"Title" varchar(50) not null,

"Description" varchar(250),

"Due" date,
"Member" integer,

constraint FK MEM foreign key ("Member")

references "TeamMember"

Nous utiliserons notre vue pour éta-:
: Nous obtiendrons aussi le champ « ID »,

blir la nouvelle liste déroulante.

Si les tables ne s'affichent pas dans:
: votre liste de tables, aprés avoir exé-:
cuté les commandes, Affichage >:
© Actualiser les tables (Review > Re-:
: volet « Base de données ». Dans le
. volet « Taches », sélectionnez « Créer
© une requéte en mode SQL... » La com-

Nous utiliserons un processus en:
: deux étapes pour créer notre vue.:
D'abord, nous créons une requéte et,:
: ensuite, nous convertissons la re-:
quéte en vue. Dans notre requéte,:

fresh Table) établira la liste.

CREER UNE REQUETE/VUE

nous créons un seul champ en com-
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("ID")

binant les champs prénom et nom.

puisque nous en aurons besoin pour
nous lier a la table « Project ».

Pour créer la requéte, nous sélec-
tionnons l'option « Requétes » dans le

mande SQL suivante créera notre
requéte:

SELECT "FirstName" ||
"LastName" AS "Name",
"ID" FROM "TeamMember";

Retour au Sommaire


http://pastebin.com/Wyb3R5Fz

TUTORIEL - LIBREOFFICE P. 36

Si vous connaissez le SQL, cela
ressemble a une requéte standard sauf

pour ce qui concerne les doubles sym-:
boles trait vertical « || ». On les utilise:
pour concaténer les chaines. Dans la:
commande, nous sélectionnons chaque:
« FirstName » et l'adjoignons a une:
espace, puis nous prenons le résultat:
et ['adjoignons a « LastName ». Enfin, :
nous nommons cette chaine « Name ».:
Nous obtenons aussi le « ID » puisqu'il:
identifie chaque enregistrement. Vous :
pouvez tester la requéte pour vous:
assurer qu'elle fonctionne, mais, a ce:
stade, les résultats sont vides, néan-:
moins la requéte devrait s'exécuter:
sans erreur. Enregistrez la requéte:

sous le nom de « QueryTeam ».

Transformer la requéte en vue est:
aussi simple que faire un clic droit sur:
le nom de la requéte et sélectionner:
« Créer une vue ». Appelez la vue « Team-:
View ». Si vous sélectionnez « Tables »:
dans le volet « Base de données », vous :
verrez que « TeamView » figure dans:

la liste des tables.

CREER LES FORMULAIRES

Nous allons créer un formulaire:
pour les membres de l'équipe et un:
formulaire du projet, pour les données. :
Le formulaire « membres de ['équipe »:
étant le plus facile, nous allons le:
créer en premier. Cliquez sur l'icone:

« Formulaires » dans le volet « Base

de données » et choisissez « Utiliser

['assistant de création de formulaire... ».

L'Assistant Formulaire s'affichera.

Sur le premier écran, choisissez:
« Table : TeamMember » dans le menu:
déroulant. Déplacez les champs « First-:
Name » (prénom) et « LastName » (nom):
dans le menu déroulant appelé « Champs:
du formulaire ». Cliquez sur le bouton:
« Suivant > ». Il n'y a pas de sous-formu-:
laire alors cliquez sur « Suivant > » a:
' nouveau. A 'étape 5, vous pouvez:
utiliser n'importe laquelle des options:
de controle exceptée l'option « Comme:
feuilles de données ». A l'étape 6,:
acceptez les défauts. A l'étape 7 vous:
. devez choisir un style qui vous plait.:
. Quand vous arrivez a l'‘étape 8,;:
appelez le formulaire « TeamMember-:
Form » et laissez sur « Utiliser le for-:
mulaire ». Lorsque vous cliquez sur:
« Créer », le formulaire s'affichera pour:
l'entrée de données. Ajoutez-y quel-:
ques noms pour tester le formulaire:

projet quand nous ['aurons terminé.

_ Pour le formulaire projet nous:
. avons besoin d'a peu prés la méme:
. chose, sauf qu'il faut utiliser « Table::
Project » a partir du menu déroulant a:
l'étape 1 et qu'il Faut sélectionner tous:
les champs sauf « ID » comme champs:
du formulaire. Appelez-le « ProjectForm »:
et, 3 l'étape 8, choisissez « Modifier le:
Formulaire ». Cette fois-ci, au lieu de:

s'afficher pour que vous puissiez y

Full circle magazine @ LibreOffice

entrer des données, il s'affiche pour
que vous puissiez |'éditer.

['Assistant Zone de liste s'affichera.

Comme table, sélectionnez « Team-
View » et cliquez sur « Suivant > ». Le:
champ que nous voulons dans la Zone :
de liste est « Name » ; sélectionnez:
donc « Name » et cliquez sur « Suivant > ». :
Enfin, il faut « Sélectionner les champs:

dont le contenu doit coincider ». Pour
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la « Value Table », choisissez « Mem-
ber ». Il faut sélectionner ID comme

Quand vous créez des Formulairesg champ pour « List Table », car c'est la

avec l'assistant de création de formu-: -
laire, ['assistant groupe une zone texte champ de clé externe « Member » dans
pour la plupart des types de données:
avec une étiquette pour chaque champ.:
Pour changer le contréle d'un champ'
de données, il faut dissocier la zone:
texte de l'étiquette. Ici, nous voulons:
modifier le champ « Member ». Pour ce'
faire, faites un clic-croit sur 'étiquette
et la zone texte de « Member » et sélec-:

i A ; : dans le menu déroulant que nous
tionnez Groupe > Dissocier. Cliquez:

i -~: venons de créer. Vous voudrez sans
sur le fond du formulaire pour désé-:
lectionner les deux. Faites'tfn clic droitg assigner des membres pour tester le
sur la zone de texte et choisissez « Sup-:
primer ». Sélectionnez « Zone de liste »:
sur la barre d'outils « Controles de:
formulaire ». Si cette barre n'est pas:
affichée, alors, pour l'afficher, faites:
Affichage > Barres d'outil > Controles:
de formulaire. Une fois Zone de liste:
sélectionnée, le curseur prendra la:
: forme d'une croix, +. Cliquez et déplacez
. pour créer le menu déroulant. Quand:
vous lacherez le bouton de la souris,:

clé primaire qui s'accorde avec le

la table « Project ».

Enregistrez les modifications et
fermez la Fenétre d'édition.

Maintenant, si vous avez mis des
noms dans le formulaire « TeamMem-
berForm », vous pouvez ouvrir « Pro-
jectForm » et ces noms-1a s'afficheront

doute créer plusieurs projets et leur

fonctionnement de vos formulaires.

Dans cet article, nous avons parlé
de (utilisation d'une vue de Libre-
Office Base pour créer une nouvelle
table a partir d'une table existante.
Nous avons utilisé cette vue pour cons-
truire un formulaire automatisant la
récupération et la sélection d'enregis-
trements a partir de cette vue.

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de ['Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un grand
bol de Linux et Ubuntu. Son blog est a:
http://eeperry.wordpress.com
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Ecrit par Elmer Perry

dans Base

D ans mon article du numéro 83 du':
FCM, je vous ai montré comment :
créer un formulaire qui utilise une:
vue, mais j'ai laissé des choses en plan :
dans les formulaires : je n'ai rien fait:
concernant les contréles qui assurent :
l'intégrité des données. Si vous ne:
l'avez pas encore fait, lisez l'article dans :
le FCM n° 83 et suivez-le pour créer les :
tables et les formulaires. Nous allons :
travailler avec le projet « ProjectForm » :
et voir comment nous pouvons amé-:
liorer l'intégrité des données. Je vais:
attendre si vous avez besoin de réa-:

liser le tutoriel du numéro 83.

CONTROLES DE DATE ET D'HEURE '

Maintenant reprenons le travail.:
Dans le volet « Formulaires » de la:
base de données que vous avez créée, :
faites un clic droit sur « ProjectForm » :
et sélectionnez Editer. Comme je l'ai:
déja dit, l'assistant associe habituel-:
lement une étiquette avec une zone':
de saisie, mais, dans le cas des champs :
de date et d'heure, il les associe en:
fait & des contréles de date et d'heure. :
Sans aucun formatage, elles ressem-:
blent aux zones de saisie de texte,:
mais croyez-moi, ce sont des con-:
tréles de date et d'heure. Nous de-

vons dissocier le controle de son:
étiquette avant de modifier le con-:
tréle de date. Faites un clic droit sur:
l'étiquette « Due », ou sur le contréle:

de date, et sélectionnez Groupe >
Dissocier.

Double-cliquez sur le contréle de
date pour afficher la boite de dialo-
gue des propriétés. Dans ['onglet

« Général », vous trouverez tous les:

ajustements disponibles. Nous nous

intéressons a ceux qui ajustent la saisie :

de date.

EE _é‘_iEIDataIEuentsl
Date M. esesmrssmseene 01/01/1800 =0 2
Diabe. i iiiiin it ehinias 12/31/2200 2=
Date FOrMIAt e Standard (short) ~ |
DreFulE date, i warimmiiierios _:_i:l
Bt BB iy Yes bt|
Repeak,.cummanmmmn Yes ],
PN L s g e 50 ms s
TGO e e e | Ta Peragraph v
POSTEEOTN wevmescies b ieserbriees 0.39"
BosEeni i milaiiniidimiis 176"
WIdER. o P g
=V S e e 033"
{0 e {DeFault) )
ABGRMENE . mrcasimens Left recdl],
Verk, Alignment i, | Default v
Background eolor..... ... | [ Grayz ) 1
R e e ety 13D look wd,

o — et
DropAOW s Yes v |
Hide selection.......n | Yes v =
AAdAIFimmal inFarmm sk inm 2
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Date Min/Date Max - Ces deux
options vous permettent de contréler :
les valeurs de dates mini et maxi auto-:
risées dans les champs. Les valeurs:
par défaut sont le 01/01/1980 pour le:
© minimum et le 12/31/2200 pour le:
: maximum. Dans les applications habi-:
tuelles, ces valeurs par défaut devraient :
fonctionner, mais si vous avez des:
besoins différents, libre & vous de les:
adapter. Par exemple, dans une base:
de données de gestion de stock ou il :
est nécessaire qu'aucune facture ne:
: soit datée d'avant la date de création:
: de la société. Vous devriez mettre la:
. date mini 4 la date d'ouverture. :

: Format de Date - Ily a 12 formats:
. différents de date. Cette option dé-:
: termine le format d'affichage de la:
© date par le contrdle. Parcourez la liste :
. d'options et voyez celle qui convient:
: le mieux a votre application. :

©  Date par défaut - Il y a une date:
: par défaut pour ce champ. S'ily a une:
: date que les utilisateurs choisiront la:
: plupart du temps, alors utilisez cette:
: date. Ca accélérera la saisie. Ca peut:
: étre aussi une facon de montrer le:
- format de saisie des dates & l'utili-:
* sateur. Malheureusement, pour lins-:

tant, vous ne pouvez pas choisir la
102
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date (courante) de saisie de ['enregis-
trement comme valeur par défaut.

Cue

o4/20/14 i

Compteur - Mettre cette option a
Oui ajoute un bouton « Monte-Baisse »
au controle. L'utilisateur peut utiliser
ce bouton pour ajuster le jour, le mois
et l'année. L'utilisateur clique sur la
partie de date a modifier et ajuste la
valeur en cliquant sur ces boutons.
Trés pratique pour la saisie des dates.

Répéter - L'option Répéter est liée
3 l'option Compteur. Elle vérifie si
['action est répétée quand vous tenez
le bouton de souris appuyé sur le
bouton « Monte-Baisse ». Elle est a
votre disposition. Parfois, c'est logique

- de l'utiliser. D'autres fois, non.

Délai - L'option de Délai controle
la vitesse de ['option de répétition. Un
délai plus long signifie que vous devez
tenir le bouton de souris plus long-
temps avant que ca ne se répete. La
valeur par défaut est « 50 ms »
millisecondes).

Déroulante - l'option « Dérou-
Retour au Sommaire
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lante » ajoute une fléche de type liste:
déroulante au controle. En cliquant:
dessus, un calendrier s'affiche pour:

pouvoir sélectionner la date voulue.

Properties: Text Box
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Empty string is MULL..... | Yes » EabebField. i
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NOTE : Vous pouvez utiliser les op-
tions Compteur et Déroulante ensem-
ble pour créer un contréle flexible.

Aprés avoir fait les ajustements au :
controle, sauvez le formulaire et fer-:
mez-le. Ouvrez le formulaire et testez:
votre contréle de date nouvellement:
ajusté. N'hésitez pas a essayer les:
différentes options pour avoir une:
meilleure idée de leur usage. Les:
options pour le contréle de ['heure:
sont les mémes que pour le controle:
de date sauf l'option Déroulante qui:

n'est pas disponible.

. RENDRE LE TITRE
. OBLIGATOIRE

déclaré qu'une entrée était obligatoire. :
Le statut « NON NULL » évite que la:
zone de saisie soit laissée vide, mais il :
est toujours possible de saisir une:
espace pour que le formulaire accepte:
la saisie comme valide. Aussi, nous:

avons quelques points a régler dans

Full circle magazine @ LibreOffice

. notre formulaire.

Ouvrez « ProjectForm » en édition. :

Faites un clic droit sur ['étiquette ou:

Maintenant que nous avons réglé: la zone de saisie « Title », Groupe >

le contréle de date, attaquons-nous a:
quelques possibles difficultés avec la:
. zone de saisie du champ « Title ».:
. Quand nous avons créé ce champ,:
nous en avons limité la longueur a 50:
caractéres. Cependant, les dimensions:
actuelles de la zone de texte nous:
permettent de saisir plus de 50 ca-: N .
. ractéres. Si nous essayons de sauve-: due « Espace vide égale NULL » et
garder l'enregistrement avec plus de: ! ; :
50 caractéres dans « Title », une erreur: ¢ Oul ». Ces 2 réglages assurent un:
SQL va se produire. De plus, quand:

nous avons créé la table, nous avons:

Dissocier. Maintenant, double-cliquez:
sur la zone de saisie « Title » pour affi-:
cher la boite de dialogue des pro-:
priétés. Dans l'onglet « Général », met-:
tez la valeur de « Longueur de texte:
max » a 50. Ceci empéche ['utilisateur:
de saisir plus de 50 caractéres. Dans:
longlet « Données », assurez-vous:

« Saisie requise » sont tous les deux a:

contréle redondant vérifiant que le:
champ saisi contient une valeur valide. :

obtenir le méme résultat avec une
: interface graphique, mais, parfois quand

on travaille avec des bases de don-
nées, SQL est le meilleur, si ce n'est le
seul choix. Nous allons ajouter une
contrainte CHECK a la table « Project ».
Cliquez sur Outils > SQL. Utilisez la
commande SQL suivante pour ajouter
la contrainte a la table:

ALTER TABLE “Project”
ADD CONSTRAINT NOSPACES CK

CHECK (TRIM(BOTH FROM “Title”)
<> '"');

La commande ALTER TABLE signifie
que nous apportons des changements

: a la table, en l'occurrence la table

Cependant, nous avons toujoursé
un probléme avec le fait que ['utili-:
sateur peut simplement créer un titre:
avec des espaces. Pour résoudre ce:
point, nous avons besoin d'utiliser un'
bout de SQL. J'avais regardé comment
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« Project ». Pour indiquer le changement
a faire, nous utilisons la commande
ADD CONSTRAINT. NOSPACES CK est
le nom de la contrainte a ajouter. Il
n'est pas nécessaire de mettre les noms
de contrainte tout en majuscules. Je

Retour au Sommaire
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fais cela juste comme une conven-
tion. La derniére ligne est la con-

trainte CHECK. En utilisant la fonction
intégrée TRIM, cela enléve toutes les:
espaces aux deux bouts de la chaine:
de caractéres et ca la vérifie pour étre:
sar qu'il ne reste pas de chaine vide.:
Maintenant, si quelqu'un essaie de pla-:
cer une chaine d'espaces dans « Title »,
cela générera une erreur de contrainte
. donnés.

SQL.

Vous pouvez faire la méme chose'
pour les champs « FirstName » et:
« LastName » dans la table « TeamMem-:
ber ». La « Longueur de texte max »:
pour les noms de champs est 25. Je'
suggeére les commandes SQL suivantes::

pour ajouter les contraintes:

ALTER TABLE “TeamMember”

ADD CONSTRAINT
RNAME NOSPACES_ CK

CHECK (TRIM(BOTH FROM
“FirstName”) <> '');
ALTER TABLE “TeamMember”

ADD CONSTRAINT
LNAME NOSPACES CK

CHECK (TRIM(BOTH FROM
“LastName”) <> '');

AMELIORER LA REQUETE DE VUE

La vue que nous avons créée pour

mettre les noms sous forme de liste
déroulante dans « ProjectForm » est

en bon et légal SQL, mais il y a deux:
problémes. D'abord, bien que nous:
ayons pris les dispositions pour em-:
pécher qu'un nom ne soit fait que:
d'espaces, les utilisateurs peuvent en-:
core ajouter des noms corrects avec:
des espaces au début ou 3 la fin. De:
ce fait, les noms ne sont plus or-:

Heureusement, nous pouvons édi-:
ter notre vue et faire quelques com-:
pléments pour résoudre ces difficul-:
tés. Choisissez « Tables » dans le:
panneau « Base de données ». Faites:
un clic droit sur « TeamView » et:
. sélectionnez « Editer en mode SQL... ».:
. Cedi affiche le code SQL utilisé pour:
. créer la vue. Modifiez le code SQL:
. affiché par la déclaration suivante :

: SELECT TRIM(BOTH FROM
: “FirstName”)
: || TRIM(BOTH FROM “LastName”) :
: AS :
: from
: “LastName”,

llNamell ’ u IDII
“TeamMember” ORDER BY
“FirstName”;

© Nous avons déja vu TRIM quand:
© nous avons créé les contraintes CHECK. :
- Il enléve les espaces au début et 3 la:
. fin de « FirstName » et de « LastName ».

_ A la fin, nous ajoutons la com-?
mande ORDER BY pour classer les noms
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par « LastName », puis par « First-
Name ». Cela signifie que les noms
seront d'abord triés par « LastName »,
puis, s'il y a plus d'un méme « Last-

Name », un tri se fera par « FirstName » :
Avec les réglages des contréles et un:
peu de SQL, nous avons été capables:
d'apporter plusieurs améliorations a:
nos formulaires, rendant la saisie des:
données non seulement plus simple, :
. mais aussi plus fiable. :

Si vous voulez mieux comprendre:
le code SQL utilisé dans ce tutoriel,:
j'ai deux ressources pour vous. Sur:
mon blog « What the tech am | doing ? »:
(Ndt : Quelle technique j'utilise ?), les:

billets sur LibreOffice Base,
http://eeperry.wordpress.com/categ
ory/libreoffice/libreoffice-base/

- W3Schools SQL Tutorial (Ndt : Tuto-!
. riel SQL des écoles W3) :
. http://www.w3schools.com/sql/defa

: ult.asp

e

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu. Son blog
est a: http://eeperry.wordpress.com
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ubuntu®

uk podcast

®

Le Podcast Ubuntu couvre toutes
les dernieres nouvelles et les pro-
blemes auxquels sont confrontés les
utilisateurs de Linux Ubuntu et les
fans du logiciel libre en général. La
séance s'adresse aussi bien au nou-
vel utilisateur qu'au plus ancien
codeur. Nos discussions portent sur
le développement d'Ubuntu, mais ne
sont pas trop techniques. Nous avons
la chance d'avoir quelques supers
invités, qui viennent nous parler direc-
tement des derniers développements
passionnants sur lesquels ils tra-
vaillent, de telle facon que nous
pouvons tous comprendre ! Nous par-
lons aussi de la communauté Ubuntu
et de son actualité.

Le podcast est présenté par des
membres de la communauté Ubuntu
Linux du Royaume-Uni. Il est couvert
par le Code de Conduite Ubuntu et
est donc adapté a tous.

L'émission est diffusée en direct un
mardi soir sur deux (heure anglaise)
et est disponible au télécharge-
ment le jour suivant.

podcast.ubuntu-uk.org
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Ecrit par Elmer Perry

o0

maginez un scientifique, disons qu |l

s'appelle Docteur Brown, qui V|ent§
d'écrire le manuscrit d'un livre décrivant :
une nouvelle théorie sur le voyage:
dans le temps. Le manuscrit est long :
de quelques centaines de pages. Il l'a:
réparti en chapitres et en sections, :
mais il avait besoin d'une table des:
matiéres et d'un index pour que les:
autres scientifiques, qui loueront et:
adoreront son travail, puissent naviguer :
facilement dans son ouvrage. Heureu- :
sement, il connaissait LibreOffice et:
savait comment utiliser les outils d'index :
et de tables de Writer pour créer une :
table des matiéres et un index. Voyons :

comment il s'y est pris.

PREPARER LES STYLES

Dans beaucoup de mes articles,:
j'insiste sur l'importance d'utiliser les:
styles, mais, juste au cas ou vous n'au-:
riez pas encore compris, « (utilisation:
des styles est la meilleure facon de:
gagner du temps et d'uniformiser la:
présentation de vos documents ». Heu-:
reusement, Dr Brown sait qu'il est:
important d'utiliser les styles, et il les
a utilisé pour simplifier la création de:
sa table des matieres. Ce sont les styles °

de titres « Titre 1[...10] ». Il pouvait

éditer les styles pour obtenir l'apparence
qu'il souhaitait, mais nous voulons sa-:
voir comment il les a utilisé dans la:

structure générale du document.

Pour préparer la structure générale
de ce document, Dr Brown a ouvert 3
boite de dialogue « Numérotation du:
plan », Outils > Numérotation des:
En sélectionnant chacun':

chapitres...

des niveaux différents, il a noté que:
chacun d'eux est déja relié a un style:
de titre et que les styles sont ordon-:
nésde 1a10. :

F«1,2,3, ...

Gardant ces valeurs par défaut pour§
travailler, il choisit le niveau 1 associé:
au style de paragraphe « Titre 1 ».:
: Pour le paramétre Numéro, il choisit :
». Pour « Avant », il a entré:
« Chapitre » (remarquez l'espace), et:
pour « Apreés », il a saisi les caracteres:
«:» (espace, 2 points, espace). De cette:
facon, chaque « Titre 1 » inséré dans:
le document prendrait le format de:
« Chapitre N : Titre », ou N est le nu-:

méro du chapitre.

Dr Brown décida aussi que les:
¢ trés, Dr Brown se mit a son document.
4 Il utilisa « Titre 1 » pour tous les en-
. tétes de chapitre et Titre 2, et Titre 3
. pour les sous-titres dans les chapitres.
: Parce qu'il a pris le temps de préparer
. ses styles, il pourra facilement créer

Numbering |Fosition|
Level  Mumbering

_ e it Chapter 1: Heading 1
: Heading § “'11.1. Heading 2
: Humber V23 */11.1.1. Heading 3
: Charsersesie. | Moo v | | Heading 4
fn Heading 5
Lkl St Heading &

Befare Chapter Heading 7

Kl Heading 8

Start gt 1 jeEsag
Heading 10
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deuxieme et troisieme niveaux auraient
un format de numérotation « 1.1 »
pour le deuxieme niveau et « 1.1.1 »
pour le troisieme. Pour le second niveau,
il choisit « 1, 2, 3, ... » pour « Numé-
ro », mit « Montrer les sous-niveaux »
a 2 et saisit un point et une espace
pour « Apres ». Pour le troisieme niveau,
il choisit « 1, 2, 3, ... » pour « Numéro »,
mit « Montrer les sous-niveaux » 3 3
et saisit un point et une espace pour

: «Aprés».

Tous ces styles ayant été paramé-

: sa table des matieres une fois son
. document terminé.

. CREER UNE TABLE DES
. MATIERES

Une fois tout le travail d'écriture

© fait, Dr Brown était prét pour créer sa
: table des matiéres. En positionnant
: son curseur a la derniére ligne de la
* page de titre, il décida que la table

Retour au Sommaire



TUTORIEL - LIBREOFFICE P. 38

e Tanle |E-briss

Regardimg the Mathematios of Time Troee]

| Foden| Cakemins|

Tehis =F Crimkinka =

e 1.“ R 1 T a and ke
'.E: s rrsmmr e s e .| i e —
Huwrlmgy L nne
T i P sl i B D0 That L
sramiag LI 7 ol dpd
P L] ol b e
Mraaing id Ereabe |ideafiakle
i

Far |Criermdzcirmans W

|Hl:-qr:un:|

Hremas e oF Ties T-am

b inil gz

Serfuataup Frilessl 1

oK El=zar Hulp Beaul

des matiéres commencerait sur une:
nouvelle page. Insertion > Saut ma-:
nuel..., ouvrit la fenétre de dialogue:
« Insérer un saut ». Il sélectionna:
« Saut de page » et cliqua sur OK. Le:
curseur se trouvait ainsi au début:
d'une nouvelle page.

Il pouvais désormais créer une:
table des matiéres. Insertion > Index:
et tables > Index et tables... La boite:
de dialogue « Insérer un index/une:
table » s'ouvrit. Il modifia « Titre » en:
« Traité de mathématiques pour le:
voyage dans le temps ». Pour le « Type »,:
il vérifia que « Table des matiéres »:
était sélectionnée.

Pour le paramétre « Créer un in-

dex/table pour » il avait deux options :
« Document entier » ou « Chapitre ».:

tionnant « Document entier ».

Enfin, il y a l'option « Evaluer jus-:
qu'au niveau ». Ici, il a sélectionné la:
profondeur de sa table des matiéres.:
S'il l'avait mise a 1, seul le titre du:
. chapitre aurait été visible. En ensuite:
- il aurait créé une table des matiéres:
par chapitre pour afficher les sous-’
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titres. Finalement, il décida de mon-

~ trer trois niveaux dans la table des.
matiéres et mit ['option a 3.

ches supplémentaires.

EDITER LES STYLES DE LA
TABLE DES MATIERES

elle-méme, Dr Brown aurait eu besoin
d'éditer les styles « Table des matiéres

: 11[...10] ». Il y avait aussi le style « Titre
. de table des matiéres » utilisé pour
: Dr Brown cliqua sur OK et la table:
. des matiéres fut créée. Sans aucune:
. rédaction, les numéros de pages des:
. trois premiers niveaux s'ajoutérent a:
. la table des matiéres. Par un léger:
. retrait, chaque nouveau niveau montrait :
: qu'il était de plus bas niveau. Chaque:
. titre de la table des matiéres était un:
. lien vers l'entéte dans le document.:
: Ceci s'est avéré pratique quand il a:
: converti le document en PDF et en:
. ebook. Il aurait pu laisser la table des:
matiéres dans cet état et il aurait fait:
du bon travail, mais il décida qu'elleé
S'il l'avait vouly, il aurait pu placer une: avait besoin de quelques petites tou-:
table des matiéres au début de cha-:
que chapitre, avec insertion de la table:
des matiéres aprés l'entéte du chapi-:
. tre, en faisant le choix de « Chapitre »:
. dans « Créer un index/table pour ».:
Mais il a choisi de créer la table des:
matiéres pour tout l'ouvrage, en sélec-:

personnaliser le titre de la table des
matieres.

Dr Brown voulait un titre centré,
plus grand et en gras. Il ouvrit la boite
de dialogue « Styles et formatage » a
partir de la nouvelle barre latérale
(qui n'est plus expérimentale depuis
la version 4.2). Il aurait pu aussi ouvrir
la boite de dialogue « Styles et for-
matage » en cliquant sur le bouton
dans la barre d'outils « Format » ou en
utilisant le menu Format > Styles et
formatage. Il fit un clic droit sur « Ti-
tre de la table des matiéres » et sélec-

: tionna « Modifier ». Dans l'onglet « Po-
. lice », il choisit « Gras » et mit la taille
© a4 20. Il passa dans l'onglet « Aligne-
. ment » et choisit « Centré ». Il cliqua
sur OK pour sauvegarder ses chan-

. ___ i gements.
Pour modifier ['apparence des diffé-:

: rents niveaux de la table des matiéres:

Comme Dr Brown n'avait inclus

Regarding the Mathematics of Time Travel

Chapter 1: Speed, The Foundation of Time Travel. R

1.1. Basie Concepts.

1.1.1. Correlation Between Time ﬂnd.'ips'ed
112 Thﬂumf.ipeedﬂnnnn{theﬁuxﬂapacunr

1.1.3. The 88 MPH Sweet Spot....

L. 14, Trial Delorean Test....mmamsinmmimmn
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que les trois premiers niveaux, il
n'avait a changer que les styles de

paragraphes « Table des matiéres 1 »,:
« Table des matiéres 2 » et « Table:
des matiéres 3 ». Il modifia le style:
« Table des matiéres 1 » en choisis-:
sant Gras et une taille de 16 points:
dans l'onglet « Police ». Pour distin-:
guer le second niveau du troisiéme, il :
placa le second en gras, mais laissa la:
taille par défaut. Pour le troisiéme, il :
changea la police en italique avec la:

taille par défaut.

Dr Brown sauvegarda son document :
avec sa table des matiéres nouvelle-:
ment Formatée. Il avait fait un pas de:
plus vers la publication de son livre et:
la célébrité. Il sourit en imaginant les:
comptes rendus élogieux de ses pairs, :
mais attendez... Et l'index alphabétique ?:

CREER LES ENTREES DE
L'INDEX

Dans un ouvrage d'une telle impor—é
tance scientifique, un index en fin de:
livre pourrait aider les chercheurs a:
trouver la référence a une connais-:
sance scientifique particuliere conte-:
nue dans le livre. Une fois la rédaction:
terminée, Dr Brown commenca a par-:
courir son manuscrit pour déterminer:
quels mots il devrait inclure dans:

l'index.

Avant de créer l'index méme, il a
eu besoin de créer les entrées de

l'index pour les mots qu'il avait décidé:
d'y inclure. Pour commencer, il choisit :
le premier mot qu'il voulait indexer,:
puis, & partir du menu, il sélectionna:
Insérer > Index et tables > Entrée...:
La boite de dialogue « Insertion d'une:

entrée d'index » s'afficha.

Il laissa le champ « Index » & sa:
valeur par défaut, « Index lexical ». S'il:
. avait eu l'intention de créer un index:
. personnalisé, il en aurait créé un en:
utilisant le bouton a coté de la liste:

déroulante.

Insert Index Entry
Selection

Index

Alphabetical Index v

Enkry angles, right

1skt key angles v
2nd ley w
| Mdain enkry

| Apply to all similar texts

| Match case

| Whole words only
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référence au méme endroit dans le
manuscrit.

Writer autorise deux niveaux de:
« Clés » ou catégories de regroupe-:
ment des index. Par exemple, Dr:
Brown décida que tous les index con-:
cernant les angles devraient apparai-:
. tre ensemble dans l'index, idem pour:
. les différents opérateurs utilisés. Pour:
les entrées des angles, il entra « angle »:
dans « Clé 1 » et pour les entrées des:
opérateurs, il entra « opérateurs » dans:
« Clé 1 ». Alors qu'il n'avait créé qu'un:
seul niveau de clé dans chaque cas, il:
© aurait pu en créer deux en entrant:
. une deuxiéme valeur dans « Clé 2 ».

« Entrée » est le terme ou la phrase:
dans lindex et il ne doit pas néces-:
sairement apparaitre comme dans le:
manuscrit. Par exemple, il transforma:
. le terme « nouvel angle » en « Angle, :
. nouveau » dans l'index. Méme si l'ordre :
. des mots a changé, il continue a faire:

S'il avait été sur la page ou appa-:
rait le texte principal sur le sujet, il
aurait coché « Entrée principale ». Ceci:
entraine que le numéro de page appa-:
rait en gras pour cette entrée par:
défaut. (Vous pouvez changer l'appa-é
q. rence du numero de page de lentrée: 4,0t que l'index devait commencer 3

. principale en éditant le style de carac-:
. tére « Entrée principale d'index ».)

« Uniguement les mots entiers » parce
107

qu'il ne voulait pas de variations du

~ mot ou de la phrase indexée.

Une fois fini pour un mot, Dr Brown
cliqua « Insérer ». Laissant la boite de
dialogue ouverte, il sélectionna le mot
ou phrase suivant dans le document.
Quand il cliqua sur la boite de dia-
logue, le nouveau mot ou la nouvelle
phrase apparut dans le champ « En-
trée ». Il fit les changements néces-
saires pour cette entrée et cliqua sur
« Insérer ». Cette possibilité de passer
de la boite de dialogue au texte rend
la création des entrées d'index plus
rapide que s'il avait fallu ouvrir la

. boite de dialogue & chaque fois.

CREER L'INDEX

Une fois que Dr Brown eut fini la
création de ses entrées d'index, il fut
prét a créer l'index réel. Il se placa a la
derniere page du manuscrit et, déci-

: la page suivante, il inséra un saut de
. page (Insertion > Saut manuel..., puis

S _: sélectionnez « Saut de page » et
Dr Brown cocha l'entrée « Appliquer:

. a tous les textes similaires » de facon:
. a créer une entrée a chaque appa-:
. rition du mot ou de la phrase dans le:

- et tables...

. manuscrit. Il laissa « Respecter la casse » dialogue « Insérer un index/une ta-

: décoché, ainsi le mot peut apparaitre::
avec ou sans majuscule. Il cocha:

cliquez sur OK).

Insertion > Index et tables > Index
fit ouvrir la boite de

ble ». Dans l'onglet « Index/table », il
sélectionna « Index lexical » pour le

Retour au Sommaire
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« Type », modifia le « Titre » en « In-:
dex » et laissa décochées toutes lesé
entrées sauf « Regrouper les entrées:
identiques ». Ceci empéche l'index deé
créer des entrées différentes pour les:

mots avec minuscules ou majuscules.

Dr Brown décida que l'index devait:
comporter deux colonnes pour pré-:
server un peu d'espace. Dans ['onglet :

Index

Bl e v s ke o Sk
Altemate interor angles. ...l
Alternating external myzi o o
angles, Tight ..coeeiiininninin, .12, 13
angles, slq:pkmmtary ................. lﬂ, 11, 12
Complimentary angles.... & A0
Corresponding, anglea'lﬂ. 11
vertically opposite angles.......c.onaa L

« Colonnes », il choisit 2 pour le nom-:
bre de colonnes. Pour créer un peu:
d'espace entre les deux colonnes, il:
modifia l'espacement a 0,50 cm (0,20"). :

. Satisfait d'avoir paramétré l'index:
- comme il le souhaitait, il cliqua sur:
OK. L'index apparut sur la page avec:

['aspect voulu.

E;EHM&,S
uprratﬂr::.

proportions.. S o e 8,
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3,4,9,15,16 |

Maintenant, le manuscrit du Dr
Brown est prét a étre publié. Il com-

. mence a réver qu'il va recevoir des
. comptes rendus élogieux de ses con-:
. freres. Grace a LibreOffice, il a pu:
. ajouter une table des matiéres et un:
. index assez rapidement. :

*]

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu. Son blog
est a: http://eeperry.wordpress.com
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®

ubuntu®

uk podcast

Le Podcast Ubuntu couvre toutes
les dernieres nouvelles et les pro-
blemes auxquels sont confrontés
les utilisateurs de Linux Ubuntu et
les Fans du logiciel libre en général.
La séance s'adresse aussi bien au
nouvel utilisateur qu'au plus ancien
codeur. Nos discussions portent sur
le développement d'Ubuntu, mais
ne sont pas trop techniques. Nous
avons la chance d'avoir quelques
supers invités, qui viennent nous
parler directement des derniers dé-
veloppements passionnants sur les-
quels ils travaillent, de telle facon
gue nous pouvons tous compren-
dre ! Nous parlons aussi de la com-
munauté Ubuntu et de son actualité.

Le podcast est présenté par des
membres de la communauté Ubuntu
Linux du Royaume-Uni. Il est couvert
par le Code de Conduite Ubuntu et
est donc adapté a tous.

L'émission est diffusée en direct un
mardi soir sur deux (heure anglaise)
et est disponible au télécharge-
ment le jour suivant.

podcast.ubuntu-uk.org
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1 Ecrit par Elmer Perry

Q uand jétais a l'école, j'étais trés:
concentré sur l'écriture et je ne:
voyais pas lintérét de beaucoup d'au-:
tres matiéres, notamment les mathé-:
matiques. En mdrissant, j'ai commencé :
a aimer jouer avec les mathématiques. :
Depuis pas mal d'années maintenant, :
j'étudie les mathématiques par moi-:
méme. Pendant ce temps, j'ai créé de:
nombreux documents contenant mes :
notes sur les mathématiques. J'ai dé-:
cidé qu'il était temps de les mettre tous :

un index. Mais comment faire pour:
fondre une liasse de documents en:

unseul ?

Je suppose que j'aurais pu tout§
simplement copier le texte de chaque :

document dans un autre gros docu-: guelques points & l'esprit. Je savais'

ment, mais cela pouvait devenir un§ que je voulais créer une table des:
gros fouillis, particulierement Parce : matiéres, si bien qu'il me fallait éditer:
que je n'étais pas sir du classement le: (3 « Numérotation des chapitres ». Je'

plus judicieux de ces documents. Je: yoylais aussi que chaque chapitre com-:

voulais utiliser une méthode que je: mence par une nouvelle page. Pour:

puisse appliquer a des documents indi- :
viduels avant de les combiner en un:
seul et je voulais avoir la possibilité de :
ré-arranger l'ordre des documents.:
Dans LibreOffice, vous pouvez le faire :

avec les « documents maitres ». Pensez

TUTORIEL

3 un document maitre comme a un
conteneur qui réunit des documents

textes séparés. Exactement la fonction-:
nalité que je cherchais. Aussi jai:
décidé d'utiliser un document maitre. :
- Numérotation des chapitres... J'ai édité :
- le niveau le plus haut pour mettre:
« Chapitre » et le numéro du chapitre:

Parce que les documents avaient§ avant le titre principal, comme on en:

. été faits petit a petit au fil des années, :
ils furent créés avec des versions;
. différentes d'OpenOffice et de Libre-:

dans un méme document avec des: Office, Ni style ni modéle en commun. :

chapitres, une table des matiéres et: jai décidé de créer un modéle pour:
homogénéiser tous les documents et :

. le document maitre.

PREPARER LES DOCUMENTS

mencé par un nouveau document vierge. :

Tout en créant mon modeéle, j'ai gardé: At
. « Styles et formats » de la barre laté-:

Breaks

| Insert Type | Page

finir, je ne voulais qu'un seul style de
page de titre.

Pour éditer la « Numérotation des:
chapitres », je suis allé dans Outils >:

a parlé dans la partie 38 de cette sérieé
(voir le FCM n° 85). J'ai décidé de:
laisser les autres niveaux vides, bien:

tieres.

: que certains d'entre eux soient sans:
. doute inclus dans la table des ma-:

LibreOFffice P. 39 - Documents maitres

« Page » et la position « Avant ». Puis OK

. pour sauvegarder les changements.

Nota : Vous pouvez aussi ouvrir la fe-
nétre « Styles et Formatage » depuis
son bouton dans la barre d'outils
Formatage, par le menu (Format >
Styles et Formatage) ou en appuyant
sur F11.

J'ai créé un style de page appelé
« Page de titre » basé sur le style « Pre-
miére page ». Je n'ai fait qu'un seul
vrai changement en positionnant le

- haut a mi-hauteur de la page pour cen-
. trer le titre verticalement sur la page.
Pour que chaque chapitre commence :

Pour créer mon modéle, jai com-. Par une nouvelle page, j'ai édité le:

style de chapitre de niveau le plus:
haut, « Titre 1 ». J'ai ouvert l'onglet:

rale, fait un clic droit sur « Titre 1 » des
styles de paragraphes et sélectionné:
« Modifier... ». Dans l'onglet « Enchai-:
nements », rubrique « Sauts », jai:
coché « Insérer ». J'ai choisi le type:
. ouvert le Gestionnaire de Modéles.
. Jai cliqué sur Enregistrer et le pro-
: gramme m'a demandé un nom pour
. le modéle. Je 'ai nommé « Référence

W Position | Before

| With Page 5tyle
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J'ai modifié le style de paragraphe
« Titre » pour une police et une taille a
mon go(t. J'ai aussi créé un style de
paragraphe « Signature » basé sur le
style « Sous-titre ». Peu de change-
ments ici, j'ai juste choisi une police
assortie a celle du titre.

Pour la sauvegarde, Fichier > Mo-
deles > Enregistrer comme Modéle a

: Maths ». J'ai validé et j'ai eu ainsi un
~ nouveau modéle.
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Quand vous créez un modele,
vous pouvez souhaiter faire d'autres

changements. C'était cela qui me sem-:
blait un bon point de départ pour:
moi. Vous pouvez aller aussi loin que:
vous voulez avec un modéle. Au final, :
vous avez la main. Si vous décidez,:
pendant que vous travaillez sur les:
sous-documents, que vous avez besoin :
de faire plus de modifications sur les:

Documents ]5preadsheet5! Presentations’ Drawingsi
E()pen &L Edit @Pmper‘ties | vl Set as default

All Templates My Templates

Articles

styles, faites les changements dans le?
modeéle plutét que sur un document:

individuel.

Fichier > Enregistrer ou CTRL-S).:
Quand j'ai ouvert un des documents’

qui utilise ce modéle, LibreOffice m'a

informé que le modéle avait changé
et m'a demandé si le document de-

vait étre actualisé avec la nouvelle ver-:
sion du modetle. J'ai cliqué sur « Actua-:
liser les styles » et les styles dans le:

document ont été mis a jour.

- voulais enregistrer le nouveau sous le:
méme nom. J'ai sauvegardé le nou-:
veau document et j'avais le contenu:
. de l'ancien fichier avec le nouveau:
. modéle. J'ai répété cette procédure:

Pour modifier mon modéle « Maths », :
Fichier > Nouveau > Modéles. J'ai:
sélectionné le modeéle et cliqué sur:
Editer. Ceci ouvre le modéle au lieu:
d'un nouveau document utilisant le:
modeéle. J'ai fait les changements, puis:
je l'ai enregistré comme si c'était un':
document normal (en cliquant sur le:
bouton Enregistrer de la barre d'outil, :

pour tous les documents existants.

CREER LE DOCUMENT MAITRE :

Pour créer le document maitre, j'ai:
ouvert un nouveau document en utili-:
sant mon modéle « Référence Maths ».:
En sélectionnant le style « Titre prin-:
: cipal », j'ai saisi mon titre. Ensuite j'ai:
créé le sous-titre et la signature. Une:
fois que mon document contenait quel-
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que chose, je l'ai enregistré comme
un document maitre, Fichier > En-

voyer > Créer un document maitre. Je:
lui ai donné un nom et j'ai cliqué sur:
Enregistrer. Puis je suis allé dans les:
. styles de page du panneau latéral:
. Styles et Formatage et j'ai changé le:

Puis, j'ai eu besoin d'appliquer mon:
nouveau modéle & mes documents:
existants. J'ai ouvert chacun des docu-:
. ments et Edition > Tout sélectionner.:
. Ensuite, j'ai créé un nouveau document:
. en utilisant mon modéle, Fichiers >:
. Nouveau > Modéles. J'ai sélectionné:
. mon modéle et cliqué sur Ouvrir.:
. Edition > Coller et le texte et les:
. objets du fichier original ont été re-:
. produits dans le nouveau fichier. J'ai:
. fermé l'ancien document parce que je:

style de page en « Page de titre ».

INSERER DES DOCUMENTS

Le Navigateur pour les documents:
. maitres est différent de celui des:
autres documents. Par défaut, il est:
en mode liste de documents. Le pre-:
mier bouton & ma disposition dans la:
barre d'outils est un inverseur entre: )
la liste de documents et un panneau: ments dans ma liste.
standard Navigateur. Pendant que je:

travaillais dans le document maitre, je'
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ne voyais aucune raison pour basculer
dans le mode normal, mais il se pour-
rait que vous ayez une raison pour
naviguer vers un objet ou un sous-
titre dans un des sous-documents.

J'ai remarqué qu'un document était

. déja dans a liste des fichiers. C'était
. le texte du document maitre lui-méme,
. a ce stade, la page de titre. Quand
. j'en aurai besoin, j'ajouterai d'autres

Une fois le document maitre exis-: PlOCS de texte dans le document

tant, j'ai pu commencer a lui ajouter:
des fichiers. Quand j'avais enregistré:
le document maitre, une fenétre flot-:
tante s'était ouverte automatiquement, :
le Navigateur. J'aurais pu travailler:
dans cette fenétre flottante, mais je:
: l'ai fermée et j'ai utilisé le panneau:
latéral Navigateur. Les deux sont iden-: @'~ ¢ . > 7 d
tiques ; C'est donc vous qui choisissez cliqué sur Ouvrir et le fichier a été
comment vous voulez travailler. La fe-:
nétre Navigateur s'ouvre en appuyant: X e )
" sur la touche F5 ou par le menu: Writer l'ajoute toujours au-dessus du

Affichage > Navigateur.

maitre en utilisant le bouton Insérer.
Pour ajouter mes documents au docu-
ment maitre, j'ai cliqué et maintenu le
bouton Insérer. J'ai glissé jusqu'a la
ligne Fichier avant de relacher le bou-
ton de la souris. Une boite de dia-
logue de sélection de fichier m'invi-
tait a choisir le fichier a insérer. J'ai

ajouté au document maitre. Lors de
l'ajout d'un fichier au document maitre,

: fichier sélectionné dans la liste exis-
. tante. J'ai utilisé les boutons « Mon-

ter » et « Descendre » pour mettre les
documents dans l'ordre que je vou-
lais. Toutes les références et les
numéros de chapitres étaient mis a
jour automatiquement en relation avec
les montées ou descentes des docu-
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Mavigator
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Lﬁ-! Tawk

EDITER DEPUIS LE
DOCUMENT MAITRE

Tous les documents reliés au do-:
cument maitre sont en lecture seuleé
dans le document maitre. Pour éditer:
un document a partir du documenté
maitre, j'ai sélectionné le document:
dans la liste du Navigateur et cliquéé
sur le bouton Editer. Une nouvelle fe-:
nétre s'est ouverte contenant le do-é
cument que je voulais éditer. J'ai:
modifié le document, je l'ai enregistréé
et fermé. Dans le document maitre,:
j'ai cliqué et maintenu le bouton Actua-
liser. Aprés glissement, je l'ai reldché:

lais mettre a jour tous les liens dans le:
document. J'ai cliqué sur Oui et le:
document que je venais d'éditer a été:
mis a jour dans le document maitre.:
J'aurais pu aussi ouvrir le documenté
par la méthode habituelle et ['éditer:
ainsi. Les changements se font seule-:
ment quand j'ai actualisé les liens du*

document maitre.

J'ai inséré une table des matiéres,é
. avec linsertion d'un saut de page:
. aprés ma page de titre, en utilisant lesé
. mémes méthodes que celles présentées :
dans le partie 38 de cette série (voiré
FCM n° 85). J'ai fait la méme chose:
pour lindex, mais j'ai di ajouter uné
bloc de texte a la fin du document:
maitre, par le bouton d'insertion. Leé
bloc de texte était nécessaire pour:
créer un bloc qui puisse étre modiFiéE

a la fin du document maitre.

Les documents maitres sont uneé
excellente solution pour créer des gros:
documents. Dans mon cas, je voulais:
. de la flexibilité pour travailler sur les:

sur Liens. Une fenétre de message: documents individuels et la possibi-:

apparut pour me demander si je vou-: iy gq changer l'ordre des documents. :
Un document maitre fonctionne le:
mieux avec un modele partagé paré
. tous les documents. Tout comme un:
document ordinaire de Writer, vousé
pouvez ajouter une table des matieres:
. et un index. Méme si le documenté
maitre n'est pas toujours le meilleur:

choix, il vous donne la possibilité de’
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déplacer les différentes parties ou
d'avoir des auteurs différents pour les

. différentes parties. Ceci n'était qu'un
. exemple d'utilisation d'un document:
. maitre. Si vous organisez bien votre:
: travail, vous pouvez commencer des:
. le tout début avant méme d'avoir:
. écrit le premier document. :

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un grand
bol de Linux et Ubuntu. Son blog est a
http://eeperry.wordpress.com.
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ubuntu®

@ uk podcast

Le Podcast Ubuntu couvre toutes
les dernieres nouvelles et les pro-
blemes auxquels sont confrontés
les utilisateurs de Linux Ubuntu et
les Fans du logiciel libre en général.
La séance s'adresse aussi bien au
nouvel utilisateur qu'au plus ancien
codeur. Nos discussions portent sur
le développement d'Ubuntu, mais
ne sont pas trop technigues. Nous
avons la chance d'avoir quelques
supers invités, qui viennent nous
parler directement des derniers dé-
veloppements passionnants sur les-
quels ils travaillent, de telle facon
gue nous pouvons tous compren-
dre ! Nous parlons aussi de la com-
munauté Ubuntu et de son actualité.

Le podcast est présenté par des
membres de la communauté Ubuntu
Linux du Royaume-Uni. Il est cou-
vert par le Code de Conduite Ubuntu
et est donc adapté a tous.

L'émission est diffusée en direct un
mardi soir sur deux (heure anglaise)
et est disponible au télécharge-
ment le jour suivant.

podcast.ubuntu-uk.org
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TUTORIEL | ibreOFfice P, 40)- Writer, suivi des modifications

Ecrit par Elmer Perry

Ca ne devrait sans doute pas vous:
étonner d'apprendre que j'utilise :
LibreOffice pour écrire ces articles. Pen-:
dant longtemps, j'ai imprimé chaque:
brouillon d'un article, je le marquais au :
crayon rouge, puis je transférais mes :
modifications dans ['ordinateur. Cette :
méthode « vieille école » de révision de :
documents dura de ma période estudian- :
tine jusque dans ma vie professionnelle. :
Quand j'ai commencé a écrire de ma-:
niére réquliére, j'ai accumulé une pile:
toujours croissante de papier a recy-:
cler de mes écrits. J'ai essayé d'utiliser les :
2 faces de la feuille et méme de la par-:

bloc-note. Il n'a pas fallu longtemps pour :
consommer beaucoup de papier et:

d'encre.

A un moment, j'ai décidé que j'avais
besoin d'une solution informatique. :
Je savais déja que Writer fournissait :
des outils d'annotation, mais je ne les:
avais jamais essayés pour la relecture :

: cations pendant que je les fais com-:

de mes documents. Avec quelque heési-: plique la lecture. J'ai essayé les deux:

tation, j'ai commencé a l'utiliser. La: solutions et je trouve plus logique de
ne pas afficher les modifications:
, . 970" © ¢ pendant la révision, mais d'attendre le:
grimace ». Apres deux mois, j'ai ﬁn'i moment du rejet ou de l'acceptation:’

de ces modifications pour les voir. Au:

difficulté bien connue de « On n'ap-:
prend pas a un vieux singe a faire la:

par me demander pourquoi je ne:

['avais pas utilisé avant. Directement

dans Writer, je peux suivre mes modi-:
fications, ajouter des notes (des com-:
mentaires) et accepter ou rejeter ces:
changements. A bien des égards, c'est :
plus rapide et méme plus efficace que:

la solution des impressions papier.

PREPARER L'ENREGISTREMENT
DES MODIFICATIONS

Une fois que le premier jet de mon:
- article est terminé, je 'enregistre comme :
une version et enclenche le suivi des:
modifications (je reviendrai sur les ver-:
© sions plus tard). « Edition > Modifications :
tager en quatre pour l'utiliser comme : > Enregistrer » prépare Writer pour l'enre-
gistrement des modifications. « Edition'
> Modifications > Afficher » indique a':
. Writer de me montrer les modifica-:
. tions effectuées. Je me suis posé la:
question de l'intérét de voir mes modi-:
fications pendant que je relis le texte.:
D'un c6té, je vois les modifications en:
les Faisant. De l'autre, voir les modifi-: i

thelln article, mark it up wi

final, faites votre propre choix.

Full circle magazine @ LibreOffice

NOTE : Si vous transmettez votre§
document a quelqu'un pour qu'il le:
révise, vous pourriez vouloir prendre:
quelques précautions. Fichier > Pro-:
priétés ; sélectionnez ['onglet Sécurité. :
. Cochez « Enregistrer les modifications » :
. et cliquez sur « Protéger... ». Entrez et
. confirmez un mot de passe. Ceci em-:
. péchera 'autre personne de faire des:
. modifications en activant le mécanisme :
. d'acceptation/rejet. Quand vous récu-:
pérez le document avec les modifica-:
tions, Fichier > Propriétés, cliquez sur:
» et entrez:
votre mot de passe. Vous pouvez main-:

tenant accepter ou rejeter les modifi-:
. LibreOffice > Général, l'infobulle pré-

. sentera ['auteur, la date et ['heure et

ENREGISTRER LES MODIFICATIONS >
. fication. Le nom de l'auteur est con-

« Annuler la protection ...

cations.

Si je parametre Writer pour aFFi-E
cher les modifications et que j'ajoute:
du texte, il est surligné et devient la:

couleur paramétrée. Quand j'enleve
du texte, il est seulement barré comme
je le faisais sur mon exemplaire pa-
pier. Le texte barré est présenté dans
une couleur différente de celle du
texte ajouté. Les couleurs utilisées
pour les textes ajoutés ou supprimés
sont controlées par des réglages dans
Outils > Options.... > LibreOffice Writer >
Modifications.

Si je passe la souris sur une mo-
dification, je peux lire dans une info-
bulle l'auteur, la date et ['heure du
changement. Si j'ai coché « Infobal-
lons » dans Outils > Options... >

aussi tout commentaire lié a la modi-
trélé par l'information saisie dans Outils >

Options... > LibreOffice > Données
d'identité.

Inserted: Elmer Perry Jr -
0B/06/2014 0825

specific a

rticle here
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Pour ajouter un commentaire a la

modification, je place mon curseur.
n'importe oU dans la modification.:
Edition > Modifications > Commen-:
taires ouvre le dialogue des com-:
mentaires. Je peux ensuite saisir un:

Comment: Insertlon

Conkenks
Author Elmer Perry Jr, 08/06/2014 08:25
Text

needed a less specific article here

commentaire concernant la modifi-:
cation. C'est parfois utile pour me:
rappeler pourquoi j'ai fait une mo-:
dification précise. Quand jai fini, je:
clique sur OK et les commentaires:

sont ajoutés a la modification.

ACCEPTER/REJETER LES
MODIFICATIONS

Apreés la correction du brouillon, je
suis prét a revoir mes modifications.

Si elles ne sont pas visibles, Edition >:
Modifications > Afficher. Le chemin:
Edition > Modifications > Accepter ou:
rejeter... ouvre une boite de dialogue:
. « Accepter ou rejeter les modifi-:
. cations », qui affiche toutes mes mo-:
. difications. Chaque enregistrement:
. présente le type de modification, l'au-:
. teur, la date, I'heure et tout commen-:
. taire. En sélectionnant l'une des lignes:
. de la liste, la modification concernée:
. est mise en évidence dans le texte. Si:
. je veux conserver la modification, je:
- clique sur Accepter, sinon, je clique:
sur Rejeter. Si je suis sir de vouloir:
garder toutes mes modifications, je:
clique sur Tout accepter ; en revanche,
si je décide de laisser tomber tous les:
. changements, je clique sur Tout rejeter. :

: Dans l'onglet Filtrer, je peux réduireé
. la liste des modifications affichée. Je:
: peux choisir entre quatre types de: _

mentaire.

Le filtre Date me permet de ne:
voir que les modifications créées:
avant, depuis, égal a ou différent d'une:
certaine date. Je peux aussi sélec-:
tionner les changements réalisés entre
deux dates. A droite de chaque:
champ de saisie de date, un bouton'
avec une horloge me permet d'un clic:
de positionner ['horodatage a l'instant:
actuel. Le dernier choix de filtrage:
des dates permet de ne voir que les:
modifications effectuées depuis le:

dernier enregistrement.

cet autre correcteur.

: une modification réelle,

Le filtre Action me permet d'affi-
cher juste un des cas de modification.
Les quatre types sont insertion, sup-
pression, formats et modification de
tableau.

Si je ressens le besoin d'ajouter de
nombreux commentaires a3 mes modi-
fications, je peux utiliser le Filtre
Commentaire pour filtrer les modifi-
cations d'aprés le texte qui a été saisi
en commentaire. Je n'ai qu'a cocher
le filtre Commentaire et a entrer le
texte que je veux rechercher.

o . NOTES DE MARGE ET
Je n'ai jamais beaucoup utilisé le:

filtre Auteur car, je suis habituelle-:
ment seul a faire des modifications.:
Cependant, si quelqu'un d'autre révise:
pour moi, je peux faire la différence:
. entre mes modifications et celles de:

COMMENTAIRES

Parfois, j'ai besoin de me rappeler
quelque chose. Quand j'utilisais un
exemplaire papier, je mettais la note

: tout simplement dans la marge. Les
. notes ne représentent en général pas
mais une

. filtres : Date, Auteur, Action, Com-: Accept or Reject Changes
. Lisk Filr:eri
Accept or Reject Changes
et il—‘ulter} Ija:'i Date between w | 08/03/2014 09:04 (O
Action Author Date Comment and  08/05/2014 09.06 s
Deletion Elmer Perry Jr 08/05/2014 08:39 F ",
Insertion Elmer Perry Jr 08/05/2014 08:39 \ ¥} Author Elmer Perry Jr et
Insertion Elmer Perry Jr 08/05/2014 08:40 | —
Insertion Elmer Perry Jr 08/05/2014 08:41 || Action Insertion bed
Deletion Elmer Perry Jr 08/05/2014 08:43 Consolidated thii
Imsertion Elmer Perry Jr 08/05/2014 08:43 = +/| Comment some cammenk
Insertion Elmer Perre Ir OR/OS/2014 08:44
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, then

ing

and underline.

_~“Thisis a marginal comment
“~  example | canformat the
text| 1 can bold, even italicize, |

idée ou une action a faire plus tard.:
Par exemple, j'ai besoin de m'étendre:
sur un sujet ou je veux sauvegarder:
une idée pour un prochain article. Les:
notes de marges se créent par Com-:
mentaire. Ne les confondez pas avec:
les commentaires des modifications.

Pour créer un commentaire, je:
surligne linformation a laquelle je:
l'applique. Insertion > Commentaire.:
Une plage dans la couleur attribuée a:
('auteur par LibreOffice apparait dans:
la marge de droite. Le nom qui appa-:
rait en bas du commentaire est controlé :
par la donnée saisie dans Outils >:
Options... > LibreOffice > Données:
d'identité. Je place mon curseur dans:
la plage et je tape mon commentaire. :
Je peux méme formater le texte de:
cette plage de commentaire en utili-:

Mew versions

Exiskting versions

Date and time .|.Saved by

08/02/2014 18:27 Elmer Perry dr_
08,/04/2014 09:07 Elmer Perry Jr
08/06/2014 08:08 Elmer Perry Jr

08/07/2014 08:42 Elmer Perry Jr

: mentaires dont je n'ai plus besoin.

SAUVEGARDER DES VERSIONS

Apres chaque cycle de modiﬁca-é
tions et d'acceptation/rejet, j'aime sau-:

sions...

Versions. Je clique sur Sauvegarder:
une nouvelle version et je lui donne:
un nom comme « Brouillon brut »,:
puis, au besoin, je peux faire des com-:
mentaires comme « les marqueurs:
d'image sont en place ». Je clique sur:

Always save a new version on closing

Comments
e

RSP S S  ae
2nd drafk need to decide on image place markers
3rd draft - image markers in place

4th draft - ready Farimages

Full circle magazine @ LibreOffice

OK pour sauver la version. Si jamais
j'ai besoin de voir une version a

: nouveau, je peux ouvrir la boite de
. dialogue Versions, sélectionner la ver-
© sion souhaitée et cliquer sur Ouvrir.:
© Pour plus d'information sur le con-:
. trole des versions, voir mon billet deé
sant les outils de formatage de la:
barre de formatage ou du panneau:
latéral. Je Fais un clic droit ou je clique:
sur la fleche en bas a droite de la:
plage de commentaire pour ouvrir un:
menu me permettant d'effacer les com-:

blog sur: http://wp.me/pvwht-9k.

NOTE : Le contrdle de version de
LibreOffice est bien pour des docu-
ments de tailles petites ou moyennes,
mais il n'est que passable pour de trés
. grands documents. |

: Les outils d'édition disponibles dans
. Writer sont utiles pour l'édition par:
© une personne seule ou par plusieurs:
personnes. Je peux avoir la trace deé
vegarder une version du document: mes 'modiﬁcations, ce qui me permetg
dans son état actuel. Fichiers > Ver-: gnsmte de les-accepter ou de les.re-g
ouvre la boite de dialogueg jeter. Je p'e'uxayouterdes com'mentalreSE

. aux modifications pour m'aider a me:
rappeler pourquoi ce changement a:
eu lieu. Je peux aussi ajouter des notes::
: dans la marge du document avec:
l'outil Commentaire. Aprés chaque:
édition, je peux sauvegarder une version :
- du document au cas ou je déciderais:

. de revenir a une version précédente.

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de ['Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.

Il blogue a http://eeperry.wordpress.com
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ubuntu

uk podcast

®

Le Podcast Ubuntu couvre les tou-
tes dernieres nouvelles et les pro-
blemes auxquels sont confrontés
les utilisateurs de Linux Ubuntu et
les Fans du logiciel libre en général.
La séance s'adresse aussi bien au
nouvel utilisateur qu'au plus ancien
codeur. Nos discussions portent sur
le développement d'Ubuntu, mais
ne sont pas trop techniques. Nous
avons la chance d'avoir quelques
supers invités, qui viennent nous
parler directement des derniers
développements passionnants sur
lesquels ils travaillent, de telle facon
gue nous pouvons tous compren-
dre ! Nous parlons aussi de la com-
munauté Ubuntu et de son actualité.

Le podcast est présenté par des
membres de la communauté Ubuntu
Linux du Royaume-Uni. Il est couvert
par le Code de Conduite Ubuntu et
est donc adapté a tous.

L'émission est diffusée en direct un
mardi soir sur deux (heure anglaise)
et est disponible au téléchargement
le jour suivant.

podcast.ubuntu-uk.org
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1 Ecrit par Elmer Perry

a 12 (FCM nos 53, 55-58) : je vous ai

teurs innocents ont été menacés.

En temps voulu et puisque je suis :
un étre humain faillible et imparfait, :
j'ai décidé que je devais réduire le:
nombre d'étapes nécessaires a la réa-:
lisation de cette tache, de fagon a:
réduire les risques d'erreur. Le résul-:
tat fut une macro ol tout ce que j'aia:
faire est de donner un nouveau nom:
a la feuille. La macro gere tout le:
reste, s'assurant de la copie et du:
positionnement a la fin de la liste des:
onglets. La tache colle parfaitement a :
l'idée des macro : un processus répé-:

titif que l'automatisation peut accé-

TUTORIEL

Move/Copy Sheet

Locakion

To document

budget2014 {current document) i

Insert before

>

|July 1, 2014

|July 15,2014

Augusk 1, 2014

Augusk 15, 2014
Sepkember1, 2014
Sepkember 15, 2014

- move to end position -

A

New name

September 15, 2014_2

Help | oK

Cancel

LA METHODE MANUELLE

Pour pouvoir apprécier une ma-:
cro, vous devez bien comprendre ce:
qu'elle va faire pour vous et quelles:
erreurs sont possibles. Par consé-:
quent, je commencerai par la des-:
cription du déroulement manuel que’

Full circle magazine @ LibreOffice

la macro simplifie. Il y a réellement:
: plus d'une Fagon de copier une feuille:
: dans Calc, mais je vous montrerai la:
g . méthode interactive avec toutes les:
" | options.

réglages.

115

; Doc =

Je sais; vous allez dire que ce n'est :
pas si dur, mais aprés vous étre trom-:
pé plusieurs fois, votre nature brute’

LibreOffice P.41-Macro CopySheet

Retour en arriére sur les parties 8 lérer tout en évitant les erreurs. AU-E
: jourd'hui, je vous les présente.
amené d'une feuille de tableau blanc:
a un tableau de budget pleinement : B
opérationnel. J'utilise quelque chose: "
de similaire deux fois par mois pour:
mon budget familial. Je garde une:
année compléete de feuilles de bud-:
get dans un document, ce qui signifie :
que deux fois par mois je copie la:
feuille, je la renomme et je m'assure :
que tous les réglages sont bons pour:
mettre une copie de la feuille cou-:
rante 3 la fin des onglets. Croyez-moi, :
des erreurs ont été commises. Des:
jurons ont été crachés. Des ordina-:

ressort et vous voulez tout balancer.
D'accord, ce n'est peut-étre que moi.
La mise en équilibre du budget Fami-
lial est suffisamment pénible sans

. ajouter en prime des erreurs lors de la
. copie des tableaux.

:  Faites un clic droit sur l'onglet de:
: la feuille que vous voulez copier et:
- sélectionnez Déplacer/Copier la feuil-:
: le... La boite de dialogue Déplacer/:
: Copier la feuille apparait. Ensuite, sé-:
: lectionnez Copier. Une des erreurs que :

: vous pouvez aisément la saisir. Vous

: j'ai commises a justement été d'ou-: pouvez aussi la copier sur :

- blier ceci. A la fin, j'avais seulement:
- renommé ma feuille. Dans « Insérer:
- avant », choisissez la derniére option:
. «placer en derniére position ». Si j'ou-:

i claration de 3 variables utilisées dans

: blie celui-ci, la feuille est insérée avant : |4 corps de la macro. « Sheet1 » et

- la feuille active au lieu d'étre placée: Sheet? » sont des chaines de carac-

: en derniere position, comme je le sou-:
- haite. Enfin, je dois renommer la: o ie courante (Sheet1) et de la

 fedille. Il y a eu des fois ou je faisais: ,yele feuille (Sheet2). La variable

. tellement attention de bien faire les: . 5oc » contiendra une référence au

. autres réglages que j'oubliais de chan-: document en cours. Elle est déclarée

. ger le nom. Dans ce cas, le nom de la; comme un type Object parce que la

- feuille copiée prend un « _2 » 4 la fin.:

Cliquez sur OK pour appliquer les: LibreOFfice.

LA MACRO COPYSHEET

La macro n'est pas trés longue
(page suivante, en haut a droite) et

http://pastebin.com/s3iTGjN6.

La macro commence par la dé-

téres qui contiendront les noms de la

référence est celle d'un objet API

ThisComponent

ThisComponent est le document
courant actif dans LibreOffice. Dans

Retour au Sommaire
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ce cas, la macro cherchera un tableur
Calc.

If NOT
Doc.supportsService("com.sun.s
tar.sheet.SpreadsheetDocument"”
) then
MsgBox "This Macro Only
Works with Calc Spreadsheets"
Exit Sub
End If

L'argument « If » s'assure que le
document courant est bien un tableur
Calc. Il vérifie si le document supporte
le service SpeadsheetDocument, l'iden-
tifiant comme un tableur Calc et non
comme un autre type de document.
Si ce n'est pas un tableur, la macro
ouvre une fenétre de message pour
prévenir ['utilisateur que la macro ne
fonctionne que pour un tableur. En-
suite, la macro exécute un « Exit Sub »
qui termine la macro sans exécuter
d'autre code.

Sheetl =
Doc.CurrentController.ActiveSh
eet .Name

La macro utilise 'objet Doc pour
extraire le nom de la feuille courante.
La notation avec une ribambelle de
points marque une progression vers
plus de détail. CurrentController fait
référence au service qui controle le
document. ActiveSheet se réfere a la
feuille active du document. Enfin, Na-

Sub CopySheet
dim Sheetl as String
dim Sheet2 as String
dim Doc as Object
Doc = ThisComponent

If NOT Doc.supportsService("com.sun.star.sheet.SpreadsheetDocument") then
MsgBox "This Macro Only Works with Calc Spreadsheets"

Exit Sub
End If
Sheetl =

If Sheet2 =

Doc.CurrentController.ActiveSheet .Name
Sheet2 = InputBox("Enter Name for Copied Sheet:",
"" Then Exit Sub

Do While Doc.Sheets.hasByName (Sheet2)

Sheet2 =

InputBox (Sheet2 +

"Copy Sheet",

Sheetl)

" already exists, select a different name:", "Copy Sheet", Sheet2 + "2")
If Sheet2 = "" Then Exit Sub

Loop

Doc.Sheets.CopyByName (Sheetl,

End Sub

me récupére le nom de la feuille actu-
elle et celui-ci est affecté a la variable
Sheet1.

Sheet2 = InputBox("Enter Name
for Copied Sheet:", "Copy
Sheet", Sheetl)

Pour récupérer le nom de la nouvelle
feuille, la macro utilise la fonction In-
putBox. InputBox contient 3 argu-
ments:

* Une invite destinée a l'utilisateur
(« Enter Name for Copied Sheet: »)
[Entrez le nom de la feuille copiée : ]

e Le titre de la fenétre InputBox

(« CopySheet »).

e Le texte par défaut (le nom de la
feuille courante [Sheet1] est le texte

Full circle magazine @ LibreOffice

Sheet2, Doc.Sheets.Count)

par défaut).

Si l'utilisateur clique sur OK, la
fonction InputBox retourne la chaine
de caractéres entrée dans la zone de
texte ou le texte par défaut s'il n'a pas
été modifié. Si l'utilisateur clique sur
Annuler, une chaine vide est retour-
née.

If Sheet2 = "" Then Exit Sub

Do While

Doc.Sheets.hasByName (Sheet2)
Sheet2 = InputBox(Sheet2 +

- " already exists, select

a different name:", "Copy

Sheet", Sheet2 + "2")

116

If Sheet2 = "" Then Exit
Sub
Loop

Maintenant, la macro doit utiliser
un raisonnement logique pour déter-
miner comment procéder. Le « If »
teste si la chaine de caractéres est
vide. Si c'est le cas, ca signifie que le
bouton Annuler a été cliqué, donc la
commande Exit Sub est exécutée.
Exit Sub termine la macro sans
exécution de code supplémentaire.

La boucle Do While... vérifie si
une autre feuille du document Calc a
le méme nom. La méthode hasBy-
Name compare le nom aux noms des
autres feuilles du classeur. Si une cor-
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respondance est détectée, la macro
utilise une Ffonction InputBox pour

demander un nouveau nom différent:
a l'utilisateur. La boucle Do While...:
tournera jusqu'a ce que le nom dans:
Sheet?2 soit différent des autres noms::
de feuilles. Le test « If » dans la boucle:
provoque une sortie de la macro si:
vous cliquez sur Annuler. Si, dés le dé-:
part, le nom est sans correspondan-:
ce, la boucle ne se lance pas. Ceci évite :
que deux feuilles puissent avoir le: :
.+ Le nom de la feuille a copier (Sheet1); :
. » Le nom de la feuille copiée (Sheet?); :
* La position de la nouvelle Ffeuille: - ) A i :
Office B§5|c... Ija b0|tg de dlalogugg Sheet dans l'éditeur. Sauvegardez le
: Macros LibreOffice Basic s'ouvre. Cli-:
quez sur Gérer... pour ouvrir la boite:
de dialogue Gestion des macros de:
LibreOffice Basic. Sous Mes macros >:

méme nom.

NOTE : Le trait de soulignement () dans:
la déclaration InputBox est utilisé pour:
couper une longue ligne de texte en mor-:
ceaux plus courts. Le Basic de LibreOffice :
exige que le trait de soulignement soit le:
dernier caractére de la ligne. Rien, pas:
méme une espace, ne peut le suivre.:
Quand des lignes sont reliées par ce:

une seule ligne.

Doc.Sheets.CopyByName (Sheetl,
Sheet2, Doc.Sheets.Count)

tres:

(Doc.Sheets.Count).

Count est le nombre total de:
Feuilles du classeur (Sheets). Comme:
les Feuilles sont comptées a partir de:
0, l'utilisation faite ici de Count met la:

biais, LibreOffice les considére comme§ nouvelle feuille a la fin.

worelffce Besic Macros

Macre name
CapySheet

Macre frem

« [ My Macros
¥ [ Standard
- 2l
f Leaiviing
& Yekriter
*{E writer
B9 LibreDffce Macros
* |=1 budoet201 4.0ds
L0 44 Copy Shesk Mescro.ode

o

Existimg macres in: Calc
Copwsnest -

LOpanE £
HighitghtEwen

Assigin..

Ees

Del=b=

CREER LE MODULE DE MACRO

. CALC

La derniére ligne de la macro:
regroupe tout le travail préparatoire:
pour enfin exécuter la copie. Sheets:
est un appel a 'ensemble des feuilles:
du classeur. CopyByName est la mé-:
thode qui exécute la copie de Ffeuille:
et qui la place a la fin des onglets. La:

fonction CopyByName a 3 paramé-: P'9t
: ainsi.

Standard, il y a un module par défaut
appelé Module 1. Sélectionnez-le et

. supprimez-le. Sélectionnez Standard

o i et cliquez sur Nouveau... Appelez

Quand j'ai développé et écrit la:
macro CopySheet, j'ai créé un module:
de macro dans Calc. Ici je pouvais:
sauvegarder la macro ainsi que toute:
autre macro que je développerai pour:
le programme Calc. C'est une bonne; module « Calc » que vous venez de
pratique de regrouper les macros: craar et cliquez sur Editer, ce qui ou-
- vre l'éditeur de LibreOffice Basic. Ef-
. facez les lignes « Sub Main » et « End

Pour créer le module Outils >: ¢, réges automatiquement. Saisis-

Macros > Gerer les macros > Libre-: o o copiez/collez la macro Copy-

« Calc » ce nouveau module et cliquez
sur OK. Puis cliquez sur Fermer.

De retour dans la boite de dialo-
gue LibreOffice Basic, sélectionnez le

module et fermez |'éditeur.

LibreOFFice Basic Macra Organizer

todules 1Dialngsi Libraries!

hadule

:-.E Py Macros
w '%ﬂ Standard
@ EE
|4 Learning
|4 Wirriter
> [Z] Writer
> [ LibreOFffice Macros
¥ @] budget2014.0ds
E

* LD _41_Copy_Sheet Macro.odk
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Macro Selector

Library

w |§. Standard
¥ @ L alcd
3~ |&] Witer

Select the library that contains the macro you want. Then select the macro under 'Macro name’,

Macre name
v El My Macros @ ﬂ'ﬂ_‘x_lﬁ'::g;h'ﬁ
|4 HighLightEven

Cancel

Help

TESTER LA MACRO

Aprés avoir saisi et sauveé la macro, :
vous voulez la tester pour étre sir:
que toute la saisie est correcte. D'a-:
bord, ouvrez le document Calc ou créez-:
en un nouveau. Vous pouvez mainte-:
nant faire le test en allant a Outils >:
Macros > Exécuter la macro... Dans Bi-:

Standard > Calc. Sous Nom de la macro, :
sélectionnez CopySheet et cliquez sur:
Exécuter. Entrez un nouveau nom:
pour la feuille comme « New Sheet ».:
Cliquez sur OK. Si tout va bien, une:

répéter le test sans changer le nom:
pour voir si la macro vous demande:
un nom différent. Faites également un:
test pour vérifier que la macro s'arréte::
quand vous cliquez sur Annuler plutot:
que sur OK. Pour le dernier essai, ou-:
vrez un document texte et lancez la:
macro. Vous devriez avoir un message :
vous disant que la macro ne fonc-:

tionne que pour les tableurs.

. NOTE : Dans larticle du n° 64 du FCM:
. (LibreOffice Partie 17 : Macros), je vous:
avais montré comment créer un raccour-:
ci du menu vers une macro. Vous avez ici:
un bon candidat pour un tel raccourci.:

Créez le menu et le raccourci dans Calc.

Les macros comme CopySheet peu-:
vent accélérer vos processus et vous:
bliotheque, sélectionnez Mes macros > eviter d,e Ifalre def erreurs, ce qui ESt§
. toute l'idée derriére les macros. Ce:
n'est qu'un exemple de ce que vous:
pouvez faire avec les macros, mais:
. vous pouvez écrire vos propres ma-:
cros qui vont étendre ['utilisation ou:
- les capacités de n'importe quel pro-:

nouvelle feuille est créée avec le nom: gramme de LibreOffice, ou tout simple-

que vous avez saisl. Vous devez: mant raccourdir une tache que vous:
faites souvent. Une recherche dans:
- Google sur « LibreOffice Basic » est:

un bon endroit pour commencer a en:

apprendre plus.

]

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de ['Amiga, pas mal de DOS et
deWindows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu. Son blog
est a http://eeperry.wordpress.com.
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ubuntu

@ uk podcast

Le Podcast Ubuntu couvre toutes
les dernieres nouvelles et les pro-
blemes auxquels sont confrontés
les utilisateurs de Linux Ubuntu et
les Fans du logiciel libre en général.
La séance s'adresse aussi bien au
nouvel utilisateur qu'au plus ancien
codeur. Nos discussions portent sur
le développement d'Ubuntu, mais
ne sont pas trop techniques. Nous
avons la chance d'avoir quelques
supers invités, qui viennent nous
parler directement des derniers dé-
veloppements passionnants sur les-
quels ils travaillent, de telle facon
que nous pouvons tous compren-
dre ! Nous parlons aussi de la com-
munauté Ubuntu et de son actualité.

Le podcast est présenté par des
membres de la communauté Ubuntu
Linux du Royaume-Uni. Il est cou-
vert par le Code de Conduite Ubuntu
et est donc adapté a tous.

L'émission est diffusée en direct un
mardi soir sur deux (heure anglaise)
et est disponible au télécharge-
ment le jour suivant.

podcast.ubuntu-uk.org
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EXTRA!EXTRA!
LISEZ TOUT!

Actuellement, nos glorieux repor-
ters de la rubrique Actus mettent
des mises a jours régulieres des
actus sur le site principal du Full
Circle. Cliquez sur le lien NEWS,
dans le menu du site en haut de
la page et vous verrez les titres
des actus. Par ailleurs, si vous re-
gardez le c6té droit de n'importe
quelle page du site, vous verrez
les cing derniers messages.
N'hésitez pas a nous écrire au
sujet des messages des actus.
Peut-étre que c'est quelque
chose qui pourrait passer du site
au magazine.

Amusez-vous bien !
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1 Ecrit par Elmer Perry

J e n'ai pas eu a travailler tres long-:
temps dans Calc avant d'avoir:
besoin d'utiliser des noms de cellules :
pour référencer des valeurs dans d'au-:
tres cellules. Ce besoin a été suivi:
d'échecs : je n'arrivais pas a obtenir ce :
que je voulais de ces noms de réfé-:
rence. Bien qu'il n'y ait pas de diffi-:
culté a référencer des cellules, une:
petite réflexion sur ce qu'on en attend :

est parfois bienvenue.

étre inter-onglets.

Quelquefois, vous souhaitez faire :
référence 3 plus grand qu'une cellule.:
C'est fait avec les plages de cellules. :
Une plage de cellules peut étre en:
référence relative ou absolue tout:
comme les références de cellule. Vous :
pouvez méme donner un nom 3 une:

plage de cellules.

TUTORIEL

REFERENCES RELATIVES

que D7.

Créons un exemple pour lever:
toute ambiguité. Créons une nouvelle
feuille de calcul. Dans les cellules B3:
et B4, placons les valeurs 15 et 46.:
Dans les cellules C3 et C4 plagons 11:
et 14. Sélectionnez la cellule B5 et:
entrez la formule suivante (oui, le:

signe [=] est nécessaire) :

B5, faites un clic droit et copiez.:
Sélectionnez C5, et par un clic droit,:
. collez. Dans C5, vous obtenez un total
de 25, la somme des deux valeurs en:
" C3 et C4. Vous voyez comment la:

référence s'est déplacée ? Parce qu'il

Full circle magazine @ LibreOffice
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: n'y a pas eu de changement de ligne,
: les références restent sur la méme:

Une référence relative de cellule:
est un ensemble d'écarts a partir de la:
cellule courante. Si vous faites réfé-:
rence a la cellule C4 dans la cellule D6, :
cela fait référence a la cellule située a:
une colonne a gauche et deux lignes:
plus haut. Si vous copiez cette for-:
mule dans une autre cellule, mettons:
. D7, la référence sera C5, qui est a une:

: colonne a gauche et 2 lignes plus haut:
Essentiellement, il y a deux types:

de références : relative ou absolue. Les :
références relatives font référence a:
un ensemble d'écarts a partir de la:
cellule courante. Les références abso-:
lues se rapportent a la cellule, colonne :
ou rangée exacte (ou fixée). Avec ces:
deux types, nous pouvons voir des:
références de quatre maniéres. Les:
références de cellules peuvent méme :

: =B3+B4

gement.

conserver les mémes écarts.

- LEs REFERENCES ABSOLUES

Une référence absolue est figée.:
Si C1 est une référence absolue, quel:
que soit l'endroit ou cette référence:
est copiée, la référence se fera tou-:
jours sur C1. Les références absolues:
sont créées en ajoutant le signe dollar:
($) devant la colonne ou la ligne qui:
© doit rester absolue. Par exemple, $C51 :
© est une référence absolue 3 la cellule:
:C1.

Quand vous appuyez sur entrée,
vous voyez un total de 61, somme des::
2 valeurs en B3 et B4. Maintenant, sur:

Prenons un autre exemple pourg
illustrer les références absolues. Ima-
: ginez que nous voulons multiplier un':
ensemble de nombres par un facteur.
Dans la cellule D1, plagons 0,75. C'est:
notre facteur. En D2, D3 et D4, nous :
mettons 10, 20 et 30. Dans la colonneg
E, nous mettrons nos calculs. Saisis-°

119

sons la formuleenE2:

. . - . i =D2*D1
ligne. Cependant, si nous l'avions fait,

la référence relative & une cellule se:
serait décalée pour refléter le chan-:
. de E2 en E3 et E4, nous obtenons 200
. et 600, ce qui est faux. Si nous re-

Ainsi, dans une référence relatlve,g gardons les formules copiées, les réfé-

les références bougent en cas de: .- o ¢ bougé, 3 cause de la

copie sur une autre position, pour; référence relative. Nous voulons que
. le premier facteur change, mais D1
. doit rester la référence fixe. En édi-

: tant la formule en E2, changeons-la

La réponse est 7,5, qui est juste.
Cependant, si nous copions la formule

ainsi :
=D2*$D$1

Nous avons encore la bonne ré-
ponse en E2. Maintenant, copiez la
formule de E2 en E3 et E4. Nous
obtenons 15 et 22,5, qui sont les bons
résultats. Si vous regardez les formules
copiées en E3 et E4, vous verrez que

. laréférence a D1 reste fixe.

QUATRE FAGONS DE FAIRE
REFERENCE A UNE CELLULE

Avec ce qui précéde en téte, nous
avons 4 maniéres différentes de faire
référence a une cellule. La référence
peut étre relative, absolue ou partiel-
lement absolue (de deux facons dif-
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férentes).
e D1 - Relative, depuis E3, c'est a une

colonne a gauche et deux lignes au-: :
. NOTE: Si le nom de la feuille contient:
+ $D$1 - Absolue, D1 est la référence:
: mets simples, comme 'My Sheet'.C3.
* $D1 - Partiellement absolue, la co-:

lonne D est fixée, mais la ligne est: ,_; . ) X :
- référence a la feuille peut étre ab-:

. D$1 - Partiellement absolue, la co-g solue ou relative suivant qu'on place:

lonne est relative mais la ligne 1 est fixée.

. LES PLAGES DE CELLULES

dessus.

depuis n'importe quelle cellule.

relative.

REFERENCE A UNE CELLULE
D'UNE AUTRE FEUILLE

feuille et créer une référence d'une:

feuille a l'autre.

Par un clic droit sur l'onglet de la:
feuille active, choisissez « Renommer :
la Feuille... ». A linvite, appelez-la My-:
Data et cliquez sur OK. Pour créer une:
nouvelle feuille, cliquez sur le « + » a:
droite du dernier onglet. Sélection-:
nez la cellule A1 de la nouvelle feuille:

et saisissez :

=MyData.E2

ce qui dupliquera la valeur 7,5 pré-
sente en E2 de la feuille MyData.

des espaces, le placer entre des guille-g

Comme les autres références, la:

ou non le signe « $ » devant.

Parfois, nous avons besoin de faire:

. référence a un groupe de cellules plu-:

Pour faire référence a une cellule: :
d'une autre feuille, nous utilisons une: tjlisons les plages de cellules. Une:
notation avec un point pour ajouter le: :
nom de la feuille a la référence. Par:
exemple, Feuille1.A1. C'est pratique:
si nous devons déplacer un calcul ou:
un chiffre d'une Feuille a ['autre. Pour:
lillustrer, nous allons renommer notre : pas 3 droite de la plage. Par exemple, :
feuille courante, ajouter une nouvelle:

tot qu'a une seule. Dans ce cas, Nous:

plage de cellules est créée en sépa-:
rant deux références de cellules par:
le signe [;]. La référence de gauche:
représente le coin en haut a gauche:
de la plage, celle de droite, le coin en:

A1:C2 représente un ensemble de 6

cellules : A1, A2, B1, B2, C1 et C2. Ce-

pendant, une plage peut ne repré-

. senter qu'une colonne ou qu'une:
ligne, comme dans C2:C100 ou B3:H3. :
. en cliquant sur le bouton de plage et

Les mémes régles de référence:

. relative ou absolue s'appliquent aux:
plages de cellules. Vous pouvez créer:
une référence absolue compléte ou:
. partielle. Vous pouvez méme la créer:
- sur plusieurs feuilles. Par exemple, :
: nous avons besoin d'une référence a:
. toutes les cellules A1 de toutes les:
feuilles de Sheet1 & Sheet10. Nous:
plage de cellulesé
: commencez a travailler avec des mises
. en pages de feuilles, des fonctions et
Pour le confort, nous pouvons:
nommer une plage. Pour nommer une:
plage, sélectionner la plage de cel-:
lules sur la Feuille. Insérer > Noms >
Définir ouvre la boite de dialogue Dé-:
finir un nom. Donnez le nom. Retenez:
que le nom ne peut contenir que des:
peut conduire a des résultats erronés.

utiliserons la
Sheet1.A1:Sheet10.A1.

Define Mame

Hame MyDataRange
Range ShyData 5B51.5E55
Scope MiyDakta

Define the name and range or Formula expression.
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lettres, des chiffres et le signe [].
Notez ['utilisation d'une référence ab-
solue dans le champ Plage. Vous pou-
vez ajuster la plage manuellement ou

en choisissant la plage avec la souris
ou le curseur. Le champ Etendue per-
met de définir si la plage nommée
s'appligue a tout le document ou seu-
lement a une feudille. Cliquez sur OK
pour sauver le nouveau nom de la

plage.

Les références aux cellules et les
plages sont fondamentales quand vous

des formules complexes dans des do-
cuments Calc. La bonne compréhen-
sion des références absolues et rela-
tives Fait gagner du temps et évite les
erreurs dans la copie des formules et
des références. Bien que simple, la
mauvaise utilisation des références

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.

Ilblogue a:
http://eeperry.wordpress.com
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Ecrit par Elmer Perry

L es tableurs sont parfaits pour collec-:
ter des données comme les tempé-:
ratures, les cours des actions et les don-:
nées sportives. Toutefois, les données :
en elles-mémes sont de peu d'intérét. :
Nous devons trouver des moyens pour :
les analyser. LibreOffice Calc fournit:
des fonctions intégrées pour cela. Dans :

Impeork

Characker set

Defaulk - English {USA)

Language

Texkt Import

cet article, nous allons examiner:
quelques-unes des fonctions statisti-:
ques simples intégrées dans Calc. Nous:
n'allons pas faire un examen approfon-:
di de toutes les fonctions, mais plutét:
s'exercer pour que vous soyez plus a:
['aise pour les utiliser. :

From row 1

Separator options

Other opkions

|| Quoted Field as text

Fields

Fixed width ® Separated by
| Tak |+ Comma | Semicolen __| Space | Other
| Merge delimiters Text delimiter | " i

|+*| Detect special numbers

Standard |5I:andard|
Oate FFACK
n6/06/14 14.06
B6/0g9/14 14,88
pE/1a/14 14.08
BE/11/14 14,04
BE/12/14 14.01
PE/13/14 14.01

Tt

[

IMPORTER LES DONNEES

F Les données sont sous forme de'
== texte délimité par des virgules. Copiez: y,nnées, Puisque nous allons utiliser
. les données depuis Pastebin. Assurez-:
: VOUs que vous copiez a partir de la zone
. de texte des « donnee's brutes » (0U: rences plus simples. Sélectionnez tous
: « Raw Paste Data »). Créez un nouveau:
doc.ument Calc. Cliquez avec le I:?outong leure facon de sélectionner toutes les
. droit sur la cellule A1 et sélectionnez:
. Coller. La boite de dialogue d'impor—; dans la « Zone de nom » de 13 barre de
. tation de texte va apparaitre. Sous:
. Options de séparateur, sélectionnez;
. « Séparé par » et cochez « Virgule ».:
. Cliquez sur OK. Vous avez maintenant::
. deux colonnes de données, la date et le
. prix. Enregistrez la feuille. [Ndt : Si Calc:

est configuré en langue francaise, il faut: $B$2:5B$82). Les noms s'appliquent a

:un groupe spécifique de cellules et la ré-
. férence est donc absolue. Dans le champ
: « Etendue », nous allons restreindre
: |'utilisation de ce nom & Feuille1 seu-
. lement. Cliquez sur Ajouter pour créer
. le nom de plage.

Cefine Name

Define the name and range or Formula expression,

MName Prices
Range %Sheet1.5BS2:5B%EZ
Scope Sheek1

» Range Options
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LibreOFfice P.43 - Fonctions statistiques

. remplacer tous les «. » par des «, » dans
. la colonne B pour que les données soient

Pour nos données, j'ai rassemblé la:
valeur du prix d'achat d'actions sur le:
fonds mutualisé FFACX sur quelques:
mois. Vous pouvez trouver les données:
: sur: http://pastebin.com/AeLcyM1t.

reconnues comme des nombres.]

CREER UNE PLAGE NOMMEE DE

. CELLULES

Tout au long de cet article, nous
allons utiliser ces prix comme plage de

cette plage a plusieurs reprises, nous
allons la nommer pour rendre les réfé-

les prix (les cellules B2:B82). La meil-
cellules est de taper la plage B2:B82

formule et d'appuyer sur Entrée sur le
clavier. Insertion > Noms > Définir, et la
boite de dialogue « Définir un nom »
s'affiche. Nommez la zone « Prix ». Re-
marquez la référence absolue dans la
zone de texte de la plage ($Feuillel.

Maintenant, dans une formule ou

une fonction ou nous utiliserons le nom
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« Prix », ce sera la méme chose que
d'utiliser la plage de cellules $Feuille1.
$B$2:5BS$82. :

Par exemple, si nous voulions savoir la
différence entre le prix le plus élevé et

- le plus bas, nous pourrions utiliser la:

formule:

MAX ET MIN

Les deux premiéres fonctions sta-:
tistiques que nous examinerons sont:
MAX et MIN. Les deux fonctions accep-:
tent une liste de valeurs ou plage(s).:
MAX retourne le maximum (la plus:
grande valeur) dans la liste. MIN fait:
exactement le contraire, retournant le:
minimum (la plus petite valeur) dans la:
liste.

Déplacez votre curseur sur D4. Sai-é
sissez « maximum ». Dans la cellule E4, :
tapez la formule: :

=MAX (Prix)

. ensemble de nombres. Parmi celles-ci:
se trouvent la moyenne arithmétique,
la médiane et le mode. La moyenne:
. arithmétique, connue de la plupart des:
. gens sous le nom de moyenne, est la:
: somme d'une série de nombres, divisée:

Vous devriez obtenir le résultat:
14,16. Si vous regardez la liste des prix, :
vous découvrirez que c'est le plus:
grand nombre dans la liste.

En D5 saisissez « minimum ». La for-:
mule de E5 est :

=MIN(Prix)

: =MAX(Prix) — MIN(Prix)

dans la cellule E6. Dans la formule, les:
résultats de ces fonctions sont cal-:
culées en premier. MAX(Prix) devient:
14,16 et MIN(Prix) devient 13,57. En-:
suite, le résultat 14,16-13,57 est placé:
dans la cellule E6. Indiquez le texte:
« différence » dans la cellule D6 comme:
. étiquette. :

; Dans les statistiques, il y a de nom-?
. breuses facons de déterminer quelle:
. est la valeur représentative pour un:

- par le nombre d'éléments de la série.g
: Dans Calc, nous utilisons la Fonction;
: MOYENNE pour obtenir la moyenne:

. arithmétique.

Le résultat est 13,57, le plus petité
nombre dans la liste. '

Il est également possible d'utiliser?
ceci, ou n'importe quelle fonction Calc, :
comme opérande dans une formule.

: La médiane classe les nombres du:
- plus petit au plus grand. Si on a un:
nombre impair de données dans la:
série, elle prend celui du milieu. Sinon,:
la médiane est la moyenne arithméti--

Full circle magazine @ LibreOffice

que des deux nombres du milieu. Calc

utilise la Fonction MEDIANE pour cal-

culer la médiane.

: Le mode est le nombre qui se répé-é :ﬂ_ Eémaﬁlt
. te le plus souvent. S'il y a égalité, on: R ]
. prend le plus petit nombre. Calc utilise:

la fonction MODE pour obtenir le:

mode.

et ES.

. =MOYENNE (Prix)

MOYENNE, MEDIANE ET MODE | —yeprane (prix)

=MODE (Prix)

soins pour une valeur représentative.

nibles dans Calc. Vous pouvez obtenir

122

: ﬁage Mames...

B2:852) v pn X =

g (hheel

14.06]

|
14 Nd

une liste de toutes les fonctions Calc
dans la documentation de l'aide.

Nous pouvons voir les résultats deé FORMATAGE CONDITIONNEL

ces trois fonctions en placant les for-:

mules suivantes dans les cellules E7, E8: ,
. le haut et le bas sont assez rapprochés,

. de sorte que la moyenne fonctionne
. bien comme valeur
. pour cet ensemble de données. Nous
: pouvons utiliser le formatage condi-
© tionnel pour marquer chacun des prix
© qui est soit au-dessus soit en dessous
Vous remarquerez que les résultats:
© sont a quelques centiémes les uns des:
autres. Ce n'est pas vrai dans tous les:
cas. Des valeurs qui sont beaucoup plus:
grandes ou beaucoup plus petites que:
les autres peuvent affecter la moyenne.:
Dans ces cas-la, le mode ou la médiane:

pourraient mieux répondre 3 vos be-:
. barre de formule et de sélectionner le

. nom « Prix(Feuille1) ».
Les fonctions statistiques de Calc:
: nous aident & analyser les données:
dans une feuille de calcul. Nous n'avons:
: abordé que quelques-unes des fonctions
statistiques. Calc a plus de 70 fonctions:
. statistiques. C'est juste l'une des nom-:
breuses catégories de fonctions dispo-:

Dans notre ensemble de données,

représentative

de la moyenne.

Commencez par sélectionner tous
les prix dans la colonne B (B2:B82).
Depuis que nous avons nommé la plage
B2:B82, un moyen rapide pour sélec-
tionner tous les prix est d'utiliser la fle-
che déroulante de la Zone de nom de la

Format > Formatage conditionnel >
Condition fera apparaitre la boite de dia-
logue Formatage conditionnel. Sélec-
tionnez « La valeur de cellule est » dans
la liste déroulante de gauche. Dans la
liste déroulante du centre, sélection-
nez « inférieur a ». Entrez $E$7 dans la

Retour au Sommaire
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Condition 1

Cellvalue is = SEST

Condition 2

Apply Skyle

SEST

greater than bt

Above Merage b

114011401 1402 1403 1411 1415 1

boite de texte a droite. Si vous sou-:
haitez utiliser la médiane ou le mode:
pour la comparaison, vous pouvez utili-:
ser $E$8 ou $E$9. Nous utilisons une':
référence absolue ici parce que nous:
voulons faire référence a la méme cel-:
lule indépendamment de la ligne que'

nous formatons.

Pour « Appliquer le style », sélec-:
tionnez « Nouveau style » dans la liste:
déroulante. La boite de dialogue Style:
de cellule s'ouvre. Dans l'onglet Ges-:
tionnaire, nommez le style « sous la:
moyenne ». Basculez vers l'onglet Ar-:
riere-plan et sélectionnez la couleur:
rouge. Cliquez sur OK pour fermer la:
boite de dialogue et enregistrer le nou-:
veau style. Vous verrez que « sous la:
moyenne » est maintenant sélectionné

en face d'Appliquer le style.

Cliquez sur Ajouter pour ajouter une':
deuxiéme condition. Cette fois-ci, sélec-:
tionnez « supérieur a » au lieu de « in-:
férieur a ». Utilisez la méme référence:
absolue, SES7, SE$8 ou $ES9, que vous:

avez utilisée dans la condition « infé-

rieur a ». A nouveau sélectionnez « Nou-:
veau style » pour Appliquer le style. Don-:
nez au nouveau style le nom « au-des-:
sus de la moyenne », et rendez le fond:
vert au lieu de rouge. OK pour enre-: :
. évite de revenir au début de la feuille:
: pour vérifier la valeur moyenne. Pour le:
. OK dans la boite de dialogue For-:
: matage conditionnel enregistrera les:
parameétres. Les prix qui sont supé-:
rieurs a la moyenne seront mis en:
évidence en vert, et les prix inférieurs a:

gistrer le nouveau style.

la moyenne apparaitront en rouge.

REMARQUE : Vous pouvez créer:
votre style pour le Formatage condi-:
tionnel avant de créer la condition.:
Dans ce cas, il vous suffit de sélec-:

tionner le style a utiliser.

: J'espére que cet article vous a aidé’
: 4 comprendre ['utilisation des fonctions:
statistiques que nous avons vues et des
fonctions en général. Nous avons vu:
comment utiliser les plages nommées:
pour identifier des plages de cellules:
utilisées de facon répétée. Nous avons:

utilisé les fonctions seules ainsi que

Full circle magazine @ LibreOffice

comme opérandes dans une formule.:
En utilisant le formatage conditionnel,:
nous avons mis en évidence certaines:
cellules pour montrer visuellement:
l'état de la valeur de la cellule. Ceci:

mois prochain, recherchez certaines fonc-:
tions dans l'aide et utilisez-les. Jouez:
aussi avec certaines des caractéristiques :
du formatage conditionnel pour voir:
quels autres visuels vous pouvez créer. :

La prochaine fois, je vous montrerai:
comment valider les valeurs des cel-:
lules. ;

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de I'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.

Il blogue a http://eeperry.wordpress.com
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EXTRA! EXTRA!
LISEZ TOUT!!

Actuellement, nos glorieux repor-
ters de la rubrique Actus mettent
des mises a jours régulieres des
actus sur le site principal du Full
Circle.

Cliquez sur le lien NEWS, dans le
menu du site en haut de la page
et vous verrez les titres des actus.
Par ailleurs, si vous regardez le
coté droit de n'importe quelle
page du site, vous verrez les cing
derniers messages.

N'hésitez pas a nous écrire au
sujet des messages des actus. Peut-
étre que c'est quelque chose qui
pourrait passer du site au maga-
zine. Amusez-vous bien!

Retour au Sommaire
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Ecrit par Elmer Perry

N4

orsque vous commencez a créer:

des formules dans Calc, vous réa-:
lisez vite qu'un mauvais type de don-:
nées dans une cellule référencée par:
votre formule peut invalider les résul-:
tats. Calc fait de son mieux pour inter-:
préter les données saisies selon le style :
de mise en forme de la cellule. Si vous :
formatez la cellule comme une date,:
Calc fait de son mieux pour traduire le:
contenu de cette cellule en date. Par-:
Fois, il réussit, parfois non. Heureuse-:
ment, Calc est livré avec des options de :
validité intégrées pour vous aider a con-:
cevoir votre feuille de calcul de maniere :
a donner aux utilisateurs de l'aide a la:
saisie, ou méme les forcer a saisir le type :
de données nécessaire pour la cellule. :
Dans cet article, nous allons examiner les :

options de validité et leurs capacités.

CONFIGURATION DE LA FEUILLE

Avant de passer aux options de vali- :
dité de Calc, nous avons besoin de met-:
tre en place une feuille de calcul ou:
nous allons utiliser ces options. La feuille de :
calcul est une feuille de temps pour mon-:
trer les heures travaillées au cours d'une :
semaine. Cette feuille fonctionne bien :
pour notre exemple, car pour un jour:
donné, l'entrée de temps suivante doit :
avoir une valeur supérieure a l'entrée’

précédente.

Nous allons commencer par créer le'
titre et les en-tétes de colonne. Dans la':
cellule A1, indiquez « Feuille de temps ».
Sur la ligne 2, remplissez les colonnes A

a F avec les titres suivants : JOUR, DEBUT,? L ; - >
. Sélectionnez B3:E9, faites un clic droit:
et. selectlonrrez Formater les cellules.; mat, sélectionnez « 876613:37 ». Cela
Cliquez sur l'onglet Nombres. Dans la:

- o e "¢ permettra d'avoir des totaux dépassant
liste Catégorie, sélectionnez Heure. Si:
vous utilisez habituellement une horloge :
© sur 12 heures, sélectionnez ['option « 01:37 :
PM » comme format. Pour une horloge :
sur 24 heures, sélectionnez « 13:37 ». Cli-:
quez sur OK pour enregistrer les options. :
La colonne F contient les totaux. Nous:

aurons besoin de choisir un format d eure,é CONFIGURATION

FIN, DEBUT, FIN, TOTAL. Maintenant, les
en-tétes de ligne. Dans la cellule A3;:
indiquez « lundi ». Sélectionnez la cel-:
lule A3 et cliquez sur le petit carré dans:
le coin inférieur droit de la cellule en:
surbrillance. Le curseur devient une croix. :
Faites glisser vers le bas jusqu'a A9.:
Lorsque vous reldchez le bouton de la:
souris, les autres noms de jours sont:
remplis. Cela fonctionne car les jours de

par défaut. Vous pouvez voir toutes les§
listes et ajouter les votres dans Outils > :

Options > LibreOffice Calc > Listes de tri.

. 1 . .
la semaine sont l'une des listes de tri:
Format Cells
MNumbers !antannl: EFFEChs'All'gnmr.nt' Borders! E!ncl-cgrnundi Cell Proteckion
Category Format Language
Percent Al 1337 46 4 | Default - English (USA) v
Currency 3T P |
Date 01:37:46 PM
187661313746
Scientific |37:46.00
Fraction .8?6613.3?.4?.00
Boolean Value 12/31/99 01:37 PM
i AL 12/31/1999 133746 ~ 08:00 AM
MU R76613:37 s
Format code
HH:MB AP .
oK Cancel Help HRessk
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au moins pour la derniére, qui peut
aller au-dela de 24 heures. Sélectionnez

: les cellules F3:F10, faites un clic droit,

: sélectionnez Formater les cellules. A nou-

Maintenant, formatons les cellules.: veau, sur l'onglet Nombres, sélectionnez

la catégorie Heure, mais pour le for-

24 heures. Cliquez sur OK pour enre-
gistrer les paramétres.

Si vous ne l'avez pas encore fait,
vous pouvez enregistrer votre feuille
de calcul.

VALIDATION DE LA

Nous aurons besoin de vérifier la

: validité des saisies d'heures. Nous les
. voulons dans un format acceptable pour
. Calc. Clest la seule exigence pour des
: données valides dans la colonne B. Pour
: les autres colonnes (C a E), nous aurons
: également besoin de vérifier que la saisie
© est supérieure a la saisie précédente.

Sélectionnez la cellule B3, puis Don-

nées > Validité. La boite de dialogue de
- validité apparait.

L'onglet Criteres (en haut a gauche,

page suivante) est l'endroit ou nous
: controlons ce qui constitue des données
* valides. La liste déroulante Autoriser

Retour au Sommaire
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Valldiey

Criteria ]Input Help|Error Alert

B 2 G G o

N Time

| Allow empty cells
Data greater than or equal ko b
Minimum  12:00:00 AR

définit le type de données qui est accep-:
table. La valeur par défaut est « Toutes:
les valeurs ». Les autres types sont:
Nombres entiers, Décimal, Date, Heure, :
Plage de cellules, Liste et Longueur du'
texte. Les choix pour les différents types:
sont fondamentalement les mémes, sauf
pour Plage de cellules et Liste. Pour:
Plage de cellules, vous définissez une:
plage de cellules et la cellule doit:
contenir une valeur qui est dans une de':
ces cellules. La plage définie doit étre:
composée d'une seule colonne ou une:
ligne. Avec l'option Liste, vous définis-:
sez une liste de valeurs acceptables.:
Avec les options Liste et Plage de:
cellules, vous obtenez une zone de liste :
déroulante avec les valeurs acceptables. :
Pour nos besoins, nous devons régler:

Autoriser sur Heure.

Cochez la case «

de temps vide.

Autoriser les:
cellules vides » pour permettre aux:
cellules de rester vides. Cela nous per-:
mettra de commencer avec une feuille:

La liste déroulante Données vous:
permet de sélectionner l'opérateur de:
cette:
Les choix sont égal a,:
inférieur a, supérieur 3, inférieur ou:
éqgal 4, supérieur ou égal 3, différent,:
plage correcte et plage incorrecte.:
Chacun demande un minimum, un:
maximum, ou une valeur a comparer, a:
l'exception des deux choix de plages.:
Les choix de plages nécessitent un:
minimum et un maximum. Pour nos:

comparaison a utiliser
validation.

pour

fins, il nous faut 'opérateur supérieur:
a. Dans la zone de texte minimum,:

saisissez 12:00 AM ou 00:00.

Cliquez sur l'onglet Aide 3 la saisie'

Valldiky

[riteria] Input Help Error Alert

Iii Show error message when imvalid values are entered!

Contenks
Action; Stop
Title: Time IN

Error messagel | plegse, enter the time

in a valid Formatk;
1:00 PM or 13:00.

(ci-dessous). Les paramétres de cet on-:
glet sont Facultatifs. L'idée est de four-:
nir a l'utilisateur des informations sur:
ce qu'il faut saisir dans la cellule sous:
forme de bulle qui apparait lorsque la:
cellule est sélectionnée. Pour l'activer, :
cliquez sur la case a cocher « Afficher:
l'aide a la saisie lors de la sélection d'une:
cellule ». Créez un titre pour la bulle:
- d'aide en le plagant dans la zone de texte:
Titre. Dans notre cas, nous pourrions:
. utiliser le titre « Heure de début ». Dans: "
. la boite de texte Aide a la saisie, vous: ment et Macro. Arréter, celle que nous

mettez l'aide proprement dite, comme: . he un
. logue et rejette l'entrée lorsque des

Valldiky

Criteria Input Help ]ErrurAlertj

+'| Show input help when cell Is selected

D

Conktents
Title; Start Time
Input help!  |Enter the start time: ex. 1:00 PM or 13:00.
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« Saisissez ['heure de début : ex. 1:00 PM
or 13:00 ».

Passez a l'onglet Message d'erreur
(ci-dessus). Ici, nous pouvons définir la
validation pour afficher un message lors-
que des données incorrectes sont sai-
sies. Pour activer la fonction, cochez la
case « Afficher un message d'erreur en
cas de saisie de valeurs incorrectes ». Il
y a quatre choix pour la liste déroulante
Action : Arréter, Information, Avertisse-

allons utiliser, affiche une boite de dia-

. données incorrectes sont saisies. Pour
. Information et Avertissement, une boite
- de dialogue est affichée avec les boutons
. OK et Annuler lorsque des données
: incorrectes sont saisies. Si l'utilisateur
- clique sur OK, la saisie est conservée. Si
. l'utilisateur clique sur Annuler, la saisie
. est rejetée. Macro vous permet de sélec-

tionner une macro a exécuter lorsque

Retour au Sommaire
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des données incorrectes sont saisies.
Titre et Message d'erreur sont le titre
et le message de la boite de dialogue.:
Nous pourrions les régler a « Heure in-:
correcte » et « Saisissez avec le format:
d'heure : 13:00 or 1:00 PM ». :

Une fois que vous avez tout rempli, :
cliqguez sur OK pour enregistrer les para-:
metres du dialogue de validité.

Nous allons recopier la cellule B3:
dans les cellules B4:B9. Un clic droit sur:
la cellule B3 et sélectionnez Copier.:
Sélectionnez les cellules B4:B9, faites:
un clic droit et sélectionnez Coller. Cela:
va copier les parametres de validité:
dans les cellules. La colonne entiére aura :
les mémes exigences pour la saisie.

Pour les colonnes C, D et E, nous:
allons faire presque la méme chose.:
Nous allons dérouler les étapes pour C,:
et vous pourrez les répéter pour D et E.:
Sélectionnez la cellule C3, Données >:
Validité. Dans l'onglet Critéres de la:
boite de dialogue de validité, sélection-:
nez Heure dans la liste déroulante:
Autoriser. Cochez pour autoriser les:
cellules vides. Réglez Données sur « supé-:
rieur & », et définissez la valeur minimale :
a B3. Remarquez que nous utilisons ici:
une référence de cellule relative. Cela:
nous permettra de la copier sur les autres :
cellules et la référence sera translatée.:
Ces criteres indiquent a Calc que la:
cellule nécessite une valeur supérieure
a la valeur dans la cellule B3. Faites ce

que vous voulez avec les onglets Aide
et Erreur. Je recommande vraiment d'uti-

liser au moins des messages d'infor-:
mation ou d'avertissement pour les don-:
nées incorrectes. Les messages pourraient :
. mentionner qu'on a besoin d'une valeur:
- plus grande (ou postérieure). Faites un':
clic droit sur la cellule C3 et copiez la:
. cellule, puis collez-la dans les cellules:
. C4:C9. Vous pouvez répéter pour les:
colonnes D et E. Vous pouvez aussi§
recopier C3 sur D3:D9 et E3:E9, mais§
vous aurez besoin d'ajuster le texte:
dans les boites de dialogue d'aide et:

d'erreur.

: FORMULES POUR LES
. TOTAUX

Maintenant que notre validation est:
en place, nous devons créer les for-:
mules pour obtenir les totaux. Nous:
. allons commencer avec les totaux quo-:

sissez la formule :

=(C3-B3)+(E3-D3)

. ce qui nous donnera le total des:
- heures du lundi. Faites un clic droit sur:
F3 et Copier. Sélectionnez les cellules:
F4:F9, clic droit, et Coller. Pour le total:
hebdomadaire en F10, nous allons:
simplement additionner les totaux quo-:

tidiens. Voici la formule :

: =SOMME (F3:F9)
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PROTECTION DES CELLULES

Une fois que vous avez mis en place:
une feuille comme vous le souhaitez, :
vous pouvez protéger les parties de la:
Feuille que vous voulez rendre non modi-
fiables, comme les étiquettes et les:
formules. Tout d'abord, vous devez dire: oy Protéger le document apparaitra en
a Calc si la cellule est protégée ou non.:
Ensuite, vous ajoutez la protection de'
la Feuille ou du document une fois que:
tout est terminé. Dans le cas de notre:
feuille de temps, nous devons protéger:
tout, sauf pour les cellules ou ['utili-:
. sateur entre ses heures, B3:E9.

Proteckion

Protected
Hide Formula

Prink

Hide when printing

126

A ce stade, vous pouvez toujours
modifier n'importe quelle cellule, car la
feuille et le document ne sont pas
protégés. Pour activer la protection de
la feuille ou du document, Outils >
Protéger le document > Feuille (ou Do-
cument). Le dialogue Protéger la feuille

fonction de l'option sélectionnée. Sai-
sissez et confirmez le mot de passe
dans la boite de dialogue. Les options
vous permettront de vérifier si ['utilisa-
teur peut sélectionner des cellules
protégées ou non protégées. Si vous ne

. saisissez pas de mot de passe, aucun

Par défaut, l'option Protéger est ac-: mot de passe nest nécessaire pour

. tivée pour toutes les cellules. Pour chan-:
. ger le réglage de protection pour les:
cellules de saisie, sélectionnez B3:B9,:
Format > Cellules, et le dialogue de: feuille ou d'un document, Outils > Pro-
formatage des cellules apparait. Cliquez:
: sur l'onglet Protection de cellule et:

. tidiens. Sélectionnez la cellule F3. Sai-; décochez Protégé.

supprimer la protection de la feuille ou
du document.

Pour supprimer la protection d'une

téger le document > Feuille (ou Docu-
ment). Si un mot de passe a été utilisé

. lorsque la protection a été mise, sai-
. sissez le mot de passe utilisé pour pro-
. téger la feuille ou le document.

. MARQUER LES DONNEES
. INCORRECTES AVEC AUDIT

Si vous avez sélectionné Avertis-

: sement ou Information dans la liste
. déroulante d'action dans le dialogue de
- validité, un utilisateur peut entrer des
. données incorrectes et cliquer sur OK
. pour conserver la saisie incorrecte. Cela
. peut générer des résultats étranges

dans vos totaux ou une erreur. Outils >
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Proteck Sheet

Pﬂssmrd Tk y

cCInFirm *ﬂ'ﬂ"\i"ﬁ'ﬂ'ﬂ"ﬁ"l‘l

Allow all users of Ehis sheek tol

+' Prokeck this sheekt and the contenks of protected cells

Cancel

Help

' Select unprotected cells

Audit > Marquer les données incor-:
rectes marquera les données incor-:
rectes. Une fois que ['utilisateur corrige :
les données, Outils > Audit > Marquer:
les données incorrectes devrait effacer:
les marques, a moins que les données:
soient toujours incorrectes. Remarquez:
sur mon exemple que des données non:
valides peuvent entrainer que d'autres:
cellules soient marquées comme incor-:

rectes.

Les options de validité de Calc sont:
un excellent moyen de mettre en place:
des feuilles pour une utilisation par:
d'autres personnes, ou pour vous em-:
pécher d'entrer des données incor-:
rectes sur une feuille compliquée. Vous:
pouvez les configurer pour rejeter les:

données invalides purement et simple-
ment, ou pour que l'utilisateur puisse

faire le choix de garder la saisie. Une:
fois que vous avez préparé la feuille:
comme vous le souhaitez, vous pouvez:
protéger la feuille contre les modi-:
fications indésirables. C'est une bonne:
facon de protéger les formules et les:
étiquettes. Enfin, l'outil Audit permet &:
l'utilisateur de marquer des données:

incorrectes qui ont été saisies.

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de I'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.

ILblogue a http://eeperry.wordpress.com
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EXTRA! EXTRA!
LISEZ TOUT!!

Actuellement, nos glorieux repor-
ters de la rubrique Actus mettent
des mises a jours régulieres des
actus sur le site principal du Full
Circle.

Cliquez sur le lien NEWS, dans le
menu du site en haut de la page
et vous verrez les titres des actus.
Par ailleurs, si vous regardez le
coté droit de n'importe quelle page
du site, vous verrez les cing der-
niers messages.

DAY IN ouUT IN OUT | TOTALS |
- Sunday 08:00 AM| 01:15 PM| 02:15 PM| 05:00 PM 08:00|© | Nhésitez pas & nous écrire au sujet
- Monday 08:00 AM| 09:00 AM| 12:00 PM| 05:00 PM 06/00] | | Jes messages des actis. Peutatre
Tuesday 09:00 AM| 12:00 PM| 01:00 PM]| 05:00 PM| 07:00|° | que cest quelque chose qui pour-
- Wednesday 08:0¢ 05:00 13:0¢ 12:00 20:00] : | rait passer du site au magazine.
' Thursday 09:00 — TZ.0Qfex 00D #VALUE!||: | Amusez-vous bien!
Friday 08:00 12:00 — T3000 1600 07.00] :
- Saturday 09:00 11:00 12:00 18:00 08:00| :
Total HVALUE]
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TUTORIEL

Ecrit par Elmer Perry

D ans mon dernier article, je vous ai
montré comment utiliser ['outil :
« Marquer les données incorrectes » dans :
les outils d'Audit de Calc. Cette fois-ci, :
je vais présenter le reste des outils dans :
le menu Audit qui nous aident a suivre :
les cellules utilisées dans les formules. :
Grace a ces outils, nous pouvons voir quel- :
les cellules affectent le résultat d'une for- :
mule, quelles formules sont affectées :
par une cellule, et quelles cellules sont :
impliquées dans une formule qui se tra-:
duit par une erreur. La feuille que nous:
allons utiliser est petite pour vous aider :
a comprendre comment ¢a fonctionne, :
mais ces outils sont des plus utiles dans :
les grandes feuilles avec des formules :

compliquées.

Créez une nouvelle feuille, vide. Dans
la cellule A1, entrez la valeur 13. Sélec-:
tionnez les cellules A1:A6. Edition > Rem:- :

plir > Série. .. pour faire apparaitre la boite :
de dialogue de Remplir la série. Pour la:
Direction, sélectionnez En bas, et pour le :
Type de séries, sélectionnez Remplis-:
sage automatique. Cliquez sur OK, et les:
cellules se remplissent de numéros sé-:
quentiels. Sélectionnez les cellules A1:D6. :
Edition > Remplir > Série... Cette fois-ci, :
choisissez A droite pour la Direction, mais
prendre a nouveau Remplissage auto-:
matique pour le type de séries. Cliquez:
sur OK et les cellules a droite sont rem-:

plies avec des numéros séquentiels.

Créez des totaux pour les lignes et:
les colonnes en sélectionnant la cellule:
vide a la fin de la ligne ou colonne. Cli-:
: quez sur le bouton SOMME sur la Barre:
- de formule. Les cellules vers la gauche '

: pour les lignes et au-dessus pour les:
CONFIGURATION DE LA FEUILLE : colonnes, sont sélectionnées automati-:
© quement. Appuyez sur la touche Entrée/:
Retour sur le clavier pour accepter les:
résultats. Répéter ['opération pour cha-:

cune des rangées et des colonnes.

La cellule E7 va additionner les to-§
taux a la fois des lignes et des colonnes. :
. des antécédents.

La formule est:

=SOMME (A7 :D7;E1:E6)

REPERER LES ANTECEDENTS

tions de suivi.

LibreOFffice P.45 - Outils Audit de Calc

inclut tous les totaux pour les lignes et
. les colonnes. Pour effacer les marques

de repérage de la feuille, sélectionnez
Outils > Audit > Supprimer le repérage

. REPERER LES DEPENDANTS

Repérer les dépendants (page sui-

vante, en haut a gauche) dessine des fle-
La fonction Repérer les antécédents:

© (en bas a droite) montre les cellules uti-:
. lisées par la formule dans la cellule ac-:
© tuelle. Les traces sont affichées sur la:
feuille avec des fleches bleues et des:
cadres bleus autour des plages de cellu-:
les. Cela est vrai pour toutes les fonc-:

ches vers les cellules contenant des for-
mules qui s'appuient sur la cellule active.
Si vous sélectionnez C4, puis Outils > Au-
dit > Repérer les dépendants, vous obte-
nez des fleéches pointant vers C7 et E4.
Deux de ces cellules contiennent des for-
mules qui font référence a C4 dans leur

. champ d'application. Tout comme avec

. repérage des antécédents, les champs
Sélectionnez la cellule E7. Outils >:

Audit > Repérer les antécédents. Les fle-:
ches bleues indiquent les cadres et les:
cellules utilisés par la Formule. Si vous:
. avez entré correctement la formule, elle

d'application des deux formules sont en-
tourés d'une boite bleue. Pour effacer
les marqueurs de repérage, Outils > Au-
dit > Supprimer le repérage des dépen-
dants.

_ﬁ B I C | D | E ] :ﬁ B | | D E
1 13 14 15 16/ 58 1 13 14 15 16 53
2 14 15 16 17 62 2 14 15 16 17 62
3 15 16 17 18 66 3 15 16 17 18 66
4 16/ 17| 18 18 [t 4 16 17| 18 19 70
5 l?. 13. 19 20! 74 5 17 I_Er;. 19. 20 74
o lEr lg'_ 20 21 T8 5 18 19' E'D. 1 78
2 % . A = 2 =l » o3 oo 155 - 816
8 Complete Sample Sheet 8 Tracs Proregents
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e  © 2 D | E |
1 13 14| ¢ 15 16 58
2 14 15 16 17 62
3 15 16 17 18 66
4 L — . — il 70
5 17 18 19 20 74
B 18 19 20 21 78
7 g3 89 105 111 816
8 Trace Dependents

ERREURS CALC COMMUNES

Avant de parler de repérer des er-:
reurs, nous allons jeter un coup d'ceil a:

certaines erreurs courantes que vous: _ :
- Err:510 - Une variable est absente de la:

. formule. Cela peut se produire lorsque:
vous tapez deux opérateurs ensemble, :

verrez dans Calc.

#DIVO! - La formule tente de diviser un:
nombre par zéro. Comme nous l'avons:
appris il y a longtemps en cours de ma-:
thématiques élémentaires, vous ne pou-:
vez pas diviser un nombre par rien. Cer-:
taines fonctions, comme VARP et STDEV
(ECART TYPE), donneront cette erreur:
lorsque vous ne parviendrez pas a utili-:

ser les arguments minimaux requis.

#REF - La cellule ou la plage de réfé-:
rence n'est pas valide. Cela arrive sur-:
tout lorsque vous faites une erreur de:
référence ou que vous référencez une:
cellule ou une plage qui n'existe plus.:
Par exemple, vous faites référence a:

une feuille qui a été supprimée.

#VALEUR - L'entrée était d'un type au-

. tre que celui attendu. C'est souvent cau-:
- sé par une référence a une cellule avec:
du texte dans une fonction mathémati-:

que ou une formule.

comme =1+*3.

REPERER LES ERREURS

18 19 10

19 20 74

20 21 18

105 111 816/

Trace Error ; 0
2D/ D!L
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est probablement le plus facile a géné-
rer. Entrez la formule =C3-D2 dans la

- cellule E8. Le résultat est zéro. Dans la:
. cellule E9 entrez la formule =E7/E8. Ce-:
. lavagénérer une erreur #DIVO.

. COMBINER LES REPERAGES

Repérer les erreurs dessine des fle-:
ches vers toutes les cellules antécéden-:
tes qui ont causé une erreur dans la for-:
. mule de la cellule actuellement sélection-:
© née. Pour démontrer cela, nous aurons:
besoin de générer une erreur. #DIVO:

129

ver le probleme. On se rend compte
alors que les deux cellules utilisées dans
la formule ont la méme valeur. Alors,
VOUS Vous apercevez que vous vouliez

. utiliser C6 et pas C3. Changer C3 en C6
- dans la formule de ES8, et l'erreur et la
: Pour repérer l'erreur, cliquez sur la:
- cellule E9. Outils > Audit > Repérer les:
. erreurs. Une fléche de repérage est des-:
: sinée a travers les cellules impliquées:
dans la formule. Dans notre cas, il ne:
s'agit que de deux cellules. Vous pouvez:
remplacer le moins par un plus, la fle-:
. che s'effacera et l'erreur s'en ira, mais, :
: pour linstant, laissons les choses comme:
elle sont. Ily a encore une chose que je:
veux vous montrer. La seule facon d'ef-:
Facer une trace d'erreur sans corriger:
. l'erreur est Outils > Audit > Supprimer:
. tous les repéres. :

fleche de repérage de l'erreur disparais-
sent. Notez également que les repéra-
ges des antécédents se déplacent quand
la formule est modifiée.

Avec les outils de repérage de ['audit
dans Calc, vous pouvez voir les cellules
utilisées dans une formule et découvrir
pourquoi vous n'avez pas obtenu les ré-
sultats que vous attendiez. Repérer les
antécédents vous montre les cellules uti-
lisées par la formule dans la cellule ac-
tuelle. Utilisez Repérer les dépendants

: pour montrer les cellules contenant des
: formules qui utilisent la cellule actuel-
. lement sélectionnée. Si vous essayez de
- découvrir pourquoi une formule génére

Traquer un probléme ou une erreur’ une erreur dans la cellule actuelle, vous

n'est pas toujours aussi simple que d'uti-
liser 'un des outils de repérage. Vous:
pourriez avoir besoin de les combiner:
pour trouver le vrai probléme. Prenons,
: par exemple, notre erreur. Nous pou-§
: vons choisir (a cellule E9, lancer le repé-:
© rage des erreurs, et voir que la Formule
- utilise les deux cellules au-dessus. Mais:
. une fois que vous réalisez que les deux:
- cellules contiennent aussi des formules, :
: vous pouvez repérer les antécédents sur:
" la cellule E8 pour voir si vous pouvez trou-*

utilisez 'outil Repérer les erreurs. En-
fin, vous pouvez combiner les diffé-
rents outils de repérage pour obtenir
une vue plus large de ce qui se passe,
ou ne se passe pas, dans votre feuille.

15 16 5
16/ = 17 62

17 \ 18 66
18 19 70
1 20 74
20 78
105 816
Combining Trac:\‘s\% 0
#DIVIO!
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Ecrit par Elmer Perry

LibreOFfFice P. 46 - Entrer des Fonctions

ans le passé, j'ai présenté et uti-:

lisé des fonctions pour illustrer :
d'autres fonctionnalités de Calc, mais :
aujourd'hui, je vais vous montrer trois :
facons différentes de saisir des fonc-:
tions. Je vous montrerai la structure :
d'une fonction ; nous créerons des:
données pour une feuille de calcul ;:
puis j'appliquerai chacune des méthodes :
de saisie : l'assistant Fonctions, la liste :

de fonctions et l'entrée manuelle.

STRUCTURE D'UNE FONCTION

fonctions:

=PRODUIT(B5; Al:A6; 0,25)

saire qu'au début.

les noms de fonctions sont saisis en

majuscules, mais Calc reconnait aussi:
les minuscules ou un mélange des:
deux. Conservant la tradition, je saisis :
habituellement mes noms de fonction :
en majuscules. Le nom de notre fonc-:
tion exemple est PRODUIT. PRODUIT:
est 3 la multiplication ce que SOMME :
est a l'addition ; le résultat final est la:
multiplication de tous ses arguments.

La liste des arguments, séparés par:
. des points-virgules et encadrés par:
des parenthéses, suit le nom de la:
© fonction. C'est la partie (B5; A1:A6;:

Comprendre la structure des fonc-:
tions aide si vous prévoyez de vous en :
servir. Je vais utiliser la fonction sui-:

vante pour présenter la structure des :

: itions. L : ~ . . :
. cune des positions. Les arguments: de cable (en m) et R, la résistance du:

cable par métre. Préparons une feuille :

de calcul pour calculer la tension Vout:
. thode la plus compléte pour entrer des

. formules avec des fonctions. C'est
Commencez avec un titre « Tension :
initiale » dans la cellule A1. Dans les:

peuvent prendre la forme d'un nombre;
: (9), d'un « texte entre guillemets »,:

. d'une référence de cellule (B5), d'un:
Les fonctions font toujours partie :

d'une formule. Quand vous utilisez:
n'importe quelle formule ou fonction, :
elle doit toujours commencer par un :
signe « = ». Si vous utilisez plusieurs:
Fonctions, le signe « = » n'est néces-:

. PREPARER LA FEUILLE

Le début de la fonction est le nom
de la fonction. Traditionnellement,’

guillemets, "9", est un argument de§

type texte, pas un nombre.

Je travaille avec des installateursg

de systémes de controle d'acces. Lors

Full circle magazine @

0,25) de la fonction exemple. La forme: VoU* =

des arguments peut différer et la:
fonction s'attendra habituellement a:
un certain type d'argument dans cha-:

du paramétrage d'un nouveau sys-:
téme, il est nécessaire de calculer com-:
bien d'alimentations seront nécessaires
pour fournir la puissance a ['équipe-:
ment sur le site. Nous utilisons une:
formule pour calculer la chute de ten-:
sion pour chaque appareil. Le calcul:
comprend la tension d'entrée, le cou-:
rant consommé par l'appareil plus:
. celui consommé par les appareils sui-:
vants, multiplié par la résistance de la:
longueur du cable allant jusqu'a l'ap-:
: tance par métre approximative d'un
: cable d'une section de 1,5 mm?2. Lais-
. sez la colonne Tension disponible vide.

N . . , . C'est la que nous entrerons nos for-
Ou Vin est la tension d'entrée, |, le' 9

courant consommé par l'appareil etg
. les appareils suivants, D est la longueur :

pareil. La formule de base est :

Vin - I(DR)

groupe de cellules (A1:A6), d'une disponible pour chaque appareil.

comparaison (C3>C1) ou d'une autre§
fonction. Notez qu'un nombre entre:

cellules A2:E2, placez les titres de
colonne suivants : Appareil, Courant,
Distance, Résistance/metre, et Ten-
sion disponible. Dans la cellule Bf,
entrons 13,2 comme tension initiale,
en A3:A5, mettons 1, 2, 3 pour les
appareils. B3:B5 contient les courants
consommeés par chaque appareil. Pre-
nons 0,3, 0,25 et 0,5. Les trois lon-
gueurs de cables sont 25, 30 et 40.
Pour la résistance par metre, utilisez
0,0115 pour les trois. C'est la résis-

mules.

L'ASSISTANT FONCTION

L'assistant Fonction est la mé-

aussi la plus lente du fait du nombre
d'options. L'assistant est une bonne

1 |Tension initiale 13,2

= ' . | Résistance  Tension
2 Appareil I:numnl:. DEEI‘IﬂE. par métre _disponible
3 1 0,3 25 0,0115
4 a 0,25 30 0,0115
LibreOFffice 130 Retour au Sommaire
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Facon de construire une Formule conm- I —

pliquée, en vous permettant de trai- ronctions  structurs

ter individuellement les morceaux
d'information, chacun a son tour. Nous
utiliserons l'assistant pour créer la for-
mule de la tension du premier ap-
pareil.

Il'y a trois Facons d'ac-
céder a l'assistant Fonc-
tion. Sélectionnez la cel-
lule E3 et faites une des actions
suivantes:
* Cliquez sur le bouton Assistant Fonc-
tion de la barre de formule.
* Insertion > Fonction...
*CTRL+F2

L 'assistant Fonction affiche une zone:
de liste des fonctions sur la gauche.:
La liste déroulante Catégorie vous per-:
met de réduire la liste des fonctions a:
la catégorie choisie. Il y a aussi une:
catégorie « Les derniéres utilisées »:
pour n'afficher que celles récemment :
utilisées. Un simple clic sur un nom de:
fFonction affiche sur la droite une courte :
explication de la fonction. Si vous:
double-cliquez sur un nom de fonc-:
tion, la fFonction est insérée dans la:
zone de texte des formules, en bas a:
droite. Notez que l'assistant a déja:
ajouté le signe égal a votre place. Au:
centre & droite, des zones de texte:

sont affichées pour entrer les argu-
ments de la fonction. Au-dessus des

M Matrice

PRODUIT

Categorie

Mathématigue
Nombre 1 {requis)

ssultat de la fonction [0.5032125

Multiplie les arguments.

Fonction

FpT— o Nombre 1, nombre 2, ... représentent de 1 a 30 arguments dont vous
bl & souhaitez calculer le produit.

PUISSANCE

DUCTIENT: Nombre 1 | fx | |SOMME(B3:B5) .
RACINE

RACINE.PI Nombre 2 | fi | [PRODUIT(C3:D3) EY
RADIANS 8 —
SEC Nombre 3 | fx
SECH e
SIGNE Nombre 4 f)t L‘i}J -
5IN

SINH Farmule Résultat | 12,6967875
SOMME

SOMME.CARRES
SOMME.SERIES
SOMME.SI =

Aide Annuler

. zones des arguments, une courte des—é
cription de la fonction est affichée,:
avec une liste des arguments et leursé
types. En haut a droite, le résultat de:
la formule en cours est présenté,é
alors que le résultat global de la:
formule est présenté au-dessus de laé

zone d'édition de la formule.

tension initiale. Pour le premier appa-:
reil, elle est de 13,2 en cellule B1 ,
aussi, cliquez en bas dans la zone de:
texte des formules et saisissez « B1- »
Dans la liste déroulante des catégo-: tionner les cellules B3:B5. Le choix est:
ries, choisissez Mathématique. Descen-:
dez la liste et double-cliquez sur:

' PRODUIT. La Ffonction PRODUIT est:

ajoutée a la formule.

Full circle magazine @ LibreOffice

=B1-PRODUIT(SOMME(B3:B5); PRODUIT({C3;D3))

=< Precedent Suivant == oK

Cliquez deux fois sur Précédent
pour revenir a la fonction PRODUIT

. que nous avons commencé. Notez que
. la fonction SOMME est maintenant
. dans la zone de texte Nombre 1.
. Sélectionnez la zone de texte Nom-
. bre 2. A nouveau, double-cliquez sur
. PRODUIT. Dans la zone de texte
. Nombre 1 de cette deuxiéme fonc-
© tion PRODUIT, entrez ou sélectionnez
le groupe C3:D3.

Nous avons maintenant fini notre

formule. La formule Ffinale devrait
ressemblera:

=Bl-

bre 1. Le premier argument est la:
somme de tous les courants pour tous:
les appareils. Cliquez sur la bouton:
assistant Fonction a gauche de la zone:
de texte Nombre 1. Ceci vous ouvre:
une fenétre d'assistant Fonction vierge.:

. Notez que vous avez des boutons:

. Précédent et Suivant en bas. Sélec-:
Notre formule commence par la:

tionnez Mathématique dans la liste:

des catégories, mais cette fois, dou-: qeg Fonctions comme arguments d'au-

ble-cliquez sur la fonction SOMME.:
Cliquez sur la zone de texte Nombre:
1. Utilisez votre souris pour sélec-:

ajouté a la zone de texte Nombre 1
de SOMME.

131

. PRODUIT (SOMME (B3 :B5) ; PRODUIT (

Cliquez dans la zone de texte Nom-: ., :D3))

Cliquez sur OK pour fermer l'assis-
tant.

NOTE : J'aurais pu utiliser l'opéra-
teur de multiplication (*) dans la fonc-
tion PRODUIT pour obtenir le méme
résultat, mais j'ai utilisé la Fonction
pour illustrer la possibilité d'utiliser

tres fonctions.

LISTE DE FONCTIONS

La liste de fonctions est l'assistant

sans tout le bastringue. En fait, c'est

juste la partie liste de fonctions de

Retour au Sommaire
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l'assistant. L'idée derriere cela, c'est
de vous aider a ajouter directement

des fonctions dans les cellules. Vous:
pouvez afficher la liste des Fonctions:
par le menu Insertion > Liste des:
fonctions ou en cliquant sur licéne:
Fonctions du volet latéral. Quand vous:
sélectionnez un nom de fonction dans:
la liste, une courte description appa-:
rait en bas de la liste. La liste de:

;_ﬁ” Les demieres utilisees

MOYEMNNE

PRODUIT
| | SOMME
MEDIANE
ENT
MIN
MAX
5l
| 'MOYEMNE
ABS

ABS:

| Mumero_serie
Valeur absolue d'un nombre.

lée Les derniéres utilisées, qui contient
la liste des fonctions que vous avez
utilisées récemment.

Utilisons-la pour créer la Formuleé
du second appareil. Sélectionnez la:

g =E4-produit(] |
PRODUIT(» Nombre 1; Nombre 2; ...

cellule E4. Sélectionnez la zone de;
saisie de texte dans la barre de For-;
mule. C'est le meilleur endroit pour

entrer une fonction en utilisant la

. =E3-
|! PRODUIT (SOMME (B4:B5); PRODUIT( :
. . P : C4:D4)) ;
Fonctions a aussi une catégorie appe-:

liste de fonctions. Pour cet appareil,
nous avons besoin de la tension dis-
ponible a 'entrée du premier appareil ;:
aussi, commencez la formule avec:
« =E3- ». Nous devrions voir la fonc-:
tion PRODUIT dans la liste des der-:
niéres utilisées. Double-cliquez sur:
PRODUIT pour l'ajouter 3 la formule.:
Le curseur étant placé entre les pa-:
renthéses, double-cliquez sur SOMME, :
qui est aussi affiché dans Les der-:

. niéres utilisées. Sélectionnez la tranche
| © B4:B5. Cliquez dans la formule et:
. utilisez les touches fléchées pour dé-:
. placer le curseur hors des paren-:
. théses de SOMME. Tapez un point-:
. virgule et double-cliquez & nouveau:
: sur PRODUIT. Saisissez ou sélection-:
. nez la rangée C4:D4. Appuyez sur:
. Entrée.

Le résultat final devrait étre :

ENTREE MANUELLE

L'entrée manuelle consiste simple-:
ment a taper de mémoire la formule:

directement dans la zone de saisie de

texte. La formule pour le dernier ap-
pareil est la plus facile caril n'y a plus:
de somme des courants des appareils:
a faire, puisque c'est le dernier. Sélec-:

tionnez la cellule E5 et saisissez :

=E4-PRODUIT (B5;
PRODUIT (C5:D5))

et appuyez sur Entrée. Pendant queé
vous tapez la fonction, Calc vous:
affiche une info-bulle de la fonction:

et de ses arguments.

Calc vous offre trois méthodes:
pour entrer des fonctions dans une:
cellule. Utilisez l'assistant Fonction:
quand vous avez besoin d'étre guidé:
. précisement ou quand vous entrez:
. une formule compliquée pour la pre-:
. miére fois. La liste de fonctions vous:
. donne une liste, avec une courte:
. explication, pour vous aider a utiliser:
les bons arguments et fonctions dans:
. votre formule. La méthode manuelle:
. est bien pour entrer des formules:
. courtes, pour utiliser des fonctions:
© qui vous sont Ffamiliéres ou pour:
répéter une formule que vous avez:

déja utilisée.

L,
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Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.

Ilblogue a: http://eeperry.wordpress.com
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Les feuilles de calcul sont un bon:
endroit pour collecter des don-:
nées. Le Web est une source géniale :
de données et beaucoup d'entre elles :
sont dynamiques. Vous pouvez méme :
envisager de les collecter dans une:
feuille et lui faire refléter la nature:
dynamique des données du Web. Calc:
vous permet les liaisons avec des sour-:
ces de données externes, y compris :
des pages Web, avec une facilité qui:

. CONFIGURER LA FEUILLE

Beaucoup de gens commercent: SOURCE

en bourse. Ce commerce nécessite de:
suivre les valeurs assidiment. Dans le:

VOus surprendra.

mais maintenant, je vais vous montrer :
comment utiliser une feuille Calc:
pour suivre les actions du top 100:
telles que regroupées par le site web :

barchart.com.

TUTORIEL

nir exactement l'information que vous::
voulez. Vous allez importer la page':
Web en utilisant le filtre Requéte de:
page Web. Une fois importée, vous:
pouvez analyser les éléments de la pa-:
ge pour trouver les données que vous :
voulez extraire. Ensuite, vous créerez:
votre Ffeuille des 100 actions par co-:
pier/coller depuis le fichier source |m

porté.

Quand vous importez la source en'
passé, j'ai montré ceci, fait a la main,? utilisantAle Filere Rquéte de page )Neb,;
: vous n'étes pas vraiment en train de:
travailler sur une page locale, mais sur:
un lien vers la page sur Internet. Vous:
ne sauverez pas cette importation:
: (mais vous le pourriez). A la place,
- nous allons ['utiliser comme référence: |

Comme tant de choses, il y a plusé vers la vraie page sur le site Web,g

d'une fagon de le faire. Je vais vous:
montrer la fagon qui, a mon sens, est :
la plus facile pour découvrir et obte-:

barchart.com.

Dans le menu, Fichier > Ouvrir. En:

File name:

Version;

htbp:ffwww.barchart.com/stocks/signals/top1 Uﬂl W

Cpen

Cancel

File bype:

| web Page Query (Calc) (*.heml*htm) b

Help
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1=1:

Seleck the languasge ko use Far import

I B
e

Custom |

LibreOffice P. 47 - Se relierauWeb

bas de la boite de dialogue Ouvrir,:
vous trouverez une liste déroulante:
des types de fichiers. Tous les diffé-:
rents types de fichiers reconnus par:
Calc sont listés la. Parcourez la liste et:
trouvez le filtre appelé « Requéte de:
page Web (Calc) ». Ceci vous aidera a:
créer le lien vers la page Web. Dans le:
champ « Nom du fichier », entrez (ou:
. copiez-collez) I'URL suivante: :
. http://www.barchart.com/stocks/sign :
: als/top100.

les meilleures chances d'une interpré-
tation correcte. La case a cocher « Dé-
tecter les nombres spéciaux (tels que
les dates) » fait ce que vous pensez
qu'elle doit faire. Quand elle est co-
chée, les dates, heures..., sont détec-
tées et mises au format approprié
dans la feuille. Nous n'avons pas a nous
préoccuper de nombres spéciaux ; donc,

: nous n'en avons pas besoin. Cliquez

OK pour accepter les options. Suivant

. la connexion a Internet, la vitesse et
. la mémoire du PC, il faudra quelques
: Cliquez sur le bouton Ouvrir. Calc:
. prendra quelques secondes avant:
d'ouvrir la boite de dialogue des:
Options d'import. L'option Automati-:
que importera la page Web « telle:
quelle ». Personnalisé vous permet de:
sélectionner une autre langue pour:
l'importation. Je vous recommande:
d'utiliser Automatique qui vous offrira:

secondes a Calc pour importer la feuil-
le. Notez qu'il importe la page Web
entiére, sans les images.

NOTE : En fait, c'est un lien vers la
page Web. Jusqu'ici, rien n'a été
sauvé en local sur le PC.

Import Options

Ok

Cancel

Help

Detect special numbers {such as dates),

133
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LE NAVIGATEUR

B 8

Column &

Mavigator

Row 1

| » . Sheets

Fa
v @ Range names
HTML_1
HTML_2
HTML_3 -
HTML_
it
w

HTML_all
HTML_tables

-

| Eop100 {ackive) b

Nous utiliserons le Navigateur pour :
analyser la page importée et relier les:
données a notre nouveau document. :
Le Navigateur vous montre les élé-:
ments et la structure du document et :
est adapté au type du document que:
vous avez ouvert. Il convient bien, non':
seulement pour nos besoins ici, mais:
aussi pour naviguer et manipuler un:
document, surtout s'il est gros. Ac-:
tuellement, il y a quatre facons d'ou-:

vrir le Navigateur :
 Appuyer sur la touche F5.
* Afficher > Navigateur.

* L'onglet Navigateur dans la barre la-g

térale.

* Le bouton Navigateur dans la barreg

standard.

ANALYSER LA SOURCE

teur, pas les votres.

Si, dans notre document source,é
vous ouvrez le Navigateur par une des:
méthodes indiquées plus haut, vous:
découvrirez dans le Navigateur une:
liste de noms sous la rubrique « Noms:
de plage ». Double-cliquez sur un nom:
de plage pour la surligner dans le do-:
: cument. En parcourant la liste, vous:
. comprendrez rapidement que les noms:
. HTML_4 et HTML_dt1 concernent:
tous les deux la table des valeurs des:
- actions. Nous utiliserons l'un des deux:
pour créer notre document de va-:
- leurs. :

Full circle magazine @ LibreOffice

IMPORTER UNE TABLE DANS

_ : UNE NOUVELLE FEUILLE
Quand une page Web est impor-:

. tée, plusieurs noms de plages sont:
. créés, de méme que les noms des ta-:
. bles importées de la page Web. Le:
. préfixe HTML_ est ajouté 3 tous les:

top100 (inactive)
\Untitled1 (active)
Ackive Window

Boa -]
"  Insert as Hyperlink

Insert as Link

Imsert as Copy

A partir du menu, Fichier > Nou-

. veau> Classeur. Utilisez ['une des qua-
. tre méthodes présentées plus haut

Maintenant que nous Savons quelé pour ouvrir le Navigateur. A partir de

nom de plage utiliser pour importer les:
données des valeurs, c'est le moment:
: i - s . de créer la feuille que vous voulez:
. noms importes depuis la Page. Le: sauver et conserver. Nous ferons un'
. filtre crée deux plages spéciales,:
. HTML_all et HTML _tables. HTML _all:
. permet de sélectionner tout le docu-:
. ment. HTML_tables permet de sélec-:

. tionner toutes les tables. Le proble-:

la liste des documents au bas de la
fenétre (du panneau), sélectionnez le
document source, top100. Cliquez sur

: l'icone « Mode Glisser » dans la barre

; - d'outils du Navigateur et changez le
import du document source dans ce: . . X

- choix pour « Insérer comme lien ».
nouveau document. Souvenez-vous que: .
votre document source n'est qu'un: Ouvrez la liste sous « Noms de plage ».
/ . AUUNY sélectionnez HTML 4 ou HTML_dt1,
lien vers la vraie page Web ; rien n'a:

: - i encore été sauvegardé en local sur:
. me auquel vous serez confronté, c est; votre ordinateur.
- que le créateur de la page n'a pas for-:
. cément pensé 3 limportation de sa:
page dans Calc. Les noms des tables:

importées sont les références du créa-:

tirez-le sur la cellule A1 du nouveau

. document et relachez. Apres quelques
. secondes, en fonction des vitesses
. d'Internet et de votre ordinateur, les
. données des valeurs seront affichées
. dans la nouvelle feuille. Enregistrez le
: nouveau document. Vous pouvez main-
: tenant fermer le document source. Il
- n'y a pas besoin de le sauvegarder. Le
: nouveau document est relié directe-
© ment a la page sur le site Web et non
: au document source.

Porailable tablesfranges

hetp:ffwwwbarchart.com/stocks/signals/top1 00 W

HTML_ 1
HTML_2
HTML 3
HTML 4
HTML_all
HTML_tables

134

Retour au Sommaire



TUTORIEL - LIBREOFFICE P. 47

Vous pouvez fermer votre nou-
veau document et, en le rouvrant, il

vous sera demandé si les liens exter-:
nes doivent étre actualisés. Si vous:
répondez Oui, Calc va recharger une':
version récente de la page Web et:
mettre 3 jour les données de la feuil-:
le. Vous pouvez configurer le fichier:
pour une mise a jour réguliére quand:
il est ouvert. Dans les menus, Edition :
ouvre la boite de dialogue:
Editer les liens. Quand le lien est sé-:
lectionné, cliquez sur le bouton Modi-:
pour ouvrir la boite de dialogue:
Données externes. Cochez « Actuali-:
» et saisissez le nombre :
de secondes entre deux mises a jour.:
Par exemple, toutes les cing minutes:
correspond a 300 secondes, dix minu-:
tes & 600 secondes et une heure a:
3 600 secondes. Cliquez sur OK pour:
enregistrer vos modifications et Fer-:
mer pour fermer la boite de dialogue'

> Liens...

fier...

ser toutes les...

Editer les liens.

Importer des données dynami-:
ques d'une page Web dans Calc est:
assez simple. Le filtre Requéte de:
page Web est utilisé pour relier la:
page Web a une feuille. Avec le Navi-:
gateur, vous pouvez analyser la page:
pour déterminer le nom de plage qui:
contient les données recherchées. Une':
fois que vous savez quel nom de pla-:
ge sélectionner, vous utilisez le Naviga--

teur pour tirer-coller le nom de plage

dans le nouveau document, que vous
sauvegardez ensuite. Vous pouvez dé-

cider d'une mise a jour des données:
externes lors de chaque ouverture du:
nouveau document, ou périodique-: [.
ment, pour peu que vous ayez déﬁnig

l'intervalle de temps.

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.

Il blogue a http://eeperry.wordpress.com
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Ecrit par Elmer Perry

S e relier 3 des données du Web est :
souvent utile, mais, parfois, vous:
avez juste besoin de passer des don-:
nées d'une feuille de calcul a un autre :
fichier Calc. Vous pouvez simplement :
importer ou lier toute la feuille a un:
autre fichier. Vous le faites par la boite : :
de dialogue Insertion Feuille... Un autre : ENTIERE
choix existe, avec un peu plus de pos-:
sibilités, en créant des plages de don-:

nées nommées a relier a la nouvelle

feuille. Vous pouvez le faire par le Navi-:
gateur comme vous l'avez fait pour les :
données du Web, mais il y a une autre :
méthode d'insertion par la boite de:

dialogue Données Externes.

DIFFERENCE ENTRE INSERER
ET LIER

Parce que notre sujet principal:
concerne les liaisons de données avec :
d'autres Ffeuilles, vous devez savoir la:
différence entre insérer une fedille et :
lier une Ffeuille. Quand une Ffeuille est:
insérée, vous pouvez changer les don-:
nées dans les cellules des deux feuilles :
et les changements dans l'une ne:
changent rien dans l'autre. A linverse, :
quand vous créez dans la feuille 2 un':
lien a la Feuille 1, les changements dans

les cellules de la feuille 1 remplacent

effet sur la feuille 1.

LIER/INSERER UNE FEUILLE

Parfois, vous avez seulement be-:

- soin de toute la Feuille de calcul d'un: feuill
tableur dans le fichier d'un autre ta-: rerune reuite.

LibreOFffice P.48 - Inserer et lierdes Feuilles

les changements de la feuille 2 quand
la Feuille 2 est mise a jour. Les chan-:
gements dans la feuille 2 n'ont aucun:

bleur. Si vous voulez faire des modi-:
fications dans la feuille et que ces:
changements persistent, vous devez:
. importer la feuille. Cependant, si vous:
: avez besoin que tous les change-:
- ments dans la feuille originale soient:
- appliqués aussi a la nouvelle feuille, :
- vous avez besoin de créer un lien. A:
: partir du menu Insertion > Feuille...,:

vous ouvrez la boite de dialogue Insé-:
: nouvelle feuille vierge ou sélection-

: ner une feuille existante d'un autre

-
Insert Sheet

4 X

Positi
i@ Before current sheet
1 After current sheet
Sheet
"1 New sheet
Mo. of sheets: |1 =|
Mame |Sheet?

@ From file

(] 4
Cancel

Help

7 Link

CihUsers\eepermy\Dropbox budget2015,ods
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) :

. fichier. Les choix sous « Nouvelle
: feuille » vous permettent de créer
: une ou plusieurs feuilles vierges. Les
© réglages sous « A partir d'un fichier »
: vous donnent le choix d'importer, et
. éventuellement de lier, une feuille
: d'un autre fichier.

Vous avez deux choix pour posi-
tionner la nouvelle feuille dans le
tableur. Vous pouvez la placer avant
ou apreés la Feuille actuellement sélec-
tionnée. Les options Position vous
permettent de sélectionner ou vous
voulez placer la nouvelle feuille impor-
tée/liée.

Vous avez le choix entre créer une

Dans les options de « Nouvelle

: feuille », vous pouvez définir le nom-
© bre de Ffeuilles vierges a ajouter et, si
© vous n'en voulez qu'une, le nom de la
© feuille. Si vous créez plus d'une feuille,
: l'option Nom est grisée. Les feuilles
: sont créées avec un préfixe par dé-
© faut, suivi d'un chiffre itératif. Le pré-
© fixe par défaut peut étre défini dans
: Outils > Options > LibreOffice Calc >
. Par défaut.
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Pour les options de « A partir d'un
fichier », vous utilisez le bouton « Par-

courir.... » pour définir le fichier conte-:
nant la feuille (ou les feuilles) a im-:
porter dans votre nouveau fichier de:
tableur. Une fois que le fichier choisi:
est ouvert, la liste des feuilles appa-:
rait dans la fenétre déroulante. Sélec-:
tionnez la/les Feuille(s) que vous vou-:
lez dans votre nouveau fichier. Pour:
sélectionner plusieurs feuilles succes-:
sives, cliquez sur la premiére, puis main-:
tenez la touche MAJ appuyée pour:
cliquer sur la derniére. Si vous voulez:
sélectionner des feuilles dispersées,:
cliquez sur la premiére, maintenez la:
touche CTRL appuyée et cliquez sur:
chaque feuille a sélectionner. Une fois
les feuilles sélectionnées, vous pouvez :
cocher la case Lier pour relier les feuilles :
plutét que d'en importer une copie.:
Souvenez-vous cependant que la mise:
a jour de chaque feuille se fera a par-:

tir de celle d'origine.

Cliquez sur OK pour importer/créer
les Feuilles, suivant les options choi-:

sies.

LIER UNE PARTIE DE FEUILLE

Pour vous montrer comment se':
relier a des données du Web, j'ai:
utilisé le Navigateur pour lier les don-:

nées. Aujourd'hui, je vais vous montrer

Define the name and range or formula expression.

MName: _'i'u:u pl0

&

Document (Global) b

'| Range: :SShEEﬂ.SASI:EHSIE

Scope:

i+ Range Options

| Add H Ganiil |

URL of External D'ata Source

M Copy\Documentsiwriting LibreOffice\Sample Docs\100sto cks.nda ‘Z]

Available Tables/Ranges

V| Update every: EUI:I '+ | seconds

Help |
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une autre méthode de liaison de don-
nées ; cette fois-ci, je vais relier les

. données a partir d'une autre feuille et
. nonduWeb.

Pour lier seulement une section

. d'une Ffeuille, vous devez définir la
. portion de votre feuille que vous vou-
. lez lier. C'est fait en créant une plage
. nommée. Nous avons parlé des plages
. nommées dans la partie 42 (n° 90 du
. Full Circle Magazine). Nous créerons
. une plage nommée afin de pouvoir
. créer une liaison & cette portion de la
. feuille.

= e

. de vos 100 valeurs boursieres, tirées
. du Web la derniere fois. Ouvrez le
. fichier des 100 valeurs boursieres liées
. aux données du Web. Sélectionnez la
plage A1:H12. Insertion > Noms >
. Définir.... La boite de dialogue Définir
: un nom s'ouvre. Donnez un nom a la
. plage comme « Top10 ». Souvenez-
. vous que le nom ne doit pas contenir
. d'espace. Le champ Plage doit corres-
. pondre a la zone sélectionnée. Con-
. server « Document (global) » dans le
. champ Etendue. Cliquez sur Ajouter
. etsauvegardez la feuille.

Par exemple, disons que vous vou-
lez lier juste les 10 premieres lignes

Créer un nouveau fichier de ta-

: bleur, Fichier > Nouveau > Classeur.

Cette fois, nous allons utiliser la boite
Retour au Sommaire
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de dialogue Données externes a la
place du Navigateur. Insertion > Lien

vers des données externes... ouvre la:
boite de dialogue. La liste déroulante:
présente un ensemble de documents::
récents. Sélectionner le fichier des:
100 valeurs boursiéres. Si le docu-:
ment voulu n'apparait pas dans la:
liste déroulante, vous pouvez cliquer:
sur le bouton aux 3 points (...) pour:
naviguer et sélectionner le fFichier.:
Une fois le Ffichier sélectionné, les:
plages nommées apparaissent dans la:
liste. Sélectionnez la plage nommée:
Top10 du fichier des valeurs bour-:
siéres pour créer un lien avec les 10:
premiéres valeurs. Vous pouvez défi-:
nir la fréquence d'actualisation quand:
le fichier est ouvert, en réglant le:
champ « Actualiser tous les : ». Gardez:
en téte que cette valeur est en§

secondes.

Cliquez sur OK et vous avez main-:
tenant un lien vers les 10 premiéres:
valeurs boursiéres. Les données seront :
rafraichies a partir de la Feuille d'ori-:
gine chaque fois que vous ouvrez (a:
feuille ou régulierement a l'intervalle:

de temps spécifié.

Vous pouvez aussi relier une page:
Web en utilisant la boite de dialogue:
Données externes. Tapez simplement:
['URL ou collez-la dans la liste dérou-'

lante et appuyez sur Entrée. Vous

obtiendrez la boite de dialogue pré-
sentée dans le précédent article. Vous

obtiendrez une liste de noms de liens. :
Contrairement 3 la méthode par le:
Navigateur, il n'y a pas de possibilité:
de prévisualiser quel est l'‘élément:
recherché. C'est une question de taton-:
nements (avec beaucoup d'erreurs).:
C'est pourquoi je recommande la mé-:
thode du Navigateur qui me semble:
la meilleure pour lier des données du:

Web.

Vous pouvez utiliser aussi la mé-:
thode du Navigateur pour lier des:
plages nommées & d'autres docu-:
ments. Il suffit de tirer la plage nom-:

mée dans le nouveau document.

Nous pouvons non seulement lier:
des données sur le Web, mais nous:
. pouvons aussi relier des données:
. d'autres fichiers Calc. Nous pouvons:
importer ou lier des feuilles entiéres:
en utilisant la boite de dialogue:
Insérer une feuille. Si nous voulons:
seulement une partie de la Ffedille,:
nous pouvons créer une plage nom-:
mée dans la feuille d'origine. Dans la:
. nouvelle feuille, nous pouvons créer:
. un lien vers la plage nommée de la:
feuille d'origine par la boite de dia-:
logue Données externes. Gardez tou-:
jours en mémoire la différence entre:
importer et lier. Les données impor-

tées ne sont pas affectées par des

Full circle magazine @ LibreOffice

modifications dans l'original, alors
que les données liées sont affectées
par ces modifications. '

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de ['Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu. Il blogue
a http://eeperry.wordpress.com
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y

FCM N°100
ENQUETE
La question est :

Quelles sont vos saveurs et
versions préférées/détestées ?

Répondez a ce sondage rapide et

nous publierons les résultats
dans le FCM n° 100

http://go0.gl/DPt2q0
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Ecrit par Elmer Perry

LibreOffice Partie 49-Securite des Macros

D ans l'article du mois prochain, je :
présenterai l'utilisation de ma-:
cros comme fonctions, mais, avant de :
le faire, je dois impérativement pré-:
senter la sécurité dans les macros. Bien':
que les macros soient un outil puis-:
sant quand elles sont bien utilisées, :
elles peuvent contenir du code dange-:
reux pour les données de votre ordi-:
nateur. Depuis des années, de nom-:
breux virus d'ordinateur sont transmis :
par le biais de documents avec ma-:
cros. Avec un peu d'attention et quel-:
ques réglages, vous pouvez minimiser :
les risques que votre ordinateur attra-:
pe un virus a partir des macros des:

documents.

NIVEAUX DE SECURITE

Ouvrez les réglages de sécurité:
des macros dans le menu : Outils >:
Options > LibreOffice > Sécurité >:
Sécurité des macros... (bouton). Libre-:
Office a quatre niveaux différents de:
sécurité des macros, d'aucune limita-:
tion a trés restrictif. Chaque niveau a:
ses avantages. Regardons chacun en:

détail.

Faible : c'est le niveau « Sans sécu--

rité ». Toutes les macros sont exécu-

tées sans vous poser de question.§
Elles peuvent tourner sans que vous:
le sachiez, elles peuvent endomma-:
ger vos fichiers et vos réglages. C'est:
comme marcher pieds nus sur un nid:
de serpents : vous serez mordus. Le:
seul cas ou ce niveau aurait un sens,
c'est sur un ordinateur qui est com-:
plétement isolé d'Internet et sur le-:
quel on n'ouvre jamais de fichier qui:
n'ait pas été créé sur cet ordinateur.g

0 Maceo Security

Socurily Ll |Tr|.-ate-::| SHECES

Wery high

Cinly macros friom trusted file' locations are ailowed EoTun
Albother macros, regardiess whether signedor not, are disated,

High

Oinly segned macros from trusted sources sre allowed o run

Lisigned macros are dizablad

ﬂwlu“l — =

onfirrnaton recjulred Defore executing macros Irom untrustad Sources
L - - e H

Pas trés réaliste.

Vous avez le choix : Oui ou Non. Je

- vous donnerai plus loin des recomman-

Moyen : c'est le niveau « Etes-vous:
sar ? ». Avec le niveau moyen de pro-:
tection, le document lancera une ma-:
cro si elle vient d'une source sire - on:
en parlera plus bas - sans vous poser:
de question. Si le document ne vient:
pas d'une des sources sires, Libre-:
Office vous demandera si les macros:
du document peuvent étre lancées.:
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dations pour prendre votre décision.

Elevé : C'est le niveau de « Non-in-
tervention ». Seules les macros signées
provenant d'une source sire, ou des
macros venant d'emplacements de
fichiers de confiance, sont autorisées
a tourner. Les macros de tous les au-
tres fichiers seront désactivées. Vous
n'avez pas le choix ; vous n'étes jamais

- sollicité. C'est un niveau ou vous ne
. voulez pas que les utilisateurs finaux
. prennent les décisions ; vous voulez
: que LibreOffice prenne la décision a

leur place.

Trés élevé : C'est le niveau « Para-
noiaque ». Seuls les fichiers provenant

. de sources slres peuvent lancer des

macros. A nouveau, vous n'étes pas

. invité a choisir. Si le fichier ne vient pas
. d'une source sire, les macros sont
. désactivées. C'est le plus verrouillé ;
. C'est le niveau « ne faites confiance a

personne ». Si vous pensez que le mon-

. de entier cherche & vous voler votre
. identité et a connaitre tous vos se-
. crets, vous aurez sans doute raison,
© ce niveau est fait pour vous.
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SOURCES SURES :

L'onglet Sources de conFianceE
vous permet d'identifier les sources:

slires pour vos documents.

Certificats de confiance

Macros > Signature numérique...

Emplacements de Ffichiers de:
confiance : Quel que soit le niveau:
utilisé - sauf Faible -, je vous recomman-:
de de définir au moins un emplace-:
ment de fichiers de confiance. Vous:

Les:
certificats de confiance sont utilisés:
pour signer numériquement les fi-:
chiers. Ces certificats viennent d'une:
autorité de certification. Ils sont en:
général utilisés sur les sites Web pour:
authentifier la source. L'installation:
des certificats est hors sujet pour cet:
article, mais pour signer numérique-:
ment une macro, allez a Outils >

O Macro Security

Security Eevel Trusted Sources |
Trusted Cartificates

Explratian date

Trusted Fila Locations

folicwnng iocaticns

Jhomedelmer/ Copy fDoouments
S hirrie felmer s Drophos

Docment macros are always execimed IF Ehey have bean coened from ane of the

pas trop général, comme votre dos-:

avez besoin d'au moins un emplace-: Sier home.

ment d'ou vous pouvez lancer des:
fichiers sirs avec des macros sans:
répondre OK & linvite. N'utilisez pas:
un emplacement ol vous téléchargez:
habituellement des fichiers de mails:
ou d'Internet. Utilisez un emplacement:
ol vous rassemblez pour les sauve-:
garder les fichiers que vous voulez:
conserver. Parfois, il est utile d'avoir:
deux ou trois emplacements. De plus, :
assurez-vous que l'emplacement n'est

RECOMMANDATIONS

liciels. Ne le faites pas ! Non. Non, pas:
de réglage a Faible. Ouvrez tout de:
suite votre copie de LibreOffice et
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changez pour un autre niveau.

avantages des autres niveaux.

apportent la protection, mais ne vous
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enlévent pas le droit de choisir. Si
certains ordinateurs sont utilisés par

. des étudiants, vous aurez a coeur de
. leur apprendre a bien décider pour
. les documents provenant des mails et
. d'Internet. Plus tard, je vous propose-
rai une méthode que je trouve utile.

Elevé et Trés élevé sont les mieux

. adaptés pour les réseaux profession-
. nels et pour les jeunes scolaires.
. Utilisez-les quand vous bloquez un
. ordinateur ot vous voulez limiter les
. droits de l'utilisateur final. Je vois ca
. tout le temps dans mon activité
. professionnelle. La société a limité les
. ordinateurs des utilisateurs a ce qu'ils
. peuvent faire pour préserver linves-
. tissement de l'entreprise en informa-
. tique et en données. Parfois, c'est
. réglé selon l'expérience et les besoins
. des utilisateurs. Si vous étes adminis-
. trateur de réseau, vous devrez pren-
. dre cette décision pour chaque utili-
© La. Vous vous sentez plus en:
© sécurité maintenant, non ? Alors, nous:
. pouvons présenter calmement les:

N'utilisez JAMAIS Faible. J'ai bien:
dit JAMAIS. N'essayez pas de racon-:
ter que vous savez ce que vous faites,:

sateur.

Comme je l'ai dit plus haut, quel

. que soit le niveau que vous choisissez,
. je recommande au moins un empla-
Moyen est mon réglage préféré.:
: Tout en vous protégeant bien, vous:

et que vous avez un pare-feu, un anti-: l ibilité de fai N
virus et une protection contre les ma-: 3V€Z'd POSSIDI Ité de Faire vous-meme:
- des choix. Je recommande ce niveau:
pour les ordinateurs dans votre ré-:

seau domestique. Les réglages vous:

cement de fichiers de confiance. En
fait pour Tres élevé, vous n'avez pas
le choix. En outre, avec des empla-
cements de fichiers, vous pouvez évi-
ter de signer les macros dans chaque
fichier avec un certificat de sécurité.
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VOuUS ETES VOTRE MEILLEUR
OUTIL

La plus importante protection de'
toutes contre les virus : la matiére grise
et molle entre vos oreilles. Si vous ne:
vous attendiez pas a recevoir un do-:
cument avec des macros, alors, peut-:
étre, vous n'autoriseriez pas le lance-:
ment des macros. Suivez votre ins-:
tinct, cela s'est développé chez l'étre:
humain comme mesure de protec-:
tion. Soyez sceptique ! Si vous avez:

que chose ne tourne pas rond.

Prenez ces mesures quand vous:
recevez un nouveau fichier. Ouvrez le:
fichier & partir d'un emplacement de:
fichier non s(r, mais n'autorisez pas le:
lancement des macros. Examinez les:
macros dans le document. Si vous:

trop de sécurité que de perdre son

temps et ses données. Si le document

est propre (sans macro) ou que l'expé-
. diteur vous fournit une réponse satis-:
. faisante pour ces macros, déplacez le'
fichier dans un emplacement de fi-:

chiers sars.

Bien que les macros soient utiles, :
. des gens les utilisent aussi pour des:
raisons de malveillance. LibreOffice:
vous fournit quatre niveaux diffé-:
rents de protection contre les macros:
malveillantes. Vous ne devriez jamais:
- utiliser le niveau Faible, mais le niveau:

limpression que quelque chose ne: Moyen est bon pour les ordinateurs:

tourne pas rond, peut-étre que quel—; et les réseaux domestiques. Elevé et:
. Trés élevé sont bien pour des envi-:
. ronnements de bureau ot vous devez:
controler les interactions entre utili-:
sateurs finaux. Prenez toujours des:
précautions quand vous utilisez des:
fichiers venant d'autres personnes.:
Parfois, les gens transférent sans le:
X : . savoir des documents comportant:
avez la moindre ques.tlon' SUT CeS Ma-: ac macros malveillantes. :
cros, posez-la a celui qui vous a en-:
voyé le document. Si vous n'obtenez:
pas une réponse satisfaisante sur la:
présence des macros, éliminez le do-:
cument. Il se peut qu'il ne soit pas:
votre ami et qu'il n'ait pas votre meil-:
leur intérét a l'esprit (ou que son ordi-:
nateur soit infecté par un virus). Oui,:
tout cela peut paraitre un peu para-:
noiaque, mais il vaut mieux un peu:

=

Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de 'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un
grand bol de Linux et Ubuntu.

Il blogue a http://eeperry.wordpress.com
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ENQUETE
POUR LE FCM N° 100

3
I
I
I
I
I
I
1

La question est :

Quelles sont vos saveurs et
versions préférées/détestées ?

Remplissez ce sondage rapide et
nous publierons les résultats
dans le FCM n° 100.

http://go00.gl/DPt2gq0
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TUTORIEL

Ecrit par Elmer Perry

50 - Macros comme fonctions

ibreOffice Calc intégre des centaines :
de fonctions. Elles couvrent les PR
mathématiques, dont la géométrie, la:
trigonométrie et le calcul, des fonc-:
tions de logique, des fonctions sur les :
cellules et des fonctions sur les textes. :
Aprés des années d'utilisation de Calc, :
je n'ai jamais eu un besoin que je n'ai:
pas résolu ou une formule que je ne: :
pouvais pas recréer en utilisant les fonc- | Créez un nouveau fichier Calc et sau-:
. vez-le sous le nom Macrofunctions.ods. :
: Ouvrez la boite de dialogue du Basic :
LibreOffice des macros : Outils > Ma-:
cros > Gérer les Macros > LibreOffice :
© Basic. Dans le cadre de navigation « Ma-
cros de », sélectionnez le nom de votre :
fichier Macrofunctions.ods. Cliquez sur :
Nouveau. Dans la fenétre Nouveau:
module, saisissez le nom UserFunctions :
© et cliquez sur OK. LibreOffice va ouvrir :
un nouveau module dans l'IDE (Inte-:
. grated Development Environment - Envi- :
ronnement intégré de développement) :
- du Basic LibreOffice. Le module définit :
sous-routine :

tions de Calc.

Cependant, je sais que le jour peut :
arriver ou j'aurai besoin d'une fonction :
hautement spécialisée, une fonction qui :
fait ce que les fonctions intégrées ne :
peuvent pas faire ou qui calcule une:
formule extrémement compliquée. Heu- :
reusement, Calc vous permet d'utiliser :
des macros comme fonctions. Vous :
pouvez créer vos propres fonctions et :
les appeler dans la formule d'une cel-:
lule. Vous pouvez méme passer les:

valeurs des cellules et méme une plage :
i automatiquement une

: principale vierge. Vous pouvez la laisser :
- ou l'effacer ; a vous de choisir. Vous ne :
- l'utiliserez pas dans cet exemple. L'IDE :
- est un mini-éditeur de programmation. :
: En tant qu'éditeur de macro intégré:
dans la suite bureautique, il est plutot :
bon. Il y a des outils pour tester et :
pister les macros, mais tout ceci est’

de cellules dans vos fonctions.

CREER DES FONCTIONS
PROPRES A L'UTILISATEUR

Pour créer des fonctions propres a :
('utilisateur, vous avez besoin d'abord :

d'un module pour ranger vos macros.

Macro From

» B ny Macros
> B LibreCifice Macros
b2l roFunctions odd

Existing Macras In:

Close
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hors de propos aujourd'hui. Dans 'IDE, :
vous allez écrire votre premiére fonc-:
tion. C'est tres simple. La fonction re-:
tourne simplement le nombre cing. :

© Cette fonction renvoie simplement le
: nombre 5. Nous retournons une valeur
. d'une fonction en définissant le nom de
. la fonction (sans les parenthéses) égale
. a la valeur que nous voulons retourner.
© Enfin, nous avons la ligne "End Function"
© qui désigne la fin de la fonction. Une fois
© que vous avez tapé la nouvelle fonction,
. cliquez sur le bouton Enregistrer.

Pour utiliser la macro dans notre
tableur, sélectionner une cellule et taper:

§=NumberFive()

Function NumberFive/()
NumberFive = 5

End Function

Quand vous appuyez sur Entrée, le

nombre 5 apparait dans la cellule ou
: vous avez tapé la formule qui utilise le

: nom de la Fonction. Vous pouvez méme

La premiere ligne est la définition de :
la Fonction. Elle commence par le mot :
"Fonction" la montrant comme une:
fonction plutét qu'un sous-programme :
(Sub). La principale différence entre une :
fonction et un sous-programme est§
qu'une fonction renvoie une valeur. Vient :
ensuite le nom de la fonction, Num-:
berfive, suivi par des parenthéses. Les:
parenthéses sont nécessaires, méme si:
elles sont vides. La deuxiéme ligne de:
cette fonction est le corps de la fonc-:
tion. Le corps d'une fonction peut conte- :
nir un nombre quelconque de lignes. -
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utiliser la fonction dans une plus
grande formule comme:

: =2 + NumberFive() - 3

dont le résultat est 4.

PASSER DES ARGUMENTS

C'est bien d'avoir créé la macro et
de 'utiliser dans une formule. Pour que

. cette fonction soit vraiment utile, vous

avez besoin de pouvoir envoyer des
données a la fonction. Vous envoyez
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des données par le biais d'arguments.
Comme arguments, vous pouvez utili-

ser du texte, des nombres, des réfé-:
rences de cellules et des plages de:
cellules. D'abord, vous allez créer une:
fonction qui passe un seul argument, :
que ce soit une référence de cellule ou:

une valeur.

Function SqrIt(x)
If IsNumeric(x) Then

Else
SqgrIit = 0.0

End If
End Function

n'est pas un nombre, elle retourne 0.0.

fonction:

=SqrIt(3)
=Sqrit(2.4)

ou faire référence a des cellules pour x:

=SqrIt(Al)
=SqrIt(B4)

ou utiliser la Fonction dans une formule
plus grande:

=NumberFive() + SqrIt(C4)

- cellule. A la place, la Fonction recoit la:
Sqrit = x * % yaleur de la cellule ou le résultat de la:
. formule qu'elle contient. Si la cellule A1:
: contient le chiffre 3, ou une formule:
. dont le résultat est 3, la fonction Sqrit:
. recoit la valeur 3 et pas une référence a:

La déclaration de la nouvelle fonction :
est presque identique a la premiére, a:
l'exception de la variable x entre pa-:
renthéses. Ce x représente la valeur:
que vous passez a la fonction. Dans le:
corps de la fonction, x est vérifié pour:
étre sr que c'est un nombre. Si c'est:
un nombre, la fonction le multiplie par:
lui-méme et retourne le résultat. Si x:

Al.

PASSER DES VALEURS MULTIPLES . PASSER DES PLAGES DE

Si passer une valeur a une fonction:
est utile, parfois vous avez besoin de:
passer plusieurs valeurs. Par exemple,:
vous créez une fonction qui calcule le
. volume d'un parallélépipéde. Une ver-:
. sion simpliste de cette fonction est:

. représentée par la fonction Vol (voir ci-:
Vous pouvez donner des valeurs:

numériques a x quand vous utilisez la:

dessous).

Function Vol(a, b, c¢)

. =Vol(SqrIt(Al), A2, A3)
. =SqrIt(Vol(Al, A2, A3))

Dans Vol, vous passez les trois va-
leurs nécessaires pour calculer le volume

- d'un parallélépipede. Les parentheéses:
. contiennent trois variables séparées:

: par des virgules. Dans la déclaration IF,
Par défaut dans LibreOffice Basic,:

les arguments sont passés par valeur.:
: Quand vous passez la référence d'une:
. cellule 3 une fonction, la fonction ne:
© recoit pas une référence de la vraie:

la fonction vérifie si chacune des va-:
riables est un nombre, et si c'est vrai,:
elle retourne le résultat du produit des:
valeurs. Sinon, elle retourne 0.0.

Une matrice est un ensemble de va-
leurs. Les plages de cellules sont trans-
mises comme des matrices multi-dimen-
sionnelles, par exemple x(ligne, colonne).
Vous pouvez utiliser une Ffonction
appelée IsArray pour déterminer si la
valeur passée est une matrice. La fonc-
tion Sumlt démontre ['utilisation de la

. référence a une plage de cellules. Sumit

: acceptera une valeur simple ou une

Nous pouvons utiliser cette fonc-:
tion comme nous 'avons fait pour les:
autres:

plage de cellules. Si l'argument est une
simple valeur, il retourne la valeur. Si

- l'argument est une plage de cellules, il

. additionne les valeurs de toutes les

=Vol(2, 3, 4)
=Vol(Al, A2, A3)

CELLULES

. cellules de la plage. Le code pour cette
. fonction est présenté a la page sui-
. vante, a droite.

Le corps de la fonction définit trois

variables, TheSum, iRow, et iCol. iRow
. et iCol sont définis comme entiers,

c'est-a-dire des nombres entiers comme

Jusqu'ici, vous avez passé des réfé-:
rences a une cellule dans vos fonctions, :
mais vous pouvez passer une plage de:
cellules plutdt qu'une référence unique. :
En Basic, une plage de cellules est pas-:

© sée & une fonction comme une matrice.

1,2, 3... Ces deux variables sont les index
de ligne et de colonne. TheSum est
défini comme Double, c'est-a-dire un
nombre réel, en virgule flottante, par
exemple, 2,34 ; il contiendra le résultat
courant. TheSum est initialisé a 0.0.

If IsNumeric(a) AND IsNumeric(b) AND IsNumeric(c) Then

Vol =
Else
Vol = 0.0
End If
End Function
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a* b * c
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Il n'y a qu'un seul argument dans la
définition de la fonction, x. L'utilisateur
peut envoyer, soit une simple valeur,
soit la référence d'une cellule, soit une
plage de cellules. La fonction fait un
test en utilisant la déclaration If. Elle
utilise la fFonction IsArray pour déter-
miner si X est une matrice. Si c'est le
cas, Sumlt parcourt deux boucles. La
boucle extérieure parcourt les valeurs
de ligne en ordre croissant. La boucle
intérieure parcourt les valeurs crois-
santes des colonnes. Les limites basses
sont trouvées avec la fonction Lbound
et les bornes hautes avec la fonction
Ubound. Ces deux fonctions prennent

en référence la matrice x et la dimen-.
sion de la matrice, 1 ou 2. Souvenez-:
vous que les valeurs sont référencées:
par l'intermédiaire de x(ligne, colonne).:
La ligne est la premiére valeur, la:
colonne la deuxieme. Au coeur des:
deux boucles, Sumit prend la valeur de:
somme courante, TheSum, et lui ajoute:
la valeur de la cellule courante de la:
matrice, x(ligne, colonne). Quand la:
premiére ligne est finie et que iCol a:
atteint sa limite Ubound, l'index iRow:
s'incrémente d'un et la boucle inte-:
rieure est relancée. Ce processus con-:
tinue jusqu'd ce que iRow et iCol:
atteignent leurs limites Ubound. Les:
deux déclarations Next terminent les:
boucles quand elles atteignent leurs:
limites respectives Ubound. La décla-:
ration Else traite le cas ou x n'est pas’

une matrice mais une valeur simple.

Function SumIt (x)
Dim TheSum as Double
Dim iRow as Integer
Dim iCol as Integer

TheSum = 0.0

If IsArray(x) Then
For iRow =

Next
Next
Else
TheSum = x
End If
SumIt = TheSum

End Function

TheSum prend la valeur de l'argument?

unique.

Enfin, la fonction retourne la valeuré
de TheSum. '

Cette fonction vous permet d'uti-:
liser une plage de cellules comme:
argument. Vous pouvez aussi utiliser:
une simple valeur ou une cellule:
comme argument. Vous pouvez méme:
utiliser la fonction dans une fonction:
plus conséquente. :

=SumIt (A3:C6)
=SumIt (Al)
=SqrIt(SumIt(Al:A5))

Bien que Calc vous fournisse des:
centaines de fonctions pour manipuler
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LBound (x,
For iCol = LBound(x,

1) To UBound(x, 1)
2) To UBound(x,

TheSum = TheSum + x(iRow,

2)

iCol)

des données dans vos feuilles de calcul,:
vous pouvez avoir besoin occasionnel-:

lement d'une fonction spécialisée qu'il:
n'est pas facile de construire en uti-:
lisant les fonctions intégrées de Calc.:
Une fois que vous avez créé une:
fonction en Basic, vous pouvez lap-:
peler dans une cellule avec une for-:
mule. Vous pouvez définir vos fonc-:
qu'elles acceptent de:
simples valeurs, une référence 3 une:
cellule ou a une plage de cellules. Ceci:
vous donne la possibilité de créer des:

tions pour

fonctions tres variées.
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Elmer Perry a commencé a travailler et
programmer sur Apple IIE, puis il y a
ajouté de I'Amiga, pas mal de DOS et de
Windows, une pincée d'Unix, et un grand
bol de Linux et Ubuntu. Son blog est a :
http://eeperry.wordpress.com
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Appendice 1

Contenu de la partie 32 (huméro 79)

Dans le numéro 80 du magazine, Ronnie
écrivait :

peut vous arriver !

les utiliser.

N\

NUMERO _CORRECT DU FuLL CIRCLE !

(DDésastre du DDisque DDur\;
: Impress Remote par Elmer Perry

J e dois commencer ce mois-Ci
par des excuses quant a l'état du |
numéro précédent (le FCM n° 79). |
Pour faire court, j'ai lancé la com- |
mande dd sans vérifier correcte- |
ment la lettre des disques et jai |
complétement annihilé mes parti- |
tions sur le disque de 1 To, perdant |;
ainsi toutes mes données. Celles-i |
comprenaient, bien sdr, le fichier Scri- |
bus du FCM n® 79. Inutile de dire |;
que j'ai écrit un article sur comment |;
sauvegarder vos données et un |
court article sur la récupération de |;
données. Croyez-moi, ne restez pas |
la en pensant (comme je [ai fait) |
que cela ne vous arrivera jamais. Ca |

J

LibreOffice Partie 32:

: Si vous avez déja animé une pré-:
sentation, vous savez que revenir vers§
. l'ordinateur pour faire avancer vos:
- diapositives est pénible, surtout si,:
: comme moi, vous vous déplacez:
beaucoup et faites activement parti-:
ciper votre auditoire. J'ai récemment:
présenté une session de formation au:
travail et je n'ai cessé de vouloir une:
télécommande. La Document Foun-:
dation a fourni une solution avec l'appli-:
cation Android, Impress Remote (télé-:
commande Impress). Impress Remote::
vous permet de contréler votre pré-:
sentation Impress & partir de votre:

téléphone ou tablette Android.

gramme devrait étre assez facile.

Installation

Nous aurons besoin de faire desé
: changements a notre configuration
" LibreOffice Impress pour exécuter le’
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~ programme a distance. Commencez .
© par ouvrir une présentation (nouvelle:
© ou existante). Puis Outils > Options >:
LibreOffice Impress > Général. Cochez
a case « Activer le controle  distance ». :
Cliquez sur OK. Outils > Options >:
LibreOffice > Avancé. Cochez la case':
« Activer les fonctions expérimentales ».
Cliquez sur OK. Redémarrez Libre-:
© Impress, Diaporama > Contréle 3 dis-
© tance
Lorsque nous installerons ['applica-:
tion de télécommande, nous aurons:
besoin de l'adresse IP de l'ordinateur:
qui exécute LibreOffice. Dans un:
terminal Linux, la commande suivante :
devrait fonctionner pour la plupart§

Office et ouvrez votre présentation.

des utilisateurs :

: ifconfig ethO
Impress Remote nécessite LibreOf-:
fice en version 4.0.1 ou supérieure et:
un téléphone ou une tablette sous:
Android 2.3 ou supérieur. Si vous pos-:
sédez un téléphone ou une tablette:
© récent et que votre distribution Linux:
: est a jour, lutilisation de ce pro-:
Dans cette compilation, j'ai utilisé |
les images des pages telles que |
publiées dans le numéro 79. Voici |
le texte brut et les images de cet |
article pour ceux qui souhaiteraient |

Les informations dont vous avez be-:
soin sont sur la ligne qui commence:
par « inet addrXxX.XXX.XXX. XXX », OU:
XXX XXX XXX XXX est l'adresse IP de:
votre ordinateur. Notez cette adresse
et conservez-la pour plus tard. Vous:
© en aurez besoin lorsque vous configu-:
: rerez l'application de télécommande.

. Maintenant, nous installons l'appli:
Impress Remote. Dans la boutique:
Google Play, recherchez Impress Re-:
mote et installez ['application sur votre
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téléphone ou votre tablette. La pre-
miéere fois que vous ouvrez l'appli, vous
voyez un écran presque vide. Sélec-
tionnez « Ajouter manuellement un
ordinateur en WiFi ». Entrez un nom
pour l'ordinateur et son adresse IP.
Sélectionnez « Ajouter ». Sélection-
nez l'ordinateur dans la liste et lais-
sez-le se connecter. De retour dans

Impress (Impress Remote).
Sélectionnez votre appareil a dis-
tance. Entrez le code qui vous a été
donné par l'application. Cliquez sur
Sélectionner. Dans l'appli a distance,

Add Wi-Fi Computer Manually

§Computer name;

BComputer IP address or hostname:

[¥ Remember this computer next time

Cancel Add

(= Huey

In Impress, click on the Slideshow menu and select
Impress Remote

Choose Huey as your device.

Then input this PIN:

3417
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cliquez sur « Démarrer la présentation »
pour démarrer celle-ci.

expérimentales dans LibreOffice.

munications par WiFi.

Utiliser l'appli Impress Remote

L'appli est assez basique, mais il Fauté
se rendre compte que, moins c'est:
compliqué, mieux c'est quand vous:
donnez une présentation. La barre:
d'outils dans la partie supérieure:
affiche l'heure actuelle, ce qui est:
pratique lorsque votre présentation:

Start Presentation

No présentation i& currently running

Start Presentation

doit commencer ou se terminer a des

. heures définies. A gauche de ['hor-
. loge est le commutateur de vues et a:
Si votre ordinateur dispose du Blue-:
tooth, vous pouvez également vous:
connecter par |'appairage de votre:
téléphone avec votre ordinateur. Lors-:
que vous ouvrez l'appli, il va recher-:
cher votre appareil via Bluetooth, et il:
vous suffit de sélectionner votre:
appareil dans la liste. Vous avez:
toujours besoin d'activer les options:
de communication a distance et:
. avez faites pour la diapositive. Bien:
. que vous puissiez utiliser votre doigt:
REMARQUE : Si vous utilisez un pare-:
feu sur votre ordinateur, vous devez:
ouvrir le port TCP 1599 pour les com-: :
. de reculer de plusieurs diapositives a:

droite de l'heure est le menu de:
['appli. :

Quand vous commencez une pré-:
sentation, vous obtenez la vue de:
défilement des diapositives de votre:
présentation. Cette vue est la plus:
utile parce que, quand vous étes en:
mode de défilement, vous pouvez éga-:
lement voir toutes les notes que vous:

pour naviguer dans le diaporama, ce:
n'est pas la meilleure méthode, sauf:
si vous avez juste besoin d'avancer ou:

y

2:30pm

Oracle did hand OpenOffice over to the Apache
Team and they have slowly began to develop it
again,

a fois. La meilleure facon de — ou celleé
*qui a été concue pour — naviguer dans:

votre présentation est d'utiliser les
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boutons volume haut et bas. Le

bouton haut vous avance dans la pré-:
sentation et le bouton bas fait reve-:

nir en arriere.

Parfois, vous avez besoin de faire une:
pause et déplacer 'attention de votre:
auditoire de l'écran vers autre chose.:
Impress Remote vous donne la capa-:
cité de vider l'écran. Dans le menu de:
l'appli, sélectionnez « Blank Screen ».:
Votre écran de présentation se vide.:
Lorsque vous étes prét a retourner a:

1/10

. la présentation, cliquez simplement:
: sur « Retour a la diapo ». La présen-;
. tation reprendra la ou vous l'avez:

laissée.

: Vous pouvez afficher vos diaposi-:
: tives de deux maniéres différentes ::
celle que nous avons déja vue, le:
mode défilement, et le mode liste.:

Vous pouvez basculer entre les deux
146

Llhlegl‘ﬂc!

Return to Slide

modes en cliquant sur le bouton

. sélecteur de vue. Dans le mode défi-

lement, vous vous déplacez rapi-

dement jusqu'a une diapositive en

faisant glisser avec votre doigt. Pour
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sélectionner une diapositive en mode

liste, il suffit de sélectionner la dia-:
positive. Ce n'est pratique que pour:
les diapositives figées. Toute diapo-:
sitive ayant des animations nécessi-:
tera l'utilisation des boutons volume:

haut et bas.

Si vous cliquez sur l'horloge, vous:
avez la possibilité de laisser l'heure:
actuelle ou de démarrer un chro-:
nométre. Choisissez le chronométre:
pour l'utiliser. Vous obtiendrez des:
options Start et Reset. Appuyez sur:
Start pour lancer le chronométre. Le:
chrono commencera a compter et les: :
. permet a l'appli de rechercher auto-:
: matiquement les périphériques du:
© réseau sans fil qui ont LibreOffice:
: Impress ouvert avec la fonction de:
: connexion 3 distance activée. Enfin,:
. l'option de changer d'ordinateur vous:
permet de basculer sur un autre:

Restart

options changeront en Pause et:
Restart. Choisissez Pause pour inter-:
rompre le chrono et Restart pour:
recommencer a partir de 0.00. Ceci:
est pratique pour chronométrer une:
activité ou travailler sur le débit de:

votre présentation.

Dans le menu de 'appli, il y a un choix:
pour les Options. La premiére option:
est d'utiliser les boutons de volume:
haut et bas pour contréler la pré-:

sentation. Il me semble qu'il n'y ait

pas de raison valable de décocher

celle-ci, mais je pense qu'elle est la:
parce que quelqu'un avait une bonne:
La deuxiéeme option est:
d'activer une connexion sans fil entre:
le téléphone et lordinateur. Cela:

raison.

¢=] options

Volume Switching v

Change shides using volume buttons

Enable wireless

Try to connect to the computer over
wireless

Switch computer

ordinateur.

Conclusion

Quand on anime une présentation, il:
. est agréable de pouvoir bouger.:
. L'appli Android Impress Remote vous:
donne cette possibilité en vous per-:
mettant de contréler votre présen-:
tation Impress & partir de votre télé-:
phone ou tablette Android. L'appli:

est facile a configurer via Bluetooth
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: Elmer Perry a commencé a travailler et:
i programmer sur Apple IIE, puis il y a ajouté:
¢ de 'Amiga, pas mal de DOS et de Windows,:
¢ une pincée d'Unix, et un grand bol de Linux et:
¢ Ubuntu. Voici son blog : :
i http://eeperry.wordpress.com

ou WiFi. L'interface est dépouillée, ce
qui facilite son utilisation et son con-:
tréle. Comme l'appli a été dévelop-:
pée par les mémes personnes qui:
développent LibreOffice, la compatibi-:
lité Future est pratiquement assurée. :

LibreOffice

The Document Foundation

I scriBUS

SPECIAL EDIT

Ce magazine a été créé avec :

http://www.fullcirclemagq.fr/?downl

0ad/305

........

GIMP Special Edition

http://www.fullcirclemag.fr/?downl

0ad/435
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